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 »Powerpoint 2007ناملىق بۇ كىتاب مهكتهپلهرنىـڭ نۆۋهتتىكـى »  دىن ئۆرنهكلهر

مائارىــپ ئىــسلاھاتىنىڭ تهلىپىــگه يهنىمــۇ ئۇيغۇنلىــشىپ، ئېلىكتىرلهشــكهن ئوقۇتــۇش 

خىزمىتىــنى يهنىمــۇ ئىلگىــرى ســۈرۈپ،  ئوقۇتقۇچىلارنــى مهكــتهپ ئىچىــده ئۈزلۈكــسىز 

مائارىپنىڭ تهلىپى بويىچه كومپيۇتېر ۋه ئۇچۇر تېخنىكا بىلىملىرى بويىچه تهربىـيهلهش، 

بۇ ئارقىلىق  ئېلىكتىرلهشكهن ئوقۇتۇشنىڭ سالمىقىنى يهنىمۇ ئاشۇرۇپ، ھازىرقى زامـان 

ئىلغار مائارىپ تېخنىكىسىنىڭ ئومۇملىشىشىنى كۈچلۈك ئىلگىـرى سـۈرۈش  مهقـسىتىده، 

 .ھهر تهرهپلىمه ئىزدىنىش ئاساسىدا تهرجىمه قىلىپ تۈزۈپ چىقىلدى

نىڭ ئهڭ يېڭى يۇقىرى دهرىجىلىك ئىقتىدارلىرى ۋه ئهمهلى Powerpointبۇ كىتابتا 

قوللىنىلىــدىغان ئهپچىــل تېخنىكىــلار تېخىمــۇ چوڭقۇرلىغــان ئاساســتا تونۇشــتۇرۇلغان 

بولۇپ، بۇ كىتـاب سـىزنىڭ پىرويېكـسىيه ئارگىنـالى ياساشـنى تـېزدىن ئۆگىنىـپ، بـۇ 

ــدۇ ــاردهم بېرهلهي ــشىڭىزغا ي ــشىپ چىقى ــۇپ يېتى ــى مۇتهخهســسىس بول ــۇ .  جهھهتتىك ب

كىتابنىــڭ مهزمۇنــى بىــر قهدهر مــول ھهم قــاپلاش دائىرىــسى بىــر قهدهر كهڭ بولــۇپ، 

ئىشلهتكۈچىلهرنىڭ ئىشلىتىـشىگه مـاس   Powerpointھهرقايسى بىلىم سهۋىيهسىدىكى 

كۆرسهتمه تهييارلاشنى ئۆزىنىـڭ كۈنـدىلىك خىزمىتىنىـڭ مـۇھىم بىـر قىـسىمى .  كېلىدۇ

 Powerpointقىلغان كىشىلهر ۋه قوللايدىغان كىشىلهرگه نىـسبهتهن ئېلىـپ ئېيتقانـدا 

دېتالىنى  Powerpoint.  بولسا كهڭ ئاممىنىڭ ياقتۇرۇشىغا ئېرىشكهن بىر خىل قورالدۇر

ئىشلهتكهنده كۆرسهتمه قىلىـشقا ئىـشلىتىدىغان كېرهكلىـك ماتېرىيـاللارنى قۇرۇۋالغىلـى 

ــهكىللهردىن  ــل ش ــۇرلار ۋه ھهرخى ــل ئۇچ ــى يهنه ھهر خى ــتىن، بهلك ــۇپلا قالماس بول

پايدىلىنىپ ئاڭلىغۇچىلارنىـڭ تېخىمـۇ كـۆپ ئۇچۇرلارغـا ئېرىشىـشىگه يـاردهم بهرگىلـى 

بولىدۇ؛ ئهنئهنىۋىي قېلىپتىكى كۆرسهتمه ئارگىنالىغا نىسبهتهن ھهرىكهتلهندۈرگۈچ كۈچ 

ئاتا قىلىپ، ھهرخىل تېخنىكىلىق ۋاسىتىلهردىن پايدىلىنىپ ئۇنـى ھهرخىـل تۈرلهردىـن 

 . پايدىلىنىپ كۆپ خىل تۈردىكى كۆرسهتمه ئارگىنالىغا ئايلاندۇرالايدۇ

ــۇش  ــسى ئېلېكتىرلهشــكهن ئوقۇت ــپ ئىدارى ــك مائارى ــابنى يهكهن ناھىيهلى ــۇ كىت ب

مهركىزىنىڭ كونكرېت يېتهكچىلىك قىلىشى بىـلهن، يهكهن نـاھىيه زهرهپـشات يېزىلىـق 

تېخنىكا ئوقۇتقۇچىسى ئاۋۇت داۋۇت -مهركىزىي باشلانغۇچ مهكتهپنىڭ ئىقتىدارلىق ئۇچۇر

ئىشتىن سىرتقى ۋاقىتلىرىدىن پايدىلىنىپ، تهرجىمه قىلىـپ تـۈزۈپ چىقـتى؛ كىتابنىـڭ 

كوررېكتورلۇق ۋه تهھرىرلىك خىزمىتىنى يهكهن ناھىيه مىشا يېزىلىق ئوتتۇرا مهكتهپنىڭ 

ئىلمىي مۇدىرى ئابدۇرۇسۇل مۇھهممهد ئهلتۇغ، يهكهن ناھىيه پهكىچى يـېزىلىق ئوتتـۇرا 

مهكتهپنىڭ ئوقۇتقۇچىـسى تۇراپجـان نـۇر ئىـشلىدى؛ يهكهن نـاھىيه چارىبـاغ يېزىلىـق 



ــزمىتىگه  ــۇق خى ــمان كوررېكتورل ــرهم ئوس ــسى گۈلبهھ ــڭ ئوقۇتقۇچى ــۇرا مهكتهپنى ئوتت

ياردهملهشــتى؛ يهكهن ناھىيهلىــك مائارىــپ ئىدارىــسى ئېلېكتىرلهشــكهن ئوقۇتــۇش 

مهركىزىنىــڭ مۇدىــرى ياســىنجان تۇرســۇن ئاتــازات كىتــابتىكى مهزمۇنلارنــى تهكــشۈرۈپ 

ــاھىيه ئىــشقول يــېزىلىق مهركىزىــي باشــلانغۇچ .  بېكىتىــشكه مهســئۇل بولــدى يهكهن ن

مهكتهپنىــڭ ئىقتىــدارلىق گــۈزهل ســهنئهت ئوقۇتقۇچىــسى ئابــدۇلېتىپجان ئىــسلام مۇقــاۋا 

بىـز بـۇ يولداشـلارغا .  لايىھهلهش، بهت ياساش خىزمىتىنى يۇقىـرى سـۈپهتته تاماملىـدى

 .ئالاھىده رهھمىتىمىزنى بىلدۈرىمىز

مهشـغۇلاتى ئېلىـپ  Powerpointئىشىنىمىزكى، بۇ كىتـاب كهڭ ئوقۇتقۇچىلارنىـڭ 

بېرىپ، دهرسلىك يۇمشاق دېتالى لايىھهلهشتىكى يېقىن ھهمراھى ۋه ئىشهنچلىك دوستى 

تېخنىكا بىلىملىـرى بـويىچه -بولالايدۇ، شۇنداقلا، مهكتهپلهرنىڭ ئوقۇتقۇچىلارنى ئۇچۇر

 .تهربىيهلهشتىكى زۆرۈر قوللانما ۋه دهرسلىك بولالايدۇ

ۋاقىتنىڭ تولىمۇ قىس، سهۋىيهمىزنىڭ چهكلىكلىكـى، ئىزدىنىـشىمىزنىڭ يېتهرسـىز 

. بولۇشى تۈپهيلىدىن كىتابتا قىسمهن سهۋهنلىكلهرگه يول قويغـان بولۇشـىمىز تهبىئىـي

ــالىقلار ۋه  ــان خات ــدا ئۇچراتق ــدىلىنىش جهريانى ــابتىن پاي ــڭ كىت كهڭ ئوقۇتقۇچىلارنى

پىكىرلهرنــى بېرىــشىنى قىــزغىن قارشــى -ســهۋهنلىكلهرگه قارىتــا قىممهتلىــك تهكلىــپ

 .ئالىمىز
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 ھهققىده Power point: باب.1

 

Power point2007  بولـــساMicrosoft office 2007   سىستېمىـــسىدىكى مۇھىـــم

يۇمشاق دېتاللارنىڭ بىر بولۇپ، بۇ سىستېمىدىكى يۇمشاق دېتاللارنىـڭ ھهممىـسىنى بىـر 

شىركهت ئىـشلهپچىقارغان، ئـۇلار ئـۆز ئـارا ھهمكارلىـشىپ تولـۇق مۇكهممهللىكىـنى ئىـشقا 

 Excel،  )يېزىق بىر تهرهپ قىلىش يۇمشاق دېتالى(   wordئاشۇرغان، بۇ سىستېمىدىكى 

شهخـــسى ئۇچۇرلارنـــى (   Outlook،)جهدۋهل بىـــر تهرهپ قىلىـــش يۇمـــشاق دېتـــالى(

، )باشقۇرۇش ھهمـده ئېلېكتىرونلـۇق يوللانمىلارنـى بىـر تهرهپ قىلىـش يۇمـشاق دېتـالى

Access  )غـا ئوخـشاش، )سانلىق مهلۇمات بىـر تهرهپ قىلىـش يۇمـشاق دېتـالىPower 

point ئــۇ بولــسا پىرويېكــسىيه .  ئــۆز ئالــدىغا كۆرۈنهرلىــك رولىــنى جــارى قىلــدۇرماقتا

 . ئارگىنالىغا خام ماتېرىيال قۇرۇشتا ئىشلىتىلىدۇ

سۆزلىگۈچىلهر بىلهن ئاڭلىغۇچىلار ئوتتۇرىسىدىكى خالىغـان   -پىرويېكسىيه ئارگىنالى

بىـراق، ئـۇ .  شهكىللهردىن پايدىلىنىپ ئۇچۇر ئالماشتۇرۇش ئېلىپ بېرىـشنى كۆرسـىتىدۇ

دائىم بىر ياكى بىر قانچه تۈرلۈك كۆرگىلى بولىدىغان قوشۇمچه ماتېرىيـاللاردىن تهركىـب 

مىللىمېتىرلىــق پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى، ســايه چۈشــۈرۈش  35تاپقــان، يهنــى 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى، كومپيۇتېرنى ئاسـاس قىلغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى، 

بولسا  Power point.  سۆزلهش ئارگىنالى ھهمده قوشۇمچه ئارگىناللاردىن تهركىب تاپقان

يۇقىرىدا سۆزلهنگهن بارلىق كۆرگىلى بولىدىغان قوشۇمچه ماتېرىياللارنى قـۇرۇپ چىقىـپ 

 .ھهمده يېزىق ئارقىلىقمۇ تهسۋىرلهپ بهرگىلى بولىدىغان يۇمشاق دېتالدۇر

Powerpoint2007  مۇMicrosoft office 2007   سىستېمىسىدىكى مـۇھىم يۇمـشاق

دېتــاللار بىــرى بولــۇپ، ئــۇلار بىــلهن زىــچ مۇناســىۋهتلىك بولغاچقــا، بــۇ پىروگــراممىلار 

دا قۇرغـان  Excel:  ئارىسىدا بىر قىسىم ئۇچۇرلارنى ھهمبهھىرلىگىلـى بولىـدۇ، مهسـىلهن

دا  power pointتىمۇ ئىشلهتكىلى بولىدۇ، ئوخشاشلا،  powerpointبىر دىياگراممىنى 

نىـڭ Wordقـا كۆچـۈرۈپ ئېلىـپ، wordلايىھهلهنگهن بىـر پىرويېكـسىيه ئارگىنـالىنىمۇ 

كۈچلــۈك بولغــان ھــۆججهت فورمــاتىنى بهلگىــلهش ئىقتىدارىــدىن پايــدىلىنىپ، ئۇنىڭغــا 

پىروگراممىـسىدىكى خالىغـان  Officeئهمهلىيهتـته ھهرقانـداق .  ھۆسن قوشـقىلى بولىـدۇ

پىروگراممىلىرىدا ئۆز ئارا ئـۇلاپ چىققىلـى  Officeسانلىق مهلۇمات بۆلىكىنى باشقا بارلىق 

بولىدۇ، شۇڭا سىزنىڭ سانلىق مهلۇمـاتلارنى يىغىـپ سـاقلاش فورماتىنىـڭ خاتـا بولـۇپ 

 . قېلىشىدىن ئهنسىرىشىڭىزنىڭ ھېچقانداق ھاجىتى يوق



 2 

1. 1 power point نى ئىشلهتكۈچىلهر ۋه قوللىنىش دائىرىسى 

 

قىـسقىچه تونۇشـتۇرۇلغان، مۇناسـىۋهتلىك  Power point2007بۇ بابتا ئاساسـلىقى 

بىلىملهر بىر قهدهر سىستېمىلاشـقان ھهمـده چۈشـهندۈرۈش بىـر قهدهر ئىنچىـكه بولغـان 

بولۇپ سـىزنىڭ سىـستېمىنى چۈشىنىـشىڭىزگه كهڭ يـاردهم بېرىـدۇ، سـىز ئـۇ ئارقىلىـق 

تاللاش كارتىـسى ۋه كۆزنهكـنى قانـداق ئىشلىتىـشىنى چۈشىنىۋالالايـسىز ھهمـده قانـداق 

 . تىن ياردهمگه ئېرىشىش ھهمده يېڭىلاشنى ئۆگىنىۋالالايسىز Microsoftقىلىپ 

كۆرسهتمه تهييارلاشنى ئۆزىنىڭ كۈندىلىك خىزمىتىنىڭ مـۇھىم بىـر قىـسىمى قىلغـان 

بولسا كهڭ  powerpointكىشىلهر ۋه قوللايدىغان كىشىلهرگه نىسبهتهن ئېلىپ ئېيتقاندا 

دېتالىنـــى  powerpointئاممىنىـــڭ ياقتۇرۇشـــىغا ئېرىـــشكهن بىـــر خىـــل قورالـــدۇر، 

ئىشلهتكهنده كۆرسهتمه قىلىـشقا ئىـشلىتىدىغان كېرهكلىـك ماتېرىيـاللارنى قۇرۇۋالىغىلـى 

بولۇپلا قالماستىن بهلكى يهنه ھهر خىل ئۇچۇرلار ۋه ھهرخىل شـهكىللهردىن پايدىلىنىـپ 

ئهنئهنىۋى .  ئاڭلىغۇچىلارنىڭ تېخىمۇ كۆپ ئۇچۇرلارغا ئېرىشىشىگه ياردهم بهرگىلى بولىدۇ

قېلىپتىكى كۆرسهتمه ئارگىنالىغا نىسبهتهن ھهرىكهتلهندۈرگۈچ كۈچ ئاتا قىلىپ، ھهرخىل 

تېخنىكىلىــق ۋاســىتىلهردىن پايــدىلىنىپ، ھهرخىــل تــۈرلهردىن پايــدىلىنىپ كــۆپ خىــل 

تېخنىكىسىنىڭ تهرهققىيات  Powerpoint.  تۈردىكى كۆرسهتمه ئارگىنالىغا ئايلاندۇرالايدۇ

تۆۋهندىكىـدهك بىـر قـانچه خىـل قىلىپىمـۇ بارلىققـا  powerpointقهدىمىگه ئهگىشىپ، 

 . كهلدى

ــۇپا ــهتمه س ــسبهتهن :  كۆرس ــا نى ــهتمه ئارگىنالىغ ــدان كۆرس  powerpointنهق مهي

بـۇ دهل پىرويېكـسىيه .  سۆزلىگۈچىنىڭ مۇھىم نۇقتىلارنى تهكىتلىشىگه يـاردهم بېرهلهيـدۇ

مىللىمېتىرلىـــق پىرويېكـــسىيه  35يهنـــى .  پىلاستىنكىـــسىدىن پايدىلىنىـــشتىن ئىبـــارهت

پىلاستىنكىسى ياكى كومپيۇتېر كۆرسهتمه ئارگىنالىدىن پايـدىلىنىپ مهشـغۇلاتنى ئهمهلـگه 

 . ئاشۇرىدۇ

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئاپتوماتىك ئىجرا قىلىش :  ئۇچۇر پورتى كۆرسهتمه ئارگىنالى

ئارقىلىق باشقۇرغۇچى خادىم بولمىغان شارائىتتىمۇ ئۇچـۇر بىـلهن تهمىنلىيهلهيـدۇ، سـىز 

ــۇمكىن ــالىنى كــۆرگهن بولۇشــىڭىز م ــل تۈردىكــى پىرويېكــسىيه ئارگىن ــۇ خى ــم ب . بهلكى

چوڭ تىپتىكى مېھمانخانىلارنىـڭ زالىـدا كۆرۈنـۈپ تۇرىـدىغان يىغىـن ۋاقـتى، :  مهسىلهن

ــى ــڭ ئهھۋال ــق .....  ياتاقلارنى ــالى ئارقىلى ــهتمه ئارگىن ــى كۆرس ــۇر پورت ــارلىقلار ئۇچ قات

 . ئاشكارىلىنىپ تۇرىدۇ

Internet شهكلى  :powerpoint  نـى ئىـشلىتىش ئـارقىلىق پىرويېكـسىيه ئارگىنالـى

ياساپ، تـور ۋاسـىتىلىرى ئـارقىلىق نهق مهيدانـدىن كۆرسـىتىش، بـۇ ئـارقىلىق بارلىـق 

ئىــشتىراكچىلار ئــۆز كومپيۇتېرىنىــڭ تــورى ئــارقىلىق پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى 

 .كۆرهلهيدۇ
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كۆرسهتمه ئارگىنالىنى ياسىغان ۋاقىتتـا، سـىز بهلكىـم  powerpointبىرىنچى پارچه 

قانداق قىلىپ ئىشقا ئاشۇرۇشنى ئىنتايىن تهسـلىكته ھۆكـۈم قىلىـسىز، گهرچه سـىز خـام 

ماتېرىيال جهھهتته خېلىلا كۆپ كـۈچ چىقارسـىڭىزلا ئالـدى بىـلهن چوقـۇم پىرويېكـسىيه 

چۈنكى ھهرخىل نىشاننى كـۆڭلىگه پـۈككهن .  ئارگىنالىنىڭ قېلىپىنى تاللىۋېلىشىڭىز لازىم

 . ئاڭلىغۇچىلارنىڭ ئېھتىياجىمۇ ئوخشاشمايدۇ، ئهلۋهتته

powerpoint دېتالىنىڭ تۇرمۇشتا ئىشلىتىلىشى دائىرىسى. 

powerpointنىڭ سودا سېتىقتا ئىشلىتىلىشى 

 بازار تىجارىتىده ئىشلىتىلىشى

 ئىختىساس ئىگىلىرىنى بايلىقىنى باشقۇرۇشتا ئىشلىتىلىشى 

 تهلىم تهربىيه ۋه تهربىيهلهشته ئىشلىتىلىشى 

 .مېھمانخانا ۋه تاماقخانىلارنى باشقۇرۇشتا ئىشلىتىلىشى

 .كۆڭۈل ئېچىش سورۇنلىرى ۋه كوللېكتىپلار ئۈچۈن ئىشلىتىلىشى
 

1.2 powerpoint2007 نىڭ يېڭىدىن قوشۇلغان ئىقتىدارلىرى 

 

Office2007  مهشـــــغۇلات دېتالىـــــدىكى باشـــــقا پىروگراممىلارغـــــا ئوخـــــشاش

powerpoint2007 پىروگراممىسىمۇ كۆرۈنمه يۈز جهھهتته بهلگىلىـك يېڭىلىـق يـاراتتى .

 .بىز بۇيهرده يېڭىدىن قوشۇلغان بىر قانچه ئىقتىدارىنى چۈشهندۈرىمىز
 

 تاللاش كارتىسى ۋه ئىقتىدار رايونى  1.2.1

powerpoint2007  مـــۇرهككهپ بولغـــان تىزىملىـــك سېستېمىـــسى بولۇشـــتىن ۋاز

ـــى  ـــگه كـــۆزنهك رايون ـــدارىغا ئى ـــاللاش ئىقتى ـــان ت ـــل نۇرغۇنلىغ ـــر خى ـــپ، بى كېچى

، ھهر )ئاددىيلاشتۇرۇپ ھهرىكهتچان تـاللاش كارتىـسى دهپ ئاتىلىـدۇ(شهكىللهندۈرگهن 

بىر تاللاش كارتىسى بىر قورال ئىستونىغا ئوخشاش بولۇپ، ئىچىـده تاللاشـقا بولىـدىغان 

 .ياكى ئېچىشقا بولىدىغان نۇرغۇنلىغان كۇنۇپكىلار ۋه تىزىملىكلهر بار

  

1.2.2 office  تىزىملىكى 

 

powerpoint2007  دېتالىنىڭ ئوڭ تهرهپ ئۈستى تهرىپىده بىر يۇمىلاق شهكىلدىكى
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ــنى  ــۇ تىزىملىكى ــۇپ، ب ــك بول  officeتىزىملى

ئــادهتته بىــز بۇنــى .  تىزىملىكــى دهپ ئاتــايمىز

مــائۇس بىــلهن چېكىــش ئــارقىلىق زىيــارهت 

 :ئۇنىڭ رهسىمى تۆۋهندىكىچه. قىلىمىز

office  ،ــده ســاقلاش ــڭ ئىچى تىزىملىكىنى

بېسىپ چىقىـرىش، ئېچىـش، ئېتىـش قاتارلىـق 

نىڭ تـاللاش تىزىملىكىمـۇ office  ئىقتىدارلار ۋه

 . مۇشۇ تىزىملىكنىڭ ئىچىگه ئورۇنلاشتۇرۇلغان

 

 شهكىل ۋه يېزىق فورماتلىرى 1.2.3

 

دېتالىنى ئىشلىتىپ  word2007ناۋادا سىز 

. باققان بولسىڭىز بۇنداقتا فورمات ئۇقۇمىغا نىسبهتهن ناھايىتىمۇ تونۇش بولغان بولىـسىز

powerpoint2007  دىمۇ بۇ خىل ئىقتىدارلار سهپلهنگهن بولـۇپ، بىـز بـۇ ئىقتىداردىـن

پايدىلىنىپ تۈرلۈك شهكىللهرنى سىزالايمىز، شهكىللهرگه ۋه يېزىققا نىسبهتهن ھهر خىـل 

فورماتنى بهلگىلهپ چىقىپ ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه يېزىق فورمـاتى ۋه شـهكىل فورماتـى 

 . بېرىپ چىقالايمىز

 

 تېخىمۇ كۆپ شهكىل ۋه رهسىملهرنىڭ فورماتلاشتۇرۇلغان تاللىنىشى 1.2.4

-بىز بـۇ ئىقتىـدار رايونىـدىن پايـدىلىنىپ ئاساسـلىق رهڭ، ئۈنـۈم تـاللاش، قېنىـق

سۇسلۇقىنى تهڭشهش، نۇر تـارقىتىش، نـۇر قـايتۇرۇش قاتـارلىق مهشـغۇلاتلارنى ئېلىـپ 

 .بارالايمىز

  

 تېخىمۇ كۆپلىگهن يېزىق فورماتىنى تاللاش تۈرلىرى 1.2.5

 

بۇ رايوندىن پايدىلىنىپ يېزىق فورماتىغـا نىـسبهتهن تۈرلـۈك رهڭ بـېرىش، ئاسـتىغا 

سىزىش، قۇر ئاتلىتىش، يېزىق ئارىسىدىكى ئارىلىقنى بهلگىلهش قاتارلىق مهشـغۇلاتلارنى 

 . ئېلىپ بارالايمىز
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رهڭ، يېزىق ۋه ئۈنۈم ئاساسـى  1.2.6

 تېمىلىرى

 

بـــــۇ ئىقتىـــــداردىن پايـــــدىلىنىپ، 

تاللىۋالغان رايوندىكى ھهرخىـل يـېزىق ۋه 

رهســىملهرنى مهخـــسۇس ئۈنـــۈم ئاساســـى 

ـــق  ـــۇش ئارقىلى ـــاللاپ قوي ـــنى ت تېمىلىرى

فورماتلاپ چىققىلى ۋه پۈتۈن جهريانىدىكى 

يېزىق، رهسىم، ئۈنـۈمگه نىـسبهتهن مۇشـۇ 

خىــل ئاساســى ئۈنــۈم تېمىــسىنى بېكىتىــپ 

 . چىققىلى بولىدۇ
 

7.1.2 smart art  
 

smart art  ،بولسا ئاساسـلىقى سـىزىق

شهكىللهردىن تۈزۈلگهن بولـۇپ، شـهكىل، 

ئۇقۇملارنى ماھىيهتلىك شهكىللىرى بويىچه 

 . يېزىق فورماتىدا كۆرسىتىشنى كۆرسىتىدۇ

ئۇنىڭدا يهنه بىر قاتار ئاددىي بولغـان 

 . تىنىش بهلگىسى قاتارىمۇ بار

 

تېخىمــۇ ئۈنۈملــۈك دىياگراممــا .1.2.8

 قورالى 

 

powerpoint2007  ـــۈك ـــۇ كۈچل دىم

شهكىل قورالى بىلهن  Escher 2. 0بولغان 

بىرلهشــــتۈرۈلگهن دىياگراممــــا ســــىزىش 

ـــار ـــالى ب ـــشاق دېت ـــن .  يۇم ـــۇ دېتالدى ب

پايــدىلىنىپ بىــز تۈرلــۈك كــۆپ تېمىدىكــى 

 . دىياگراممىلارنى سىزىپ چىقالايمىز

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى فورمات شهكلىنى بهلگىلهش 9. 2 .1

 

powerpoint2007  نىـڭ بىۋاسـىته پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى فورمـات شـهكلىنى
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بهلگىـــلهش ئىقتىـــدارى بولـــۇپ، بـــۇ خىـــل ئىقتىـــدار ئـــارقىلىق بىـــز پىرويېكـــسىيه 

 .پىلاستىنكىلىرىنىڭ بارلىق بهت فورماتىنى بىر كۇنۇپكا ئارقىلىق بېكىتىپ چىقالايمىز

 

1.3 powerpoint2007 ئىشلىتىشىنى باشلاش 

 

Powerpoint2007 1.3.1  قوزغىتىش ۋه چېكىنىش 

 

Windows  سىستېمىـــسىداpowerpoint2007 

نى قوزغىتىش باشـقا يۇمـشاق دېتـاللارنى قوزغىتىـشقا 

قارىغانــدا ھېچقانــداق ئالاھىــده پهرق يــوق بولــۇپ، 

powerpoint2007  يۇمــشاق دېتــالىنى قوزغىتىــش

 تهرتىپلىرى تۆۋهندىكىچه 

ـــى -1 ـــلاش تىزىملىك ـــى )  开始(باش ـــى بىرن ن

 .چېكىمىز

 . نى چېكىمىز) 所有程序(بارلىق پىروگرامما -2

3-Microsoft office نى تاق چېكىمىز . 

ـــزىملىكتىن -4  ـــان تى  Microsoft officeچىقق

powerpoint2007  ــــا ــــسهك پىروگرامم ــــى چهك ن

 . قوزغىلىدۇ

ئۈستهل يۈزىدىن  Windowsئۇنىڭدىن باشقا بىز 

Microsoft office powerpoint2007  ــىن ــڭ س نى

بهلگىسىگه توغرىلاپ، مائۇسنىڭ سول تهرىپىنى قوش 

 . نى قوزغىتالايمىز powerpoint2007چېكىش ئارقىلىق 

powerpoint2007 دىن چېكىنىپ چىقىشتا: 

 . چېكىنىپ چىقىشنى چهكسهك بولىدۇ) 退出(تىزىملىكىدىن  office: خىل ئۇسۇل-1

تـاق چېكىـش )  تاقاش(نى Xكۆزنىكىنىڭ ئوڭ تهرىپىدىكى  Office:   خىل ئۇسۇل-2

 . ئارقىلىق چېكىنىپ چىقىمىز

 

1.3.2 powerpoint2007  كۆزنىكىنىڭ ئامىللىرىنى چۈشىنىش 

 

powerpoint2007 كۆزنىكى تۆۋهندىكى بىر قانچه ئـامىللاردىن تـۈزۈلگهن بولىـدۇ .
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 : ئۇلار بولسا

بۇ ئىستوندا نۆۋهتته ئىجرا قىلىنىۋاتقان ھۆججهتنىڭ نامىنى كۆرگىلـى :  تېما ئىستونى

 .بولىدۇ

بــۇ رايــون قــورال ئىــستونى بىــلهن تىزىملىــك ئىــستونىنىڭ :  ئىقتىــدار رايونــى

بىرلهشتۈرۈلۈشى بولۇپ، بۇ ئىقتىدار رايونـى بهت يۈزىـنى تـاللاش، كۇنۇپكـا، جهدۋهل، 

 . بۇيرۇق قاتارلىق تاللاشلاردىن تهركىب تاپقان

office بۇ تىزىملىك ھهققىده بىز ئالدىنقى بهتته توختىلىپ ئۆتكهن: تىزىملىكى . 

بـۇ ئىـستون ئهڭ كـۆپ ئۇچرايـدىغان :  تېز سۈرهتته زىيارهت قىلىش قـورال ئىـستونى

ــارهت ــهكىللىرىدىن ئىب ــېزلهتمه ش ــڭ ت ــدىغان بۇيرۇقلارنى ــى .  قوللىنى ــۇ يهردىك ــز ب بى

 . بۇيرۇقلارنى ئۆزىمىز خالىغانچه قوشۇۋالساق بولىدۇ

بۇ كۇنۇپكا ئارقىلىق پىروگراممىلارنى ئهڭ كىچىك ھالهتكه :  كىچىكلىتىش كۇنۇپكىسى

 .كهلتۈرۈشكه بولىدۇ

نـاۋادا نۆۋهتتىكـى كـۆزنهك :  چوڭايتىش ياكى ئهسلى ھالهتكه قايتۇرۇش كۇنۇپكىـسى

پۈتۈن ئېكران ھالهتتىكى كۆزنهك بولمىسا، بىز بۇ كۇنۇپكىـنى بىرنـى چېكىـش ئارقىلىـق 

 .ئهڭ چوڭ كۆزنهك ھالىتىگه ئۆزگهرتهلهيمىز

ــسى ــاش كۇنۇپكى ــتا :  تاق ــنى تاقاش ــشچان پىروگراممى ــز قوللىنى ــنى بى ــۇ كۇنۇپكى ب

 . ئىشلىتىمىز

بۇ رايوندا ئاساسـلىقى بىـز كۆرۈۋاتقـان پىرويېكـسىيه ئارگىنالىنىـڭ :  خىزمهت رايونى

 . ئومۇمىي كۆرۈنۈشىنى ياكى كىچىكلىتىلگهن كۆرۈنىشىنى كۆرۈۋالغىلى بولىدۇ

بــۇ رايــون پىرويېكــسىيه ئارگىنالىغــا مۇناســىۋهتلىك ئۇچۇرلارنــى :  ھــالهت ئىــستونى

كۆرســىتىپ بېرىــدۇ ھهمــده رهســىمنى ئــۆزگهرتىش، كۆرۈنــۈش پىرســهنتىنى تهڭــشهش 

 . قاتارلىقلارنىڭ تېزلهتمه شهكىللىرى بىلهن تهمىنلهيدۇ
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 ئىقتىدار رايونىنى ئىشلىتىش 1.3.3

 

نىـڭ ئاساسـى كۆزنىكـى بىـلهن  powerpoint2007بىز بـۇ ھهقتىكـى مهزمۇنلارنـى 

تونۇشقاندا قىسقىچه سۆزلهپ ئۆتكهن ئىدۇق، نۆۋهتته ئهمهلىـي مىـسال ئېلىـش ئارقىلىـق 

يهنىمۇ ئىلگىرىلىگهن ئاساستا، بىر قهدهر مۇھىم بولغان كهسپى ئاتالغۇلارنى تىلغا ئېلىـپ 

 . ئۆتىمىز

بـــۇ رايـــون قـــورال ئىـــستونى بىـــلهن تىزىملىـــك ئىـــستوننىڭ :  ئىقتىـــدار رايونـــى

بىرلهشتۈرۈلۈشى بولۇپ، بۇ ئىقتىدار رايونـى بهت يۈزىـنى تـاللاش، كۇنۇپكـا، جهدۋهل، 

 . بۇيرۇق قاتارلىق تاللاشلاردىن تهركىب تاپقان

office تىزىملىكى  powerpoint2007  دېتالىنىڭ ئوڭ تهرهپ ئۈسـتى تهرىپىـده بىـر

تىزىملىكـى دهپ ئاتـايمىز،  officeيۇمىلاق شهكىلدىكى تىزىملىك بولۇپ بۇ تىزىملىكىنى 

 .ئادهتته بۇنى مائۇس بىلهن چېكىش ئارقىلىق زىيارهت قىلىمىز

بـۇ ئىـستون ئهڭ كـۆپ ئۇچرايـدىغان، :  تىز سۈرهتته زىيارهت قىلىش قورال ئىستونى

بـۇ يهردىكـى .  ئهڭ كۆپ قوللىنىدىغان بۇيرۇقلارنىـڭ تـېزلهتمه شـهكىللىرىدىن ئىبـارهت

 . بۇيرۇقلارنى ئۆزىمىز خالىغانچه قوشۇۋالساق بولىدۇ

 .بۇ رايوندا بهت يۈزىنى تاللاش كارتىسى بار:  تاللاش كارتىسى

بـۇ كارتـا پهقهت بىـز ماقـالىنى تاللىغـان :  ماقالىنىڭ باش ئاخىرىنى تاللاش كارتىسى

 .ۋاقىتتىلا ئىجرا بولىدىغان بولۇپ، باشقا ۋاقىتتا يوشۇرۇن ھالهتته بولىدۇ

ــا ــل :  گۇرۇپپ ــۇپ، ئۇنىڭــدا قايــسى خى ــسىمى بول ــر قى ــسىنىڭ بى ــاللاش كارتى ــۇ ت ب

 . ئىقتىدارلارنى ئۆز ئىچىگه ئالىدىغانلىقىنى كۆرۈۋېلىشقا بولىدۇ

بـۇ قـورال گۇرۇپپـا قورالىنىـڭ ئـوڭ تهرهپ :   دىيالوگ كارتىسىنى قوزغىتىش قورالـى

ئاستى تهرىپىگه جايلاشقان بولۇپ، بۇ قورالنى چهكسهك مۇناسىۋهتلىك دىيالوگ كارتىسى 

 . ئېچىلىدۇ

 

 
 

 كىچىكلىتىپ چوڭايتىشقا بولىدىغان تاللاش كارتىسى گۇرۇپپىسىنى ئىشلىتىش 

كۆزنىكىنىــڭ كېڭهيتىلىــشى  powerpointتــاللاش كارتىــسى ئىچىــدىكى گــۇرۇپپىلار 

دهسـلهپته چـوڭ كۇنۇپكـا .  ياكى كىچىكلىشىگه ئاساسهن ئۆزگهرتىپ ئشلىتىـشكه بولىـدۇ
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كىچىكلهيــدۇ ھهمــده گورىزونتــال ھــالهتته دهســتىلىنىدۇ، نــاۋادا بوشــلۇق يېتىشمىــسه، 

گۇرۇپپا قىـسقىراپ، يېڭـى بىـر قۇرغـا ئالمىـشىپ چـوڭ كۇنۇپكىغـا ئۆزگىرىـپ، تاللاشـقا 

 . بولىدىغان بۇيرۇق ئىستونىغا ئايلىنىدۇ

office  تىزىملىكىدىكى تارماق تىزىملىكنى ئىشلىتىش 

Office  تىزىملىكىــده بهزى بۇيرۇقلارنىــڭ يېنىــدا ئىــسترېلكا بهلگىــسى بــار بولغــان

ــدۇ ــاق .  بولى ــدىكى تارم ــوڭ تهرىپى ــارقىلىق، ئ ــش ئ ــاق چېكى ــسىنى ت ــسترېلكا بهلگى ئى

 . تىزىملىكىدىكى تېخىمۇ كۆپ تاللاش تۈرلىرىنى ئېچىشقا بولىدۇ

 دىيالوگ رامكىسىنى ئېچىش 1.3.4

پىروگراممىسىدا تېخىمۇ كۆپ ئۇچۇرلارنى كۆرسـىتىپ  powerpointدىيالوگ رامكىسى 
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نى ئىشلىتىپ بىر قانچه خىل ئۆزگىرىشچان ساننى  Powerpoint.  بېرىدىغان بىر ۋاسىته

ئىپادىلهيــدىغان بۇيــرۇق بهرگهنــده، بىــر دىيــالوگ كۆرۈنــۈپ، تېخىمــۇ ئېنىــق بولغــان 

 . تهپسىلاتلار بىلهن تهمىنلهيدۇ

دىيـــالوگ )  打印(بېـــسىپ چىقىـــرىش 

بـۇ دىيـالوگ رامكىـسى ئارقىلىـق :  رامكىسى

ـــــىۋهتلىك  ـــــشقا مۇناس ـــــسىپ چىقىرى بې

تۆۋهنــده .  تاللاشــلارنى ئېلىــپ بــارالايمىز

بېــسىپ چىقىــرىش دىيــالوگ رامكىــسىدىكى 

بهزى كونــتروللاش بۇيرۇقلىــرى توغرىــسىدا 

 . تهپسىلىي توختىلىمىز

بـۇ ):  复选框(كۆپ تـاللاش رامكىـسى 

رامكـــا ئـــارقىلىق ئاساســـلىقى ئېچىـــش ۋه 

 .ئېتىشنى ئالماشتۇرۇشقا بولىدۇ

بــۇ ):  单选框(تــاق تــاللاش رامكىــسى 

دىيالوگ رامكىـسىنىڭ ھهرقايـسى قىـسىمىدا 

بىر قانچىلىغان پهقهت بىـرنىلا تـاللاش كۇنۇپكىـسى بـار بولغـان بولىـدۇ، تـاق تـاللاش 

كۇنۇپكىسىنى چهككهنده ئىلگىرى تاللانغان تۈر ئهمهلدىن قېلىپ، يېڭىدىن تاللانغان تۈر 

 . كۈچكه ئىگه بولىدۇ

بۇ رامكىنى تـاق چهككهنـده قىـستۇرۇش دېـگهن سـۆز ):  文本框(تېكىست رامكىسى 

ــسيه  ــان پىرويېكى ــاقچى بولغ ــسىپ چىقارم ــا بې ــۇ رايونغ ــا ب ــۇ ۋاقىتت ــز ب ــدۇ، بى كۆرۈنى

 . پىلاستىنكىسى نومۇرىنى كىرگۈزسهك بولىدۇ

ــان ):  微调按钮(مىكــرو تهڭــشهش كۇنۇپكىــسى  ــر تېكىــست رامكىــسىنىڭ ي ھهر بى

تهرىپىگه جايلاشقان بولۇپ، ئادهتته ھهر قېتىـم چهككهنـده تېكىـست رامكىـسىنىڭ خهت 

 . سانى بىر قېتىم كۆپىيىدۇ ياكى ئازلايدۇ

بــۇ تۈرنــى بىــر چهككهنــده شــۇ ):  下拉列表(ئاســتىغا تارتىــپ تــاللاش تىزىملىكــى 

تۈردىكى مۇناسىۋهتلىك ئۇچۇرلارنىڭ تۆۋهنگه سۆرهلگهن ھالهتته تىزىملىكى چىقىدۇ، بىز 

 . بۇ تىزىملىكتىن ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق بولغان تۈرلهرنى تاللىۋالساق بولىدۇ

ــــسى  ــــرۇق كۇنۇپكى ــــادهتته ):  命令按钮(بۇي ــــسى ئ ــــرۇق كۇنۇپكى ) 确定(بۇي

ئهمهلدىن قالدۇرۇشتىن ئىبارهت ئىككى تىزىملىكتىن تهركىـب )  取消(جهزملهشتۈرۈش ۋه 

 . تاپقان بولىدۇ، ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن ئۇلاردىن بىرسىنى بېسىپ ئىجرا قىلساق بولىدۇ

 

 كۆرۈنۈش شهكلىنى ئۆزگهرتىش 1.4
 

ــشىنى  ــدا كۆرسىتىلى ــڭ ئېكران ــسىيه ئارگىنالىنى ــسا پىرويېك ــهكلى بول ــۈش ش كۆرۈن
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ده تۆۋهنـدىكى بىـر قـانچه  powerpoint2007كۆرسىتىدىغان بىر خىل شهكىل بولۇپ، 

 . خىل كۆرۈنۈش شهكلى بار

 :ئۇلار 

ــادهتتىكى كۆرۈنــۈش شــهكلى  بــۇ چــوڭ كىچىكلىكىــنى تهڭــشىگىلى ):  普通视图(ئ

ــۇ خىــل شــهكىل ئارقىلىــق  ــۇپ، ب ــۈزۈلگهن بول بولىــدىغان كــۆپ خىــل رامكىلاردىــن ت

ئوخشىمىغان شهكىلدىكى پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى بىـرلا ۋاقىتتـا كۆرسـىتىپ بېرهلهيـدۇ، 

نىڭ قوزغالغـان ۋاقىتتىكـى كۆرۈنـۈش شـهكلى مۇشـۇ خىـل  powerpoint2007ئادهتته 

 . كۆرۈنۈش شهكلىگه توغرىلانغان بولىدۇ

ــۆرۈش  ــسىنى ك ــالهتته مۇشــۇ ):  幻灯片浏览(پىرويېكــسىيه پىلاستىنكى ــل ھ ــۇ خى ب

پىرويېكــسىيه ئارگىنالىــدىكى بــارلىق پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىنى تولــۇق كۆرۈشــكه 

ــسى پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرى رهت  ــدۇ، ھهرقاي ــپ   -بولى ــويىچه تىزىلى ــپ ب تهرتى

بۇ خىل كۆرۈنۈش بولسا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرى ۋه رهسىملىرىنى قايتىدىن .  چىقىدۇ

 . رهتلهش ۋه قىستۇرۇشقا ماس كېلىدۇ

بــۇ خىــل ھــالهتته ھهر بىــر پىرويېكــسىيه ):  备注页(ئىزاھــاتلىق بهت شــهكلى 

ــى  ــات بېتىن ــستۇرۇلغان ئىزاھ ــده قى ــستۇرالايمىز ھهم ــتى قى ــات بې ــسىغا ئىزاھ پىلاستىنكى

 . كۆرهلهيمىز

بـۇ خىـل تۈرنـى تاللىغانـدا ):  幻灯片放映(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى قويـۇش 

-پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى ئېكران يۈزىـده ھهر بىـر بهتـنى تهرتىـپ بـويىچه ئـايرىم

 . ئايرىم پۈتۈن ئېكران ھالهتته قويۇشقا بولىدۇ

 

 چوڭايتىش ۋه كىچىكلىتىش  5.1
 

ناۋادا بىز پىرويېكسىيه ئارگىنالى مهزمۇنىنى تېخىمۇ تهپسىلىي ۋه ئىنچىكه كۆرمهكچـى 

بولساق، ئۇنداقتا كۆرۈنۈشنى چوڭايتىش ياكى كىچىكلىتىش ئـارقىلىق مهشـغۇلات ئېلىـپ 

 . بارساق بولىدۇ

 

 

ئالدى بىلهن نۆۋهتتىكى پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ :  خىل ئۇسۇل بىرىنچىبۇنىڭدىكى 

كۆرۈنىــدۇ، بىــز شــۇ   ئــوڭ تهرهپ ئاســتى قىــسمىغا قارىــساق تۆۋهنــدىكى رهســىمدىكى شــهكىل
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 . نۇقتىدىن ئۆزىمىز خالىغانچه چوڭايتىش ۋه كىچىكلىتىش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 ：بـــۇ يهرده تهكىتـــلهپ ئۆتۈشـــكه تېگىـــشلىكى

ـــــش )放大(چوڭـــــايتىش  ، )  缩小(،  كىچىكلىتى

، )  当前缩放级别(نۆۋهتتىكــى كۆرۈنــۈش پىرســهنتى 

نۆۋهتتىكــــى كۆزنهكتىكــــى مــــاس ئېچىلىۋاتقــــان 

使幻灯片(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئىـشلىتىلىدۇ 

适应当前窗口  ( ـــىيرىلما ـــسبىتى س ـــۈش نى ، كۆرۈن

 . دېگهن مهنىده ) 显示比列滑块(تاياقچىسى 

) 视图: (ئىككىنچى خىل ئۇسۇل كۆرۈنۈش شهكلى

دېـگهن تۈرنـى )  显示比例(دىن كۆرسىتىش نىسبىتى 

تاللاپ تاق چهكسهك تۆۋهندىكى كۆزنهك ئېچىلىدۇ، بۇ 

 . نۇقتىدىن كۆرۈنۈش نىسبىتىنى تهڭشىسهكمۇ بولىدۇ

 تاللىغىلى بولىدىغان كۆرۈنمه ئامىللىرىنى قوزغىتىش 1.6

  

powerpoint2007  ده كۆپ مىقداردىكى كۆرۈنمه يۈز تاللىغىلى بولىدىغان كـۆرۈنمه

ئامىللار بولۇپ، ئۇلارنى بىز ئۆزىمىز ئېھتىيـاجلىق ۋاقىتتـا قوزغىتىـپ تـاللاپ ئىشلهتـسهك 

 .تۆۋهنده ئۇلارنىڭ ئىچىدىن بىر قانچىسى ھهققىده توختىلىپ ئۆتهيلى. بولىدۇ

 

 ئىشكالا 1.6.1

ــشكالا  ــل )  标尺(ئى ــال ۋه پاراللې ــسىنڭ گورىزونت ــسىيه پىلاستىنكى ــادهتته پىرويېك ئ

 . يۆنىلىشتىكى نۆۋهتتىكى ئورنىنى ئېنىق كۆرسىتىپ بېرهلهيدۇ

ئادهتته بىر قىسىم شهكىللهرنى سىزغاندا چوڭ كىچىكلىكىـنى مۇشـۇ شـىكالىغا قـاراپ 

 .ئۆلچهپ سىزساقمۇ بولىدۇ

  

 كاتهكچه سىزىقلار  1.6.2

 

بولــسا بىــر خىــل مهۋھــۇم ســىزىق  （网格线）بــۇ خىلــدىكى كــاتهكچه ســىزىقچىلار

بـۇ .  بولۇپ، پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويغانـدا ۋه بېـسىپ چىقارغانـدا كۆرۈنمهيـدۇ

سىزىقچىلارنىڭ ئارىلىقى بىر قهدهر مۇقىم بولۇپ، جهدۋهل ۋه شـهكىللهرنى سـىزغاندا بـۇ 
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سىزىقچىلاردىن پايدىلىنىپ سىزماقچى بولغـان شـهكىل يـاكى ئورۇنلاشـتۇرماقچى بولغـان 

 . ئوبىيكىتىلارنى تهكشى ۋه رهت تهرتىپ بويىچه تىزىپ چىقىشقا ياردىمى بار

 :كاتهكچه سىزىقچىلارنى ئېچىش ۋه تاقاشنىڭ ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىچه

Shift+F9 كۇنۇپكىسىنى بىرلا ۋاقىتتا بېسىش. 

تىزىملىكى ئىچىدىكى تاللاش كارتىـسىدىن كۆرسـىتىش ۋه )  视图(كۆرۈنۈش شهكلى 

دېگهن تۈردىن تـاللاش )  网格线(دىن كاتهكچه سىزىقلار )  显示  隐藏(يوشۇرۇش تۈرى 

 . دېگهن كۆپ تاللاش تۈرىدىن بىرنى تاللايمىز) 选中或消除(ۋه ئۆچۈرۈش 

 

 پايدىلىنىش سىزىقى  1.6.3

 

كاتهكچه سـىزىققا ئوخشىـشىپ كېتىـدىغان بولـۇپ، ):  参考线(پايدىلىنىش سىزىقى 

لېكىن پهرقىلىق تهرىپى شۇكى، پايدىلىنىش سىزىقى ئادهتته يهككه بىر قـانچه تـال تـۈز 

سىزىقتىن تهركىب تاپقان بولۇپ، پىرويېكـسىيه ئارگىنالىنىـڭ ئوخـشىمىغان ئورۇنلىرىغـا 

پايـدىلىنىش سـىزىقىنى قوزغىتىـش .  ئېھتىياجىمىزغا ئاساسـهن سـۆرهپ ئاپىرىـشقا بولىـدۇ

ــسا  ــش  alt+F9ئۇســۇلى بول ــارقىلىق پايدىلىنى ــسىش ئ ــا بې ــرلا ۋاقىتت ــسىنى بى كۇنۇپكى

كۇنۇپكىـسىنى بېـسىپ  CTRL.  سىزىقىنى كۆرسىتىشكه يـاكى يوشـۇرۇپ قويۇشـقا بولىـدۇ

 .تۇرۇپ، بۇ سىزىقلارنىڭ ئارىلىقىنى تهڭشهپ چىقساق بولىدۇ

  

 رهڭ، رهڭ سۇسلۇقى، ئاق قارا كۆرۈنۈشىنى تهڭشهش 1.6.4

 

كـــــــۆپىنچه ۋاقىتـــــــلاردا 

پىرويېكـــــسىيه ئارگىنالىنىـــــڭ 

ــشقا  ــر تهرهپ قىلى ــنى بى رهڭگى

توغرا كېلىدۇ، بىـز تۆۋهندىكـى 

ئۇســۇل ئــارقىلىق بىــر تهرهپ 

 . قىلىشنى ئۆگىنىمىز

ــۈش شــهكلى  ــاق )  视图(كۆرۈن ــاكى ئ ــدىكى سۇســلۇقى ي ــسى رايونى ــاللاش كارتى ت

ــارىلىقىنى تهڭــشهش  دېــگهن رايونــدىكى كۆرســهتمىلىك رهســىمده )  灰度|纯黑白(ق

بــېرىلگهن خالىغــان بىــر تــۈرگه تــاللاپ، مائۇســنىڭ ســول كۇنۇپكىــسىنى تــاق چېكىــش 
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 يېڭى كۆرسهتمه كۆزنىكىنى ئېچىش 1.7

  

تاللاش )  视图(يېڭىدىن كۆرسهتمه كۆزنىكىنى ئېچىش ئۈچۈن كۆرۈنۈش شهكلى 

) 新窗口(دېگهن گۇرۇپپىدىكى يېڭى كۆزنهك قۇرۇش )  窗口(كارتىسىدىن كۆزنهك 

 . دېگهن تۈرنى چېكىپ، تاللاش ئارقىلىق يېڭى كۆزنهك قۇرۇۋالىمىز

全部重排|层(ئاندىن پۈتۈنلهي يېڭىدىن رهتلهش ياكى قهۋهتلهر بويىچه تىزىش 

叠  (بۇ ۋاقىتتىكى .  ئارقىلىق ئوخشاش ۋاقىتتا ئىككى دانه كۆزنهكنى كۆرۈشكه بولىدۇ

 .رهتلهش شهكلىنى ۋه قهۋهت ھالىتىنى ئۆزىمىز ماس ھالدا تهڭشىسهك بولىدۇ
  

  كۆزنهكلهرنى رهتلهش 1.7.1
 

ئىككى ياكى ئىككىدىن كۆپ كۆزنهكلهرنى بىرلا ۋاقىتتا ئېچىشقا توغرا كهلسه مهيلى 

ئۇلارنىڭ ئوخشاش بولغان ياكى ئوخشاش بولمىغان پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئۆز ئىچىگه 

ئالغان بولسۇن ھهممىسىنى ئوخشاشلا رهتكه تىزىپ كۆرۈپ ئۆز كۆڭلىمىزگه پۈككهن 

 . مۇھىم ئۇچۇرلارنى كۆرۈش شهكلىگه ئېرىشهلهيمىز

 : كۆزنهكلهرنى رهتلهشنىڭ ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىچه 

 ئارقىمۇ ئارقا پاراللېل ھالهتته رهتلهش. 1 

قايتىـدىن رهتلهشـنى )  全部重排(تـاللاش كارتىـسىدىكى )  视图(كۆرۈنۈش شـهكلى 

تــاق چېكىــپ، ئــارقىمۇ ئارقــا پاراللېــل ھــالهتته رهتــلهش دېــگهن كۆزنهكــنى ئېچىــپ، 

 . ئۈست چۈشمىگهن ھالهتكه كهلتۈرىمىز-ھېچقانداق ئۈستىمۇ

 قهۋهتلهر بويىچه تىزىش. 2

ــۈش شــهكلى  ــسىدىكى )  视图(كۆرۈن ــاللاش كارتى ــويىچه )  全部重排(ت ــلهر ب قهۋهت

ــويىچه تىزىــپ  ــلهر ب ــى قهۋهت ــارقىلىق ئېچىلغــان كۆزنهكلهرن ــاق چېكىــش ئ ــشنى ت تىزى

 . رهتلهيمىز

بۇ خىل بۇيرۇقنى كۆزنهكنىـڭ ئهڭ كىچىكلىتىلـگهن ھالىتىـده نورمـال :  ئهسكهرتىش

 . چوقۇم چوڭايتىلغان ھالهتته بولۇش كېرهك. ئىجرا قىلىشقا بولمايدۇ
 

 كۆزنهكلهر ئارا ئالماشتۇرۇش ئېلىپ بېرىش  1.7.2
 

ناۋادا بىر قانچه كۆزنهكلهر تهڭ ئېچىپ قويۇلغان بولسا، ئۇنىڭ ئۈستىگه ئېچىلغان 

كۆزنهكلهرنىڭ ئاز دېگهنده بىر بۇلۇڭى كۆرۈنسه ئۇنداقتا ئۇلارنى ئهڭ ئالدى كۆرۈنۈشكه 
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 ياردهم سىستېمىسىنى ئىشلىتىش  1.8
 

powerpoint2007  ــسى ــاردهم سېستېمى ــڭ ي ــى )  使用帮助系统(نى ــسا بهئهين بول

پۈتۈن بىر يېتهكچى خاراكتېرلىك ئېلكىتابقا ئوخشايدۇ، سىز خالىغان ۋاقىتتا بۇنىڭدىكـى 

قهدهم باسقۇچ كۆرسهتمىسى بويىچه ۋهزىپه ئىجـرا قىلـسىڭىزلا، ئۆزىڭىـز قىلالمىغـان بىـر 

 . قىسىم مهشغۇلاتلارنى قىلىش شارائىتىغا ئىگه بولالايسىز

كۆزنىكىـده تـۇرۇپ  powerpoint2007ياردهم سىستېمىسىنى قوزغىتىش ئۈچۈن بىز 

F1  ـــاكى ـــسىنى بېـــسىش ي ـــوڭ ئۈســـتى تهرهپ  powerpoint2007كۇنۇپكى نىـــڭ ئ

بۇرجىكىــدىكى يــاردهم دېــگهن ســىنبهلگىنى چېكىــش ئــارقىلىق يــاردهم سىستېمىــسىنى 

 . قوزغىتالايمىز

يــاردهم سىستېمىــسىدىن ئۇچــۇر ئىــزدهش ئۈچــۈن تۆۋهندىكىــدهك مهشــغۇلات ئېلىــپ 

 . بارىمىز

Powerpoint2007  يــاردهمنى كــۆرۈش دېــگهن بهت يۈزىــدىكى بىــر تېمىــنى تــاق

چېكىپ، ئاندىن داۋاملىـق تارمـاق تېمـا دېگهنـنى تـاق چېكىـپ، ئىـزدهش دائىرىـسىنى 

 . تارايتىپ، بىز ئېرىشمهكچى بولغان مهزمۇننى ئىزدهپ تاپىمىز
 

1.9 powerpoint2007  قوللىغان مهنبهلهرنى ئىشلىتىش 
 

يـــاردهم سىستېمىـــسىدىن باشـــقا يهنه 

ــىركىتى  ــوفت ش ــا  powerpointمىكروس ق

نىــسبهتهن كــۆپ قوللىغۇچــى قوراللارنــى 

 powerpoint:  تهمىنلىــــگهن، مهســــىلهن

يۇمــشاق دېتــالىنى قــاچىلاش جهريانىدىكــى 

مهسىلىلهرنى ئانالىز قىلىـش، مهسـىلىلهرگه 

ــــلاش،  ــــر يېڭى ــــش، نهش ــــۈم قىلى ھۆك

powerpoint  قوشـــــۇمچه نۇسخىـــــسىنى

 . تىزىمغا ئالدۇرۇش قاتارلىقلاردىن ئىبارهت

ئهگهر بـــۇ قوراللارنـــى ئىـــشلهتمهكچى 

 . بولساق تۆۋهندىكى مهشغۇلات تهرتىپى بويىچه مهشغۇلات ئېلىپ بېرىشىمىز كېرهك
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 پىرويېكسىيهنى ئوڭۇشلۇق تۈزۈشتىكى ئامىللار: باب. 2

بىر قىسىم كىشىلهر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنى ناھايىتى ئوڭۇشلۇق ھالـدا تـۈزۈپ 

چىقىپ، بهلگىلىك خاسلىق، لايىھهلهش جهھهتتىكى ئالاھىده ماھارهتنى نامايان قىلىـپ، 

باشقىلاردا چوڭقۇر تهسىرلهرنى قالدۇرالايدۇ، ئۇنداقتا سىزنىڭمۇ مۇشـۇنداق لايىھهلهشـنى 

ئۆگهنگىڭىــز بــارمۇ؟ ئۇنــداقتا بىــز بــۇ بابتــا دهل مۇشــۇ مهســىلىنى تهھلىــل قىلىمىــز ۋه 

 . ئۆگىنىمىز

 

 پىرويېكسىيهنى ئوڭۇشلۇق تۈزۈشته نېمىلهرگه دىققهت قىلىش كېرهك؟ 2.1
 

 بىز بىر پىرويېكسىيهنى ئوڭۇشلۇق تۈزۈشته نېمىلهرگه دىققهت قىلىشىمىز كېرهك؟ 

 .نىشان ئېنىق بولۇش، تاللىغان شهكىل مۇۋاپىق بولۇش. 1

ــسىز  ــېرىش، مۇناسىۋهت ــپ ب ــھهلهش ئېلى ــدا لايى ــدىگهن ھال ــنى چۆرى ئاساســى تېمى

مهزمۇنلارنى كىرگۈزۈشتىن ئىمكانقهدهر سـاقلىنىش يـاكى بۇنـداق ئۇچۇرلارنـى يوشـۇرۇپ 

 .ساقلاپ قويۇش كېرهك

پىرويېكسىيه ئارگىنالنىڭ تېمىسىنى توغـرا ئىـشلىتىش، لايىھهلىگهنـده رهڭگـى ۋه .  2

 .خهت شهكىللىرىنى كۆڭۈل قويۇپ تاللاش كېرهك

ــق بولۇشــى، بهك .  3 ــستلهر مۇۋاپى ــسىدىكى تېكى ــر پىرويېكــسىيه پىلاستىنكى ھهر بى

 .قىستىۋهتمهسلىك لازىم

نىشانغا ئاساسهن رهسىملهرنى تـاللاپ قىستۇرۇشـىمىز، قىـستۇرغان رهسـىملىرىمىز .  4

ئاساســى تېمــا ۋه بىلــدۈرمهكچى بولغــان مهزمۇنىمىــز بىــلهن زىــچ باغلىنىــشلىق بولۇشــى 

 . كېرهك

دىياگراممىلارنى ئىشلهتكهنده، نوقۇل ھالدىكى جهدۋهللهرنى ئىشلىتىش ئارقىلىـق .  5

 . سان سىپىرلارنى كۆرسىتىپ بېرىشتىن ساقلىنىش كېرهك

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى ئېچىشتىكى پىلانلاش  2.2
 

 پىرويېكسىيهنى قايسى خىل ئۇسۇلدا كۆرسىتىپ بېرىشنى تاللاش 2.2.1

 

 . بۇنىڭدا ئاساسلىق تۆۋهندىكى ئۈچ خىل ئۇسۇل ئهڭ كهڭ قوللىنىلىدۇ

Power point ئارقىلىق كومپيۇتېردا كۆرسىتىپ بېرىش 

 تور پونكىتى ئارقىلىق كومپيۇتېردا كۆرسىتىپ بېرىش

CD  پىلاستىنكىسىدىن كومپيۇتېردا كۆرسىتىپ بېرىش 

 پىرويېكسىيه ئاپپاراتى ئارقىلىق بىۋاسىته كۆرسىتىپ بېرىش
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 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى رهتلهش 2.2.2

 

 نهق مهيدان پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى رهتلهش. 1

 .ئاپتوماتىك ئىجرا بولىدىغان پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى رهتلهش. 2

 .ئىشلهتكۈچى بىلهن ئالماشتۇرۇش تىپىدىكى پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى رهتلهش. 3

 

 ئۆي تاللاش ھهمده ئورۇنلاشتۇرۇش  2.3
 

ئــادهتته پىرويېكــسىيه قويــۇش ئۆيىــنى تاللىغــان ۋاقىتتــا تۆۋهنــدىكى ئۇســۇللاردىن 

 . پايدىلىنىپ، پىرويېكسىيه قويۇش ئۆيىنى تاللاش ۋه ئورۇنلاشتۇرۇش ئېلىپ بارىمىز
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 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قۇرۇش ۋه ساقلاش: باب. 3

 

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قۇرۇش 3.1
 

 مهزمۇنى قۇرۇق پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قۇرۇش 3.1.1

 

Powerpoint  نـى قوزغاتقانــدا، سىـستېما بىـزگه بىــر قـۇرۇق بولغــان پىرويېكــسىيه

بىز ئـۆز ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه پىرويېكـسىيه .  پىلاستىنكىسىنى ئاپتوماتىك ئېچىپ بېرىدۇ

ئارگىنالىغــــا تۈرلــــۈك مهزمــــۇن ۋه پىرويېكــــسىيه پىلاستىنكىــــسىنى ۋه قېلىپلارنــــى 

 . بهلگىلىۋالالايمىز ۋه ئۆزگهرتهلهيمىز

مهزمۇنى قۇرۇق پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تۆۋهندىكى قهدهم باسقۇچلار بويىچه قـۇرۇپ 

 . چىقىمىز

1  .Office  按钮  تىزىملىكىــنى تــاللاپ، بۇنىڭــدىن يېڭىــدىن قــۇرۇش)新建  ( نــى

) 新建演示文稿(ئانــدىن يېڭىــدىن مهزمۇنــى قــۇرۇق پىرويېكــسىيه قــۇرۇش .  چېكىمىــز

 . دېگهن دىيالوگ رامكىسىنى ئاچىمىز

تاللىنىـپ )  空白演示文稿(بۇ ۋاقىتتـا مهزمۇنـى قـۇرۇق پىرويېكـسىيه ئارگىنـالى .  2

 . دېگهن كۇنۇپكىنى باسساقلا بولىدۇ) 创建(بولغان بولىدۇ، بىز قۇرۇش 

نـى بىۋاسـىته  CTRL+Nبىـز بـۇ ۋاقىتتـا يهنه كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن :  ئهسكهرتىش

 . باسساقمۇ، پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى يېڭىدىن قۇرۇۋالالايمىز

 

 سىستېما تهمىنلىگهن قېلىپتىن پايدىلىنىپ، پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قۇرۇش 3.1.2

 

سىستېما بولىقى ئۆز ئىچىـگه ئالغـان، بىـر قىـسىم مهخـسۇس تهلهپ بـويىچه -قېلىپ
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ــى  ــارقىلىق يېڭ ــۇ ئ ــز ب ــۇپ، بى ــىتىدىغان بول ــى كۆرس ــتۇرۇلغان ھۆججهتلهرن ئورۇنلاش

 . پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قۇرۇپ چىقالايمىز

قېلىپ تاللىغاندا تۆۋهندىكى تۈرلهر ئارىـسىدىن تـاللاش ئـارقىلىق مهشـغۇلات ئېلىـپ 

 .بارىمىز

بۇنـى ئـادهتته سىـستېما ئـۆزى ئاپتوماتىـك تهمىنلىـگهن :  قاچىلىنىپ بولغان قېلىـپ

 . بولىدۇ

بىز قېلىپنى ئۆزىمىز لايىھهلهپ ۋه سـاقلىۋالغان قېلىپـلار يـاكى بـاش :  مېنىڭ قېلىپىم

 . شىركهت تهمىنلىگهن توردىن چۈشۈرۈۋالغان قېلىپلارنى كۆرسىتىدۇ

ــرى ــستېمىنىڭ قېلىپلى ــدىن بىۋاســىته تهمىنلىنىــپ :  سى ــاش شــىركهتنىڭ تورى ــۇ ب ب

 .چۈشۈرۈلگهن قېلىپلارنى كۆرسىتىدۇ

 قاچىلىنىپ بولغان قېلىپلارنى ئىشلىتىش. 1

تۆۋهندىكى باسقۇچلار بـويىچه مهشـغۇلات قىلـساق قاچىلىنىـپ بولغـان قېلىپلاردىـن 

 . پايدىلىنىپ يېڭى پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قۇرۇپ چىقالايمىز

 1  (office按钮  ــۇرۇش ــدىن ق ــدىن يېڭى ــاللاپ بۇنىڭ ــنى ت ــى )  新建(تىزىملىكى ن

 .چېكىمىز

已安装的模(تىزىملىكىـدىن قاچىلىنىـپ بولغـان قېلىـپ )  模板(ئاندىن قېلىپ )  2

板 ( دېگهن تۈرنى تاللايمىز 

 . باقىمىز) 预览(قېلىپلارنى ئالدىن كۆرۈپ ) 3

دېـگهن )  创建(ئۆزىمىزگه ياققان قېلىپ ئۇچرىغاندا شۇ قېلىپنى تـاللاپ قـۇرۇش )  4

 . كۇنۇپكىنى باسساقلا بولىدۇ

 نى ئىشلىتىش»مېنىڭ قېلىپىم«. 2

1  (office按钮  ـــاللاپ ـــنى ت تىزىملىكى

نــى )  新建(بۇنىڭــدىن يېڭىــدىن قــۇرۇش 

 .چېكىمىز

我的模(»مېنىـڭ قېلىپىـم«ئاندىن )  2

板  (بۇ ۋاقىتتـا بۇرۇنقـى .  نى تاق چىكىمىز

بىـــــلهن ئوخـــــشىمايدىغان يېڭىدىـــــن 

ئۇنىـڭ .  دىيـالوگ رامكىـسى كۆرۈنىـدۇ  )新建演示文稿(پىرويېكسىيه ئارگىنالى قـۇرۇش 

ئىچىده بىز بۇرۇن توردىن چۈشـۈرۈۋالغان يـاكى ئۆزىمىـز قۇرىۋالغـان قېلىپـنى تاللىـساق 

 .بولىدۇ

ھازىرقى پىرويېكسىيه ئارگىنالى بار ئورۇنغا كهلگهندىن كېيىن ئۇنىـڭ ئىچىدىكـى )  3

دېـگهن )  新建(دېـگهن كۇنۇپكـا يېڭىـدىن قـۇرۇش )  打开(قېلىپنى تاللىغاندا ئېچىـش 

 .كۇنۇپكىغا ئۆزگىرىدۇ
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 . نى تاق چېكىمىز) 新建(يېڭىدىن قۇرۇش كۇنۇپكىسى ) 4

 سىستېمىنىڭ قېلىپلىرىنى ئىشلىتىش. 3

توردىن ۋه سىستېمىنىڭ تهمىنلىـگهن ئادرېـسىدىن كېرهكلىـك بولغـان پىرويېكـسىيه 

بۇنىـــڭ قهدهم باســـقۇچلىرى .  ئارگىنـــالىنى تـــاللاپ چۈشـــۈرۈپ ئىشلهتـــسهك بولىـــدۇ

 :تۆۋهندىكىچه 

1 (office按钮 تىزىملىكىنى تاللاپ بۇنىڭدىن يېڭىدىن قۇرۇش)新建 (نى چېكىمىز. 

ــپ )  2 ــدىن قېلى ــى )  模板列表(ئان ــگهن قېلىپلارن ــستېما تهمىنلى ــدىن سى تىزىملىكى

. دىيـالوگ رامكىـسى كۆرۈنىـدۇ  )演示文稿(تاللىساق ۋه پىرويېكسىيه ئارگىنـالى قـۇرۇش 

ئۇنىڭ ئىچىده سىستېما تهمىنلىگهن توردىن چۈشۈرۈشـكه تېگىـشلىك قېلىپـلار بـار، بىـز 

ــپ  ــۆرۈپ بېقى ــدىن ك ــى ئال ــۈرۈش )  预览(ئۇلارن ــسا چۈش ــزگه يارى ــگهن )  下载(بى دې

 . كۇنۇپكىنى بېسىپ توردىن كومپيۇتېرغا چۈشۈرۈپ ئىشلهتسهك بولىدۇ

 ھۆججهت ساقلاش 3.2
 

 ھۆججهتنى تۇنجى قېتىملىق ساقلاش 3.2.1
 

ئهگهر بىز بىر تهرهپ قىلىۋاتقان پىرويېكسىيه ئارگىنالى ساقلانمىغان بولسا، ئۇنداقتـا 

تىــن ئىبــارهت ئىككــى خىــل )  另存为(ۋه باشــقا نامــدا ســاقلاش )  保存(بىــز ســاقلاش 

بۇنىــڭ ئۈچــۈن تۆۋهندىكــى .  ئۇســۇلدىن پايــدىلىنىپ ھۆججهتــنى ساقلىۋالــساق بولىــدۇ

 . باسقۇچلار بويىچه مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

office按钮  تىزىملىكىنى بېسىپ، بۇ تىزىملىكتىن ساقلاش)保存  ( ياكى باشقا نامدا

دېگهن تۈرنـى چهكـسهك مۇناسـىۋهتلىك سـاقلاش دىيـالوگ رامكىـسى )  另存为(ساقلاش 

كىرگۈزىمىـز )  文件名(چىقىدۇ، ئۇنىڭدىن كېيىن دىيالوگ رامكىسىغا ھۆججهت ئىـسمىنى 

دېـگهن كۇنۇپكىنـى )  保存(ھهمده ساقلاش ئورنىنى بېكىتىپ بولغاندىن كېيىن ساقلاش 
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 . باسساق ھۆججهت ساقلىنىدۇ

ھۆججهت نامىنى يازغاندا ھـۆججهت نـامى بوشـلۇق كۇنۇپكىـسى ياكـى :  ئهسكهرتىش

كـۆپلىگهن تىنىــش بهلگىــسىنى ئــۆز ئىچىـگه ئېلىـپ قالغــان بولــسا ســاقلاش ئىناۋهتــسىز 

 . بولىدۇ

 

 ساقلاش ۋاقتىنى تېجهش  3.2.2

 

كۇنۇپكىـسى ياكـى  CTRL+Sيۇقىرىقى مهشغۇلاتتىن باشقا يهنه كۇنۇپكا تاختىسىدىن 

F12  كۇنۇپكىلىرى ئارقىلىق ۋه ياكى تېز سۈرئهتته زىيارهت قىلىـش قـورال ئىـستونىدىكى

 . ساقلاش كۇنۇپكىسىنى بېسىش ئارقىلىق ھۆججهت ساقلىغاندا ۋاقىتنى تېجىيهلهيمىز

 

 ھۆججهت ساقلىغاندا فورماتىنى باشقىچه ساقلاش 3.2.3
 

Powerpoint2007   بىـــــــــــــلهن

powerpoint2003  ــغۇلات ــقا مهش ۋه باش

سىــستېمىلىرىدا ھۆججهتــنى تهڭ ئاچقىلــى 

ــــــــده  ــــــــش ھهم ــــــــدىغان قىلى بولى

Powerpoint2007  ھۆججهتلىرىنى باشـقا

ـــــى  ـــــرا قىلغىل ـــــۇ ئىج پىروگراممىلاردىم

بولىدىغان قىلىـش ئۈچـۈن بىـز ھـۆججهت 

ســاقلىغاندا ھــۆججهت فورمــاتىنى باشــقىچه 

ـــى  ـــگهن نامىن ـــى كېڭهيتىل ـــۇلدا يهن ئۇس

 . باشقىچه ئۇسۇلدا ساقلىساق بولىدۇ

سـاقلىغان ۋاقىتتـا : مهشغۇلات جهريانى

 .تۆۋهندىكى مهشغۇلاتقا دىققهت قىلىمىز

ھۆججىتىنىـڭ كېڭهيتىلـگهن نامـى  powerpointئادهتته ئهڭ كۆپ قوللىنىلىدىغان  

لاردىــــن pps ،pptxيــــاكى  pptبولــــسا 

ــــــارهت ــــــڭ  Powerpoint2007.  ئىب نى

 .تۇر pptxكېڭهيتىلگهن نامى بولسا 

 

 ساقلاش تۈرلىرىنى بېكىتىش  3.2.4

 

ــسا  ــش بول ــنى بېكىتى ــاقلاش تۈرلىرى س

بىزگه ئهڭ پايدىلىق بولۇپ، بىز مهشـغۇلات 
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قىلىۋاتقاندا، بهزىده توك ئۆچـۈپ كېتىـش سـهۋهبلىك ۋه باشـقا سـهۋهبلهر تۈپهيلىدىـن 

ھۆججهتنى ۋاقتىدا ساقلاشقا ئامالسىز قالىمىز، بىز بۇ تۈرنـى بېكىتىـپ قويـۇش ئارقىلىـق 

 . ئالدىن كۆزلىگهن مهقسهت بويىچه بهلگىلىك ئۈنۈمنى قولغا كهلتۈرهلهيمىز

 : ساقلاش تۈرلىرىنى بېكىتىشنىڭ ئىككى خىل ئۇسۇلى بار بولۇپ ئۇلار تۆۋهندىكىچه

تــۈر تاللاشــنى )  powerpoint选项(تىزىملىكىــدىن  office按钮:  خىــل ئۇســۇل.  1

 . دېگهن تۈرنى چهكسهك بولىدۇ) 保存(چېكىپ، ئاندىن ساقلاش 

)将文件保存为此格式  :( بۇ يهردىن سـاقلىماقچى بولغـان ھۆججهتنىـڭ فورماتىنـى

 . تاللاپ قويساق بولىدۇ

)保存自动恢复信息时间隔-分钟 :(

ھهر قېتىملىــق سىــستېمىنىڭ ئاپتوماتىــك 

 .ساقلاش ۋاقىت ئارىلىقىنى بېكىتىش

)默认文件位置  :( ــــــــــــــك ئاپتوماتى

ـــــى  ـــــۆججهت ئورنىن ـــــاقلىنىدىغان ھ س

 . كۆرسىتىدۇ

ـــۇل.  2 ـــل ئۇس ـــدا :  خى ـــقىچه نام باش

ــالوگ ئىــستونىدىن )  另存为(ســاقلاش  دىي

) 保存选项(نى تاق چېكىپ )  工具(قورال 

 .ساقلاش تۈرلىرىنى چهكسهك بولىدۇ

 ھۆججهتكه مهخپىي نومۇر بېكىتىش 3.3 
 

بىرقىسىم پىرويېكسىيه ئارگىناللىرى 

ئىنتايىن مۇھىم بولغاچقا بىز بۇ 

ھۆججهتلهرگه مهخپىي نومۇر سېلىپ 

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنىڭ بىخهتهرلىكى ۋه 

مهخپىيلىكىنى ئاشۇرىمىز، بىز بۇ ۋاقىتتا 

تۆۋهندىكى قهدهم باسقۇچىلار ئارقىلىق 

 .مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

ھۆججهتنى باشقىچه نامدا ساقلاش .  1

ئىجرا قىلساق، )  另存为(بۇيرۇقىنى 

ساقلاش دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ، 

工(ساقلاش دىيالوگ رامكىسىدىكى قورال 

具  ( دېگهن تىزىملىكنى ئاچىمىز ۋه بۇ

 . دېگهن تۈرنى تاللايمىز) 常规选项(تىزىملىكتىن دائىملىق تۈرلهر 

 .بۇ ۋاقىتتا دائىملىق تۈرلهر دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ. 2
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بىز ھۆججهتكه ئېچىش مهخپىي .  3

نومۇرىنى سالماقچى بولساق ھۆججهت 

) 打开权限密码(ئېچىش مهخپىي نومۇرى 

دېگهن تۈرنىڭ ئالدىدىكى تېكىست 

 . رامكىسىغا مهخپىي نومۇرنى كىرگۈزىمىز

ناۋادا ھۆججهتكه ئۆزگهرتىش .  4

كىرگۈزۈش ھوقۇقىغا قارىتا مهخپىي نومۇر 

سالماقچى بولساق، ئۆزگهرتىش 

修(كىرگۈزۈش ھوقۇقى مهخپىي نومۇرى 

改权限密码  ( دېگهن تېكىست رامكىسىغا

 .مهخپىي نومۇرنى كىرگۈزىمىز

ئهگهر ھۆججهت ئىچىدىكى .  5

خاسلىق )  属性(بولساق ئۇ ھالدا )  删除个人信息(شهخسى ئۇچۇرلارنى ئۆچۈرمهكچى 

. دېگهن بۆلهكتىكى ئىسمىڭىزنى ئۆچۈرۈۋهتسىڭىز بولىدۇ)  作者(دېگهن تۈردىن ئاپتور 

 )بۇيهرده كۆرۈنىدىغىنى سىز بۇ يۇمشاق دېتالغا تىزىملاتقان ۋاقىتتىكى ئىسمىڭىز(

) 宏安全级别(زۆرۈر تېپىلغاندا ھۆججهتنىڭ ماكرولۇق بىخهتهرلىك دهرىجىسىنى 

宏安全(تهڭشىسهك بولىدۇ، بۇنىڭ ئۈچۈن ماكرولۇق بىخهتهرلىك تهڭشهش كۇنۇپكىسى 

性  ( نى بېسىپ، ئىشهنچ مهركىزى)信任中心  ( دىن ئۆزگهرتىش ئېلىپ بېرىپ

كۇنۇپكىسىنى )  确定(لايىھهلىسهك، لايىھهلهش پۈتكهندىن كېيىن جهزملهشتۈرۈش 

 .چهكسهك دائىملىق تۈرلهر دىيالوگ رامكىسىغا قايتىپ كېلىدۇ

 . باسساق بولىدۇ) 确定(ئاندىن جهزملهشتۈرۈشنى . 5

كۇنۇپكىسىنى باسقاندىن كېيىن، ھۆججهتنى ئېچىش )  确定(جهزملهشتۈرۈش .  6

(ۋه ئۆزگهرتىش كىرگۈزۈش ھوقۇقى مهخپىي نومۇرى )  打开权限密码(مهخپىي نومۇرى 

修改权限密码  (نى جهزملهشتۈرۈش دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ) ) ئايرىم ھالدا-ئايرىم. 

بىز دهسلهپته كىرگۈزگهن مهخپىي نومۇرنى قايتا كىرگۈزۈپ مۇقىملاشتۇرۇپ، نورمال 

 . ئۇسۇلدا داۋاملىق ساقلاشنى تاماملىساق بولىدۇ

سىزنىڭ ھۆججهتكه مهخپىي نومۇر سېلىشىڭىز مۇۋهپپهقىيهتلىك بولغان بولسا ئۇ 

ھالدا سىز شۇ ھۆججهتنى ئاچقان ۋاقىتتا سىستېما سىزدىن مهخپىي نومۇر سېلىشنى 

تهلهپ قىلىپ، مهخپىي نومۇر ئهسكهرتمه كۆزنىكىنى چىقىرىپ بېرىدۇ، سىز مهخپىي 

 . نومۇرنى توغرا كىرگۈزگهندىلا ئاندىن ھۆججهتنى نورمال زىيارهت قىلالايسىز
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 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تاقاش ۋه قايتا ئېچىش 3.4
 

ــز  ــدا، بى ــتىنكىلىرىنى ئېچىۋالغان ــسىيه پىلاس ــۆپلىگهن پىرويېك ــا ك ئوخــشاش ۋاقىتت

لېكىـن .  ئۇلارنىڭ ئارىسىدا خالىغانچه ئالماشـتۇرۇش ئېلىـپ بېرىـپ ئۇلارنـى كۆرهلهيمىـز

بۇنداق قىلىۋهرسـهك ئـۆز كومپيۇتېرىمىزغـا نىـسبهتهن بهلگىلىـك بېـسىم ھاسـىل قىلىـپ 

قويىمىز، شۇڭا بىز ئادهتته ئىشلىتىدىغان ھۆججهتلهرنى ئېچىپ قويۇپ، ئىشلهتمهيدىغان 

 .تاقاش ۋه ئېچىش ئۇسۇللىرى ئىنتايىن ئاددىي. ھۆججهتلهرنى تاقىۋهتسهك بولىدۇ

  

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تاقاش 3.4.1

 

Powerpoint  تىـــن چېكىنـــگهن ۋاقىتتـــا، پىرويېكـــسىيه ئارگىنـــالى ئۆزلۈكىدىـــن

تاقىلىدۇ، ناۋادا ئـۆزگهرتىلگهن مهزمـۇنلار بولـسا، ئـۆزگهرتىلگهن مهزمۇنلارنـى سـاقلاش 

تىــن Powerpointنــاۋادا بىــز .  يــاكى ساقلىماســلىق توغرىــسىدا ئهســكهرتىش بېرىلىــدۇ

چېكىنمهي تۇرۇپ پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تاقىۋهتمهكچى بولساق تۆۋهندىكى مهشغۇلاتنى 

 . ئېلىپ بارىمىز

1  .office按钮  تىزىملىكىدىن تاقاش)

关闭 (دېگهن تۈرنى تاللايمىز. 

ـــا .  2 ـــسىيه ئارگىنالىغ ـــاۋادا پىرويېك ن

ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارغان بولساق ئۇنداقتـا 

ـــــاقلاش  ـــــنى س ـــــۆزگهرتىلگهن مهزمۇن ئ

ناۋادا .  ساقلىماسلىق ئهسكهرتىشى بېرىلىدۇ

ئــۆزگهرتىلگهن مهزمۇنــنى ســاقلىمايدىغان 

كۇنۇپكىــسىنى )  否(بولــساق ئۇنــداقتا يــاق 

 .بىرنى چهكسهك بولىدۇ

ـــى .  3 ـــۆزگهرتىلگهن مهزمۇنن ـــاۋادا ئ ن

كۇنۇپكىسىنى )  是(ساقلىماقچى بولسا ھهئه 

 .باسىمىز

نـــاۋادا نۆۋهتتىكـــى پىرويېكـــسىيه .  4 

ئارگىنالىنى بۇنـدىن ئىلگىـرى سـاقلىمىغان 

另存(بولساق ئۇنداقتا باشقىدىن سـاقلاش 

为  ( ،دېگهن دىيـالوگ رامكىـسى كۆرۈنىـدۇ

ــسمى  ــۆججهت ئى ــا ھ ــۇ ۋاقىتت ) 文件名(ئ

دېـگهن كۇنۇپكىـنى بېسىۋهتـسهك )  保存(دېـگهن رامكىغـا ئىـسىم كىرگـۈزۈپ، سـاقلاش 

 . بولىدۇ
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ناۋادا بۇنىڭدىن بۇرۇن ساقلاپ بولغان بولساق، ئۇ ھالدا يۇقىرىقـى ئهسـكهرتىش .  5

 . چىقماي بىۋاسىته تاقىلىدۇ

 

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئېچىش 3.4.2

 

ئهگهر يېقىندا ئېچىلغـان پىرويېكـسىيه  

office按ئارگىنالىنى ئاچمـاقچى بولـساق، 

钮  تىزىملىكىنىڭ ئوڭ تهرىپىدىن تاللىـساق

بولىدۇ، بۇنىڭ ئىچىده ئهڭ كـۆپ بولغانـدا 

دانه ھۆججهتنىـــڭ  9يېقىنـــدا ئېچىلغـــان 

ــىتىپ  ــك كۆرس ــستېما ئاپتوماتى ــامىنى سى ن

 .بېرىدۇ

يۇقىرىـــدا ئېيتىلغـــان :  ئهســـكهرتىش

مهشغۇلاتتىكى كۆرۈنۈپ تۇرىدىغان يېقىنـدا 

ئېچىلغـــان ھۆججهتنىـــڭ ســـانىنى ئـــۆز 

ئېھتىياجىمىزغـــا ئاساســـهن كۆپهيتىۋالـــساق 

ياكى ئازايتىۋهتسهك بولىدۇ، بۇ مهشغۇلاتنى 

office按钮ئهمهلگه ئاشۇرۇش ئۈچۈن بىـز 

ـــــــــدىن  ) powerpoint选项(تىزىملىكى

) 高级(تىزىملىكىــدىن، ئــالى دهرىجىلىــك 

) 显示(دېـــگهن تـــۈردىن، كۆرســـىتىش 

دېــگهن قىــسىمىنىڭ لايىــھهلهش قىــسىمىغا 

ــدا  ــساق، شــۇ يهرده يېقىن ــدىغانلا بول قاراي

كـــــۆرۈلگهن ھۆججهتلهرنىـــــڭ ســـــانىنى 

设置显示此数目的最近使用(لايىھهلهش 

的文件  ( دېـــگهن تـــۈر بـــار، شـــۇ يهرگه

ـــــدىغان  ـــــق كۆرۈنى ـــــزگه لازىملى ئۆزىمى

ھۆججهتنىــڭ ســانىنى كىرگــۈزۈپ قويــساق 

 . بولىدۇ

تىزىملىكىـــده )  office按钮(نـــاۋادا ئاچمـــاقچى بولغـــان پىرويېكـــسىيه ئارگىنـــالى 

كۆرۈلمىــسه ئۇنــداقتا تۆۋهنــدىكى باســقۇچلار ئــارقىلىق ھۆججهتلهرنــى ئىــزدهپ تېپىــپ 

 . ھۆججهتنى ئاچىمىز

1  .office按钮  تىزىملىكىــدىن ئېچىــش)打开  ( نــى باســقاندا، ئېچىــش)打开 (

 .نامىدىكى دىيالوگ رامكىسى كۆرۈنىدۇ
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 .ئۆزىمىزگه لازىم بولغان ھۆججهت بار بولغان ھۆججهت قىسقۇچىنى ئاچىمىز. 2

كۇنۇپكىــسىنى باســساق )  打开(ھۆججهتــنى تــاللاپ بولغانــدىن كېيىــن ئېچىــش .  3

 . بولىدۇ

كۇنۇپكىــسىنى بېــسىش ئارقىلىقمــۇ  CTRL+Oكۇنۇپكــا تاختىــسىدىن :  ئهســكهرتىش

 . ھۆججهت ئاچقىلى بولىدۇ

ئېچىش كۇنۇپكىسىدا يهنه بىـر قىـسىم 

 :ئىقتىدارلار بار بولۇپ، ئۇلار تۆۋهندىكىچه

打开 :ئېچىش 

以只读方式打开  : پهقهت

 .ئوقۇلىدىغان شهكىلىدىلا ئېچىش

一副本方式打开  : قوشــۇمچه نۇســخا

 .شهكلىده ئېچىش

用浏览器打开  : كۆرگۈچنى ئىـشلىتىپ

 .ئېچىش

打开并修复  : ـــلىگه ـــش ۋه ئهس ئېچى

 .كهلتۈرۈش

 

 باشقا پىروگرامما ھۆججهتلىرىنى ئېچىش 3.4.3

 

ھۆججهتنى كۆپ خىـل پىروگراممـا فورمـات شـهكلىده ساقلاشـقا بولغانغـا ئوخـشاش، 

. باشـــقا كـــۆپ خىـــل پىروگـــراممىلاردىن تـــۈزۈلگهن ھۆججهتلهرنـــى ئېچىـــشقا بولىـــدۇ

Powerpoint  دا ھۆججهتنىڭ تۈرىنى تهكشۈرۈشكه، شۇنداقلا ھۆججهتنى ئاچقاندا باشـقا

 powerpointنـاۋادا بىـر كونـا .  تۈردىكى ھۆججهتكه ئاپتوماتىـك ئۆزگهرتىـشكه بولىـدۇ
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بولغـان بولـسا، سـىزنىڭ بـۇ ھۆججهتنىـڭ قايـسى pptھۆججىتىنىڭ كېڭهيتىلگهن نامى 

نهشردىكى پىروگراممىدا قۇرۇلغانلىقىنى بىلىشىڭىز ھاجهتسىز، بىردىنبىر مهسىله شـۇكى، 

powerpoint  ئاپتوماتىك ھالدا كېڭهيتىلگهن نامدىكى ھۆججهتنى تونۇمايـدۇ، بـۇ خىـل

) 文件类型(دىيالوگ رامكىسىدىن ھـۆججهت تـۈرى )  打开(ئهھۋالدا سىز چوقۇم ئېچىش 

دېــگهن شــهكىلگه ئۆزگهرتىــشىڭىز كــېرهك، بۇنــداق )  所有文件(نــى بــارلىق ھــۆججهت 

 . بولغاندا ئاچماقچى بولغان ھۆججهتنى تېپىشقا بولىدۇ

 ھۆججهت خاسلىقىنى بهلگىلهش 3.5
 

ــڭ  ــاس ئالاھىدىلىكلىرىنى ــۆزىگه خ ــڭ ئ ــۇ ھۆججهتنى ــلىقى ش ــڭ خاس ھۆججهتلهرنى

مۇجهسسهمى بولۇپ، ئۇنىڭدىن شۇ ھۆججهتنىڭ قۇرۇلغـان ۋاقـتى، ئـاپتورى، ئاساسـلىق 

باشــقۇرغۇچى ئــورۇن، شــىركهت ۋه شــۇ ھــۆججهتكه مۇناســىۋهتلىك مــۇھىم ئۇچۇرلارنــى 

 .بىلىۋالالايسىز

ـــز بىـــر ھۆججهتنىـــڭ خاســـلىقىنى  بى

ــدهك  ــساق، تۆۋهندىكى ــاقچى بول بېكىتىۋالم

 .مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارساق بولىدۇ

1  .office按钮  ـــــــــــن تىزىملىكىدى

ـــارلىق  ـــڭ )  准备(تهيي ـــاللاپ ئۇنى ـــى ت ن

دېـگهن تۈرنـى )  属性(ئىچىدىن خاسـلىقى 

 . تاللايمىز

بۇ ۋاقىتتا ئاسـتىدىكى رهسـىمدىكى .  2

دىيالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ، سـىز ئۆزىڭىـز 

ـــــسىيه  ـــــان پىرويېك ـــــاقلىماقچى بولغ س

ھۆججىتىنىــڭ مۇناســىۋهتلىك ئۇچۇرلىرىنــى 

 . كىرگۈزسىڭىز بولىدۇ

دېـگهن ئىقتىـدار رايوننىـڭ سـول تهرىپىدىكـى )  文档属性(ھۆججهت خاسـلىقى .  3

ــۇ يهرده  ــسهك، ب ــى چهك ــسترېلكىنى بىرن ــۆججهت )  高级属性(ئى ــك ھ ــالى دهرىجىلى ئ

خاسلىقى دېگهن تىزىملىك كۆرۈنىدۇ، بۇ تىزىملىكنى تاللىساق شۇ ھۆججهتنىڭ خاسـلىق 
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)属性 (دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ . 

دېگهن تـۈر كارتىـسىنى تـاق چهكـسهك، بـۇ يهرده ھـۆججهت )  摘要(ئۈزۈندىلهر .  4

چىقىـدۇ، بىـز بـۇ )  文档属性(خاسلىقىغا نىسبهتهن ئۆزگهرتىش كىرگۈزۈش تۈر رايونـى 

 . رايونغا مۇناسىۋهتلىك ئۇچۇرلارنى كىرگۈزسهك بولىدۇ

تـاللاش كارتىـسىنى تـاق چېكىـپ، چىققـان دىيـالوگ )  自定义(ئۆزۈم بهلگىلهيمهن 

 .رامكىسىغا ھۆججهت خاسلىقىغا مۇناسىۋهتلىك مهزمۇنلارنى كىرگۈزسهكمۇ بولىدۇ

) 确定(ئاخىرىـــدا بـــارلىق مهشـــغۇلاتلار تاماملانغانـــدىن كېيىـــن جهزملهشـــتۈرۈش 

 . كۇنۇپكىسىنى باسساق بولىدۇ

3.6 powerpoint ئىچىدىكى ھۆججهتلهرنى باشقۇرۇش 
 

ــز يهنه  ــۈن، بى ــجهش ئۈچ ــنى تې ۋاقىت

powerpoint  تىن چېكىنمهي تۇرۇپمۇ بىـر

قىـــــسىم ھۆججهتلهرنـــــى باشـــــقۇرۇش 

: بۇيرۇقلىرىنى ئىجرا قىلالايمىـز، مهسـىلهن

ئېچىــــش كۆزنىكىــــده يــــاكى ســــاقلاش 

كۆزنىكىده تۇرۇپ، بىرقىسىم ھۆججهتلهرنى 

ـــــسىم  ـــــۈرۈش، ئى ـــــۈرۈش ۋه كۆچ ئۆچ

ئۆزگهرتىش قاتارلىق مهشـغۇلاتلارنى ئېلىـپ 

بــۇ ۋاقىتتــا چوقــۇم شــۇ .  بېرىــشقا بولىــدۇ

ھۆججهت ياكى ھۆججهت قىسقۇچنى تـاللاپ 
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بولۇپ مائۇسنىڭ ئوڭ كۇنۇپكىسىنى بىرنى چېكىش ئارقىلىق چىققـان تىزىملىـك بـويىچه 

 . مهشغۇلات قىلساق بولىدۇ

 

 يېڭىدىن ھۆججهت قىسقۇچ قۇرۇش 3.6.1

 

ھۆججهتلهرنى سـاقلاش ئۈچـۈن بىـزگه ئـادهتته ھـۆججهت قىـسقۇچ قـۇرۇش كـېرهك 

تىن چېكىنىپ كهتمهي تۇرۇپمۇ ئېچىش ياكى قايتـا سـاقلاش  powerpointبولىدۇ، بىز 

كۆزنىكىده تۇرۇپ، ئۆزىمىز خالىغان ھۆججهت قىـسقۇچنى قۇرالايمىـز ۋه شـۇ ھۆججهتنـى 

ھۆججهت قىسقۇچ قۇرۇشتا، كۆزنهكته تۇرۇپ .  شۇ ھۆججهت قىسقۇچ ئىچىگه ساقلىيالايمىز

) 新建文件夹(مائۇسنىڭ ئوڭ كۇنۇپكىسىنى تاق چېكىپ، يېڭىـدىن ھـۆججهت قـۇرۇش 

) 新建文件夹(تۈرىنى تاللىساقمۇ ياكى ئۈستى تهرهپتىكـى يېڭىـدىن ھـۆججهت قـۇرۇش 

 . دېگهن تىزىملىكنى باسساقمۇ بولىدۇ

 

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى كۆپهيتىش 3.6.2

 

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى كۆپهيتىشنىڭ بىر خىـل ئۇسـۇلى بولـسا ئالـدى بىـلهن شـۇ 

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئېچىپ، ئۇنى باشقا نامدا قايتىدىن ساقلاشتۇر؛ يهنه بىـر خىـل 

 . ئۇسۇلى بولسا، پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئاچماي تۇرۇپ كۆپهيتىش

 :بۇنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تـۆۋهندىكىچه

دىئاگراممىــسىدىن كۆچۈرمهكچــى بولغــان ھۆججهتنــى )  打开对话框(ئېچىــش .  1

 .تاللايمىز

دېـگهن )  复制(مائۇسنىڭ ئوڭ كۇنۇپكىسىنى چىققـان تىزىملىكتىكـى كـۆپهيتىش .  2

 . تۈرنى تاللايمىز

ـــان ھـــۆججهت .  3 ـــنى ئوخـــشاش بولمىغ ـــدا ھۆججهت ـــتى تېپىلغان ئهگهر زۆرۈرىيى

 . خالتىسىغىمۇ كۆپهيتىشكه بولىدۇ
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ھۆججهت تىزىملىكى ئىچىدىن مائۇسنىڭ ئوڭ كۇنۇپكىـسىنى ئـاق رايونغـا ئېلىـپ .  4

 كېلىپ تاق چېكىمىز، 

 . دېگهن تۈرنى چهكسهكلا بولىدۇ) 粘贴(بىزگه كۆرۈنگهن تىزىملىكتىن چاپلاش . 5

 

 ھۆججهتنى ئۆچۈرۈش 3.6.3

 

Powerpoint ــا ــش ۋه قايت ــڭ ئېچى نى

ســـــاقلاش كۆزنىكىـــــدىن پايدىلىنىـــــپ 

ھۆججهتلهرنى ئۆچۈرۈش مهشغۇلاتى ئېلىـپ 

 .بارالايمىز

) 打开(بۇنىڭدا ئالدى بىـلهن ئېچىـش 

ــن  ــپ، ئۇنىڭدى ــسىنى ئېچى ــالوگ رامكى دىي

كېيىــن ئۆچۈرمهكچــى بولغــان ھــۆججهت 

ئورنىــنى كۆرســىتىپ ھۆججهتــنى تاللايمىــز 

ھهمده مائۇسـنىڭ ئـوڭ كۇنۇپكىـسىنى تـاق 

(چېكىپ چىققان تىـزىملىكتىن ئۆچـۈرۈش 

删除 (نى تاللىساق تۆۋهندىكى رهسىمدىكى كۆرۈنۈش چىقىدۇ . 

نـى باسـساق )  否(نى باسـساق شـۇ ھـۆججهت ئۆچىـدۇ، يـاق )  是(بۇنىڭدىن ھهئه 

 . ئهسلىدىكى دىيالوگ رامكىسىغا قايتىپ كېلىدۇ

 

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا قايتا ئىسىم قويۇش 3.6.4

 

نــاۋادا باشــقا ســاقلاش يــاكى ئېچىــش 

ـــى  ـــسىم قويماقچ ـــسىدا ئى ـــالوگ رامكى دىي

 F2بولساق، شۇ ھۆججهتنى بىرنى چېكىـپ 

ــۆججهتكه  ــاكى ھ ــارقىلىق ي ــسىش ئ ــى بې ن

توغــرىلاپ، مائۇســنىڭ ئــوڭ كۇنۇپكىــسىنى 

بىرنى چېكىپ، چىققان تىـزىملىكتىن قايتـا 

يېڭىدىن .  ئىسىم قويۇشنى تاللىساق بولىدۇ

 ENTERئىسىم قويۇپ بولغانـدىن كېيىـن، 

ــق  ــش ئارقىلى ــى چېكى ــسىنى بىرن كۇنۇپكى

 . ئىسىم قويۇشنى جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ
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پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى ۋه تېكىست رامكىسى : باب. 4

 قۇرۇش

 

 يېڭى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرۇش 4.1
 

يېڭى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرۇشنىڭ بىر قانچه خىل ئۇسۇلى بار بولۇپ، بىـر 

تىن كۇنۇپكا تاختىـسى ئـارقىلىق تېكىـست مهزمۇنـى ئـۇرۇپ )  大纲(  خىل ئۇسۇل تېزىس

كىرگــۈزۈپ، ئۇنــى پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى ھــالىتىگه كىرگــۈزۈش؛ يهنه بىــر خىــل 

ــسى قۇرۇشــنى -ئۇســۇل ــدىن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكى ــسىدىن يېڭى ــۈر كارتى باشــلاش ت

ئۇنىڭدىن باشقا يهنه ئوخشىمىغان مهنبهلهردىـن پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى .  چېكىش

تۆۋهنـده بىـز بـۇ بىـر قـانچه ئۇسـۇل ھهققىـده .  كۆچۈرۈپ ئهكېلىپ چاپلىـساقمۇ بولىـدۇ

 .تهپسىلىي توختىلىمىز

 

تېزىــستىن تېكىــست مهزمۇنــى  4.1.1

ئــــۇرۇپ كىرگــــۈزۈپ، پىرويېكــــسىيه 

 پىلاستىنكىسى قۇرۇش

 

تۆۋهندىكى قهدهم باسـقۇچلار ئارقىلىـق 

كۆزنىكىــــدىن يېڭــــى )  大纲(تــــېزىس 

پىرويېكــــسىيه پىلاستىنكىــــسى قۇرۇشــــقا 

 . بولىدۇ

 :باسقۇچىلىرى تۆۋهندىكىچه-قهدهم

كــــۆزنهك ھــــالىتىنى ئادهتتىكــــى  .1

 .كۆرۈنمه ھالىتىگه ئالماشتۇرىمىز

تېزىس كۆزنىكىدىن مائۇسنىڭ ئـوڭ .  2

كۇنۇپكىسىنى چېكىپ، يېڭى پىرويېكـسىيه 

ـــسىنى بـــۇرۇن بـــار بولغـــان  پىلاستىنكى

 .يېزىقلارغا ماسلاشتۇرىمىز

يېڭىــــــــــدىن پىرويېكــــــــــسىيه .  3

پىلاستىنكىسى قۇرۇشنى چهكسهك، تېزىـس 

ــسىيه  ــده پىرويېك ــوڭ تهرىپى ــده ئ كۆزنىكى

پىلاستىنكىسى بهلگىسى بـار بولغـان يېڭـى 

 .بىر قۇر كۆرۈنىدۇ
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يېڭىدىن قۇرۇلغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ تېمىسى، تـېزىس كۆزنىكىنىـڭ .  4

 . ۋه پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئوتتۇرىسىدا كۆرۈنىدۇ

 

ـــسى  4.1.2 ـــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

كۆزنىكىــدىن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى 

 يېڭىدىن قۇرۇش

 

بــۇ بىــر قهدهر كــۆپ ئىــشلىتىدىغان 

ــر قهدهر  ــۇپ، بى ــرى بول ــۇللاردىن بى ئۇس

 :قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه. ئاددىي

ــــده،  ــــۈش ھالىتى ــــادهتتىكى كۆرۈن ئ

ــن  ــسى كۆزنىكىدى ــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

يېڭىـــدىن پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكىـــسى 

ـــۇرۇش  ـــى )  新建幻灯片(ق ـــگهن تۈرن دې

ــسىيه  ــى پىرويېك ــاكى نۆۋهتتىك ــز ي چېكىمى

 ENTERپىلاستىنكىــسى تاللانغــان ھــالهتته 

كۇنۇپكىسىنى بېسىش ئـارقىلىقمۇ، تېمـا ۋه 

نهشـر شـهكىلدىكى )  标题和内容(مهزمۇن 

 . يېڭى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى يېڭىدىن قۇرالايمىز

 

 نهشر شهكلى ئارقىلىق پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرۇش  4.1.3

 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرغاندا مهلۇم بىر خىل نهشر شهكلىنى بهلگىلهش زۆرۈر 

 .بولغاندا تۆۋهندىكى بىر قانچه قهدهم باسقۇچلار ئارقىلىق مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

ئادهتتىكى يـاكى پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى زىيـارهت قىلىـش كۆرۈنۈشـىدىن .  1

 .كېيىنكى يېڭى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز ياكى كۆرسىتىمىز

تىزىملىكـى تـاللاش كارتىـسىدىن تۆۋهندىكىـدهك مهشـغۇلاتلارنى )  开始(باشلاش .  2

 . ئېلىپ بارىمىز

كومپيۇتېردا ئهسلىدىنلا بهلگىلهگلىك تېما ۋه مهزمۇن، نهشر شهكلىده يېڭىدىـن .  3 

新建幻(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قوشماقچى بولساق، يېڭىدىن پىرويېكسىيه قـۇرۇش 

灯片 (كۇنۇپكىسىنىڭ ئۈستى قىسمىنى تاق چېكىمىز. 

ئهگهر باشقا خىل نهشر شهكلىده يېڭىدىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قوشماقچى .  4

كونۇپكىـسنىڭ ئاسـتى تهرىپىنـى )  新建幻灯片(بولساق، يېڭىدىن پىرويېكسىيه قۇرۇش 

 . تاق چېكىمىز
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 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كۆچۈرۈش 4.1.4

 

يېڭىدىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرۇشنىڭ يهنه بىر خىل ئهھۋالى، ئهسلىده بار 

 .پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كۆچۈرۈشتىن ئىبارهت

نـۆۋهتته .  بۇ ئارقىلىق پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنى كۆپهيتىپ ئىـشلهتكىلى بولىـدۇ

 . پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرۇشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرىنى سۆزلهپ ئۆتىمىز

ئالــدى بىــلهن كۆچۈرمهكچــى بولغــان بىــر يــاكى بىــر قــانچه پىرويېكــسىيه .  1

 .پىلاستىنكىسىنى كۆچۈرۈۋالىمىز

ــز  ــۇ چاغــدا بى ــۈر  CTRL+Cب ــاكى باشــلاش ت ــساقمۇ ي نــى بېــسىپ مهشــغۇلات قىل

كۇنۇپكىسىنى باسساقمۇ ۋه ياكى مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى )  复制(كارتىسىدىن كۆچۈرۈش 

 . بىرنى چېكىپ چىققان تىزىملىكتىن كۆچۈرۈش كۇنۇپكىسىنى تاللىساقمۇ بولىدۇ

ئۇنىڭـــدىن كېيىـــن پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكىـــسىدىكى ئۆزىمىـــز پىرويېكـــسىيه .  2

پىلاستىنكىــسى كىرگۈزمهكچــى بولغــان پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنىڭ كهينىــگه ئېلىــپ 
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 .كېلىپ چاپلاش بۇيرۇقىنى بىرىمىز

كۇنۇپكىــسىنى باســساقمۇ يــاكى باشــلاش تــۈر كارتىــسىدىن  CTRL+Vبۇچاغــدا بىــر 

نى چهكسهكمۇ ياكى مائۇس ئارقىلىق چاپلىمـاقچى بولغـان ئوبىكىتنىـڭ )  粘贴(چاپلاش 

ئۈستىگه توغرىلاپ مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى بىرنى چېكىپ چىققان تىـزىملىكتىن چـاپلاش 

)粘贴 (نى چهكسهكمۇ بولىدۇ . 

 سىرتقى مهنبهلهردىن كهلگهن مهزمۇننى قىستۇرۇش 4.2
 

 باشقا پىرويېكسىيه ئارگىنالىدىكى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كۆچۈرۈش 4.2.1

 

باشقا پىرويېكسىيه ئارگىنالىـدىكى پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى كۆچۈرۈشـنىڭ بىـر 

 . قانچه خىل ئۇسۇلى بار بولۇپ، ئاساسلىقى تۆۋهندىكىلهردىن ئىبارهت

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئېچىپ، باشـقا بىـر ھـۆججهت نـامى بىـلهن سـاقلايمىز، .  1

 . ئاندىن كېرهكسىز دهپ قارىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنى ئۆچۈرۈۋهتسهك بولىدۇ

كۆزنىكىنى بىرلا ۋاقىتتا ئېچىپ، يـانمۇ يـان تىزىـپ،  powerpointئىككى دانه .  2

ئىككىسى ئارىسىدا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى سـۆرهپ يـۆتكهش ئـارقىلىق كۆچـۈرۈش 

 .ئېلىپ بېرىش
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نىــڭ پىرويېكــسىيه ئارگىنــالىنى ئېچىــپ، ئۇنىــڭ powerpointئىككــى دانه .  3

نـى بېـسىپ كۆپهيتىـپ، كېـسىپ  ctrl+cئىچىدىكى مهلۇم بىر پىرويېكسىيهنىڭ مهزمۇنى 

چاپلاش تاختىسىغا چاپلىۋالغاندىن كېيىن، يهنه بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئېلىـپ 

نى بېسىش ئـارقىلىق مهشـغۇلات  ctrl+vيهنى .  بېرىپ چاپلاش مهشغۇلاتى ئېلىپ بارىمىز

 .ئېلىپ بارىمىز

4  .powerpoint  نىڭ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قايتا ئىشلىتىش)重用幻灯片 (

ـــش  ـــدىلىنىپ، كۆپهيتى ـــدىن پاي ئىقتىدارى

 .ئېلىپ بېرىش

بۇنىـــــڭ ئۈچـــــۈن تۆۋهندىكىـــــدهك 

 . مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

تـــــــۈر )  开始选项(باشـــــــلاش .  1 

يېڭىدىـــــن )  新建幻灯片(كارتىـــــسىدىن 

پىرويېكسىيه قۇرۇشنى دېگهن كۇنۇپكىنىـڭ 

ئاستى قىسمىنى تاق چېكىپ بۇ تىزىملىكنى 

 .ئاچىمىز

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى قايتـا .  2

دېــگهن تۈرنــى )  重用幻灯片(ئىــشلىتىش 

چهكسهك پىرويېكسىيه پىلاستىكىسىنى قايتـا 

 . ئىشلىتىش كۆزنىكى كۆرۈنىدۇ

3  .powerpoint  ـــى تىكـــى ھۆججهتن

浏(ئېچىشنى تاق چېكىـش يـاكى كـۆرۈش 

览  ( ـــن ـــاق چهككهندى ـــى ت ـــگهن تۈرن دې

) 浏览文件(كېيىــن، ھۆججهتــنى كــۆرۈش 

 . كۇنۇپكىسىنى چهكسهك بولىدۇ

دىيالوگ رامكىـسىدا )  浏览(كۆرۈش .  4

ــــان  ــــز كۆچۈرمهكچــــى بولغ ــــز ئۆزىمى بى

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئارگىنالىنـى 

دېگهن تۈرنى تـاق )  打开(تاللاپ، ئېچىش 

   . چېكىمىز

ـــــــگهن .  5 ـــــــۈرۈپ كهل ئهگهر كۆچ

ـــلى  ـــسىنىڭ ئهس ـــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

فورماتى بويىچه سـاقلاپ قالمـاقچى بولـساق 

ــــتى  ــــستونىنىڭ ئاس ــــپه ئى ــــۇ ۋهزى مۇش
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ــــــدىكى ئهســــــلىدىكى  تهرىپى

保留(فورماتنى ساقلاپ قېلىش 

源格式  ( ـــى ـــگهن كۇنۇپكىن دې

 . تاللىساق بولىدۇ

مــائۇس ئىسترېلكىــسىنى .  6

يــــــــۆتكهپ ۋه خالىغــــــــان 

جهزملهشتۈرسـهك .  پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئېلىپ كېلىپ چېكىپ چوڭايتىپ كۆرىمىز

 .بولىدۇ

  

4.2.2 WORD ھۆججىتىنى يېڭى پىرويېكسىيه ئارگىنالى قىلىپ ئېچىش 

 

Word ھۆججىتىــدىن يــاكى باشــقا يــېزىق ھۆججىتىــدىن مهزمۇنلارنــى پىرويېكــسىيه

ــقا يهنه  ــتىن باش ــسىغا كىرگۈزۈش ــىته powerpointپىلاستىنكى ــسىدىن بىۋاس پىروگراممى

word ھۆججىتىـــنى ئېچىـــشقا بولىـــدۇ  .powerpoint ئـــارقىلىق يېڭـــى پىرويېكـــسىيه

پهقهت يېڭـى بىـر پىرويېكـسىيه .  ئارگىنالىدىكى ھۆججهتنى بىۋاسىته كىرگۈزۈشكه بولىدۇ

ــۆتكهپ  ــسى ي ــسىيه پىلاستىنكى ــى پىرويېك ــۇ يېڭ ــۇنداقلا ب ــان، ش ــالىنى قۇرۇلغ ئارگىن

كىرگۈزۈلگهن مهزمۇن بىلهن بىرلهشتۈرۈلگهنلا بولسا، ئۇنـداقتا بـۇ خىـل ئۇسـۇل بىـلهن 

ھۆججىتىنى ئېچىش ئۈچۈن تۆۋهندىكـى wordدا powerpoint.  ۋاقىت تېجىگىلى بولىدۇ

 . بىر قانچه باسقۇچلار بويىچه مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

1  .office按钮  ــــــگهن دې

) 打开(تۈرنــى تــاللاپ ئېچىــش 

دېگهن تۈرنى باسـساق ئېچىـش 

)打开  ( دىيـــــالوگ ئىـــــستونى

 .كۆرۈنىدۇ

ھۆججهت تۈرىنى بارلىق .  2

ــــــېزىس  ــــــا )  所有大纲(ت غ

 .ئۆزگهرتىمىز

3  .Word  ھۆججىتىنــــــى

 .تاللايمىز

نى تـاق )  打开(ئېچىش .  4

 wordبــۇ ۋاقىتتــا .  چېكىمىــز

بـارلىق تېمىلارنىـڭ .  پىرويېكسىيه ئارگىنالغا ئۆزگىرىدۇ powerpointھۆججىتى تېزىسى 

 .بىرىنچى بۆلىكى تېما پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئۆزگىرىدۇ
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 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى باشقۇرۇش 4.3
 

بىز پىرويېكـسىيه ئارگىنالىـدىكى پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكىلىرىغا نىـسبهتهن تۈرلـۈك 

ئۆزگهرتىشلهرنى ئېلىپ بارالايمىز، ئۇلارنـى قايتىـدىن رهتلىيهلهيمىـز، شـۇنداقلا ئۇلارنـى 

 . ئۆچۈرهلهيمىز

تۆۋهنـــده بىـــز پىرويېكـــسىيه پىلاســـتىنكىنى قانـــداق باشـــقۇرۇش ۋه باشـــقۇرۇش 

 . مهشغۇلاتىنى قانداق قىلىش جهھهتته توختىلىمىز

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنى تاللاش 4.3.1

 

بىر پىرويېكسىيه ئارگىنالىدىكى بىر يـاكى بىـر قـانچه پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا 

نىسبهتهن مهشغۇلات بۇيرۇقى بېرىشتىن بۇرۇن ئۇلارنى تاللاشقا توغرا كېلىدۇ، بـۇ چاغـدا 

نـى تـاللاپ )  普通(  دىـن ئـادهتتىكى كۆرۈنـۈش شـهكلى)  视图(بىر كۆرۈنـۈش شـهكلى 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كـۆرۈپ بـاقىمىز ھهمـده مائۇسـنىڭ سـول تهرىپىـنى بىرنـى 

ئهگهر بىـر قـانچه پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى تهڭ .  تاللاش ئارقىلىق ئۇلارنى تاللايمىز

ـــــــساق ـــــــاقچى بول ـــــــا .  تاللىم كۇنۇپك

كۇنۇپكىــسىنى بېــسىپ   Ctrlتاختىــسىدىن

ـــسىنى  ـــسىيه پىلاستىنكى ـــان پىرويېك خالىغ

 . چېكىپ تاللىساق بولىدۇ

 

ــسىنى  4.3.2 ــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

 ئۆچۈرۈش 

 

ـــسىيه  ـــز پىرويېك ـــلاردا بى بهزى ۋاقىت

ــسىيه  ــسىم پىرويېك ــر قى ــدىكى بى ئارگىنالى

ئارگىناللىرىنى ئۆچۈرۈشنى ئويلاپ قـالىمىز، 

بولۇپمـــۇ بىـــر قهدهر كـــۆپ پىرويېكـــسىيه 

پىلاستىنكىسىغا ئىـگه بولغـان پىرويېكـسىيه 

ــر  ــزدا، بى ــاللىرىنى كــۆرگهن ۋاقتىمى ئارگىن

قهدهر كــۆپ بولــۇپ قالغــانلىقىنى ھېــس 

 . قىلىپ ئۆچۈرۈشنى ئويلاپ قالىمىز

ئۇنــداقتا قانــداق ئۆچــۈرۈش ئېلىــپ 

بارىمىز؟ ئۆچۈرۈشـنىڭ قهدهم باسـقۇچلىرى 

 : تۆۋهندىكىچه

ئالـدى بىـلهن :  بىرىنچى خىـل ئۇسـۇل
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ئۆچۈرمهكچى بولغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز ھهمده باشلاش تۈر كارتىـسى 

)开始选项 (دىن ئۆچۈرۈشنى چېكىمىز. 

ــل ئۇســۇل ــرىلاپ :  ئىككىنچــى خى ــسىغا مائۇســنى توغ ــسىيه پىلاستىنكى شــۇ پىرويېك

删除(مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى بىرنى چهكسهك پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى ئۆچـۈرۈش 

幻灯片 (نى چهكسهك بولىدۇ . 

شۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللىغاندىن كېيىن كۇنۇپكا :  ئۈچىنچى خىل ئۇسۇل

 . كۇنۇپكىسىنى بىۋاسىته باسساق بولىدۇ Deleteتاختىسىدىن 

 

 خاتا مهشغۇلاتنى ئهسلىگه كهلتۈرۈش 4.3.3

 

Powerpoint  ــپ ــغۇلات قىلى ــا مهش ت

ــس  ــانلىقىنى ھې ــۇپ قالغ ــا بول ــۇپ خات بول

ــــلىگه  ــــغۇلاتنى ئهس ــــزدا مهش قىلىغىنىمى

ــــدۇ ــــرا كېلى ــــكه توغ ــــا .  كهلتۈرۈش خات

مهشغۇلاتنىڭ ئهڭ ئـاددىي ئۇسـۇلى بولـسا 

تــېز ســۈرئهتته زىيــارهت قىلىــش قــورال 

ســــاندۇقىدىكى ئهســــلىگه كهلتــــۈرۈش 

ـــسى  ـــى )  撤销(بهلگى ـــش ياك ـــى چېكى ن

ياكــــى  Ctrl+Zكۇنۇپكــــا تاختىــــسىدىن 

نــى  Ctrl+Alt+Zكۇنۇپكــا تاختىــسىدىن 

ــارهت ــشتىن ئىب ــىته بېسى ــلىگه .  بىۋاس ئهس

كهلتۈرۈش بهلگىسىنى چهككهنده ۋه كۇنۇپكا تاختىسىنى باسـقاندا بىـر قېتىـم يـاكى بىـر 

قانچه قېتىم باسساقمۇ بولىدۇ، ھهر بىر قېتىـم چهككهنـده ئالـدىنقى قېتىملىـق ھهر بىـر 

 . قېتىملىق مهشغۇلات ئهسلىگه كېلىدۇ

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قايتا رهتلهش  4.3.4

 

پىرويېكـسىيه -پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قايتا رهتلهشتىكى ئهڭ ئۈنۈملـۈك ئۇسـۇل

 ده تۇرۇپ رهتلهشتۇر) 幻灯片浏览( پىلاستىنكىسىنى زىيارهت قىلىش كۆرۈنۈشى

پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىنى رهتلىــگهن ۋاقىتتــا ئاساســلىقى كۆرۈنــۈش شــهكلىنى 

گه )  幻灯片浏览(پىرويېكــــسىيه پىلاســــتىنكلىرىنى زىيــــارهت قىلىــــش كۆرۈنۈشــــى 

(ئاندىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنى ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه يۆتكهپ .  ئالماشتۇرىمىز

移动 (رهتلىسهك بولىدۇ. 

يۆتكهشته شۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى چېكىپ تۇرۇپ، مائۇسنى قويـۇپ بهرمهي 
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يۆتكىمهكچى بولغان ئورۇنغا سۆرهپ ئېلىپ كهلگهندىن كېيىن، مائۇسـنىڭ كۇنۇپكىـسىنى 

 . قويۇپ بهرسهكلا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى يېڭى ئورۇنغا يۆتكىلىپ كېلىدۇ

 

 قول ئارقىلىق تېكىست رامكىسى قۇرۇش 4.4

 

ــارقىلىق ئوبيېكــت  ــول ئ ــستۇرۇلغان ئوبيېكــت ۋه ق ــسى قى ــلهش بهلگى ــورۇن ئىگى ئ

 .قىستۇرۇش ئارىسىدىكى پهرق ئاساسلىقى تېكىست ئىستونىدا ئىپادىلىنىدۇ

 

 قول ئارقىلىق تېكىست رامكىسى قۇرۇشنى قايسى ۋاقىتتا ئىشلىتىمىز؟ 4.4.1

 

ئادهتته كۆپ ئىـشلىتىدىغان رهسـىم ۋه دىياگراممـا تۈرىـدىكى شـهكىل مهزمۇنلىرىغـا 

ئوخشاش، مهيلى ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنى كىرگۈزۈش بولـسۇن يـاكى قـول ئارقىلىـق 

لېكىن .  تېكىست رامكىسى قۇرۇش بولسۇن ھهممىسى ئوخشاشلا ناھايىتى ياخشى ئىشلهيدۇ

تېكىست ھـۆججىتىگه نىـسبهتهن ئىمكـانقهدهر ئـورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسىنى كىرگـۈزۈش 

 . ئۇسۇلىنى قوللانغان مۇۋاپىق

 

 قول ئارقىلىق تېكىست رامكىسى قۇرۇش 4.4.2

 

ــارقىلىق تېكىــست رامكىــسى قــۇرۇش ئۈچــۈن  پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدا قــول ئ

 .تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

زۆرۈرىيىتى تېپىلـسا پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ ئـورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسى .  1

 .ياكى ئوبىكىتنىڭ ئورنىنى تهڭشهپ، يېڭى تېكىست رامكىسىغا ئورۇن ھازىرلايمىز

دېگهن تاللاش تۈرىنىڭ ئۈستى تهرىپىدىن تېكىست رامكىـسى )  插入(قىستۇرۇش .  2

)文本框  (بۇ چاغدا مائۇسنىڭ ئىسترېلكىـسى تىـك سـىزىققا .  دېگهن تۈرنى تاق چېكىمىز

 .ئۆزگىرىدۇ

 . تېكىست رامكىسىغا كىرگۈزمهكچى بولغان مهزمۇننى كىرگۈزسهك بولىدۇ. 3
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 تېكىست رامكىسىنى ئىشلىتىش 4.5
 

تېكىست رامكىسى ئادهتته ئورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسى ۋه قـول ئـارقىلىق كىرگـۈزۈش 

ئۇسۇلىدىن پايـدىلىنىپ كىرگۈزىلىـدىغان بولـۇپ، كـۆپلىگهن پىرويېكـسىيه ئارگىنالىنـى 

تۆۋهنــده تېكىــست رامكىــسىغا مۇناســىۋهتلىك بىــر قــانچه .  قۇرۇشــنىڭ مــۇھىم ئاساســى

 . مهشغۇلات ھهققىده توختىلىپ ئۆتىمىز

 

 تېكىست رامكىسىنى تاللاش  4.5.1

 

سىرتقى كۆرۈنۈش جهھهتته ئېلىپ ئېيتقاندا بۇ بىـر ئـاددىي مهسـىلىدهك تۇيۇلىـدۇ، 

دېيىـشى مـۇمكىن، كـۆپ ھـاللاردا تېكىـست »  پهقهت تاق چهكـسهكلا بولمامـدۇ؟«بهزىلهر 

بىرىنچـى خىـل ھـالهت بولـسا .  رامكىسى ئادهتته ئىككى خىل ھـالهتته تاللانغـان بولىـدۇ

. تېكىــست رامكىــسنىڭ ئىچكــى قىــسىمىدىكى تــاللىنىش تۈپهيلىــدىن تاللانغــان بولىــدۇ

ئىككىنچى خىل ھـالهت بولـسا كىرگـۈزۈش ئورنـى مۇشـۇ تېكىـست رامكىـسىنىڭ ئىچىـگه 

. كىرگهن ھالهتته بولىدۇ، تېكىست رامكىسى سىرتتىن تاللانغان ھـالهتته بولغـان بولىـدۇ

. لېكىن پهرقى ئانچه چوڭ ئهمهس، لېكىن بهزى ھـاللاردا ئوخـشىمىغان رول ئوينىيالايـدۇ

 : تېكىست رامكىسى تاللانغان ئىككى خىل ھالهتنىڭ كۆرۈنۈش شهكلى تۆۋهندىكىچه

 
 

 تېكىستى رامكىسىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنى لايىھهلهش 4.5.2

 

تېكىست رامكىسىنىڭ چوڭ كىچىكلىكنى بهلگىلهش ئارقىلىق ئىشلىتىلىۋاتقان تېكىست 

رامكىسىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىگه نىسبهتهن تهڭشهش ئېلىپ بـارغىلى بولىـدىغان بولـۇپ، 

 :تېكىست رامكىسىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنى لايىھهلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىـلهن مـائۇس كۆرسـهتكۈچىنى تېكىـست رامكىـسىنىڭ :  بىرىنچى خىل ئۇسۇل

تۆت تهرىپىدىكى خالىغان بىر نۇقتىسىغا ئېلىـپ كهلـگهن ۋاقتىمىـزدا، مـائۇس بهلگىـسى 

قوش يۆنىلىشلىك ئىسترېلكىغا ئۆزگىرىدۇ، ئانـدىن كېيىـن بىـز مهلـۇم نىـسبهت بـويىچه 

  Shiftبـۇ ۋاقىتتـا چوقـۇم . (سۆرهش ئارقىلىق چـوڭ كىچىكلىكىـنى تهڭشىـسهك بولىـدۇ

 .) كۇنۇپكىسىنى بىرگه باسساق ئۈنۈمى يهنىمۇ كۆرۈنهرلىك بولىدۇ

ئالدى بىلهن مائۇس كۆرسـهتكۈچىنى تېكىـست رامكىـسىنىڭ :  ئىككىنچى خىل ئۇسۇل

تۆت تهرىپىدىكى خالىغان بىر نۇقتىسىغا ئېلىـپ كهلـگهن ۋاقتىمىـزدا، مـائۇس بهلگىـسى 
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قوش يۆنىلىشلىك ئىـسترېلكىغا ئۆزگىرىـدۇ، بـۇ ۋاقىتتـا مـائۇس ئىسترېلكىـسىنىڭ ئـوڭ 

ــوڭ ــسىنىڭ چ ــست رامكى ــزىملىكتىن تېكى ــان تى ــپ چىقق ــى چېكى ــسىنى بىرن -كۇنۇپكى

چـوڭ كىچىكلىكىنـى .  نى تاللىساق بولىدۇ)  大小和位置(كىچىكلىكىنى بهلگىلهش تۈرى 

 . ئېھتىياجىمىز بويىچه كىرگۈزسهك بولىدۇ

 .كۇنۇپكىسىنى بېسىپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ  Enterئاخىرىدا 

  

 تېكىست رامكىسىنىڭ ئورنىنى بهلگىلهش 4.5.3

 

ــۇھىم رول  ــايىن م ــپ قويۇشــمۇ ئىنت ــنى بېكىتى ــۇقىم ئورنى ــسىنىڭ م ــست رامكى تېكى

تېكىست رامكىسىغا مائۇسنى توغرىلاپ مائۇس ئىسترېلكىسى قـوش يۆنىلىـشلىك .  ئوينايدۇ

ئىسترېلكىغا ئۆزگهرگهن ۋاقىتتا تېكىست رامكىسىنى سۆرهپ ئېھتىياجلىق ئورۇنغا ئاپىرىـپ 

قويساق بولىدۇ، ئۇنىڭدىن باشقا تېكىست رامكىسىنىڭ ئورنىغا نىسبهتهن مۇقىم ئورۇننـى 

 . بېكىتىپ چىقىش ئۈچۈن ئورۇن بهلگىلهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 : بۇنىڭ ئۇسۇلى تۆۋهندىكىچه

نـى تـاللايمىز، ئاندىـن )  格式(  دىـن فورمـات تـۈرى)  绘制工具(  سىزىش قوراللىرى

كىچىكلىكىنى بېكىتىـش دىياگونـال رامكىـسىنى قوزغىتىـپ، چـوڭ كىچىكلىكـى ۋه -چوڭ

دېـگهن )  位置(ئاندىن ئـورۇن .  دېگهن دىيالوگ رامكىنى ئاچىمىز)  大小和位置(ئورنى 

تۈر كارتىسىغا كىرگهندىن كېيىن، تېكىست رامكىسىنىڭ گورىزونتال ۋه تىك يۆنىلىشلىك 



 42 

) 关闭(ئهڭ ئاخىرىـــدا دىيـــالوگنى تاقـــاش .  ئورنىـــنى بهلگىـــلهپ چىقـــساق بولىـــدۇ

 . كۇنۇپكىسىنى باسىمىز

 

 تېكىست رامكىسىنىڭ ئاپتوماتىك تهڭشىلىش ھهرىكىتىنى ئۆزگهرتىش  4.5.4

 

ئهگهر تېكىست رامكىسىغا كىرگۈزۈلگهن مهزمۇن بىر قهدهر كۆپ بولۇپ قالغان ئهھۋال 

ئاستىدا بىز تېكىست رامكىسىنىڭ چوڭ كىچىكلىكنى بېكىتىشكه ئامالسىز قالىمىز، بۇنـداق 

ئاپتوماتىـك -بىـرى.  خىـل ئهھـۋال كۆرۈلۈشـى مـۇمكىن3ئهھۋال ئاسـتىدا تۆۋهندىكىـدهك 

تهڭــشىگهن ۋاقىتتــا يــېزىقلار قىــسىلىپ قېلىــش، -تهڭــشىگىلى بولماســلىق، يهنه بىــرى

يېزىقنىــڭ چــوڭ كىچىكلىكىــگه ئاساســهن شــهكىلنىڭ چــوڭ كىچىكلىكىنــى -ئۈچىنچىــسى

 . ئۆزگهرتىش قاتارلىقلار

 قول ئارقىلىق سىزىۋالغان تېكىست رامكىلىرىغا كۆپرهك يېزىق كىرگۈزگهنده بۇ خىل 

بۇنـداق ۋاقىتتـا تۆۋهندىكىـدهك ئۇسـۇللارنى قوللىنىـپ، .  ئهھۋال كۆرۈلۈشى مۇمكىن

كىچىكلىكنــى -تېكىـست رامكىــسىنىڭ چـوڭ

 . ۋه تهڭشىلىشىنى بهلگىلهيمىز

ــست .  1 ــسىنى تېكى ــائۇس ئىسترېلكى م

رامكىــسىغا توغــرىلاپ ئــوڭ تهرىپىــنى تــاق 

ـــى  ـــهكىل فورماتىن ـــان ش ـــپ تاللىغ چېكى

دېــگهن تــۈر )  设置形状格式(بهلگىــلهش 

 .چىقىدۇ

文本(قهدهمده تېكىست رامكىـسى  .2

框 (نى يهنه بىر تاق چېكىمىز. 

قهدهمده ئاپتوماتىـك تهڭـشهيدىغان .  3

تاللاپ ئاپتوماتىـك )  自动调整(  قىسىملارنى

 .تهڭشهش تۈرىنى تاللىساق بولىدۇ

  

 قىسقىچه خۇلاسه  4.6
 

بۇ بابتا ئاساسلىقى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قانداق قۇرۇش، قانداق ئۆچۈرۈش، 

قانداق رهتلهش، پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىغا مهزمـۇن كىرگـۈزۈش، تېكىـست رامكىـسى 

كىرگۈزۈش ۋه تېكىست رامكىسىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنى قانـداق تهڭـشهش قاتـارلىق بىـر 

 . قاتار ئىنچىكه بولغان تهلهپلهر ئۆگىنىلدى

نىــڭ ئاساســى تېمىــسى ۋه نهشــر شــهكلى powerpointكېيىنكــى بابتــا ئاساســلىقى 

 .قاتارلىق مۇھىم مهزمۇنلار بىلهن تونۇشۇپ ئۆتىمىز
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 نهشر شهكلى، ئاساسى تېما ۋه ئانا تاختىنى ئىشلىتىش: باب. 5

 

 نهشر شهكلى ۋه باش تېمىسىنى چۈشىنىش  5.1
 

ــلهش .  4  ــورۇن بهلگى ــسا ئ ــدهك نهشــر شــهكلى بول ــا ســۆزلهپ ئۆتكىنىمىزدىكى بابت

قېلىپىنى كۆرسىتىدىغان بولۇپ، بۇ پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ قايـسى مهزمۇنلارنـى 

 .كۆرسىتىپ بېرىشى ۋه ئۇلارنىڭ رهتكه تىزىلىش شهكلىنى بهلگىلهيدۇ

باش تېما بولسا بىر گۇرۇپپا لايىـھه تۈزىلىـشى بولـۇپ، ئـۇ ئـادهتته خهت شـهكلىنى 

تــاللاش، نىــشان، ئۈنۈمــدارلىقىنى لايىــھهلهش، دېكوراتــسىيه شــهكىللىرىنى لايىــھهلهش 

 .قاتارلىق مهزمۇنلارنى ئۆز ئىچىگه ئالىدۇ

  

 باش تېما ۋه قېلىپ  5.1.1

Powerpoint2007  ده بـاش تېمـا، نهشـر شـهكلى ۋه پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى

نىــڭ ئىلگىرىكــى نهشــرى بىــلهن زور  Powerpointقاتــارلىقلارنى بىــر تهرهپ قىلىــش 

 Powerpoint2007نىـڭ ئىلگىرىكـى نهشـرىنى Powerpointپهرقلهر بار، نـاۋادا سـىز 

مۇھىتىغـا  Powerpointدىكى نهشرىگه يېڭىلىغان بولسىڭىز ئادهتته سىزنىڭ بـۇ يېڭـى 

 . ماسلىشىشىڭىز ئۈچۈن بىر ئاز ۋاقىت كېتىدۇ

Powerpoint2007  نىڭ قېلىپى كهم دېگهندىمۇ بىـر ئانـا تاختـا پىرويېكسىيهسـىنى

بـاش .  باش تېمـا قېلىپتىـن ئـاددىي ھهم مـۇرهككهپ بولىـدۇ.  ئۆز ئىچىگه ئالغان بولىدۇ

تېمىنىڭ ئاددىيلىقى ئۇ ئادهتته ھهققى قېلىپ ئۆز ئىچىگه ئالغان مهزمۇننىڭ مهلۇم بـۆلهك 

مهزمۇنىنى كىرگۈزهلمهيدۇ، پهقهت پىرويېكسىيه ئارگىنالى ئۈچۈن يـېزىق، رهسـىم، ئۈنـۈم 

يهنه بىـر تهرهپتىـن بـاش .  ۋه دېكوراتسىيه لايىھهسى قاتـارلىقلار بىـلهن تهمىنلىيهلهيـدۇ

 .نىڭ قېلىپىدىن كۆپرهك بولىدۇPowerpointتېمىنىڭ ئىقتىدارى 

  

 باش تېما، نهشر شهكلى ۋه ئانا تاختا پىرويېكسىيه كۆرۈنىشى 5.1.2

  

2007  Powerpoint ــر ــل نهش ــسى ھهر خى ــا تاختى ــتىنكا ئان ــسىيه پىلاس ده پىرويېك

 .شهكىلدىكى يهككه نهشر شهكلى ئانا تاختىسىدىن تهركىب تاپقان بولىدۇ

ئـۇ فورماتنىـڭ لايىھهلىنىـشى ۋه سـىرتقى .  ئانا تاختا بولـسا بىـر يـۈرۈش بهلگىلىـمه

: تا ئهمهلىيهتته ئۈچ خىل ئانا تاختا بولىدۇ، ئۇلارpowerpointكۆرۈنۈشىنى باشقۇرىدۇ، 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى ئانا تاختىـسى، سـۆزلىگۈچىلهر ئانـا تاختىـسى ۋه ئىزاھاتلىـق 
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 . ئانا تاختىدىن ئىبارهت

دىـن پىرويېكـسىيه )  视图(ئانا تاختىغا كىـرىش ئۇسـۇلى بولـسا كۆرۈنـۈش شـهكلى 

نــى تــاللايمىز، بــۇ ۋاقىتتــا پىرويېكــسىيه )  幻灯片母板(پىلاستىنكىــسى ئانــا تاختىــسى 

ئېچىلىـدۇ، ئهگهر )  幻灯片母版选项卡(پىلاستىنكىسى ئانا تاختىسى تـاللاش كارتىـسى 

幻灯片母(ئانا تاختىدىن چېكىنمهكچى بولساق، پىرويېكسىيه پىلاستىنكا ئانـا تاختىـسى 

板  ( دىــن ئانــا تــاختىنى تاقــاش)关闭母板视图  ( دېگهنــنى تــاللايمىز يــاكى كۆرۈنــۈش

 . دىن باشقا بىر خىل كۆرۈنۈش شهكلىنى تاللىساقمۇ بولىدۇ视图 كارتىسى

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى نهشر شهكلىنى ئۆزگهرتىش  5.2
 

Powerpoint نىڭ ئىلگىرىكى نهشرىلىرىده پىرويېكسىيه نهشر شهكىللىرى بىر قهدهر

ده بولسا نهشر شهكىللىرىنىڭ سـانى بىـر قهدهر  powerpoint2007كۆپ ئىدى، لېكىن 

بىز ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى نهشـر شـهكىللىرىنى .  ئازايتىلدى

 . ئۆز ئارا ئالماشتۇرالايمىز

 :نهشر شهكىللىرىنى ئالماشتۇرۇش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالــدى بىــلهن بىــر تهرهپ قىلمــاقچى بولغــان بىــر يــاكى بىــر قــانچه پىرويېكــسىيه 

دىن نهشر شـهكلى )  开始选项(پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز، ئاندىن باشلاش تۈر كارتىسى 

)版式  ( دېگهننى تاق چېكىمىز، بۇ ۋاقىتتا نهشر شهكلى تىزىملىكى版式  ،پهيدا بولىـدۇ

 . بۇنىڭ ئىچىدىن ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق بولغان نهشر شهكلىنى تاللىساق بولىدۇ
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ــا   بىــر دانه پىرويېكــسىيه ئارگىنالىغــا بىــر قــانچه پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى ئان

تاختىسىنى بهلگىلىگهن ۋاقىتتا، ئانا تاختا ئاساسى تېمىسىدا بىر دانه يهكـكه شـهكىللىك 

 . نهشر شهكلى پهيدا بولىدۇ

 

 

 ئاساسى تېمىنى ئىشلىتىش 5.3
 

مۇشۇ بابنىڭ بېشىدا ئاساسى تېمـا ھهققىـده قىـسقىچه توختىلىـپ ئـۆتكهن ئىـدۇق، 

ــسا  ــا بول ــسبهتهن  powerpoint2007ئاساســى تېم ــا نى دىكــى پىرويېكــسىيه ئارگىنالىغ

ئاساسى تېمـا بولـسا . لايىھهلهش ئېلىپ بېرىشتىكى ئوخشاش بولمىغان ۋاستىدىن ئىبارهت

ــق  ــھهلهش ئارقىلى ــتۈرۈپ لايى ــارا بىرلهش ــۆز ئ ــى ئ ــىم، رهڭ ۋه يېزىقلارن ــك رهس تهگلى

سىـستېما ئاساسـى تېمـا ئـامبىرى بىـز .  شهكىللهرنىڭ ئۈنۈمىنى لايىھهلهشـنى كۆرسـىتىدۇ

ئۈچۈن نۇرغۇنلىغـان ئاساسـى تېمىلارنـى تهمىنلىـگهن بولىـدۇ، بىـز تـاللاپ ئىشلهتـسهك 

 . بولىدۇ

 

 ئاساسى تېما ئامبىرىدىكى ئاساسى تېمىلارنى ئىشلىتىش 5.3.1

 

Powerpoint نىڭ ئامبىرى بولسا كۆرسهتمىلىك سىستېمىلىق تىزىملىك بولـۇپ، بىـز

ئاساســى تېمــا ئــامبىرىمۇ دهل .  ئۇنىڭــدىن تــاللاش مهشــغۇلاتى ئېلىــپ بارســاق بولىــدۇ

مۇشۇنداق بىر تىزىملىك بولۇپ، ئۇنىڭدا نۇرغۇنلىغـان كۆرۈنـۈش بـويىچه لايىھهلهنـگهن 

 . ئاساسى تېمىلار بار، بىز ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن تاللاپ ئىشلهتسهك بولىدۇ

 :خالىغان بىر ئاساسى تېمىنى تاللاشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن بىز ئۆزگهرتمهكچى بولغـان پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكىلىرىنى تـاللايمىز، 

نـى )  主题(  دىن ئاساسى تېما گۇرۇپپىسى)  设计(  ئاندىن كېيىن لايىھهلهش تۈر كارتىسى
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تاللايمىز، بۇ ۋاقىتتا ئاساسى تېمىلار نامايان بولىدۇ، بىز ئۇلارنى تـاق چېكىـپ تاللىـساق 

 .بولىدۇ

ئهگهر بىز ئېھتىياجلىق بولغان ئاساسى تېما يۇقىرىقى تېمىـلار ئىچىـده كـۆرۈلمىگهن  

بولسا ئۇ ھالدا بىـز ئاساسـى تېمىـلار كۆرۈنـۈپ تۇرغـان رامكىنىـڭ ئاخىرىـدىكى رامكىغـا 

ئالــدىنقى رهســىمده (قارايــدىغانلا بولــسا، ئاســتىغا ســۈرۈش كۆرســىتىلگهن رايــون بــار 

، شـۇ رايونـنى چهكـسهك ئاساسـى تېمـا ئـامبىرى ئېچىلىـدۇ، بىـز ئۇنىـڭ )كۆرسىتىلگهن

 .ئىچىدىن تاللاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 ئاساسى تېما ياكى قېلىپ ھۆججىتىدىكى ئاساسى تېمىنى ئىشلىتىش 5.3.2

 

ــر  ــداق بى ــىرتتىن  officeھهرقان ــۇلغان ۋه س ــىرتتىن قوش ــسىدا يهنه س پىروگراممى

كىرگــۈزۈلگهن ئاساســى تېمــا ھۆججهتلىرىــنى ئىشلىتىــشكه بولىــدۇ، بــۇ ئــارقىلىق بىــز 

پىروگــراممىلار ئارىــسىدىكى رهڭ، يــېزىق ۋه باشــقا لايىھهلهشــلهردىن ئورتــاق بهھــرىمهن 

 . بىز يهنه توردىنمۇ مۇناسىۋهتلىك ئاساسى تېما ھۆججهتلىرىنى چۈشۈرهلهيمىز. بولالايمىز

ئاساســى تېمــا يــاكى قېلىــپ ھۆججىتىــدىكى ئاساســى تېمىــنى ئىشلىتىــشنىڭ قهدهم 

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

) 主题库(دىن ئاساسى تېمـا ئـامبىرى )  设计(ئالدى بىلهن لايىھهلهش تۈر كارتىسى 

دېـگهن تۈرنـى تاللىـساق بـۇ )  浏览主题(نى ئاچىمىز، ئاندىن ئاساسى تېمىنى كـۆرۈش 

) 选择主题或主题文档(چاغــدا ئاساســى تېمىــنى يــاكى ئاساســى ھۆججهتــنى ئېچىــش 

ئېچىلغان دىيالوگ رامكىسىدىن ئۆزىمىز ئېھتىياجلىـق .  دېگهن دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ

. بولغان ھۆججهت ياكى ھۆججهت قىسقۇچنى تېپىپ مۇناسـىۋهتلىك ھۆججهتـنى تـاللايمىز

 . دېگهن كۇنۇپكىنى باسساق بولىدۇ 应用ئاندىن ئىشلىتىش
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ئاساسى تېمـا بىـلهن ئاساسـى تېمـا ھۆججىتـى :  شۇنى ئهسكهرتىپ ئۆتۈش كېرهككى

بىر ئاساسى تېما ھۆججىتى بىر ئاساسى تېمىنى ئۆز ئىچىگه .  جهھهتته بهلگىلىك پهرق بار

ئالغان بولىدۇ، بىراق بىر قېلىپ ھۆججىتى بىـر يـاكى بىـر قـانچه ئاساسـى تېمىـنى ئـۆز 

 . ئىچىگه ئالغان بولىدۇ

 

 يېڭى پىرويېكسىيه ئارگىنالى ئۈچۈن ئاساسى تېمىنى ئىشلىتىش 5.3.3

 

ئهگهر بىز ئۆزىمىز ئهڭ ياقتۇرغان بىر ئاساسى تېمىنى ھهر قېتىملىق قۇرۇلغـان يېڭـى 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئۈنۈم ئاساسـى تېمىـسى قىلمـاقچى بولـسا تۆۋهندىكىـدهك 

 . مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

نــى چهكــسهك، ئېچىــش )  打开(تىزىملىكىــدىن ئېچىــش  office按钮ئالــدى بىــلهن 

(دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ، بىز بۇ ۋاقىتتا ئېچىش دىيالوگ رامكىسىدىن ھۆججهت تـۈرى 

文件类型  ( دېگهن ئورۇندىن)office主题  ( دېگهن تۈرنـى تـاللايمىز، ئانـدىن ئاساسـى

تېمىنى ئۆز ئىچىگه ئالغان ھۆججهت قىسقۇچنى ئىزدهپ تاپىمىز ھهمده مۇشۇ مۇندهرىجىنى 

ئاپتوماتىك تونۇيدۇ دهپ بهلگىلهيمىز، ئاندىن كېيىن ئىزدهپ تاپقان ئاساسى ھۆججهتنـى 
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 . تاق چېكىپ ئاچىمىز

. ھۆججهت قىسقۇچ ئادرېسى ئـادهتته تۆۋهنـدىكى مۇندهرىجىـده بولىـدۇ: ئهسكهرتىش

windows 7 دىكى ئادرېسى: 

C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Docum

ent Themes 

 رهڭ، يېزىق ۋه ئۈنۈم 5.4
 

بىزگه ئىنتايىن  powerpointيۇقىرىقى بىر قانچه خىل ئاساسى تېمىدىن باشقا يهنه 

كۆپ رهڭ، يېزىق ۋه ئاساسى تېمـا ئۈنۈملىرىـنى تهمىنلىـگهن، بىـز بىـر پۈتـۈن ئاساسـى 

تېمىنى ئىشلهتمهيمۇ يهنه ئۆز ئالدىمىزغا ئاساسى تېما لايىھهلىسهك، تۈرلۈك رهڭ، يـېزىق، 

 . ئۈنۈم قاتارلىقلارنى ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه لايىھهلىسهك بولىدۇ

 

 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنىڭ رهڭگىنى چۈشىنىش 5.4.1

 

Powerpoint  نىــڭ قانــداق ئاساســى تېمــا ئــارقىلىق رهڭ ئــۆزگهرتىش ئېلىــپ

بارىــدىغانلىقىنى چۈشــىنىش ئۈچــۈن جهزمهن ئــورۇن ئىگىــلهش بهلگىــسىنىڭ رهڭگىنــى 

يهنه  Powerpoint.  چۈشىنىش ئومۇمىي ئۇسۇللارنىڭ ئىچىده ئهڭ مۇھىم ئورۇندا تۇرىدۇ

بىر يۈرۈش رهڭ ئورۇن ئىگىلهش بهلگىـسى 

ــــىز  ــــۇپ، س ــــگهن بول ــــلهن تهمىنلى بى

ـــدا  ـــسىنى قۇرغان پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكى

ــلهش  ــورۇن ئىگى ــگهن ئ ئهســلىده بهلگىلهن

ـــــــسىيه  ـــــــى پىرويېك ـــــــسى يېڭ بهلگى

پىلاستىنكىسىنىڭ رهڭ فورماتىنى بهلگىـلهپ 

بېرىـــدۇ، لېكىـــن بـــۇ رهڭ فورماتىنــــى 

بهلگىلىگهندىن كىيىـن يېڭـى پىرويېكـسىيه 

پىلاستىنكىـــسىنىڭ رهڭ فورمـــاتىنى قايتـــا 

بهلگىلىگىلى بولمايـدۇ دېگهنلىـك ئهمهس، 

سىز يهنه بۇ يهردىكـى رهڭ فورماتلىرىنىمـۇ 

ــــــــــسىز ۋه  ــــــــــز بهلگىلىيهلهي ئۆزىڭى

ــسىز ــلىق .  ئۆزگهرتهلهي ــشته ئاساس ئۆزگهرتى

ــھهلهش  ــدىن رهڭ )  设计(لايى ) 颜色(تۈرى

دېــــگهن تۈرنــــى تــــاللاپ، ئۆزگهرتىــــپ 

 . چىقسىڭىز بولىدۇ
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 ئاساسى تېمىنىڭ رهڭگىنى ئالماشتۇرۇش 5.4.2

 

ئهگهر ئىـشلىتىش ئېھتىيـاجىمىز تۈپهيلىـدىن بهزى 

پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىنىڭ ئاساســى تېمىلىرىغــا 

ئوخشاش بولمىغان رهڭلهرنى ئالماشتۇرماقچى بولساق، 

. چوقۇم ئۆزىمىز ياقتۇرغـان رهڭـلهرگه ئالماشـتۇرالايمىز

ــنى ئالماشتۇرۇشــنىڭ قهدهم  ــڭ رهڭگى ئاساســى تېمىنى

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئاساســى تېمــا رهڭگىــنى ئالماشــتۇرماقچى بولــساق 

ــهكلى  ــۈش ش ــلهن كۆرۈن ــدى بى ــده )  视图(ئال ھالىتى

幻灯片母(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى ئانـا تاختىـسى 

版  ( ــن ــان تىزىملىكتى ــپ چىقق ــى چېكى ــگهن تۈرن دې

ئېھتىياجلىق بولغان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى ئانـا 

ئهگهر بـۇ رهڭـلهر يارىـسا شـۇنى .  تاختىسىنى تاللايمىز

ئىشلهتسهك بولىدۇ، ناۋادا يهنىـلا يارىمىـسا ئـۇ ھالـدا 

ــسى ــۈر كارتى ــھهلهش ت ــن رهڭ )  设计(  لايى ) 颜色(دى

دېگهن تۈرنـى تـاق چىكىمىـز، ۋه ئاساسـى تېمـا رهڭ 

ئـــامبىرىنى ئـــاچىمىز، ئانـــدىن ئۆزىمىـــز يۇقىرىدىـــن 

تۆۋهنگه سىيرىپ تۇرۇپ ئۆزىمىز ئېھتىيـاجلىق ئاساسـى 

 .تېما رهڭگىنى تاللىۋالساق بولىدۇ

 

 ئورۇن بهلگىلهش بهلگىسىنىڭ خهت نۇسخىسىنى چۈشىنىش  5.4.3

 

ئهگهر ئاپتوماتىــك ھــالهتته بولــسا ھهر 

بىــر ئاساســى تېمــا ۋه ئاساســى قېلىــپ 

ــڭ خهت  ــست رامكىلىرىنى ــدىكى تېكى ئىچى

ـــېزىق دهپ  ـــر ي ـــق بى ـــخىلىرى ئېنى نۇس

ـــا ۋه  ـــن تېم ـــگهن ئهمهس، لېكى لايىھهلهن

مهزمۇن دهپ ئىككى خىلغا ئايرىلغـان، ئهممـا ئاساسـى تېمىنىـڭ يېزىقـى ئۈچـۈن يېزىـق 

ئىشلىتىــشنى بېكىتــكهن، قايــسى يــېزىق، قايــسى خهت نۇسخىــسى بولۇشــىنى ئۆزىمىــز 

بهلگىلىۋالىمىز، ناۋادا بىـز بىـر قـۇرۇق پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى قۇرۇۋالـساق ئۇنىـڭ 

دېــگهن يــېرىگه قارايدىغانــلا )  字体(نىــڭ يــېزىق )  开始选项(باشــلاش تــۈر كارتىــسى 

قاتارلىق خهتلهرنى كۆرىمىـز،  verdanaياكى  Calibriبولساق خهت نۇسخىلىرى قاتارىدا 

دېــگهن »  خهت نۇسخىــسى يۇقىرىقــى خهت نۇسخىــسىدا لايىھهلهنــگهن«بۇنىــڭ مهنىــسى 
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 . مهنىده

تېما بىلهن مهزمۇننىڭ خهت نۇسـخىلىرى سىـستېما :  دىققهت قىلىشقا تېگىشلىك نۇقتا

 .تهرىپىدىن ئوخشاش بولمىغان خهت نۇسخىسى ھالهتته بهلگىلهنگهن بولىدۇ

  

 ئاساسى تېمىنىڭ خهت نۇسخىسى ئالماشتۇرۇش 5.4.4

 

ئهگهر بىـــز ئاساســـى تېمىنىـــڭ خهت 

ــدىغان خهت  ــز ياقتۇرى ــسىنى ئۆزىمى نۇسخى

نۇســــىخىلىرىغا توغرىلىمــــاقچى بولــــساق 

تۆۋهندىكىــــدهك مهشــــغۇلاتلارنى ئېلىــــپ 

 . بارىمىز

ــا )  视图(ئالــدى بىــلهن كۆرۈنــۈش شــهكلى  دىــن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى ئان

دېگهن دېگهن تۈرنى چېكىمىز، قارىساق بۇ رايوندا كېرهكلىـك )  幻灯片母版(تاختىسى 

) 字体(خهت نۇسخىلىرى كۆرۈنىدۇ، ئهگهر يهنىلا كۆرۈنمىسه ئـۇ ھالـدا خهت نۇسخىـسى 

دېگهن جايـدىن ئۆزىمىـز ياقتۇرغـان خهت نۇسخىـسىنى تـاللاپ ئاساسـى تېمىنىـڭ خهت 

 . نۇسخىسىنى ئالماشتۇرساق بولىدۇ

 

 ئاساسى تېمىنىڭ ئۈنۈمىنى ئالماشتۇرۇش 5.4.5

 

ئهگهر بىز سىستېما بهلگىلهپ بهرگهن ئاساسى تېمىنى ئىشلىتىش جهريانىـدا ئاساسـى 

تېمىنىــڭ ئۈنۈمــى ئۆزگهرتىــپ كــۆرۈپ باقمــاقچى يــاكى ئۆزگهرتىــپ باقمــاقچى بولــساق 

 . يۇقىرىقىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

دېــگهن تۈرنــى )  效果(تــۈر كارتىــسىدىن ئۈنــۈم )  设计(ئالــدى بىــلهن لايىــھهلهش 

چېكىپ، ئاساسى تېمىنىڭ ئۈنۈم ئامبىرىنى ئېچىۋالىمىز، ئاندىن ئاستى ئۈستىگه سـۈرۈش 

ئارقىلىق ئۈنۈملهرنى كۆرۈپ چىقىمىز، ئاخىرىدا ئۆزىمىز ياقتۇرغان ئۈنۈمـنى تـاق چېكىـپ 

 .تاللىۋالساق، ئاساسى تېمىنىڭ ئۈنۈمى ئالمىشىدۇ
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ئۆزىمىز بهلگىلىگهن ئاساسى تېمىنىڭ رهڭگى ۋه خهت نۇسخىسىنى  5.5

 لايىھهلهش
 

ئاساسى تېمىنى ئۆزىمىز بهلگىلىـگهن ۋه قۇرىۋالغـان ۋاقىتتـا يهنه ئـۆز ئېھتىياجىمىـز 

بويىچه ئاساسى تېمىنىڭ رهڭگى ۋه خهت نۇسخىسى قاتارلىقلارنى بهلگىلىۋالغىلـى بولىـدۇ 

 . ۋه ئاساسى تېما ھۆججىتىنى ئايرىم تهھرىرلهپ ساقلىۋالغىلىمۇ بولىدۇ

 

 ئۆزىمىز بهلگىلىگهن ئاساسى تېمىنىڭ رهڭگىنى تاللاش 5.5.1

 

خىل ئاساسـى رهڭـدىكى ئـورۇن  12ئۆزىمىز بهلگىلىگهن ئاساسلىق تېمىدا ئاساسلىقى 

بهلگىلهش بهلگه رهڭگى بولىدۇ، بىز بۇ رهڭلهردىن باشقا يهنه باشقا رهڭلهرنىمۇ ئاساسـى 

 : لايىھهلهش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه. تېمىنىڭ رهڭگى قېلىپ لايىھهلىيهلهيمىز

تۈر كارتىـسىدىن )  设计(لايىھهلهش .  1

تىزىملىكىــــــنى ئــــــاچىمىز، )  颜色(رهڭ 

ئۇنىڭدىن يېڭىدىن ئاساسى تېمـا رهڭگىنـى 

ــۇرۇش  ــى )  新建主题颜色(ق ــگهن تۈرن دې

تاللايمىز، بۇ ۋاقىتتا يېڭىدىن ئاساسى تېمـا 

دېـگهن )  新建主体颜色(رهڭگىنى قۇرۇش 

 .دىيالوگ رامكىسى قۇرۇلىدۇ

ـــسىم .  2 ـــا )  名称(ئى ـــگهن رامكىغ دې

يېڭىدىن قۇرمـاقچى بولغـان ئاساسـى تېمـا 

 .رهڭگىنىڭ نامىنى يازىمىز

ــلهش .  3 ــورۇن ئىگى ــر رهڭ ئ ــۇم بى مهل

ـــــىۋهتلىك  ـــــپ مۇناس ـــــسنى چېكى بهلگى

 . تىزىملىكلهرنى ئاچىمىز

مهلۇم بىر رهڭنى تاللىغاندىن كېيىن .  4

 .نى تاللايمىز) 确定( جهزملهشتۈرۈش

ئۆزىمىـــز بهلگىلهيـــدىغان ئاساســـى .  5

ـــــــن  ـــــــدىن كېيى ـــــــنى تاللىۋالغان رهڭ

ـــلا  ـــسىپ قارايدىغان ـــنى بې جهزملهشتۈرۈش

بولساق، يېڭىدىن ئاساسـى تېمـا رهڭگىنـى 

قۇرۇش دېگهن رامكىدا ئۈلگه كۆرسىتىش دېگهن يهردىن قاراپ نۆۋهتته بهلگىلىـگهن رهڭ 

 . ئۈنۈمىنى كۆرۈۋالالايمىز

 . ئېھتىياجىمىز بويىچه باشقا رهڭلهرنىمۇ تاللايمىز. 6
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ـــارقىلىق رهڭ لايىھهســـىنى )  保存(ســـاقلاش .  7 ـــسىش ئ ـــنى بې ـــگهن كۇنۇپكى دې

 .ساقلىۋالىمىز

 

 ئۆزىمىز بهلگىلىۋالغان ئاساسى تېمىنىڭ رهڭگىدىن ئورتاق بهھرىلىنىش 5.5.2

 

ئۆزىمىز بهلگىلىۋالغان ئاساسى تېمىنى ساقلىغان ئادرېستىن ئېچىپ، كۆچۈرۈپ ئېلىپ 

كېلىپ، تورداشلار ۋه باشقا كومپيۇتېرغا قاچىلاپ دوستلار بىـلهن ئورتـاق بهھرىلىنىـشكه 

 . بولىدۇ

. ھۆججهت قىسقۇچ ئادرېسى ئـادهتته تۆۋهنـدىكى مۇندهرىجىـده بولىـدۇ: ئهسكهرتىش

windows 7 دىكى ئادرېسى : 

C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Doc

ument Themes\Theme Colors 

 

 ئۆزىمىز بهلگىلىۋالغان ئاساسى تېما رهڭگىنى ئۆچۈرۈش 5.5.3

 

ئۆزىمىز بهلگىلىۋالغان ئاساسى تېما رهڭگىنى ئۆچۈرۈشكه، باشقىلىرىغا ئالماشتۇرۇشـقا 

ئـارقىلىق تۆۋهنـدىكى ھـۆججهت  windows资源管理器ئاساسلىق ئۇسۇل بولسا .  بولىدۇ

 )شارائىتىدا windows 7. (قىسقۇچنى ئىزدهپ تاپىمىز

C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Doc

ument Themes\Theme Colors 

ئاندىن ئالدىنقى قېتىم ئىسىم قويۇپ سـاقلىۋالغان ھۆججهتـنى ئىـزدهپ تـاپىمىز، ئـۇ 

ھۆججىـتى شـهكلىده سـاقلانغان بولىـدۇ، شـۇ xmlھۆججهت بولـسا كېڭهيتىلـگهن نـامى 

ھۆججهتكه توغرىلاپ مائۇسـنىڭ ئـوڭ تهرىپىـنى بىرنـى چېكىـپ، چىققـان تىزىملىكتىـن 

 .نى بېسىۋهتسهكلا بولىدۇ) 删除(ئۆچۈرۈش 

 ئاساسى تېما خهت نۇسخىسىنى ئۆزىمىز بهلگىلهش 5.5.4

 

ــا خهت  ــى تېم ــشاش، ئاساس ــگه ئوخ ــز بهلگىلىگهن ــنى ئۆزىمى ــا رهڭگى ــى تېم ئاساس
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ــــــىته  ــــــز بىۋاس ــــــسىنىمۇ ئۆزىمى نۇسخى

لايىھهلىيهلهيمىز، ھهم ئۆزىمىز ئېھتىياجلىـق 

 . ۋاقتىدا ئىشلىتهلهيمىز

ــــــقۇچلىرى  ــــــلهش قهدهم باس بهلگى

 : تۆۋهندىكىچه

ــسىدىن  ــۈر كارتى ــھهلهش ت ) 设计(لايى

تىزىملىكىنـى )  字体(دىن خهت نۇسخىـسى 

بۇ تىزىملىكتىن ئاساسى تېما خهت .  ئاچىمىز

نۇسخىسىنى يېڭىدىن قۇرۇش دېگهن تۈرنى 

بــۇ ۋاقىتتــا ئاساســى تېمــا خهت .  تــاللايمىز

ــالوگ  ــۇرۇش دىي ــدىن ق ــسىنى يېڭى نۇسخى

رامكىــسى چىقىــدۇ، بىــز ئــۆز ئېھتىياجىمىــز 

ـــــڭ خهت  ـــــا ۋه مهزمۇننى ـــــويىچه تېم ب

نۇسخىلىرىنى بهلگىـلهپ بولغانـدىن كېيىـن 

ئىـسىم دېــگهن كارتىغـا ئۆزىمىــز ياقتۇرغــان 

ــز  ــساق، ئۆزىمى ــۈزۈپ ساقلى ــسىمنى كىرگ ئى

ـــــسى خهت  ـــــان خهت نۇسخى بهلگىلىۋالغ

 . نۇسخىسى تىزىملىكىده كۆرۈنىدۇ، بىز تاق چېكىپ تاللاپ ئىشلهتسهك بولىدۇ

 

 ئۆزىمىز لايىھهلىگهن ئاساسى تېما خهت نۇسخىسىدىن ئورتاق بهھرىلىنىش 5.5.5

 

ئۆزىمىز لايىھهلىگهن ئاساسى تېما خهت نۇسخىسىنى بىز كومپيۇتېرنىڭ مۇناسىۋهتلىك 

ھــۆججهت قىــسقۇچلىرىدىن ئىــزدهپ تېپىــپ، باشــقا كومپيۇتېرغــا كۆچــۈرۈش ئارقىلىــق 

باشقىلار بىلهن ئورتاق بهھرىلهنگىلى ۋه تور ئـارقىلىق دوسـتلىرىغىمۇ ھهم بهھرىلىگىلـى 

 . بولىدۇ

(ئاساسى تېمىنىـڭ خهت نۇسخىـسىنىڭ ھـۆججهت قىـسقۇچ ئادرېـسى تۆۋهنـدىكىچه 

windows 7 شارائىتىدا( 

C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Doc

ument Themes\Theme Fonts 

 

 ئۆزىمىز لايىھهلىگهن ئاساسى تېما خهت نۇسخىسىنى ئۆچۈرۈش 5.5.6

  

ئۆزىمىــز بهلگىلىۋالغــان ئاساســى تېمــا خهت نۇسخىــسىنى ئۆچۈرۈشــكه، باشــقىلىرىغا 

ئارقىلىــق  windows资源管理器ئاساســلىق ئۇســۇل بولــسا .  ئالماشتۇرۇشــقا بولىــدۇ
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 )شارائىتىدا windows 7. (تۆۋهندىكى ھۆججهت قىسقۇچنى ئىزدهپ تاپىمىز

C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Doc

ument Themes\ Theme Fonts 

ئاندىن ئالدىنقى قېتىم ئىسىم قويۇپ سـاقلىۋالغان ھۆججهتـنى ئىـزدهپ تـاپىمىز، ئـۇ 

ھۆججىـتى شـهكلىده سـاقلانغان بولىـدۇ، شـۇ  xmlھۆججهت بولسا كېڭهيتىلـگهن نـامى 

ھــۆججهتكه توغــرىلاپ مائۇســنىڭ ئــوڭ تهرىپىــنى بىرنــى چېكىــپ چىققــان تىزىملىكتىــن 

 .نى بېسىۋهتسهكلا بولىدۇ)删除(ئۆچۈرۈش 

 تهگلىكنى ئۆزگهرتىش 5.6

 

، )  颜色(تهگلىك بولسا پۈتۈن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىدىكى ئاساسـلىق رهڭگـى 

شۇنداقلا يهنه بىرقىـسىم مهزمۇنلارنىمـۇ )  图片(ۋه رهسىم )  图形(، نهقىش )纹理(ئىزنا 

بىــز بــۇ تهگلىكلهرنــى ئالماشــتۇرالايمىز، بېكىتهلهيمىــز، ئهمهلدىــن .  ئــۆز ئىچىــگه ئالىــدۇ

 . قالدۇرالايمىز

 

 تهگلىك پاسونىنى ئىشلىتىش 5.6.1

 

ــۆز  ــز ئ ــدۇر، بى ــك قېلىپى ــگهن تهگلى ــدىن لايىھهلهن ــسا ئال ــونى بول ــك پاس تهگلى

 .ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن تهگلىك پاسونلىرىنى ئالماشتۇرۇش ئېلىپ بارالايمىز

 : ئالماشتۇرۇش باسقۇچى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن تهگلىك ئالماشتۇرماقچى بولغان مهلۇم بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى 

نـى )  背景样式(تۈر كارتىسىدىن تهگلىك پاسـونى ) 设计(تاللايمىز، ئاندىن لايىھهلهش 

بىرنى چېكىمىز، بۇ ۋاقىتتا تهگلىك پاسونى ئېچىلىدۇ، ئانـدىن بىـز ئۇلارنىـڭ ئىچىدىـن 

بـۇ يهرده دىقـقهت .  ئۆزىمىزگه ئېھتىياجلىق پاسونلارنى تاللاپ، جهزملهشتۈرسـهك بولىـدۇ

ـــسىيه  ـــى پىرويېك ـــساق نۆۋهتتىك ـــپ قوي ـــرنىلا چېكى ـــشلىكى پهقهت بى ـــشقا تېگى قىلى

پىلاستىنكىسىغا تهگلىك بولىدۇ، ئهگهر ئۇنداق قىلماي قوش چېكىۋهتسهك يـاكى بارلىـق 
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دېـگهن تۈرنـى بېـسىپ )  应用于所选幻灯片(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئىـشلىتىمهن 

سالــساق، مۇشــۇ تهگلىكــنى بــۇ پىرويېكــسىيه ئارگىنالىــدىكى بــارلىق پىرويېكــسىيه 

 . پىلاستىنكىسىغا تهگلىك قىلىپ قويىدۇ

 

 تهگلىكنى رهڭ بىلهن تولدۇرۇش 6.5.2

 

ـــسىنىڭ  ـــسىيه پىلاستىنكى ـــز پىرويېك بى

تهگلىكىنى مهلۇم بىر رهڭ بىـلهن تولـدۇرۇپ 

چىقمــاقچى بولــساق، ئۆزىمىــز خالىغــان رهڭ 

بۇنىـــڭ .  بىـــلهن تولـــدۇرۇپ چىقـــالايمىز

 : مهشغۇلات تهرتىپى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن ئۆزىمىـز رهڭ تولدۇرماقچـى 

ــــسىنى  ــــسىيه پىلاستىنكى ــــان پىرويېك بولغ

تــۈر )  设计(تــاللايمىز، ئانــدىن لايىــھهلهش 

) 背景样式(  كارتىــسىدىن تهگلىــك پاســونى

نــى بىرنــى چېكىمىــز، بــۇ ۋاقىتتــا تهگلىــك 

ـــونى  ـــك پاس ـــدۇ، تهگلى ـــونى ئېچىلى پاس

ـــتى  ـــساق ئاس ـــدىغانلا بول ـــا قاراي ئامبىرىغ

设(تهرىپىده تهگلىك فورماتىنى بهلگىـلهش 

置背景格式  (شـۇ تۈرنـى .  دېگهن تـۈر بـار

بىرنــــى چهكــــسهك تهگلىــــك فورماتىنــــى 

بهلگىـــلهش دىيـــالوگ رامكىـــسى چىقىـــدۇ، 

تولدۇرۇش دېـگهن )  填充(ئۇنىڭدىن كېيىن 

 تىزىملىكىنى تاللايمىز، 

ئانــــدىن ئۆزىمىــــز خالىغــــان رهڭ ۋه 

) 关闭(بىرىكتۈرۈش ئۇسۇلىنى تاللاپ تۇرۇپ، جهزملهپ بولغانـدىن كېيىـن، ئۆچـۈرۈش 

ــى  ــسىنىڭ تهگلىك ــسىيه پىلاستىنكى ــى پىرويېك ــسهكلا نۆۋهتتىك ــى بېسىۋهت ــگهن تۈرن دې

) 全部应用(ئهگهر ھهممىسىگه ئىـشلىتىمهن .  نۆۋهتتىكى رهڭ بويىچه تولدۇرۇلۇپ چىقىدۇ
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دېگهن تۈرنى بېسىپ سالساق، ئـۇ ھالـدا نۆۋهتتىكـى رهڭ بـويىچه بـارلىق پىرويېكـسىيه 

 . پىلاستىنكىلىرىنى تولدۇرۇۋېتىدۇ

 

تهگلىك نهقىـشىنى بىـر تهرهپ  5.6.3

 قىلىش

 

ئالــــدىنقى پاراگرافتــــا تهگلىكىنــــى 

تولدۇرۇشنىڭ رهسىم ياكى نهقىش ۋه ئىزلار 

بىلهن تولـدۇرۇش قاتـارلىق ئۇسـۇللىرىنىڭ 

بار ئىكهنلىكى ھهققىده قىسقىچه سۆزلىگهن 

ئىدۇق، بۇ بۆلهكته تهگلىك نهقىشىنى بىـر 

تهرهپ قىلىــش ئۇســۇلى بىــلهن تونۇشــۇپ 

 . ئۆتىمىز

ئالدى بىلهن ئۆزىمىز نهقىـش بهلگىلىمهكچـى بولغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى 

نـى )  背景样式(تۈر كارتىسىدىن تهگلىك پاسـونى ) 设计(تاللايمىز، ئاندىن لايىھهلهش 

بىرنى چېكىمىـز، بـۇ ۋاقىتتـا تهگلىـك پاسـونى ئېچىلىـدۇ، تهگلىـك پاسـونى ئامبىرىغـا 

) 设置背景格式(قارايــدىغانلا بولــسا ئاســتى تهرىپىــده تهگلىــك فورمــاتىنى بهلگىــلهش 

شـۇ تۈرنـى بىرنـى چهكـسهك تهگلىـك فورمـاتىنى بهلگىـلهش دىيـالوگ .  دېگهن تۈر بـار

تولدۇرۇش دېگهن تىزىملىكىنى تاللايمىز، بۇ )  填充(رامكىسى چىقىدۇ، ئۇنىڭدىن كېيىن 

دېـگهن )  图片或纹理填充(باسقۇچقا كهلگهنده بىز رهسىم ياكى ئىزنا بىلهن تولدۇرۇش 

تۈرنى تاللىساق بۇ تۈر ئىچىـده مۇناسـىۋهتلىك ئىزنـا ۋه نهقىـشلهر بـار، بىـز مهشـغۇلات 

 . ئارقىلىق ئىزنانى تاللاپ، ئىزناسىنى بېكىتىپ چىقساق بولىدۇ

ئهگهر رهسىم بىلهن بهلگىلهپ چىقماقچى بولـساق، يۇقىرىقـى دىيـالوگ رامكىـسىدىن 

(دېگهن تۈرنى تاللاپ كىرگۈزۈش )  图片或纹理填充(رهسىم ۋه ئىزنا بىلهن تولدۇرۇش 
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插入 ( دېگهننى تاللايمىز، ئاندىن ھۆججهت)文件( كېسىپ چـاپلاش تاختىـسى ،)剪贴

板  ( ــىم ــان رهس ــسىپ چاپلانغ ــۆججهت )  剪贴画(، كې ــۈردىن ھ ــگهن ت ــى )  文件(دې ن

چهكــسهك تۆۋهنــدىكى رهســىمدىكى كــۆزنهك كۆرۈنىــدۇ، ئانــدىن بىــز ئۆزىمىــز ســۈرهت 

ھۆججىتىنى ساقلاپ قويغان ھۆججهت قىـسقۇچنى ئېچىـپ، سـۈرهت ھۆججىتىـنى ئېچىـپ 

 .كىرگۈزسهك بولىدۇ

ئۇنىڭـــدىن باشـــقا پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكىـــسىغا ســـۈرهت قىستۇرۇشـــنىڭ باشـــقا 

 . ئۇ بولسىمۇ قىستۇرۇش تۈر كارتىسىنى ئىشلىتىشتىن ئىبارهت. ئۇسۇللىرىمۇ بار

ـــــۈر )  插入(يهنـــــى كىرگـــــۈزۈش  ت

دېگهن تۈرنـى )  图片(كارتىسىدىن سۈرهت 

插入图(تاق چېكىمىز، رهسىم قىـستۇرۇش 

片对话框  ( دىيــالوگ رامكىــسى چىققاندىــن

كېيىــن ئورۇنــنى ۋه كېرهكلىــك ســۈرهت 

ــش  ــاللاپ ئېچى ــنى ت ــى )  打开(ھۆججىتى ن

 . باسساق بولىدۇ

يهنه بىـــر خىـــل رهســـىم كىرگـــۈزۈش 

ــستۇرۇش  ــسا، قى ــۈر )  插入(ئۇســۇلى بول ت

) 剪贴胡(كارتىــسىدىن، قىــستۇرما رهســىم 

ھهمده ئىزدهش مهشغۇلاتى ئارقىلىق كېرهكلىك بولغان قىـستۇرما .  دېگهن تۈرنى تاللايمىز

نى بېسىپ كۆچۈرۈۋالغاندىن كېيىن پىرويېكـسىيه ئارگىنالىغـا كېلىـپ CTRL+Cرهسىمنى 

CTRL+Vنى بېسىپ چاپلاش ئارقىلىق قىستۇرسام بولىدۇ . 

 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنى ئىشلىتىشنى ئالدىن لايىھهلهش  5.7
 

بىز ئالدىنقى مهزمۇنلاردا ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسى ئىشلىتىشنى ئالـدىن لايىھهلهشـنى 

سۆزلىگهن ئىدۇق، يهنى ئورۇن ئىگىلهش بهلگىـسىنى ئىشلىتىـشنى ئۈچـۈن پىرويېكـسىيه 

پىلاستىنكا ئانا تاختىسىنى لايىھهلهش كـېرهك ئىـدى، بىـز پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكا ئانـا 

تـۈر كارتىـسىدىن پىرويېكـسىيه )  视图(تاختىسىغا كىـرىش ئۈچـۈن، كۆرۈنـۈش شـهكلى 

نـى چېكىـپ كىـرگهن ۋاقىتتـا، مۇناسـىۋهتلىك )  幻灯片母版(پىلاستىنكا ئانا تاختىـسى 

 . پىرويېكسىيه پىلاستىنكا ئانا تاختىسىنى لايىھهلهش كۆزنىكىگه كىرهلهيتتۇق

بــۇ كۆزنهكتىكــى مــۇھىم ئــامىللار بولــسا تېمىــسى، مهزمۇنــى، ۋاقــتى، پىرويېكــسىيه 

ئهمـدى بىـز يهنىمـۇ ئىلگىـرىلىگهن .  پىلاستىنكا نومۇرى، بهت ئـايىغى قاتـارلىقلار ئىـدى

 . ئاساستا بۇ ھهقتىكى بىلىملهرنى ئۆگىنىمىز
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 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنىڭ فورماتىنى ئالدىن لايىھهلهش 5.7.1

 

ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنىڭ فورماتى بولسا پىرويېكسىيه پىلاستىنكا ئانـا تاختىـسىغا 

لايىھهلهنگهن ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنىڭ دۆلهت يېزىقىدىكى فورماتىدىن ئىبـارهت، ئـۇ 

تــۈر كارتىــسىدىن )  视图(دهل ئــادهتتىكى يېزىققــا ئوخــشايدۇ، بىــز كۆرۈنــۈش شــهكلى 

نــى چېكىــپ كىــرگهن ۋاقىتتــا )  幻灯片母版(  پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكا ئانــا تاختىــسى

مۇناسىۋهتلىك پىرويېكسىيه پىلاستىنكا ئانـا تاختىـسىنى لايىـھهلهش كـۆزنىكىگه كىرىـپ، 

 . ئۇنىڭ فورماتىنى ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه بهلگىلىيهلهيتتى

 

ــورۇن  5.7.2 ــگهن ئ ــدىن لايىھهلهن ئال

ئىگىلهش بهلگىسىنىڭ فورمـاتىنى يـۆتكهش 

 ياكى ئۆچۈرۈش 

 

ئالدىن لايىھهلهنگهن ئـورۇن ئىگىـلهش 

بهلگىــسىنى فورمــاتىنى ئۆچــۈرۈش ئۈچــۈن 

 . تۆۋهندىكى مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

كۆزنىكىـده )  视图(كۆرۈنۈش شـهكلى 

تــۇرۇپ، پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى ئانــا 

دىــن مهلــۇم بىــر )  幻灯片母版(تاختىــسى 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تـاللىۋالىمىز، 

ئانــدىن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى ئانــا 

ـــسى  ـــاللاش )  幻灯片母版(تاختى ـــۈر ت ت

دېـگهن تـۈرگه كىرسـهك، ئانـا تاختـا )  母版版式(كارتىسىدىن ئانا تاختا نهشر شـهكلى 

دېگهن دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ، ئاندىن كېيىـن كۆرۈنـۈپ )  母版版式(نهشر شهكلى 

تۇرغان ئېلېمېنتلارنىڭ ئالـدىغا قويۇلغـان توغـرا بهلگىـسىنى ئېلىۋهتـسهك، پىرويېكـسىيه 

پىلاستىنكىسى ئانـا تاختىـسىدىكى ئـورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسىنىڭ ئالـدىن بهلگىلهنـگهن 

ئهگهر ئۆچۈپ كهتكهن ئېلېمېنتلارنى ئانا تاختىدا كۆرسهتمهكچى .  فورماتى ئۆچۈپ كېتىدۇ

بولــساق، تۈرلــۈك ئېلېمېنتلارنىــڭ ئالــدىغا توغــرا بهلگىــسى قويــۇپ قويــساق ئېلېمېنتــلار 

ئهسلىگه كېلىدۇ، مهيلى ئۆچۈرهيلى ياكى ئهسلىگه كهلتۈرهيلى، توغرا بهلگىسىنى قويـۇپ 

 . ياكى ئېلىۋېتىپ بولغاندىن كېيىن چوقۇم جهزملهشتۈرۈشنى بېسىپ چېكىنىپ چىقىمىز

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدا ۋاقىت، رهت نومۇر، ۋه بهت ئايىغىنى كۆرسىتىش 5.7.3

 

ئۆزىمىــزگه بهزى قولايلىقلارنــى يــارىتىش ئۈچــۈن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى ئانــا 
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تاختىسىدا ۋاقىت، رهت نومۇر، بهت ئـايىغى قاتـارلىقلارنى كۆرسىتىـشكه توغـرا كېلىـدۇ، 

ئهگهر بۇ خىل ئىقتىدار قوزغىتىلمىغان بولسا ئۇلار پىرويېكسىيه ئارگىنالىـدا كۆرۈنمهيـدۇ، 

 : بۇ مهسىلىنى ھهل قىلىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

دېگهن دىيـالوگ )  页眉和页脚(بۇ ئۈچ تۈرنىڭ ھهممىسى بهت قېشى ۋه بهت ئايىغى 

رامكىسىنىڭ ئىچىده بولۇپ، بىز بۇ دىيالوگ رامكىسىنى ئېچىـش ئۈچـۈن قىـستۇرۇش تـۈر 

دېگهن تۈرنى تاق چېكىمىز ۋه بۇ )  页眉和页脚(كارتىسىدىن بهت قېشى ۋه بهت ئايىغى 

ئۈچ ئامىلىنى كىرگۈزىمىز، ئاندىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى تۈر كارتىسىدىن يۇقىرىقـى 

 . ئۈچ تۈرنىڭ ئالدىدىكى كۆپ تاللاش رامكىسىغا توغرا بهلگىسىنى قويىمىز

 

 نهشر شهكلىنى ئۆزىمىز بهلگىلهش ۋه قۇرۇش  5.8

 

Powerpoint2007  دېتالىدا بىز تهييار بولغان نهشر شـهكلىنى ئىشلىتىـشتىن باشـقا

ـــز ۋه  ـــز قۇرىۋالالايمى ـــسىنىڭ نهشـــر شـــهكلىنى ئۆزىمى ـــسىيه پىلاستىنكى يهنه پىرويېك

 .بهلگىلىۋالالايمىز

  

 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنى چۈشىنىش 5.8.1

 

 

ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسى توغرىسىدا بىز ئىلگىرى ئازراق توختىلىپ ئۆتكهن ئىـدۇق، 

سىـستېما تهرىپىـدىن بهلگىلهنـگهن يـاكى ئۆزىمىـز :  ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسى دېگىنىمىز

بهلگىلىۋالغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسى ئانـا تاختىـسىدىكى مهلـۇم ئورۇنـنى ئىگىـلهپ 

ــۈك مهزمۇنــدىن ئىبــارهت ــۇ بىــز پىرويېكــسىيه .  تۇرغــان مهۋھــۇم ھــالهتتىكى بىــر تۈرل ئ
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پىلاستىنكىسىنى قۇرغان ۋاقتىمىزدا، پىرويېكـسىيه يۈزىـده كۆرۈنـۈپ تۇرىـدىغان مهۋھـۇم 

ئـۇ .  ھالهتتىكى تېكىست رامكىسى ۋه باشقا ئۇچۇرلارنى كىرگـۈزۈش رامكىـسىدىن ئىبـارهت

بىــزگه كۆرۈنــۈپ تۇرغىــنى بىــلهن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى قويــۇپ كۆرگىنىمىــزده 

 . كۆرۈنمهيدۇ

ئهگهر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قۇرۇلغاندا بار بولغان ئورۇن ئىگىلهش بهلگىـسىنى 

كۇنۇپكىسىنى بېسىپ  DELETEئىشلهتمهيمىز دهپ قارىساق، ئۇ ھالدا ئۇنى تاللاپ تۇرۇپ 

 . ئۆچۈرۈۋهتسهك بولىدۇ

 

 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنى قوشۇش 5.8.2

 

ئورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسىنى بىـز يهنه ئـۆز 

قوشۇشنىڭ .  ئېھتىياجىمىز بويىچه قوشۇۋالالايمىز

 : قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ھالىتىدىـــــن )  视图(كـــــۆرۈش شـــــهكلى 

幻(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى ئانا تاختىـسىنى 

灯片母版  ( ــــسىيه ــــده پىرويېك ــــاچىمىز ھهم ئ

母版版(پىلاستىنكا ئانا تاختىـسىنىڭ نهشـرىنى 

式  (ئانـــدىن كېيىـــن پىرويېكـــسىيه .  تـــاللايمىز

پىلاستىنكىــسى ئانــا تاختىــسى تــۈر كارتىــسىدىن 

插入(ئورۇن ئىگىلهش بهلگىـسىنى كىرگـۈزۈش 

占位符  ( دېگهن كۇنۇپكىنى چېكىمىـز، ئاندىـن

كېيىن تۆۋهندىكى رهسىمدىكىدهك دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ، بۇ دىيـالوگ رامكىـسىنىڭ 

دېگهن تۈرىـنى تاللىغانـدىن كېيىـن، ئـۆز ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه ئـورۇن )  内容(مهزمۇن 

ھهمـده ئۇنـى ئانـا تاختىغـا سـۆرهپ ئېلىـپ .  ئىگىلهش بهلگىلىرىنى قوشۇۋالساق بولىـدۇ

-بېرىــپ بولغانــدىن كېيىــن، ئــورۇن ئىگىــلهش بهلگىــسى دىيــالوگ رامكىــسىنىڭ چــوڭ

 . كىچىكلىكىنى بهلگىلهيمىز

 

 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنى ئۆچۈرۈش ۋه ئهسلىگه كهلتۈرۈش 5.8.3

 

ئــورۇن ئىگىــلهش بهلگىــسىنى ئۆچۈرمهكچــى بولــساق، پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسى 

قۇرۇلغاندا بار بولغان ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنى ئىشلهتمهيمىز دهپ قارىساق، ئۇ ھالـدا 

ئهگهر شـۇ .  كۇنۇپكىـسىنى بېـسىپ ئۆچۈرۈۋهتـسهك بولىـدۇ DELETEئۇنى تاللاپ تۇرۇپ 

ۋاقىتىنىــــڭ ئۆزىــــده ئهســــلىگه كهلتۈرمهكچــــى بولــــساق، كۇنۇپكــــا تاختىــــسىدىن 

Ctrl+zكۇنۇپكىسىنى چهكسهك ئهسلىگه كېلىدۇ. 
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 يېزىق فورماتى: باب. 6

 

يېزىق فورماتى بولسا تېكىست ئىچىدىكى ھهرخىل يېزىق ۋه بهلگىلهرنىـڭ فورماتىنـى 

ــى  ــلىقى، يېزىقن ــۇرى، خاس ــسى، خهت نوم ــۇ، خهت نۇسخى ــۇپ، ئ ــىتىدىغان بول كۆرس

توملىتىش، ئورۇقلىتىش، ئاستىغا سىزىق سىزىش، رهڭ بىـلهن بويـاش، رامكـا رهڭگـى، 

 .ئابزاس بهلگىلهش قاتارلىقلارنى ئۆز ئىچىگه ئالىدۇ

  

 خهت نۇسخىسىنى ئۆزگهرتىش 6.1
 

Powerpoint2007 مـــــــۇwindows 

سىـــستېمىدا بـــار بولغـــان كـــۆپ قىـــسىم 

يېزىقلارنى قوللايدىغان بولۇپ، بىز تۈرلۈك 

ــرلىگهن  ــۈزگهن ۋه تهھرى ــى كىرگ يېزىقلارن

ۋاقتىمىــزدا يېزىقلارنىــڭ خهت نۇسخىــسىنى 

ـــــويىچه  ـــــاجىمىز ب ـــــڭ ئېھتىي ئۆزىمىزنى

ــــدۇ ــــسهك بولى ــــڭ قهدهم .  ئۆزگهرت بۇنى

 : باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن باشلاش تۈر كارتىـسىدىن 

ــوڭ  ــاللاپ ئ ــسىنى ت ــسى رامكى خهت نۇسخى

تهرهپ ئاستىنى چهككهنده، تۆۋهندىكىدهك 

رامكــا ئېچىلىــدۇ، بىــز خهت شــهكىللىرىنى 

 .تاللاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

  

 ماس كېلىدىغان يېزىقنى تاللاش 6.1.1

 

بىز پىرويېكسىيه پىلاستىنكىمىزنى قويغان ۋاقىتتىكى ئۈنۈمدارلىقنى يهنىمۇ ئاشـۇرۇش 

ئۈچۈن، پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىكى خهت نۇسخىسىنىڭ مۇۋاپىق ئۈنۈملۈك بولۇشـىغا 

خهت نۇسخىسىنى تاللاش باسقۇچى ئالدىنقى پاراگرافتىكـى .  كاپالهتلىك قىلىشىمىز كېرهك

مهزمۇنغا ئوخـشاش بولـۇپ، پهقهت بىـز مـاس كېلىـدىغان خهت نۇسخىـسىنى تاللىـساقلا 

 )ئادهتته ئۆزىمىز ياقتۇرىدىغان يېزىقلارنى تاللايمىز. (بولىدۇ

Powerpoint قا ئۇيغۇرچه كىرگۈزۈش ئۇسۇلى : 

تىكى يېزىق كىرگۈزمهكچى بولغـان تېكىـست رامكىـسىنى  powerpointئالدى بىلهن 

دىكـى )  任务栏(  سىستېمىسىنىڭ ۋهزىـپه ئىـستونى windowsتاللاپ بولغاندىن كېيىن، 
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ئۇيغــــــــــــۇرچه (  AR نى) ئىنگلىزچه يېزىق(بهلگىسى  ENيېزىق تاللاش رايونىدىكى 

ــېزىق ــن خهت شــهكلىنى)  ي ــشىگهندىن كېيى ــالىتىگه تهڭ ــا 维吾尔（unicode1. 0）ھ غ

تـۈر كارتىـسىدىن )  开始选项(نىـڭ باشـلاش  powerpoint2007توغرىلايمىز، ئاندىن 

ــدىن  ــاللاش ئورنى ــسىنى ت ــاللاپ  ukk tza1خهت نۇسخى ــسىنى ت ــگهن خهت نۇسخى دې

 powerpointبولغاندىن كېيىن، كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن ئۇيغـۇرچه يـېزىق كىرگۈزسـهك 

 .ھۆججىتى ئۇيغۇرچه يېزىقنى نورمال تونۇيدۇ

 

 ئاساسى تېما خهت نۇسخىسىنى ئۆزگهرتىش 6.1.2

 

ئاساسى تېما خهت نۇسخىسىنى ئۆزگهرتىشكه ئېھتىياجلىق بولغان ئهھۋال ئاستىدا بىـز 

 . تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

字(تۈر كارتىـسىدىن يـېزىق )  设计(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللاپ لايىھهلهش 

体  ( دېگهننى چهكسهك، يېزىق)字体  ( دىيـالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ ھهمـده ئىشلىتىـشكه

بولىدىغان بارلىق ئاساسى تېما كۆرۈنۈش شهكىللىرى كۆرۈنىدۇ، بۇ ۋاقىتتا بىـز مائۇسـنى 

مهلۇم بىر ئاساسى تېما كۆرۈنۈش شهكلىنىڭ ئۈستىگه ئېلىپ كهلگهندىن كېيىن ئۈنۈمىنـى 

كۆرگىلى بولىدۇ، ئاندىن كېيىـن ئېھتىيـاجلىق بولغـان ئاساسـى تېمـا خهت نۇسخىـسىنى 

 .تاللىساق بولىدۇ
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 مۇقىم خهت شهكلىنى ئىشلىتىش 6.1.3  

 

ــسىدىكى خهت  ــسىيه پىلاستىنكى ــانچه پىرويېك ــر ق ــاكى بى ــر ي ــلىقى بى ــز ئاساس بى

نۇسخىلىرىنىڭ ھهر خىل شهكىلده بولۇپ قالماسلىقىغا كاپالهتلىـك قىلىـش ئۈچـۈن، بـۇ 

ــساقمۇ  ــپ لايىھهلىۋال ــۇقىم قىلى ــخىلىرىنى م ــتىنكىلىرىنىڭ خهت نۇس ــسىيه پىلاس پىرويېك

 : بۇنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه. بولىدۇ

ئالدى بىلهن يېزىق كىرگۈزمهكچـى بولغـان تېكىـست رامكىـسىنى تـاللايمىز، ئاندىـن 

باشلاش تۈر كارتىسىدىكى خهت نۇسخىسى گۇرۇپپىـسىنىڭ ئـوڭ تهرهپ ئاسـتى تهرىپىـگه 

ئـايرىم ھالـدا -چهكسهك، خهت نۇسخىسى سىيرىلما تىزىملىكى چىقىدۇ، بۇنىڭدىن ئايرىم

تېما ۋه مهزمۇننىڭ خهت نۇسخىلىرىنى بېكىتىپ چىقىمىز، بۇ جهرياندا ئىككـى قېتىملىـق 

بىز بۇ مهشغۇلات ئارقىلىق خهت نۇسخىسىنى تاللاپ بولغاندىـن .  مهشغۇلات ئېلىپ بارىمىز

كېيىــن، مۇشــۇ ئىككــى ئــورۇن ئىگىــلهش بهلگىــسىنى كۆچــۈرۈپ ئېلىــپ، ئانــا تاختىغــا 

 . چاپلاپ، قالغان بهتلهرگه كۆچۈرۈپ چىللىساق بولىدۇ

 

ـــالوگ  6.1.4 ـــسى دىي خهت نۇسخى

 رامكىسىنى ئىشلىتىش

 

 

ــالوگ رامكىــسىنى  خهت نۇسخىــسى دىي

خهت نۇسخىــــــــــسىنى -ئىــــــــــشلىتىش

بىـز .  ئۆزگهرتىشنىڭ يهنه بىر خىل ئۇسۇلى

بــــــۇ دىيــــــالوگ رامكىــــــسىدىن خهت 

ــــوڭ ــــڭ چ ــــخىلىرىنى، خهتلهرنى -نۇس

 .كىچىكلىكىنى ۋه خهتلهرنىڭ بىر قىسىم ئۈنۈملىرىنى بېكىتىپ چىقالايمىز

ئالدى بىلهن باشلاش تۈر -خهت نۇسخىسى دىيالوگ رامكىسىنى قوزغىتىشنىڭ ئۇسۇلى

كارتىسىدىن خهت نۇسخىسى گۇرۇپپىسىنىڭ ئاستى تهرىپىدىكى قوزغـاتقۇچ كۇنۇپكىـسىنى 

 . باسساق خهت نۇسخىسى دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ

 . ئاندىن ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق بولغان تۈرلهرنى تاللىۋالساق بولىدۇ

 

 خهت نۇسخىسىنى ئالماشتۇرۇش 6.1.5

 

Powerpoint  ــگه ــدارىغا ئى ــتۇرۇش ئىقتى ــسىنى ئالماش ــسى خهت نۇسخى پىروگراممى

بولۇپ، بىز تۆۋهندىكى مهشـغۇلات ئـارقىلىق خهت نۇسخىـسىنى ئالماشـتۇرۇش ئۇسـۇلىنى 

 .ئىگىلىيهلهيمىز

) 编辑(دىــن تهھرىــرلهش )  开始选项(ئالــدى بىــلهن باشــلاش تــۈر كارتىــسى 
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بـۇ .  دېـگهن تۈرنـى تـاق چىكىمىـز)  替换(گۇرۇپپىسىنى تاللايمىز ھهمـده ئالماشـتۇرۇش 

دىيالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ، بـۇ رامكىنىـڭ تـاللاش )  替换对话框(ۋاقىتتا ئالماشتۇرۇش 

) 替换字体(رايونىغا ئهكېلىپ ئىسترېلكىنى سـىيرىپ، خهت نۇسخىـسىنى ئالماشـتۇرۇش 

) 替换字体对话框(بۇ ۋاقىتتا خهت نۇسخىـسىنى ئالماشـتۇرۇش .  دېگهن تۈرنى تاللايمىز

دىيالوگ رامكىسى پهيـدا بولىـدۇ، خهت نۇسخىـسى ئالماشـتۇرۇش دىيـالوگ رامكىـسىدىن 

دېـــگهن تۈردىكـــى ســـىيرىلما تىـــزىملىكتىن ئهســـلىدىكى خهت )  替换(ئالماشـــتۇرۇش 

ـــاللايمىز، ئالماشـــتۇرىمهن  ـــسىنى ت ـــىيرىلما )  替换为(نۇسخى ـــدىكى س ـــگهن ئورۇن دې

ئاندىــن .  تىــزىملىكتىن ھــازىر بىــر ئىــشلهتمهكچى بولغــان خهت نۇسخىــسىنى تــاللايمىز

دېگهن كۇنۇپكىنى بېسىپ، ئالماشـتۇرۇش ئاخىرلاشـقاندىن كېيىـن )  替换(ئالماشتۇرۇش 

 )باسقۇچ-1. (كۇنۇپكىسىنى چېكىمىز) 关闭(تاقاش 

 )باسقۇچ-2(

 خهت نومۇرىنى ئالماشتۇرۇش 6.2

 

Powerpoint2007 ده بىــز ئــۆز ئېھتىيــاجىمىز بــويىچه كىرگــۈزۈلگهن تېكىــستلهرگه

 .نىسبهتهن خهت نومۇرىنى ئالماشتۇرالايمىز ۋه چوڭ كىچىكلىكىنى تهڭشىيهلهيمىز

  

خهت نومۇرىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنـى  6.2.1

 تهڭشهش

 

ـــسىيه  ـــست ۋه پىرويېك ـــۈزۈلگهن تېكى كىرگ

پىلاستىنكىسىنىڭ ئهمهلى ئهھۋالىغا ئاساسهن بىـز 

تېكىستنىڭ خهت نومۇرىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنـى 

تهڭـشهش ئۇسـۇلى .  مۇۋاپىق تهڭشىـسهك بولىـدۇ

ــسا باشــلاش  ــسىدىن )  开始选项(بول ــۈر كارتى ت
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 . نى تاللايمىز) 字号( خهت نومۇرى

ئاندىن چىققان سىيرىلما تىزىملىكتىن ئۆزىمىـز ئېھتىيـاجلىق بولغـان خهت نومۇرىنـى 

 . تاللىساق بولىدۇ

 

 خهت نومۇرىنى بېكىتىش 6.2.2

 

تېكىستنى تاللاپ بولغاندىن كېيىن، باشلاش تۈر كارتىسىدىن خهت نومـۇرى دېـگهن 

رايوننى چېكىمىز ۋه شۇ رايونغا ئۆزىمىـز ئېھتىيـاجلىق بولغـان خهت نومۇرىـنى بىۋاسـىته 

 )ئۈستىدىكى رهسىمدىكىدهك. (كۇنۇپكا تاختىسىدىن ئۇرۇپ كىرگۈزسهك بولىدۇ

 

 ھهرپ بهلگىلهرنىڭ ئارىلىقىنى تهڭشهش 6.3
 

ھهرپ بهلگىلهرنىڭ ئارىلىقى بولسا مۇستهقىل ھهرپ بهلگىلهر ئارىسىدىكى ئارىلىقنىڭ 

كىچىكلىكىـگه -بىرلىكى بولۇپ، بىز تېكىـست رامكىـسىنىڭ سـىغدۇرۇش ئهھۋالـى، چـوڭ

 . قاراپ تۇرۇپ ھهرپ ۋه خهتلهرنىڭ ئارىلىقىنى تهڭشىسهك بولىدۇ

 )خىل ئۇسۇل-1. (بىز بۇ ۋاقىتتا يۇقىرىقىدهك مهشغۇلات قىلىمىز

) 字体(تـــۈر كارتىـــسىدىن خهت نۇسخىـــسى )  开始(خىـــل ئۇســـۇل باشـــلاش -2

دىيـالوگ )  字体(گۇرۇپپىسىنىڭ قوزغاتقۇچىسىنى چېكىمىز، بـۇ ۋاقىتتـا خهت نۇسخىـسى 

字符间(رامكىسى كۆرۈنىدۇ، بىز بۇ رامكىدىن ھهرپ بهلگىلهرنىڭ ئـارىلىقىنى تهڭـشهش 

距  ( دېگهن تۈرنى تاللىغاندىن كېيىن مهشغۇلات ئېلىپ بېرىپ بولـۇپ جهزملهشتۈرۈشـنى

 . چهكسهك بولىدۇ
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 خهت نۇسخىسىنىڭ رهڭگىنى ئۆزگهرتىش ۋه رهڭ بىلهن تولدۇرۇش  6.4
 

خهت نۇسخىسىنىڭ رهڭگىنى ئۆزگهرتىشنىڭ ئىككى خىـل ئۇسـۇلى بولـۇپ، بىرىنچـى 

) 字体颜色(تــۈر كارتىــسىدىن خهت رهڭگــى )  开始选项(باشــلاش :  خىــل ئۇســۇلى

ســىزىش :  كۇنۇپكىــسىنى تــاللاپ چىققــان رهڭلهرنــى تــاللاش؛ ئىككىنچــى خىــل ئۇســۇلى

ــرى تىزىملىكــى ــات )  绘制工具(  قوراللى ــسى ئاســتىدىكى )  格式(دىكــى فورم ــۈر كارتى ت

文本填(  گۇرۇپپىسىدىكى يېزىقـنى تولـدۇرۇش)  艺术字样式(سهنئهتلىك خهت پاسونى 

充  ( ــى ــسىنىڭ رهڭگىن ــاللاپ خهت نۇسخى ــى ت ــان رهڭلهرن ــسىپ چىقق ــسىنى بې كۇنۇپكى

 . ئۆزگهرتىشتىن ئىبارهت

           

 تېكىست دائىره سىزىقىنى ئىشلىتىش 6.5
 

Powerpoin2007 ،ـــست ـــتا تېكى ـــرىلىگهن ئاساس ـــۇ ئىلگى ـــسىدا يهنىم پىروگراممى

شهكىللهرنىڭ فورماتىغا نىسبهتهن بىر قىسىم يېڭى ئىقتىدارلار قوشۇلغان بولۇپ، بۇنىـڭ 

ئىچىــده تېكىــست دائىــره ســىزىقىنى چىقىرىــشمۇ پىرويېكــسىيه ئۈنۈمىــنى ئاشۇرۇشــتىكى 

 . ئۈنۈملۈك ئۇسۇللارنىڭ بىرىدۇر

 :تېكىست دائىره سىزىقى ئىشلىتىلگهن تېكىستلهرنىڭ ئۈنۈمى تۆۋهندىكىدهك بولىدۇ

ئالـدى :  تېكىست دائىـره سـىزىقىنى ئىشلىتىـشنىڭ قهدهم باسـقۇچلىرى تۆۋهنـدىكىچه

بىلهن دائىره سىزىقىنى ئىشلهتمهكچى بولغان تېكىستنى تاللايمىز، ئاندىن كېيىن سىزىش 

ــرى ــات )  绘制工具(  قوراللى ــن فورم ــاللايمىز)  格式(دى ــسىنى ت ــۈر كارتى ــن .  ت بۇنىڭدى
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文本(گۇرۇپپىسىدىكى تېكىست دائىره سىزىقى ) 艺术字样式(سهنئهتلىك خهت پاسونى 

轮廓  ( ــۆز ــغۇلاتلارنى ئ ــۈك مهش ــزىملىكتىن تۈرل ــان تى ــاللايمىز، چىقق ــى ت ــگهن تۈرن دې

 . ئېھتىياجىمىز بويىچه بهلگىلىسهك بولىدۇ

 

 تېكىست خاسلىقىنى ئىشلىتىش 6.6
 

تېكىست خاسلىقىنىڭ ئىشلىتىلىشى بولسا تېكىـستنىڭ زىننهتلىگۈچىـسى بولـۇپ، بـۇ 

ئارقىلىق بىز تېكىستنى توم قىلىش، يانتۇ قىلىش، ئاستىغا سـىزىق سـىزىش، ئۆچـۈرۈش 

 . سىزىقى سىزىش، تېكىستكه كۆلهڭگه چۈشۈرۈش قاتارلىق مهشغۇلاتلارنى قىلالايمىز

 :تېكىست خاسلىقىنى بهلگىلهشتىكى مۇھىم ئاتالغۇلار تۆۋهندىكىچه

加粗  : توملىتىش، تېزلهتمه كۇنۇپكاctrl+b 

倾斜  : يانتۇ قىلىش، تېزلهتمه كۇنۇپكاctrl+i 

下划线  : ئاستى سىزىقى، تېزلهتمه كۇنۇپكاctrl+u 

删除线  : ئوتتۇرىدىكى ئۆچۈرۈش سىزىقى 

阴影  :كۆلهڭگىسى، سايىسى 

双删除线  : ئوتتۇرىدىكى قوش ئۆچۈرۈش سىزىقى 

全部小写  :ھهممىنى كىچىك يېزىش 

全部大写  :ھهممىنى چوڭ يېزىش 

每个单词首字母大写  :ھهربىر تاق خهتنىڭ باشلىنىش ھهرپىنى چوڭ يېزىش 

切换大小写    : چــــــوڭ كىچىــــــك يېزىــــــشنى

 ئالماشتۇرۇش

ــشلىتىلىدىغان  ــسبهتهن ئى تېكىــست خاســلىقىغا نى

ئۈنۈملهرنــى قوزغىتىــشنىڭ ئىككــى خىــل ئۇســۇلى بــار 

开始选(بولۇپ، بىرىنچى خىل ئۇسۇل بولسا باشلاش 
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项  ( تۈر كارتىسىدىكى خهت نۇسخىسى)字体  ( گۇرۇپپىسىدىكى بهلگىلهردىن پايدىلىنىـپ

 .ئۈنۈم چىقىرىشتىن ئىبارهت

: ئىككىنچى خىل ئۇسۇل بولـسا

ـــــــلاش  ـــــــۈر )  开始选项(باش ت

字(كارتىسىدىكى خهت نۇسخىـسى 

体  ( گۇرۇپپىــــــــــــــــــــــــسىنىڭ

قوزغاتقۇچىسىنى چېكىش ئارقىلىـق 

ــسى  ــالوگ )  字体(خهت نۇسخى دىي

رامكىــسىنى پهيــدا قىلىــپ، يېزىــق 

دىيــــــــــــالوگ رامكىــــــــــــسىغا 

ئورۇنلاشـــــتۇرۇلغان زىننهتـــــلهش 

ـــــــپ  ـــــــدىن پايدىلىنى قوراللىرى

 .تېكىستنى زىننهتلهشتىن ئىبارهت

 

 سهنئهتلىك خهت پاسونىنى ئىشلىتىش 6.7
 

سهنئهتلىك خهت بولسا بىز ئادهتته ئىشلهتكهن خهت نۇسخىسىغا قارىغاندا بىر قهدهر 

سـهنئهتلىك .  كۆپرهك بولغان شهكىل فورماتى ئىقتىدارى قوشۇلغان تېكىستنى كۆرسـىتىدۇ

خهت پاسونىنىڭ ئالاھىده رهڭ تولـدۇرۇش، دائىـره سـىزىقىنى سـىزىش، نـۇر تارقىتىـش 

 . قاتارلىق ئۈنۈملىرى بار

سهنئهتلىك خهت پاسونىنى بهلگىلهش ئارقىلىق بىز تېكىستلهرنى يهنىمۇ جهلپكارلىققا 

 .ئىگه قىلالايمىز

 :سهنئهتلىك خهت پاسونىنى لايىھهلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

绘制(ئالدى بىلهن لايىھهلهيدىغان تېكىستنى تاللايمىز، ئاندىن سـىزىش قوراللىـرى 

工具  ( دىن فورمات)格式  ( تۈرىنى

ــــن  ــــات تۈرىدى ــــاللايمىز، فورم ت

艺术字(سهنئهتلىك خهت پاسونى 

样式  ( دېگهن گۇرۇپپىـنى ئاسـتىغا

. ئـــۆرۈش تالچىـــسىنى چېكىمىـــز

艺(ئاندىن سهنئهت خهت پاسـونى 

术字样式  (ئـــامبىرى ئېچىلىـــدۇ .

ــــان  ــــن ئېچىلغ ــــدىن كېيى ئۇنىڭ

ســهنئهتلىك خهت پاســونلىرىدىن ئۆزىمىــز ئهڭ ياقتۇرغــانلىرىنى تــاللاپ تــاق چهكــسهك، 

 . تاللىغان تېكىستىمىز دهل مۇشۇ پاسوندا لايىھهلىنىپ چىقىدۇ
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 تېكىست ئۈنۈمىنى ئىشلىتىش 6.8 
 

ســهنئهتلىك خهت پاســونلىرىنى ئىــشلىتىش گۇرۇپپىــسىدا تېكىــست ئۈنۈمــى دېــگهن 

گۇرۇپپىنىڭ ئىچىـده كـۆلهڭگه چۈشـۈرۈش، ئوبـراز، قىرلىـق شـهكىل، ئـۈچ ئۆلچهملىـك 

ــۇپ، بــۇ  ــارلىق بىــر قاتــار تېكىــست ئۈنۈملىــرى بول ئايلانــدۇرۇش ۋه ئايلانــدۇرۇش قات

ئۈنۈملهرنى ئىشلىتىش ئارقىلىق تېكىستنىڭ خاسلىقىنى ئاشۇرۇپ ئۈنۈمىنى يهنىمۇ يۇقىرى 

 . كۆتۈرگىلى بولىدۇ

 : مۇھىم ئاتالغۇلار ۋه مهنىسى

阴影          سايه، كۆلهڭگه映像            تهسۋىر旋转   ئايلاندۇرۇش 

棱台             قىرلىق شهكىل三维旋转    ئۈچ ئۆلچهملىك ئايلاندۇرۇش 
 

 كۆلهڭگه 6.8.1
 

Powerpoint2007  ــدىغان ــقا بولى ــۆلهڭگه قوشۇش ــسبهتهن ك ــستلهرگه نى ده تېكى

 . بولۇپ، بۇ ئارقىلىق تېكىستنىڭ جهلپكارلىقى يهنىمۇ ئاشىدۇ

تېكىستنىڭ كۆلهڭگىسىنى چۈشۈرۈش ئۈچۈن بىز تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ 

نـــى لايىـــھهلهش )艺术字样式(ئالـــدى بىـــلهن ســـهنئهتلىك خهت پاســـونى .  بـــارىمىز

دېــگهن تۈرنــى تــاق چېكىمىــز، ئاندىــن )  文本效果(گۇرۇپپىــسىدىن تېكىــست ئۈنۈمــى 

دېگهن تۈرنى چېكىپ، كۆلهڭگه ئاساسى ئامبىرىنى ئاچىمىز، تېكىـستكه )  阴影(كۆلهڭگه 

سـىرتقى :  بىرىنچـى.  تۈرلـۈك بولىـدۇ 3نىسبهتهن كۆلهڭگه قوشۇش ئـادهتته تۆۋهنـدىكى 

) 透视(پېرسىپېكتىۋ :  ، ئۈچىنچى)内部(  ئىچكى كۆلهڭگه:  ، ئىككىنچى)  外部(  كۆلهڭگه

بىز ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه تۈرلهرنـى تـاللاپ مهشـغۇلات ئېلىـپ .  قاتارلىقلاردىن ئىبارهت

 . بارساق بولىدۇ

ئۇنىڭــدىن باشــقا يهنه كــۆلهڭگه تــۈرى كارتىــسىدىن پايــدىلىنىپ كــۆلهڭگه تۈرىنــى 

ئېچىپ، ئۇنىڭدىن تېكىـست ئۈنـۈم فورمـاتىنى بهلگىـلهش دېـگهن دىيـالوگ رامكىـسىنى 

ئېچىپ، بۇ يهردىن كۆلهڭگه رهڭگى ۋه باشقا جهھهتلهردىـن تهڭـشهش ئېلىـپ بارسـاقمۇ 

 . بولىدۇ
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 تهسۋىر 6.8.2

 

Powerpoint2007 ــــڭ تېكىــــست نى

ئۈنۈمىده يهنه ئوبراز دېـگهن نامـدىكى بىـر 

ـــۇپ، بىـــز بۇنىڭدىـــن  ـــار بول ئۈنۈممـــۇ ب

 . پايدىلىنىپمۇ تېكىستكه ئۈنۈم قوشالايمىز
 

 نۇر تارقىتىش 6.8.3
 

Powerpoint2007 ــــڭ تېكىــــست نى

ئۈنۈمىده يهنه نـۇر تـارقىتىش دېـگهن بىـر 

ئۈنۈممۇ بولۇپ، بـۇ خىـل ئۈنـۈم ئارقىلىـق 

تۈرلــۈك تېكىــستلهرگه يهنه تۈرلــۈك نــۇر 

 .قايتۇرغان ئۈنۈملهرنى بهرگىلى بولىدۇ
  

ئــــۈچ (قىرلىــــق شــــهكىل  6.8.4

 )ئۆلچهملىك
 

Powerpoint2007 ــــست ــــڭ تېكى نى

ئۈنۈمىده يهنه قىرلىق شـهكىل دېـگهن بىـر 

ئۈنۈممۇ بولۇپ، بۇ ئۈنۈم ئـارقىلىق تۈرلـۈك 

ــر ئۈنۈمىــنى بهرگىلــى  ــۈچ ئۆلچهملىــك قى ئ

بۇنىڭدا تېكىستلهر خۇددى كۆپـۈپ .  بولىدۇ

چىققانـــــــدهك يـــــــاكى ئولتۇرۇشـــــــۇپ 

 . كېتىۋاتقاندهك تۇيغۇ بېرىدۇ

ئۇنىڭدىن باشقا يهنه ئـۈچ ئۆلچهملىـك 

فورمات شهكلىمۇ بولۇپ بۇ خىل فورماتتىـن 

پايــدىلىنىپمۇ تېخىمــۇ كــۆپ ئۈنۈملهرنـــى 

 . قوشقىلى بولىدۇ

ــۈرهت ــتىكى س ــوڭ تهرهپ پهس ــۈچ :  ئ ئ

ئۆلچهملىك قىرلىق شهكىل ھاسـىل قىلىـش 

 دىيالوگ رامكىسى

  

 ئۈچ ئۆلچهملىك ئايلاندۇرۇش 6.8.5

 

بـــۇ خىـــل ئۈنۈممـــۇ بىـــر قهدهر كهڭ 
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قوللىنىلىدىغان ئۈنۈملهرنىڭ بىرى بولـۇپ، 

بــۇ خىــل ئۈنۈمىگىمــۇ تېكىــست ئۈنۈمــى 

ئـۈچ ئۆلچهملىـك  三维旋转گۇرۇپپىسىدىن 

ــــاق چېكىــــپ  ــــنى ت ئايلانــــدۇرۇش تۈرى

 . ئېرىشكىلى بولىدۇ

 

 ئالماشتۇرۇش 6.8.6

 

ئالماشتۇرۇشــــنى لايىــــھهلهش بولــــسا 

پهقهتــلا تېكىــست ئۈچــۈن ئىــشلىتىلىدىغان 

ئۈنـــۈم بولـــۇپ، شـــهكىللهرگه نىـــسبهتهن 

ـــــدۇ ـــــشكه بولماي ـــــز .  ئىشلىتى ئهگهر بى

 ئالماشتۇرۇش بىلهن ئۈچ 

ــارا  ــۆز ئ ــنى ئ ــك ئايلاندۇرۇش ئۆلچهملى

بىرلهشــتۈرىدىغان بولــساق ئۈنۈمــى يهنىمــۇ 

ـــــدۇ ـــــك بولى ئالماشـــــتۇرۇش .  كۆرۈنهرلى

ــول  ــپى س ــغۇلات تهرتى ــغۇلاتىنىڭ مهش مهش

 .تهرهپتىكى سۈرهتتىكىدهك

 فورمات چوتكىسىنى ئىشلىتىش 6.9

دىكى ئهڭ مۇھىم تېكىست تهھرىرلهش  power point2007فورمات چوتكىسى بولسا 

ــى  ــز باشــقا يهرن ــلهن بى ــدى بى ــارقىلىق ئال ــورال ئ ــۇ ق ــۇپ، ب ــرى بول ــڭ بى قوراللىرىنى

فورماتلىمــاقچى بولغــان ھۆججهتنىــڭ ئۆلچهملىــك يېرىــنى ئېچىــپ، فورمــات چوتكىــسى 

قورالىنى چېكىۋهتكهندىن كېيىن فورماتىنى ئۆزگهرتمهكچى بولغان رايونغا ئېلىپ كېلىپ، 

فورماتىنى ئۆزگهرتىدىغان تېكىستنى بىرنى چېكىـپ، مائۇسـنىڭ سـول تهرىپىـنى قويـۇپ 

بهرمهي تۇرۇپ سۆرهپ، فورماتىنى ئۆزگهرتىدىغان تېكىست ئاخىرلاشقاندىن كېيىن قويۇپ 

بىز بـۇ جهريانىـدا خاتـا فورمـاتلاپ قالغـانلىقىمىزنى بىلـسهك كۇنۇپكـا .  بهرسهكلا بولىدۇ

كۇنۇپكىـسىنى شـۇ ۋاقىتنىـڭ ئۆزىـده چهكـسهك بولىـدۇ، نـاۋادا سـهل  Escتاختىسىدىن 

ۋاقىت ئۆتكهندىن كېيىن فورماتنى ئهسلىگه كهلتۈرمهكچى بولـساق، شـۇ رايونـنى تـاللاپ 

ـــلاش ـــدىن باش ـــسى )  开始(  بولغان ـــسىدىن خهت نۇسخى ـــۈر كارتى ـــگهن )  字体(ت دې

 . دېگهن كۇنۇپكىنى باسساق بولىدۇ) 清除格式(گۇرۇپپىدىكى فورماتنى بىكار قىلىش 
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ئابزاس ۋه تېكىست رامكىسىنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش: باب. 7  

 

بىـز ئالــدىنقى بابتــا خهت نۇسخىــسى ۋه ئۇنىڭغــا مۇناســىۋهتلىك فورمــات ئۇســۇلىنى 

ئۆگهنگهن ئىدۇق، بۇ بابتا ئاساسلىقى، تېكىست رامكىسىنىڭ فورماتى، رهڭ تولـدۇرۇش، 

 .رامكا، گورىزونتال ۋه تىك يۆنىلىشته تهڭشهش قاتارلىق مهزمۇنلارنى ئۆگىنىمىز

 

 تۈر تىنىش بهلگىسىنىڭ فورماتى 7.1

 

پىرويېكـسىيه powerpointمهيلى ياخشى بولسۇن ياكى يامان بولسۇن، كۆپ قىـسىم 

ئارگىناللىرى نۇرغۇنلىغان تۈر تىنىش بهلگىلىرىنى ئـۆز ئىچىـگه ئالغـان بولىـدۇ، ئۇنىـڭ 

ــۈمىگه  ــىتىش ئۈن ــسىنىڭ كۆرس ــسىيه پىلاستىنكى ــى پىرويېك ــداق بولۇش ــڭ قان فورماتىنى

 .بهلگىلىك تهسىر كۆرسىتىدۇ، بىز بۇ  قېتىم ئۇنىڭ فورماتىنى بهلگىلهشنى ئۆگىنىمىز

 

 تۈر تىنىش بهلگىسى ۋه پىرويېكسىيه پىلاستىنكا ئانا تاختىسى 7.1.1

 

تـۈر )  نىـڭ ئارىلىقىـدا9بىلهن 5(پىرويېكسىيه ئانا تاختىسى بىر ياكى بىر قانچه دانه 

تىنىش بهلگىسىدىن تهركىب تاپقان بولۇپ، بىز ئادهتته تۆۋهندىكى مهشـغۇلات ئارقىلىـق 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكا ئانا تاختىسىدا كۆرۈلىدىغان تۈر تىنىش بهلگىلىرىنىڭ ئهھۋالىنـى 

 .بهلگىلىيهلهيمىز

) 视图(ئالدى بىلهن كـۆرۈش ھـالىتى 

ــا  ــسى ئان ــسىيه پىلاستىنكى ــن، پىرويېك دى

ــسى  ــى )  幻灯片母版(تاختى ــگهن تۈرن دې

ــول  ــڭ س ــدا كۆزنهكنى ــۇ چاغ ــز، ب چېكىمى

تهرىپىــگه قارايــدىغانلا بولــساق كــۆرۈنگهن 

كۆزنهكنىڭ ئىچىـدىكى ئهڭ ئۈستىدىكىـسى 

ــا  ــسى ئان ــسىيه پىلاستىنكى ــسا پىرويېك بول

تاختىــــــسىدۇر، بــــــۇ پىرويېكــــــسىيه 

پىلاستىنكىــسى تــاللاپ بولغانــدىن كېيىــن 

单击此处编辑母版(چىققان تىزىملىكىتىن ئانا تاختىنىڭ يېزىق فورماتىنى ئۆزگهرتىمهن 

本文样式  ( ــان پىرويېكــسىيه ــن چىقق ــز، ئۇنىڭــدىن كېيى ــاق چېكىمى ــى ت ــگهن قۇرن دې

پىلاستىنكىسىنىڭ تۈر تىنىش بهلگىلىرىنى ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه بهلگىـلهپ بولغاندىـن 

كېيىن، ئانا تاختىنى كۆرۈشـنى تاقـاش دېـگهن كۇنۇپكىـنى تـاق چېكىـپ، تهھرىـرلهش 
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 . ھالىتىدىن چېكىنىپ چىقساق بولىدۇ

 

ئالدىن لايىھهلهنگهن تۈر تىنىش  7.1.2

 بهلگىسىنى ئىشلىتىش

 

ئالـــدىن بهلگىلهنـــگهن تـــۈر تىنىـــش 

ـــۈر  ـــارقىلىق ت ـــشلىتىش ئ ـــسىنى ئى بهلگى

بهلگىـــسىنىڭ رولىـــنى ئـــورۇن ئىگىـــلهش 

بهلگىسىنىڭ ئىچىده تېخىمـۇ تولـۇق جـارى 

دىـن تـۈر )  开始选项(قىلدۇرغىلى بولىدىغان بولۇپ، ئادهتته بىز باشلاش تۈر كارتىسى 

دېـگهن تۈرنـى تـاللاپ ئۆزىمىـز ئېھتىيـاجلىق بولغـان تـۈر )  项目符号(تىنىش بهلگىسى 

 . تىنىش بهلگىسىنى تاللاپ، تاق چهكسهكلا بولىدۇ
 

تۈر تىنىش بهلگىـسىنىڭ چـوڭ  7.1.3

 كىچىكلىكىنى ۋه رهڭگىنى ئۆزگهرتىش

 

بىــز ئالــدىنقى پاراگرافتــا تــۈر تىنىــش 

بهلگىسىنى بهلگىلهشنى ئۆگهنگهن ئىـدۇق، 

-ھازىر بىز تۈر تىنىش بهلگىـسىنىڭ چـوڭ

كىچىكلىكــــى ۋه رهڭگىــــنى تهڭشهشــــنى 

 .ئۆگىنىمىز

ئالــدى بىــلهن تــۈر :  قهدهم باســقۇچلار

ــى  ــدىغان تۈرن ــسى كىرگۈزى ــش بهلگى تىنى

(دىن تۈر تىنىش بهلگىسى تۈرىـنى   )开始选项(تاللايمىز، ئاندىن باشلاش تۈر كارتىسى 

项目符号(   تاللايمىز، ئاندىن مائۇسـنى سـهل ئاسـتىغا سۈرسـهك، ئاسـتى تهرىپىـده تـۈر

دېگهن بۇ قۇر بار، بۇ قۇرنـى تـاق )  项目符号和编号(تىنىش بهلگىسى ۋه رهت نومۇرى 

دېـگهن )  项目符号和编号(بۇ ۋاقىتتا تۈر تىنىـش بهلگىـسى ۋه رهت نومـۇرى .  چېكىمىز

دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ، بىز بۇ دىيالوگ رامكىسىدىن مۇناسـىۋهتلىك لايىھهلهشـلهرنى 

كىچىكلىكىـنى لايىھهلىـسهك   -ئېلىپ بارساق ھهمده رهڭگى ۋه تىنىش بهلگىسىنىڭ چوڭ 

 .بولىدۇ

  

 تۈر تىنىش بهلگىسىنىڭ تىنىش بهلگىلىرىنى ئۆزگهرتىش 7.1.4

 

ئهگهر سىز تۈر تىنىش بهلگىلىرىـنى تاللىغـان ۋاقىتتـا، تـۈر تىنىـش بهلگىلىرىدىكـى 

تىنىش بهلگىلىرى سىزگه يارىمىغان بولـسا، ئۇنـداقتا سـىز تـۈر تىنىـش بهلگىلىرىدىكـى 
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 . تىنىش بهلگىلىرىنى ئۆزگهرتىپ، ئۆز ئېھتىياجىڭىز بويىچه ئىشلهتسىڭىز بولىدۇ

ئالدى بىلهن تۈر تىنىش بهلگىسى كىرگۈزىدىغان تۈرنى تـاللايمىز، :  قهدهم باسقۇچلار

) 项目符号(دىن تۈر تىنىش بهلگىسى تۈرىـنى )开始选项(ئاندىن باشلاش تۈر كارتىسى 

تاللايمىز، ئاندىن مائۇسنى سهل ئاستىغا سۈرسهك ئاستى تهرىپىده تـۈر تىنىـش بهلگىـسى 

دېگهن بۇ قۇر بـار، بـۇ قۇرنـى تـاق چېكىمىـز؛ بـۇ )  项目符号和编号(ۋه رهت نومۇرى 

ــۇرى ــسى ۋه رهت نوم ــۈر تىنىــش بهلگى ــا ت ــالوگ  (项目符号和编号)  ۋاقىتت ــگهن دىي دې

ــدۇ، ــسى ئېچىلى ــۆزۈم   رامكى ــده ئ ــوڭ تهرهپ ئاســتى تهرىپى ــسىنىڭ ئ ــالوگ رامكى ــۇ دىي ب

(بۇ تۈرنى چهكسهك، تۈرلۈك تىنىش بهلگىلىرى .  دېگهن تۈر بار(自定义) بهلگىلهيمهن 

符号  ( ئېچىلىدۇ، بىز بۇ تىنىش بهلگىلىرىدىن ئۆزىمىز ياقتۇرغان مهلۇم بىر تۈرنى تاللاپ

بـۇ تىنىـش بهلگىـسى تـۈر تىنىـش بهلگىـسى دىيـالوگ  (确定)  چېكىپ، جهزملهشتۈرسهك

 . چېكىنىپ چىقساق بولىدۇ  (确定)ئاندىن جهزملهشتۈرۈپ. رامكىسىدا كۆرۈنىدۇ

 

 ئالدىن لايىھهلهشنى قايتىدىن بېكىتىش 7.1.5

 

بىز ئالـدىن لايىـھهلهپ قويۇلغـان تـۈر تىنىـش بهلگىلىرىنىمـۇ قايتىـدىن ئۆزگهرتىـپ 

 (重设(  ئۇسۇلى يۇقىرىدىكى ئۇسۇل بىلهن ئوخشاش، پهقهت قايتا لايىھهلهش.  چىقالايمىز

 . دېگهن تۈرنى باسساقلا بولىدۇ

 

 رهسىمنى تۈر تىنىش بهلگىسى قىلىپ ئىشلىتىش 7.1.6

 

بىز بىر قهدهر كىچىكلىتىلگهن رهسىملهرنىمۇ تۈر تىنىش بهلگىسى قىلىپ ئىشلهتـسهك 

ئالـدى بىـلهن تـۈر تىنىـش بهلگىـسى :  بولىدۇ، بۇنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهنـدىكىچه
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دىـن تـۈر  (开始选项(  كىرگۈزىدىغان تۈرنى تـاللايمىز، ئانـدىن باشـلاش تـۈر كارتىـسى

تاللايمىز، ئاندىن مائۇسنى سهل ئاستىغا سۈرسهك،  (项目符号(تىنىش بهلگىسى تۈرىنى 

دېگهن بۇ قـۇر  (项目符号和编号(  ئاستى تهرىپىده تۈر تىنىش بهلگىسى ۋه رهت نومۇرى

项目符号(  بۇ ۋاقىتتا تۈر تىنىش بهلگىسى ۋه رهت نومـۇرى.  بار، بۇ قۇرنى تاق چېكىمىز

和编号) ،بـۇ دىيـالوگ رامكىـسىنىڭ ئـوڭ تهرهپ   دېـگهن دىيـالوگ رامكىـسى ئېچىلىـدۇ

بــۇ تۈرنــى چهكــسهك، تــۈر تىنىــش .  دېــگهن تــۈر بــار (图片(  ئاســتى تهرىپىــده رهســىم

 (图片项目符号(  بهلگىلىرى ئۈچۈن لايىھهلىمهكچى بولغـان تـۈر تىنىـش بهلـگه رهسـىمى

دېگهن دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ، بىز بۇ رهسىملهر ئىچىدىن ئۆزىمىز ياقتۇرغـان مهلـۇم 

 . چېكىنىپ چىقساق بولىدۇ 确定بىر رهسىمنى تاللاپ چېكىپ، ئاندىن جهزملهشتۈرۈپ

 

 

 رهت نومۇرى تىزىملىكىنىڭ فورماتىنى بهلگىلهش 7.2
 

ـــسىنىڭ  ـــست رامكى ـــمۇ تېكى ـــاتىنى بهلگىلهش ـــڭ فورم ـــۇرى تىزىملىكىنى رهت نوم

ئۈنۈمدارلىقىنى ئاشۇرۇشتىكى يهنه بىر خىل ئۇسۇل بولۇپ، بۇنىڭدا تىنىش بهلگىلىرىنىڭ 

 .سىپىرلار ئىگىلهيدۇ-ئورنىنى سان

  

 ئالدىن بهلگىلهنگهن رهت نومۇرىنى ئىشلىتىش 7.2.1

 

سىستېما بىزگه رهت نومـۇرى تهمىنـلهپ بهرگهن بولـۇپ، بىـز سىـستېما تهمىنلىـگهن 

بۇنىــڭ قهدهم باســقۇچلىرى .  ئالــدىن بهلگىلهنــگهن رهت نومۇرنــى ئىشلهتــسهك بولىــدۇ

 :تۆۋهندىكىچه

دېگهن تۈرنـى تـاللايمىز، (编号)   دىن رهت نومۇرى(开始选项)باشلاش تۈر كارتىسى 

بىـز بـۇ تـۈرلهردىن خالىغـان بىرنـى تـاللاپ تـاق .  ئاندىن رهت نومۇرى تـۈرى ئېچىلىـدۇ

 . چېكىپ، رهت نومۇر قىلىپ بېكىتسهك بولىدۇ
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 كىچىكلىكىنى ۋه رهڭگىنى ئۆزگهرتىش -رهت نومۇرنىڭ چوڭ 7.2.2

 

ئهگهر بىــز سىــستېما تهمىنـــلهپ 

-بهرگهن رهت نومۇرنىـــــڭ چـــــوڭ

ــز  ــنى ئۆزىمى ــنى ۋه رهڭگى كىچىكلىكى

ياقتۇرىدىغان قىلىـپ ئۆزگهرتمهكچـى 

ــــدۇ،  ــــى بولى ــــساق ئۆزگهرتكىل بول

ـــشنىڭ قهدهم باســـقۇچلىرى  ئۆزگهرتى

ـــدىكىچه ـــلهن رهت :  تۆۋهن ـــدى بى ئال

ــــى  ــــدىغان تۈرن ــــۇرى كىرگۈزى نوم

ـــۈر  ـــدىن باشـــلاش ت ـــاللايمىز، ئان ت

ــــسى  ــــن رهت   )开始选项(كارتى دى

ـــنى ـــۇرى تۈرى ـــاللايمىز، (编号)   نوم ت

ـــتىغا  ـــهل ئاس ـــنى س ـــدىن مائۇس ئان

سۈرسهك، ئاستى تهرىپىده تۈر تىنىش 

项目符号)  بهلگىسى ۋه رهت نومـۇرى

和编号) بۇ ۋاقىتتا تۈر تىنىش بهلگىـسى ۋه .  دېگهن بۇ قۇر بار، بۇ قۇرنى تاق چېكىمىز

ــۇرى ــدۇ (项目符号和编号)  رهت نوم ــسى ئېچىلى ــالوگ رامكى ــگهن دىي ــالوگ .  دې ــۇ دىي ب

بۇنىڭدىـن .  رامكىسىدا تۈر تىنىش بهلگىسى ۋه رهت نومۇرى دېگهن ئىككى تىزىملىك بـار

بـۇ ۋاقىتتـا رهت نومـۇرى دىيـالوگ .  دېـگهن تىزىملىكـنى تـاللايمىز)  编号(رهت نومـۇرى 

ــده چــوڭ  ــسىنىڭ ســول تهرهپ ئاســتى تهرىپى ــالوگ رامكى ــۇ دىي ــدۇ، ب رامكىــسى ئېچىلى

بىـز بـۇ تۈرلهرنـى ئېچىـپ .  دېگهن ئىككى تۈر بار (颜色)ۋه رهڭگى )  大小(كىچىكلىكى 

ئهمهلىي ئېھتىياجىمىز بويىچه رهت نومۇرنىـڭ چـوڭ كىچىكلىكـى ۋه رهڭگىـنى لايىـھهلهپ 

 . چىقساق بولىدۇ
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 تېكىست رامكىسىنىڭ جهدۋهلدىكى ئورنىنى بهلگىلهش ۋه قىسقارتىش 7.3
 

Powerpoint نىــڭ ئىلگىرىكــى نهشــرلىرىدىمۇ تېكىــست رامكىــسىنىڭ جهدۋهلدىكــى

ئورنىنى بهلگىلهشتىن ئىبـارهت بىـر خىـل ئىقتىـدار بولـۇپ، بـۇ خىـل ئىقتىـدار بىزنىـڭ 

powerpoint  ــورۇن ــشىمىز، ئ ــاش لايىھهلى ــر تۇت ــنى بى ــست رامكىلىرى ــۈك تېكى دا تۈرل

 . بهلگىلىشىمىزده مۇھىم رول ئوينايدۇ
 

 قىسقارتىش 7.3.1
 

ـــز ـــسقارتىش دېگىنىمى ـــسى :  قى ـــڭ پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكى ـــست رامكىلىرىنى تېكى

ــويىچه  ــۇر ب ــاش ق ــۇپ، ب ــىتىدىغان بول ــشىنى كۆرس ــنى قىسقارتى ــدىكى ئورنى جهدۋىلى

قىسقارتىش، ئاسما ئارىلىق بـويىچه قىـسقارتىش، سـول تهرهپتىـن قىـسقارتىش قاتارلىـق 

  (开始选项)بىز قىسقارتىش ئىقتىدارىنى ئىشلىتىشته باشلاش تـۈر كارتىـسى.  تۈرلىرى بار

تۈرىنـى   (缩进)بۇنىڭـدىن قىـسقارتىش.  دېگهن گۇرۇپپىنى تاللايمىز  (段落)دىن ئابزاس

 . تاللىساق بولىدۇ

ئهگهر يهنىمۇ ئىلگىرىلىگهن ئاساستا قىـسقارتماقچى بولـساق، قـۇر ئـارىلىقى تـاللاش 

 . تاللاپ، تهڭشهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ (行距选项) كارتىسىنى
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ئورۇن بهلگىلهشنى  7.3.2

 ئىشلىتىش

 

Powerpoint2007  ده يهنه

ــسبهتهن ۋه  ــا نى ــست رامكىلىرىغ تېكى

يېزىققا نىـسبهتهن ئـورۇن بهلگىـلهش 

ئىقتىدارى قوشۇلغان بولۇپ، بۇ خىل ئىقتىـدار بىزنىـڭ بهت تهھرىرلىـشىمىزگه ئىنتايىـن 

 .چوڭ ياردهم بېرىدۇ

ئالــدى بىــلهن :  ئــورۇن بهلگىــلهش ئىقتىــدارىنى ئىشلىتىــشنىڭ قهدهم باســقۇچلىرى

تېكىستنى ياكى تېكىست رامكىسىنى تاللايمىز، ئاندىن باشلاش تۈر كارتىسىدىكى ئـابزاس 

ــا ئاساســهن  ــۆز ئېھتىياجىمىزغ ــاللاپ، ئ ــنى ت ــلهش تۈرلىرى ــورۇن بهلگى ــسىدىن ئ گۇرۇپپى

 . تهڭشىسهك بولىدۇ

 

 قۇر ئارىلىقىنى تهڭشهش 7.4

 

Powerpoint2007  ـــان ـــشاش بولمىغ ـــۇرلار ۋه ئوخ ـــان ق ـــشاش بولمىغ ده ئوخ

ئابزاسلارنىڭ ئىچكى قىسمىدا قۇر ئارىلىقىنى تهڭشهش ئىقتىدارى قوشـۇلغان بولـۇپ، بـۇ 

خىل ئىقتىدارلار پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىدىكى تېكىـستلهرنىڭ جهلپكـارلىقىنى يهنىمـۇ 

ــارىلىقىنى تهڭشهشــنىڭ قهدهم باســقۇچلىرى بولــسا.  ئاشــۇرالايدۇ ئالــدى بىــلهن :  قــۇر ئ

نى تاللاپ گۇرۇپپىنى قوزغاتساق، قۇر )  段落(دىن ئابزاس تۈرى (开始)  باشلاش كارتىسى

ئېچىلىـدۇ، بـۇ ئورۇنـدىن ئۆزىمىـز ئېھتىيـاج )  行距选项(ئارىلىقىنى تهڭشهش كارتىـسى 

ياكى ئـابزاس گۇرۇپپىـسىدىكى تۆۋهنـدىكى بهلـگه .  بويىچه كىرگۈزۈپ تهڭشىسهك بولىدۇ

 . بىلهن تهڭشىسهكمۇ بولىدۇ
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 گورىزونتال ئارىلىقىنى تهڭشهش 7.5
 

ــال  ــستلهرنىڭ گورىزونت ــسى ۋه تېكى ــست رامكى ــارقىلىق تېكى ــدار ئ ــل ئىقتى ــۇ خى ب

ئــارىلىقلىرىنى تهڭشهشــكه بولىــدىغان بولــۇپ، بىــز بــۇ ئــارقىلىق تېكىــست ۋه تېكىــست 

 . رامكىسىنى تهڭشهش ئېھتىياجىمىزنى ئهڭ تېز سۈرئهتته قاندۇرالايمىز
 

 :بۇ خىل تهڭشهشتىكى مۇھىم ئۇقۇملار ۋه ئىزاھاتى
 

左对齐 :               سولغا توغرىلاش右对齐 :ئوڭغا توغرىلاش 

居中 :              ئوتتۇرىغا توغرىلاش两端对齐 :ئىككى ئۇچىدىن تهڭشهش 

分散对齐 :چېچىپ توغرىلاش 
 

 :ئىشلىتىش كۆرسهتمىسى

 

 تېكىست رامكىسىنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش 7.6
 

كىچكلىكىــنى قانــداق -بابتــا تېكىــست رامكىــسىنى قانــداق قــۇرۇش، چــوڭ  -4بىــز 

تهڭشهش، قانداق يۆتكهش ۋه كۆچۈرۈش ھهققىده توختالغـان ئىـدۇق، ئهمـدى بىـز بـۇ 

ــاتىنى لايىھهلهشــنى  ــسىنىڭ فورم ــست رامكى ــرىلىگهن ئاساســتا تېكى ــۇ ئىلگى ــا يهنىم بابت

 .ئۆگىنىمىز

 

 رهڭ تولدۇرۇش ۋه دائىره سىزىقىنى قوللىنىش 7.6.1

 

بـابتىمۇ توختالغـان، بـۇ يهرده ئهسـكهرتىپ ئۆتۈشـكه -4بۇ مهزمـۇن ھهققىـده بىـز 

 .تېگىشلىكى، سهنئهتلىك خهت پاسونى بىلهن خهت ئۈنۈمدارلىقىنىڭ پهرقى بار

ئالـدى بىـلهن شـۇ :  رهڭ تولدۇرۇش قورالىنى ئىشلىتىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى بولسا

دېـگهن )  绘制工具(ئانـدىن سـىزىش قوراللىـرى ).  قوش چېكىمىـز(تېكىستنى تاللايمىز 

گۇرۇپپىسىنى تاللايمىز، ئاندىن يېزىق فورماتنى بهلگىلهش، )  格式(تىزىملىكتىن فورمات 
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رهڭ تولدۇرۇش، دائىره بهلگىلهش قوراللىرى كۆرۈنىـدۇ، بىـز ئـۆز ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه 

 . مهشغۇلات ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 تولدۇرغان رهڭنىڭ سۈزۈكلۈكىنى لايىھهلهش 7.6.2

 

ئادهتته بىز تېكىست رامكىلىرىنى مهلـۇم 

بىر شـهكىللهر بىـلهن بويىغـان ۋاقتىمىـزدا 

ــدۇرغان  شــهكىللهرنىڭ ســۈزۈكلۈكىنى، تول

ــرا  رهڭنىــڭ ســۈزۈكلۈكىنى تهڭشهشــكه توغ

ــدۇ ــدهك .  كېلى ــز تۆۋهندىكى ــا بى ــۇ ۋاقىتت ب

 . مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

ئالـــدى بىـــلهن تېكىـــست رامكىـــسىنى 

تاللايمىز، ئانـدىن كېيىـن مائۇسـنىڭ ئـوڭ 

ــك  ــر تىزىملى ــسهك، بى ــسىنى چهك كۇنۇپكى

بۇ تىزىملىكتىن شهكىل فورماتىنـى .  چىقىدۇ

دېگهن تۈرنى )  设置形状格式(لايىھهلهش 

设(چهكسهك شهكىل فورماتىنى لايىـھهلهش 

置形状格式  (بىـز بـۇ ۋاقىتتـا تولـدۇرۇش .  دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ)填充  ( دېـگهن

دېــگهن تــۈردىن باشــقا تۈرنــى )  无填充(تۈرنــى تــاللايمىز، ئانــدىن رهڭ تولــدۇرمايمهن 

ئۇنىڭــدىن كېيىــن مائۇســنى ســۈرۈپ، ئاســتى تهرهپــكه قارايــدىغانلا بولــساق .  تــاللايمىز

ــسى  ــۈزۈكلۈك دهرىجى ــار)  透明度(س ــۈر ب ــگهن ت ــۈزۈكلۈكىنى .  دې ــن س ــۇ يهردى ــز ب بى

 .ئېھتىياجىمىز بويىچه لايىھهلىسهك بولىدۇ

  

 تېكىستنىڭ ۋېرتىكال يۆنىلىشته توغرىلىنىشىنى كونترول قىلىش 7.6.3

 

بىز ئالدىنقى پاراگرافتا تېكىستنىڭ گورىزونتال يۆنىلىشته توغرىلىنىـشىنى ئـۆگهنگهن 

ــشىنى  ــشته توغرىلىنى ــال يۆنىلى ــستنىڭ ۋېرتىك ــائهتته تېكى ــۇ س ــز ب ــدى بى ــدۇق، ئهم ئى

 .سۆزلهيمىز

ــساق،  ــگه ئاشــۇرماقچى بول ــشىنى ئهمهل ــشته توغرىلىنى ــستنىڭ ۋېرتىكــال يۆنىلى تېكى



81  

 . تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

تـۈر )  开始选项(  خىل ئۇسۇل ئالدى بىلهن تېكىستنى تاللايمىز، ئاندىن باشلاش-1 

بۇنىڭدىن ۋېرتىكال يۆنىلشته توغرىلاشـنى .  تۈرىنى تاللايمىز)  段落(  كارتىسىدىن ئابزاس

)垂直对齐方式 (تهڭشىسهك بولىدۇ. 

ــاللايمىز، ئانــدىن كېيىــن :  خىــل ئۇســۇل-2 ــدى بىــلهن تېكىــست رامكىــسىنى ت ئال

بـۇ تىـزىملىكتىن شـهكىل .  مائۇسنىڭ ئوڭ كۇنۇپكىسىنى چهكسهك بىر تىزىملىك چىقىـدۇ

ــھهلهش ــاتىنى لايى ــى )  设置形状格式(  فورم ــى چهكــسهك شــهكىل فورماتىن ــگهن تۈرن دې

) 文本(  دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ، بىز بۇ ۋاقىتتا تېكىست)  设置形状格式( لايىھهلهش

ئانـدىن چىققـان تىـزىملىكتىن ۋېرتىكـال ھـالهتته توغرىلاشـنى   دېگهن تۈرنـى تـاللايمىز،

 . چېكىپ، تۈرلۈك لايىھهلىنىشىنى بهلگىلهپ چىقساق بولىدۇ

 

ــــسىنىڭ  7.6.4 ــــنخهت رامكى ھۆس

 ئايلاندۇرۇش يۆنىلىشىنى ئۆزگهرتىش 

 

Powerpoint2007 ــــــــــــڭ يهنه نى

ھۆســــــنخهت رامكىــــــسى يۆنىلىــــــشىنى 

ئايلاندۇرۇش ئىقتىدارىمۇ بـار بولـۇپ، بىـز 

مهلۇم بىر نۇقتىنى ئاساس قىلىـپ تېكىـست 

 .رامكىسىنى ئايلاندۇرالايمىز

 :ئايلاندۇرۇشنىڭ ئۇسۇلى تۆۋهندىكىچه

ــسىنى  ــنخهت رامكى ــلهن ھۆس ــدى بى ئال

تاللايمىز ھهمـده مائۇسـنىڭ ئـوڭ تهرىپىنـى 

چىققان تىزىملىكتىن شـهكىل .  تاق چېكىمىز

دېــگهن تۈرنــى تاللىــساق، شــهكىل فورماتىنــى )  设置形状格式(  فورمــاتىنى لايىــھهلهش

بۇ دىيـالوگ رامكىـسىدىن ئـۈچ .  دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ)  设置形状格式(  لايىھهلهش

دېگهن تۈرنى تاللايمىز ھهمـده تـاللاش تۈرىدىكـى )  三维旋转(ئۆلچهملىك ئايلاندۇرۇش 

دېــگهن رامكىنىــڭ )  保持文本平面状态(يېزىقنىــڭ تهكــشىلىكتىكى ھــالىتىنى ســاقلاش 

ئـوق دېـگهن كۇنۇپكىـنى باسـىمىز، ئاندىـن  Zئىچىگه بهلگه قويۇپ بولغاندىن كېيىن، 

 .ھۆسنخهت رامكىسىنىڭ ئايلىنىشىنى لايىھهلهيمىز

  

 يېزىق يۆنىلىشىنى ئۆزگهرتىش 7.6.5

 

ئېھتىمال، ئالدىنقى سائهتلىك دهرسـته كۆپچىلىـك تېكىـست رامكىـسىدىكى يېزىقنـى 
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ئايلاندۇرۇشنى ياقتۇرغان بولۇشى مۇمكىن، ئهمدى بۇ سائهتته ئۆگىنىدىغان يېڭى مهزمۇن 

 .بولسا، يېزىقنىڭ يۆنىلىشىنى بهلگىلهش ھهققىدىكى ساۋاتلاردۇر

) 开始选项(بىز ئادهتته يېزىقنىڭ يۆنىلىشىنى ئۆزگهرتىـشته باشـلاش تـۈر كارتىـسى 

دېـگهن تۈرنـى )  文字方向(دېگهن گۇرۇپپىدىن يېزىق يۆنىلىـشى )  段落(دىكى ئابزاس 

ئهگهر بىز قايسى خىل يېزىق شهكلىگه ئېھتىياجلىق بولساق، كۆرۈنگهن يېزىـق .  تاللايمىز

 . يۆنىلىش بهلگىلىرىدىن ئېھتىياجلىق بولغىنىمىزنى تاللىساق بولىدۇ

 

 كۆپ ئىستون قۇرۇش 7.6.6

 

Powerpoin2007  نىڭمۇword2007 گه ئوخشاش ئىستون قـۇرۇش ئىقتىـدارى بـار

بولۇپ، بىز بۇ ئىقتىداردىن پايدىلىنىپ، تېكىستلهرنى كـۆپ ئىـستونلۇق قىلىـپ ئايرىـپ 

 .چىقىپ تهھرىرلىيهلهيمىز

ئالدى بىلهن تېكىستنى تاللايمىز، ئاندىن باشلاش تـۈر كارتىـسى :  مهشغۇلات ئۇسۇلى

)开始选项  ( دىن ئابزاس)段落  ( گۇرۇپپىسىنى تاللايمىز، ئاندىن ئىستونغا بۆلۈش تـۈرى

)分栏 (نى تاللاپ، ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه ئىستونغا بۆلۈپ چىقىمىز. 
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 تېكىستنى تۈزىتىش ۋه تاللاش: باب. 8

 

 Powerpoint2007  نۇرغۇنلىغان قوراللارنى ئۆز ئىچىگه ئالغان بولۇپ، بـۇ قـوراللار

ــپ  ــادىر قىلى ــالىق س ــدا خات ــۇش جهريانى ــسىنى قوي ــسىيه پىلاستىنكى ــڭ پىرويېك بىزنى

ئوڭۇشسىزلىقلارغا ئۇچراپ قېلىشىمىزنىڭ ئالدىنى ئالىـدۇ، بىـزگه يـاردهم بېرىـدۇ، ئـۇلار 

 .بولسا ئۇچۇر تهكشۈرۈش قوراللىرىدىن ئىبارهت

 

 تېكىست ئىزدهش ۋه ئالماشتۇرۇش 8.1
 

Powerpoint2007 ـــۇ ـــزدهش ۋه word2007دىم ـــستلهرنى ئى گه ئوخـــشاش تېكى

ــدا،  ــاجلىق بولغان ــدىمۇ ئېھتىي ــۇ پىروگراممى ــز ب ــگه، بى ــدارىغا ئى ــتۇرۇش ئىقتى ئالماش

 .تېكىستلهرنى ئىزدىيهلهيمىز ۋه ئالماشتۇرالايمىز

: ئىزدهش مهشـغۇلات تهرتىـپى تۆۋهنـدىكىچه

) 开始选项(ئالدى بىلهن باشلاش تۈر كارتىـسى 

دېــگهن تۈرنــى چېكىمىــز )  查找(دىــن ئىــزدهش 

نى باسـساقمۇ ctrl+fياكى كۇنۇپكا تاختىسىدىن (

، بۇ ۋاقىتتا ئىـزدهش دىيـالوگ رامكىـسى )بولىدۇ

ــدۇ ــدا بولى ــن .  پهي ــسى چىققاندى ــالوگ رامكى دىي

ــۇن  ــدىغان مهزم ــن ئىزدهي ــى )  查找内容(كېيى ــدىغان مهزمۇنن ــا ئىزدهي ــگهن رامكىغ دې

 . كىرگۈزىمىز ۋه ئىزدهش بۇيرۇقى بهرسهك بولىدۇ

(ئالدى بىلهن باشلاش تۈر كارتىسى :  ئالماشتۇرۇش مهشغۇلات تهرتىپى تۆۋهندىكىچه

开始选项  ( دىــن ئالماشــتۇرۇش)替换  ( دېــگهن تۈرنــى چېكىمىــز) يــاكى كۇنۇپكـــا

، بۇ ۋاقىتتـا ئالماشـتۇرۇش دىيـالوگ رامكىـسى )نى باسساقمۇ بولىدۇctrl+hتاختىسىدىن 

) 查找内容(دىيالوگ رامكىـسى چىققانـدىن كېيىـن ئىزدهيـدىغان مهزمـۇن .  پهيدا بولىدۇ

دېـگهن )  替换为(دېگهن رامكىغا ئىزدهيـدىغان مهزمۇنـنى كىرگۈزىمىـز، ئالماشـتۇرىمهن 

رامكىغا ئالماشتۇرىدىغان مهزمۇننى يېزىـپ بولغانـدىن كېيىـن، ئالـدى بىـلهن ئىزدىتىـپ 

) 全部替换(، ئىزدهپ بولغاندىن ھهممىنى ئالماشتۇرىمهن )查找下一个(كۆرۈپ باقىمىز 

دېگهن بۇيرۇقنى بهرسـهكمۇ يـاكى تاللىغـان خالىغـان بىرسـىنى ئالماشـتۇرۇش ئۈچـۈن، 

ئالماشتۇرۇپ بولغاندىن كېيىـن تاقـاش .  دېگهننى باسساقمۇ بولىدۇ)  替换(ئالماشتۇرۇش 

 .كۇنۇپكىسىنى باسىمىز
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 قوشۇپ يېزىشنى ئۆزگهرتىش 8.2
 

Powerpoint2007  پىروگراممىسىنىڭمۇ يهنه قوشۇپ يېزىشنى ئۆزگهرتىش ئىقتىدارى

بولۇپ، بۇ ئاساسلىقى تېكىستلهردىكى قوشۇپ يېزىلىپ قېلىش خاتـالىقىنى ئۆزگهرتىـشكه 

 ).خهنزۇچه ۋه ئىنگلىزچه يېزىقلار ئۈچۈن. (ئىشلىتىلىدۇ

 

 تىل لايىھهلهش 8.3
 

Powerpoint2007  پىروگراممىــسىدىكى

ئىنگلىــز (ئاساســلىق تىــل ئامېرىكــا يېزىقــى 

نى ئاسـاس قىلغـان بولـۇپ، بىـز بـۇ )  تىلى

يهردىكى يېزىقنى ئـۆز ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه 

(لايىھهلىۋالساق بولىدۇ، يهنى جۇڭگو تىلـى 

中文  (ــدۇ ــسهك بولى ــرىلاپ ئىشلهت . گه توغ

ئهگهر تىل لايىھهلهش ئېھتىيـاجىڭىز بولـسا، 

: ئــۇ ھالــدا قهدهم باســقۇچلار تۆۋهنــدىكىچه

ھــالهتته تۇرغــۇزۇپ يېزىقىنــى )  大纲(ئالــدى بىــلهن يېزىقــنى تــاللايمىز ھهمــده تــېزىس 

دېـگهن )  语言(تـۈر كارتىـسىدىن تىـل )  审阅(بۇ ۋاقىتتا ئوقۇپ تهكـشۈرۈش .  تاللايمىز

ئانـدىن دىيـالوگ .  تۈرنى تاق چېكىمىـز، بـۇ ۋاقىتتـا تىـل دىيـالوگ رامكىـسى ئېچىلىـدۇ

ئهگهر .  نـى تـاللايمىز)国家/地区(رامكىسىدىكى كۆزنهكتىن  دۆلهت ۋه رايون تهۋهلىكـى 

بۇ يېزىقنى ئاپتوماتىـك قوللايـدىغان يـېزىق قىلىـپ بېكىتمهكچـى بولـساق، ئاپتوماتىـك 

ئاندىـــن .  دېـــگهن ئورۇنـــنى چېكىـــپ قويىمىـــز)  默认语言(قىلىـــپ لايىـــھهلهش 

 تاق چهكسهك بولىدۇ) 确定(جهزملهشتۈرۈشنى 

 

 ئۇچۇر ئىزدهش قورالىنى ئىشلىتىش 8.4
 

يۇمـشاق دېتالىـدا ئورتـاق بولغـان officeئۇچۇر ئىزدهش قورالى بولسا كـۆپ قىـسىم 

قوراللارنىڭ بىرىدۇ، بىز بۇ قورال ئـارقىلىق نۇرغـۇن خهتلهرنـى تهكـشۈرهلهيمىز، يېقىـن 

ــن  ــتى قاتارلىقلاردى ــۆزلهر لۇغى ــك س ــى مهنىلى ــتى، قارىمۇقارش ــۆزلهر لۇغى ــك س مهنىلى

 .پايدىلىنالايمىز

 

 لۇغهتتىن تاق خهت ئىزدهش 8.4.1

 

لۇغهتتىن تاق خهت ئىزدهش ئىقتىدارىدىن پايدىلىنىپ بىـر قىـسىم تـاق خهتلهرنىـڭ 
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 . مهنىسىنى ئىزدهپ تاپقىلى ۋه ئىشلهتكىلى بولىدۇ

ئالدى بىلهن ئوقـۇپ :   مهشغۇلات ئۇسۇلى تۆۋهندىكىچه

信(تۈر كارتىسىدىن ئۇچۇر ئىزدهشـنى )  审阅(تهكشۈرۈش 

息检索 (تاق چېكىمىز. 

ـــزدهش   ـــۇر ئى ـــدىن ئۇچ ـــى )  信息检索(ئان كۆزنىك

-ئېچىلغان كۆزنهكته بىر قانچه دۆلهتنىـڭ تىـل.  ئېچىلىدۇ

中(يېزىق ياردهمچىلىرى بار بولۇپ، بىز بۇيهردىن جۇڭگو 

国  ( دېگهن تۈرنى تاللايمىز، ئاندىن ئىزدهش رامكىسى)搜

索  ( غا ئىزدىمهكچى بولغان تاق خهتنى كىرگـۈزۈپenter 

كۇنۇپكىسىنى باسساق، ئاستى تهرىپىـده بىـز ئىزدىمهكچـى 

 .بولغان مۇناسىۋهتلىك ئۇچۇرلار چىقىدۇ
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 جهدۋهل قۇرۇش ۋه جهدۋهل فورماتىنى بهلگىلهش: باب. 9

Powerpoint2007  دىمۇ بىر قىـسىم جهدۋهللهرنـى قۇرۇشـقا، ئۇلارنىـڭ فورماتىنـى

بهلگىلهشــكه، بــۇ ئــارقىلىق پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنىڭ ئۈنۈمىــنى يهنىمــۇ يۇقىــرى 

 .كۆتۈرۈشكه بولىدۇ

  

 يېڭى جهدۋهل قۇرۇش 9.1

 

Powerpoint2007 گه نىــــسبهتهنword ،Excel ده تــــۈزۈلگهن جهدۋهللهرنــــى

ــاكى  ــكىمۇ ي ــپ، جهدۋهل تۈزۈش ــپ كېلى ــۈرۈپ ئېلى ــڭ powerpointكۆچ ــڭ ئۆزىنى نى

 . ئىقتىدارىدىن پايدىلىنىپمۇ جهدۋهل تۈزهشكه بولىدۇ

 

 جهدۋهل قىستۇرۇش دىيالوگ رامكىسىدىن پايدىلىنىپ جهدۋهل قىستۇرۇش 9.1.1

 

(جهدۋهل كىرگۈزۈشنىڭ ئۇسۇلى بولسا قىستۇرۇش 

插入  ( تۈر كارتىسىدىن جهدۋهل)表格  ( دېگهن تۈرنـى

 .تاللاپ تۇرۇپ، جهدۋهل قىستۇرۇشتىن ئىبارهت

 

جهدۋهل كۇنۇپكىــــسىدىن پايدىلىنىــــپ  9.1.2

 جهدۋهل كىرگۈزۈش

 

ئورۇن ئىگىلهش بهلگىـسىنىڭ ئىچىـدىكى جهدۋهل 
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) 表格(تۈرىـدىكى جهدۋهل )  插入(دېگهن تۈرنـى تـاق چېكىـپ، چىققـان كىرگـۈزۈش 

دېگهن تۈردىن جهدۋهل كىرگۈزۈش دېگهننى بېسىپ، قۇر ۋه ئىستون سانىنى كىرگۈزۈپ 

 . تۇرۇپ، جهدۋهل كىرگۈزۈشتىن ئىبارهت
 

 جهدۋهل سىزىش  9.1.3
 

قهلهم قورالىدىــــن :  جهدۋهل ســــىزىش دېگىنىمىــــز

ــــشنى  ــــىزىپ چىقى ــــۇرۇپ جهدۋهل س ــــدىلىنىپ ت پاي

ــپ  ــدىن پايدىلىنى ــۇپ، قهلهم قورالى ــىتىدىغان بول كۆرس

جهدۋهل ســــىزىپ چىقىــــشنىڭ قهدهم باســــقۇچلىرى 

 : تۆۋهندىكىچه

تـۈر كارتىـسىدىن )  插入(ئالدى بىـلهن قىـستۇرۇش 

دېــگهن تۈرنــى تــاللايمىز، ئانــدىن بــۇ )  表格(جهدۋهل 

دېگهننــــى )  绘制表格(تــــۈردىن جهدۋهل ســــىزىش 

تاللايمىز، بۇ ۋاقىتتا مـائۇس ئىسترېلكىـسى بىـر قهلهمـگه 

بىــز ئالــدى بىــلهن تهرهپلىــك شــهكىللهرنى .  ئۆزگىرىــدۇ

بـۇ .  سىزىپ، جهدۋهلنىڭ سىرتقى كۆرۈنۈشىنى ئېلىۋالىمىز، ئىچكـى رامكىلىرىـنى ئـالىمىز

كارتىسىمۇ قوش ئېچىلىدۇ، بىز مائۇسنى قهلهم قىلىـپ تـۇرۇپ )  设计(ۋاقىتتا لايىھهلهش 

ئهگهر بىـرهر سـىزىقلىرىنى ئۆچۈرمهكچـى بولـساق، جهدۋهل .  جهدۋهلنى سىزىپ چىقىمىـز

كۇنۇپكىـسىنى )  擦除(تـۈر كارتىـسىغا كىرىـپ ئۆچـۈرۈش )  设计(قورالىدىن لايىـھهلهش 

تاللايمىز ھهمده شۇ سـىزىققا توغـرىلاپ تـۇرۇپ ئۆچۈرۈشـنى باسـساق، تاللىغـان سـىزىق 

تۈر كارتىسىغا كىرىپ بـۇ يهردىـن )  设计(بىز يهنه بىر قېتىم لايىھهلهش .  ئۆچۈپ كېتىدۇ

ــنى تاللىــساق، قهلهم ئۆچۈرگــۈچ ھــالهتتىن قهلهم )  绘制表格(جهدۋهل ســىزىش  دېگهن

سـىزىپ بولغانـدىن كېيىـن .  ھالهتكه قايتىپ كېلىدۇ، ئاندىن داۋاملىق سىزسـاق بولىـدۇ

Esc  كۇنۇپكىسىنى بېـسىپ چېكىنـسهكمۇ يـاكى جهدۋهل سـىزىش)绘制表格  ( دېگهننـى

جهدۋهل سىزغاندا دىققهت قىلىدىغان . (تاق چېكىپ، سىزىش شهكلىنى تاقىساقمۇ بولىدۇ

چوڭ رامكىنى سىزىپ بولغاندىن كېيىن، ئىچكى قىـسىملىرىنى سـىزغاندا، چوقـۇم :  نۇقتا

 ).مۇشۇ جهدۋهلنىڭ چوڭ رامكىسىنىڭ تاللانغان، تاللانمىغانلىقىغا دىققهت قىلىش لازىم
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 جهدۋهلدىكى يۆتكهش كۇنۇپكىلىرى 9.2
 

بىز جهدۋهل لايىھهلىگهنده، جهدۋهل ئىچىده تۈرلـۈك مهشـغۇلاتلارنى ئېلىـپ بېرىـش 

 .ئۈچۈن بىر قانچه مۇھىم كۇنۇپكىلارنى ئۆگىنىپ ئۆتىمىز

  

 قۇر، ئېستونلار ۋه كاتهكچىنى تاللاش 9.3

 
جهدۋهلدىكى كـاتهكچه ۋه قۇرلارنـى تـاللاش ئۈچـۈن بىـز مـائۇس ئـارقىلىق تـاللاش 

نـى بېـسىپ تاللىـساقمۇ  Ctrl+Aمهشغۇلاتى ئېلىپ بارساقمۇ ياكى كۇنۇپكا تاختىـسىدىن 

 . بولىدۇ

 

 جهدۋهلنىڭ ئاساسى قۇرۇلمىسىنى تهھرىرلهش 9.4 

 

ھازىر بىز جهدۋهلـنى قـۇرۇپ بولـدۇق، ئهمـدى بىـز بىـرلىكته جهدۋهلنىـڭ ئاساسـى 

 .قۇرۇلمىسىنى تهھرىرلهش ئۇسۇللىرى بىلهن تونۇشۇپ ئۆتهيلى

 

 كىچىكلىكىنى تهڭشهش -پۈتۈن جهدۋهلنىڭ چوڭ  9.4.1
 

كىچىكلىكىنى تاللاشنىڭ ئىككى خىل ئۇسۇلى بـار بولـۇپ، -پۈتۈن جهدۋهلنىڭ چوڭ

ئالـدى بىـلهن جهدۋهلـنى تـاللايمىز، ئانـدىن جهدۋهلنىـڭ ئـوڭ تهرهپ :  خىل ئۇسۇل-1

دېـگهن خهت )  角控点(ئاستى تهرىپىگه مائۇسنى ئېلىپ كهلسهك، بۇلۇڭ كونترول ئورنى 

چىقىدۇ، بۇ ۋاقىتتا بىز جهدۋهلنى چېكىپ، تارتىـپ سـۆرهش ۋه كىچىكلىتىـش قاتارلىـق 

خىــل -2.  ئۇســۇللاردىن پايــدىلىنىپ، جهدۋهلنىــڭ چــوڭ كىچىكلىكىــنى تهڭــشىيهلهيمىز

تـۈر كارتىـسىنى ئېچىـپ، )  布局(جهدۋهلنى تاللىغاندىن كېيىن ئورۇنلاشتۇرۇش :  ئۇسۇل

 كونۇپكا يۆتكهش يۆنىلىشى كونۇپكا يۆتكهش يۆنىلىشى

 ئۈستىگه مېڭىش ئالدىنقى قۇر Tab كېيىنكى كاتهكچه

 Ctrl+tab ئورۇن بهلگىلهش Shift+tab ئالدىنقى كاتهكچه

كاتهكچىده قۇر  پهسكه مېڭىش كېيىنكى بىر قۇر

 كۆپهيتىش
Enter 
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-دېگهن گۇرۇپپىنى چېكىمىـز ھهمـده جهدۋهلنىـڭ چـوڭ)  表格尺寸(جهدۋهل ئۆلچىمى 

كىچىكلىكىگه ئاساسهن ئهمهلىي سـان بېرىـپ، ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه تهڭـشهپ چىقـساق 

 . بولىدۇ

 

 قۇر، ئىستون قىستۇرۇش ياكى ئۆچۈرۈش 9.4.2

 

ــى  ــساق ياك ــستون كىرگۈزمهكچــى بول ــۇر ۋه ئى ــسبهتهن ق ــگه نى ــز جهدۋهل ئهگهر بى

布(ئۆچۈرمهكچى بولساق، جهدۋهلنى تاللىغاندىن كېيىن ئورۇنلاشـتۇرۇش تـۈر كارتىـسى 

局  ( دىــن قــۇر ۋه ئىــستون)行和列  (بــۇ ۋاقىتتــا قارايدىغانــلا .  گۇرۇپپىــسىنى تــاللايمىز

بولساق بۇ گۇرۇپپىدا قۇر قىستۇرۇش كۇنۇپكىلىرى ۋه ئۆچۈرۈش كۇنۇپكىلىـرى بـار، بىـز 

 .مۇشۇ كۇنۇپكىلاردىن پايدىلىنىپ قۇرلارنى قىستۇرىمىز ۋه ئۆچۈرىمىز

 

 كاتهكچىلهرنى بىرىكتۈرۈش ۋه ئايرىش 9.4.3

 

بۇ مهشغۇلاتنى ئورۇنداشتا، ئهگهر بىز ئىككى كـاتهكچىنى بىرىكتۈرمهكچـى بولـساق، 

布(بىرىكتۈرمهكچى بولغان ئىككى كاتهكچىنى تاللاپ بولغاندىن كېيىن، ئورۇنلاشتۇرۇش 

局 ( تۇر كارتىسىدىن كاتهكچىلهرنى بىرىكتۈرۈش)合并单元格  (دېگهن تۈرنى باسـىمىز .

ئهگهر بىر كاتهكچىنى ئىككىگه ئايرىماقچى بولساق، ئالدى بىلهن بـۇ كـاتهكچىنى تـاللاپ 

دېـگهن كۇنۇپكىنـى )  绘制表格(تۈر كارتىـسىدىن جهدۋهل سـىزىش )  设计(لايىھهلهش 

بۇ ۋاقىتتا بىز مۇشـۇ كاتهكچىنىـڭ ئىچىـگه .  باسقاندىن كېيىن مائۇس قهلهمگه ئۆزگىرىدۇ

 . ئوتتۇرىدىن ئايرىش سىزىقى سىزىپ بۇ كاتهكچىنى ئىككىگه ئايرىساق بولىدۇ

ئايرىمـاقچى بولغـان كـاتهكچىنى تاللىغانـدىن كېيىـن، :  يهنه بىر خىل ئۇسۇل بولسا

مائۇسنىڭ ئوڭ كۇنۇپكىسىنى ئۇنىڭغا توغرىلاپ تـاق چهكـسهك بىـر تىزىملىـك چىقىـدۇ، 

ئـۇ ۋاقىتتـا كاتهكچىنـى .  چىققان تىزىملىكتىن كاتهكچىنى ئايرىش دېگهن تۈرنى باسـىمىز
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ــالوگ رامكىــسى چىقىــدۇ ــايرىش دىي بىــز قــۇر ۋه ئىــستونلارنىڭ ســانىنى كىرگــۈزۈپ .  ئ

 .جهزملهشتۈرسهك، جهدۋهل ئىككى ياكى ئۇنىڭدىن ئارتۇق قىسىمغا ئايرىلىدۇ

 :جهدۋهلنى ئايرىش كۆرسهتمىسى

 

 جهدۋهل پاسونلىرىنى ئىشلىتىش 9.5 

 
جهدۋهل پاسونلىرىنى ئىشلىتىش بولسا ئۆز ئېھتىياجىمىزغـا ئاساسـهن، جهدۋهلـلهرگه 

پاســون بېرىــپ، ئۇلارنىــڭ گۈزهللىكــى، پىرويېكــسىيهنىڭ جهلپكــارلىقىنى ئاشۇرۇشــتىن 

 . ئىبارهت

ئهگهر بىــز جهدۋهللىرىمىــزگه جهدۋهل پاســونىنى ئىــشلهتمهكچى بولــساق، جهدۋهل 

نـى چهكـسهك، )设计(شارائىتىدا تۇرۇپ، لايىھهلهش تـۈر كارتىـسى )  表格工具(قورالى 

بىـز جهدۋهل .  كۆرۈنىـدۇ)  表格样式(لايىھهلهش تۈر كارتىـسىدىكى جهدۋهل پاسـونلىرى 

ئۈستىگه سۈرۈش ئارقىلىق، ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق بولغـان -پاسونلىرى تىزىملىكىنى ئاستى

ــويىچه  ــز تاللىغــان پاســون ب ــز دهل بى ــى چهكــسهك، جهدۋىلىمى ــاللاپ بىرن پاســوننى ت

 :مۇھىم ئىزاھاتلار. گۈزهللىشىدۇ

 最后列:    ئهڭ ئاخىرقى قۇر                 标题行: تېما قۇرى

 :    第一列 بىرىنچى ئىستون              汇总行: خۇلاسه قۇرى

 

 جهدۋهل كاتهكچىلىرىنى فورماتلاش 9.6
 

گهرچه جهدۋهلنىـڭ پاسـونلىرى بىـر قهدهر كـۆپ، ئىشلىتىـشكه قولايلىـق بولـسىمۇ، 
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لېكىن بهزى ھاللاردا بىر قىسىم نۇقتىلارنى يهنىمۇ ئىنچىكىلىك بىـلهن تهڭشهشـكه توغـرا 

ــدۇ ــى .  كېلى ــداق قىلىــش كــېرهك؟ جهدۋهل كاتهكچىلىرىن ــداق ئهھــۋال ئاســتىدا قان بۇن

 . فورماتلاش كېرهك، ئهلۋهتته

 

 قۇر ئېگىزلىكى ۋه ئىستون كهڭلىكىنى ئۆزگهرتىش 9.6.1

 

بايــاتىن دهپ ئۆتتــۇق، بىــز جهدۋهللهرنــى ئىنچىكىلىــك بىــلهن تهڭشهشــكه توغــرا 

كهلگهنده جهدۋهلنىڭ فورماتىنى بهلگىلهيمىز، ئۇنداق بولسا جهدۋهلنىڭ قـۇر ئېگىزلىكـى 

 ۋه ئىستون كهڭلىكىنى قانداق تهڭشهيمىز؟

قۇر ئېگىزلىكى ۋه ئىستون كهڭلىكىنى تهڭشهشته تۆۋهندىكىـدهك بىـر قـانچه ئۇسـۇل 

مائۇسنى بىز تهڭشىمهكچى بولغـان ئىـستوننىڭ ئـوڭ :  بىرىنچى خىل ئۇسۇل.  قوللىنىلىدۇ

تهرىپىدىكى سىزىققا توغرىلىساق، مائۇس ئىسترېلكىسى ئىككى تهرىپىـده تهڭ ئىـسترېلكا 

بار بولغان ئىـسترېلكىغا ئايلىنىـدۇ، بـۇ ۋاقىتتـا بىـز مائۇسـنى قويـۇپ بهرمهي تـۇرۇپ، 

بىـز .  سـولغا يۆتكىـسهك ئىـستون تارىيىـدۇ.  مائۇسنى ئوڭغا يۆتكىسهك ئىستون كېڭىيىدۇ

 . ئېھتىياجلىق ئورۇنغا بارغاندىن كېيىن مائۇسنى قويۇپ بهرسهكلا بولىدۇ

ئىستون ياكى قۇرنـى :  ئىككىنچى خىل ئۇسۇل بولسا

布(تاللىغاندىن كېيىـن ئورۇنلاشـتۇرۇش تـۈر كارتىـسى 

局  ( نى تاللايمىز، بۇ كارتا ئىچىدىن كاتهكچىنىڭ چـوڭ

. گۇرۇپپىنى تاللايمىز)  单元格大小(كىچىكلىكى دېگهن 

ھهمده بۇ گۇرۇپپىدىكى جهدۋهل قۇرىنىـڭ ئېگىزلىكـى، 

جهدۋهل ئىستونىنىڭ كهڭلىكى دېگهن رامكىلارغـا مۇقىـم 

 .نى چهكسهك بولىدۇ Enterقىممهتنى كىرگۈزۈپ، 

  

 جهدۋهلنىڭ تهرهپ ئارىلىقى ۋه توغرىلىنىش شهكلى 9.6.2

 

ــۆز  ــهكلىنى ئ ــرىلىنىش ش ــارىلىقىنى ۋه توغ ــڭ تهرهپ ئ ــداق جهدۋهلنى ــز ھهرقان بى

ئالـدى بىـلهن :  بۇنىڭ ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىچه. ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن بېكىتىۋالالايمىز

تـۈر كارتىـسىنى چېكىـپ )  布局(ئومۇمىي كاتهكچىنى تـاللايمىز ھهمـده ئورۇنلاشـتۇرۇش 

دېـگهن كۇنۇپكىنـى )  单元格边距(بۇ كارتىدىن كاتهكچىنىڭ تهرهپ ئـارىلىقى .  ئاچىمىز

بۇ ۋاقىتتا سىستېما تهرىپىـدىن يـاكى بىـز تهرىپىمىـزدىن ئالـدىن بهلگىلىنىـپ .  تاللايمىز
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بىز ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه ئـوڭ، سـول، .  قويۇلغان كاتهكچه تهرهپ ئارىلىقى كۆرۈنىدۇ

ئاستى، ئۈستى تهرىپىدىكى ئـارىلىقىنى سـان كىرگـۈزۈپ 

توغرىلىنىش شـهكلى تـاللاش )  对齐方式(تهڭشىسهك ۋه 

رامكىــسىدىن توغــرىلىنىش شــهكلىنى بېكىتىــپ چىقىــپ، 

 .جهزملهشتۈرۈشنى باسساق بولىدۇ

توغـــرىلىنىش شـــهكلىنى ئۆزىمىـــز لايىھهلىگهنـــده 

 . تۆۋهندىكىدهك بولىدۇ

 

 جهدۋهل سىرتقى سىزىقىنى ئىشلىتىش 9.6.3

 

ھهر بىر جهدۋهلنىـڭ ئهتـراپ رامكىـسنىڭ سـىزىقى مهيلـى بېـسىپ چىقىـرىش ياكـى 

بهزىـده جهدۋهل .  پىرويېكسىيه ئاپپاراتىدا كۆرسىتىش جهھهتته بولـسۇن ئىنتـايىن مـۇھىم

سـىپىرلار خـۇددى بۆلۈنـۈپ قېلىۋاتقانـدهك تۇيغـۇ -رامكا سىزىقى قويۇلمىغانلىقتىن سـان

 . بېرىدۇ ھهم كۆركهم كۆرۈنمهيدۇ

ئۇنــداقتا جهدۋهل ســىرتقى ســىزىقىنى ئىــشلىتىش ئۈچــۈن قانــداق قىلىــش كــېرهك؟ 

ئالـدى بىـلهن جهدۋهل :  جهدۋهل سىرتقى سـىزىقى ئىـشلىتىش ئۇسـۇللىرى تۆۋهنـدىكىچه

ــى  ــىزىش قورال ــھهلهش )  绘制工具(س ــتىدا لايى ــسى ئاس ــسىنى )  设计(كارتى ــۈر كارتى ت

گۇرۇپپىـسىدىكى قهلهم پاسـونى )  绘制边框(سىرتىنى سىزىش   ئاچىمىز، ئاندىن جهدۋهل

)笔样式  (ئاندىن كېيىن جهدۋهل .  كىچىكلىكىنى تاللايمىز-دېگهندىن سىزىقلارنىڭ چوڭ

دېــگهن يهرگه كېلىــپ، ســىزىقلارنىڭ ســىرتقى ســىزىقى تىزىملىكىدىــن )  框线(ســىزىقى 

 .ئۆزىمىز ياقتۇرغان سىزىقنى تاللاپ چىقساق بولىدۇ

دهپ تاللىساق، پۈتۈن جهدۋهلنىڭ كـاتهكچه 无框线ئهگهر بىز كاتهكچه سىزىقى يوق 

 . سىزىقى يوقاپ كېتىدۇ، كۆرۈنگىنى پهقهت مهۋھۇم سىزىق بولۇپ، قويغاندا كۆرۈنمهيدۇ
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 جهدۋهلنى رهڭ بىلهن تولدۇرۇش 9.6.4

 

نۇرغۇنلىغان جهدۋهللهرنىـڭ تهگلىكـى بولغـان بولىـدۇ، شـۇڭا كـۆپىنچه سـۈزۈكلۈك 

دهرىجىسى بويىچه تهڭشىلىدۇ، ئۇلارنىڭ بۇ تهگلىكى ئاساسلىقى پىرويېكسىيه پىلاسـتىنكا 

ــىزىپ  ــارقىلىق س ــدۇرۇش ئ ــشتۇرۇش ۋه رهڭ تول ــنى سېلى ــلهن ئېنىقلىقى ــى بى تهگلىك

 . چىقىلغان

بىـــز ئـــادهتته ئۆزىمىزنىـــڭ جهدۋهللىرىنىمـــۇ مۇشـــۇنىڭغا ئوخـــشاش رهڭ بىـــلهن 

 . تولدۇرالايمىز ۋه سۈزۈكلىكىنى بېكىتهلهيمىز

ئالدى بىلهن شۇ كـاتهكچىنى تـاللايمىز، ئاندىـن :  بىر كاتهكچىگه رهڭ تولدۇرۇش.  1

قورالىنى تېىپپ چهكسهك بار )  填充(تۈر كارتىسىدىن رهڭ تولدۇرۇش )  设计(لايىھهلهش 

بولغـــان رهڭـــلهر چىقىـــدۇ، بىـــز بۇنىڭـــدىن ئۆزىمىـــز ياقتۇرغـــان رهڭلهرنـــى تـــاللاپ 

 . جهزملهشتۈرسهكلا بولىدۇ

 

ئالـدى بىـلهن شـۇ كـاتهكچىلهرنى تـاللايمىز، :  بارلىق كاتهكچىنى رهڭ تولدۇرۇش.  2

قورالىـنى تېپىـپ )  填充(تـۈر كارتىـسىدىن رهڭ تولـدۇرۇش )  设计(ئاندىن لايىـھهلهش 

چهكسهك بار بولغان رهڭلهر چىقىدۇ، بىز بۇنىڭدىن ئۆزىمىز ياقتۇرغان رهڭلهرنـى تـاللاپ 

 . جهزملهشتۈرسهكلا بولىدۇ

 

ئالدى بىلهن شۇ كـاتهكچىلهرنى تـاللايمىز، :  كاتهكچىنى رهسىم بىلهن تولدۇرۇش.  3

قورالىـنى تېپىـپ )  填充(تـۈر كارتىـسىدىن رهڭ تولـدۇرۇش )  设计(ئاندىن لايىـھهلهش 
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دېــگهن تۈرنــى )  图片(بىــز بۇنىڭــدىن رهســىم .  چهكــسهك بــار بولغــان رهڭــلهر چىقىــدۇ

 .چېكىمىز ۋه ئۆزىمىز ياقتۇرغان رهسىملهرنى تاللاپ جهزملهشتۈرسهكلا بولىدۇ

 جهدۋهلگه كۆلهڭگه ئىشلىتىش 9.6.5

 

Powerpoint2007جهدۋهلگه كۆلهڭگه چۈشۈرۈش : نىڭ يهنه بىر يېڭى ئىقتىدارى 

جهدۋهلگه كۆلهڭگه چۈشۈرۈش ئۈچۈن ئالدى بىلهن شۇ جهدۋهلنى تاللايمىز، ئاندىـن 

مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىـنى تـاق چهكـسهك تىزىملىـك چىقىـدۇ، بـۇ تىـزىملىكتىن شـهكىل 

دېــگهن تۈرنــى تــاللايمىز، بــۇ ۋاقىتتــا شــهكىل )  设置形状格式(  فورمــاتىنى لايىــھهلهش

دىيــالوگ رامكىــسى چىقىــدۇ، بىــز بــۇ رامكدىــن )  设置形状格式(  فورمــاتىنى لايىــھهلهش

دېگهن تۈرنى چهكسهك، كۆلهڭگه چۈشۈرۈشكه مۇناسىۋهتلىك كۆزنهكلهر )  阴影(  كۆلهڭگه

 . چىقىدۇ، بىز ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه تاللاپ كۆلهڭگه چۈشۈرۈپ چىقساق بولىدۇ

 

 جهدۋهلگه ئۈچ ئۆلچهملىك ئۈنۈم ئىشلىتىش 9.6.6

 

بهزىبىر جهدۋهللهرگه ئـۈچ ئۆلچهملىـك ئۈنـۈم ئىـشلهتكهنده بۇنىـڭ ئۈنۈمـى تېخىمـۇ 

ئابۇنىتلارنىـــڭ جهدۋهلـــگه ئـــۈچ  powerpoint2007كۆرۈنهرلىـــك بولىـــدۇ، لېكىـــن 

شـۇنداق بولغاچقـا .  ئۆلچهملىك ئۈنۈم ئىشلىتىشىنى بىر قهدهر چهكلىمىـگه ئىـگه قىلغـان

ــاۋارىچىلىكلهرگه  ــر قهدهر كــۆپ ئ ــشته بى ــنى ئىشلىتى ــك ئۈنۈم ــۈچ ئۆلچهملى ــابۇنىتلار ئ ئ

ئۇچرايدۇ، ئۇنداقتا ئـۈچ ئۆلچهملىـك ئۈنۈمـنى ئىـشلىتىش ئۈچـۈن زادى قانـداق قىلىـش 

 كېرهك؟ 

بۇنىڭدا ئاساسلىقى شهكىلدىن بىرنى سىزىۋېلىپ، شهكىلگه ئۈچ ئۆلچهملىك ئۈنۈمنـى 

كىچىكلىكـى بىـلهن ئوخـشاش -ئاندىن شهكىلنى بىزنىڭ جهدۋىلىمىزنىڭ چـوڭ.  بېرىمىز

قىلغاندىن كېيىن، جهدۋهلنى ئاشۇ شهكىلنىڭ ئۈستىگه ئېلىپ كېلىپ، جهدۋهلنىڭ رامكا 

 . سىزىقلىرىنى ئېلىۋهتسهكلا بولىدۇ

 

 جهدۋهلدىكى يېزىقنىڭ فورماتىنى بهلگىلهش 9.6.7
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جهدۋهلدىكى يېزىقنىڭ فورماتىنى بهلگىلهش ئۈچۈن ئالدى بىلهن شـۇ جهدۋهلدىكـى 

يېزىقنى تاللايمىز، ئاندىن ئورۇنلاشتۇرۇش تۈر كارتىسىدىكى توغـرىلاش شـهكلى دېـگهن 

گۇرۇپپىدىن خالىغان بىرىنى تاللاپ بىرنى چهكـسهك، جهدۋهلـدىكى يـېزىق شـۇ بـويىچه 

 . توغرىلىنىدۇ

 :مۇھىم ئاتالغۇلار

 右对齐: ئوڭغا توغرىلاش          左对齐: سولغا توغرىلاش

 低端对齐: ئاستىغا توغرىلاش            居中: ئوتتۇرىغا توغرىلاش

  垂直居中: گورىزونتال ھالهتته ئوتتۇرىغا توغرىلاش

 顶端对齐: چوققىسىغا توغرىلاش

 

 يېزىق يۆنىلىشنى ئۆزگهرتش 9.6.8

 

بىز جهدۋهلنىڭ يېزىق يۆنىلىشىنى توغـرىلاش 

ئۈچــۈن ئورۇنلاشــتۇرۇش كۆزنىكىــدىن توغــرىلاش 

ـــۇ  ـــده ب ـــاللايمىز ھهم ـــسىنى ت شـــهكلى گۇرۇپپى

ــى  ــگهن تۈرن ــشى دې ــېزىق يۆنىلى ــدىن ي گۇرۇپپى

 . تاللىساقلا بولىدۇ

 

9.7 Powerpoint 2007دهWord تىن كهلگهن جهدۋهلنى ئىشلىتىش 

 

Powerpoint 2007   شارائىتىداWord   تىن كهلگهن جهدۋهللهرنىمـۇ ئىشلىتىـشكه

شـارائىتىدا كۆچۈرۈۋېلىـپ، كېـسىپ   Wordبولىدۇ، بۇنىڭ ئاساسلىق ئۇسۇللىرى بولـسا

گه كىرىــپ چاپلاشــتىن    Powerpoint 2007چــاپلاش تاختىــسىغا چــاپلاپ، ئانــدىن 

 .ئىبارهت

 :كونكرېت قهدهم باسقۇچلار تۆۋهندىكىچه

نى بېسىش ئارقىلىق كۆچۈرۈۋالىمىز،  Ctrl+Cتىكى جهدۋهلنى   Wordئالدى بىلهن 
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تىكــى چاپلىمــاقچى بولغــان پىرويېكــسىيه   Powerpointئۇنىڭــدىن كېيىــن بىــز 

) 粘贴(تـۈر كارتىـسىدىكى چـاپلاش )  开始(پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز، ئاندىن باشلاش 

) 选择性粘贴(كۇنۇپكىسىنىڭ تىزىملىكىنى چېكىمىز ۋه تـاللاش خاراكتېرلىـك چـاپلاش 

دىيــالوگ )  选择性粘贴(تۈرىــنى تــاللايمىز، بــۇ ۋاقىتتــا تــاللاش خاراكتېرلىــك چــاپلاش 

رامكىسى ئېچىلىدۇ، بۇ دىيالوگ رامكىغا چاپلاش دېگهن كۇنۇپكىنى چهككهنـدىن كېيىـن 

ــارايمهن  ــزىملىكتىن )  作为(دهپ ق ــگهن تى ــگهن  Microsoft office word 文档دې دې

ھۆججىتىــدىكى جهدۋهل  wordتۈرنــى تاللىغانــدىن كېيىــن جهزملهشتۈرۈشــنى باســساق 

Powerpoint  ھۆججىتى ئىچىده كۆرۈنىدۇ . 

بۇخىل مهشغۇلاتنى قىلغـان ۋاقىتتـا سـهللا دىقـقهت قىلمىـسىڭىز ئوڭـايلا خاتالىـق ( 

 !)كۆرۈلىدۇ، ئهستايىدىل بولۇڭ
 

9.8  Excel  جهدۋهللىرىنىPowerpoint قا كىرگۈزۈش 
 

ئهگهر پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدا ســانلىق مهلۇمــاتلارنى ھېسابلاشــقا ئېھتىياجلىــق 

پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا  powerpointجهدۋىلىنى  Excelبولۇپ قالساق، ئۇ ھالدا 

 .سىڭدۈرۈپ كىرىشكىمۇ بولىدۇ

 : بۇنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

جهدۋىلىـنى قويمـاقچى بولغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى  Excelئالدى بىـلهن 

ــلهش  ــورۇن ئىگى ــسىغا ئ ــسىيه پىلاستىنكى ــهن پىرويېك ــا ئاساس ــاللايمىز، ئېھتىياجىمىزغ ت

، ئاندىــن )جهدۋهل ئېلېمېنــتى بولغــانExcelتهركىبىــده (بهلگىــسىدىن بىرنــى قۇرىمىــز 

ــن  ــز، ئاندى ــاق چېكىمى ــنى ت ــگهن كۇنۇپكى ــسىدىكى جهدۋهل دې ــۈر كارتى ــستۇرۇش ت قى

تىزىملىكتىكى ئېلېكتىرونلۇق جهدۋىلى دېگهن تۈرنى تـاللايمىز، ئـۇ چاغـدا پىرويېكـسىيه 

بىـز رامكىـنى تـاللاپ .  رامكىـسى پهيـدا بولىـدۇ Excelپىلاستىنكىسىدا بىر قانچه كىچىك 

Excel  ،تاللاش كارتىـسى ۋه قورالىـنى تـاللايمىز

ــان  ــش  Excelئهگهر چىقق ــنى چوڭايتى جهدۋىلى

جهدۋىلىنى  Excelكېرهك بولۇپ قالسا، ئۇ ھالدا 

تاق چېكىپ تاللىغاندىن كېيىـن تـۆت ئهتراپنـى 

تارتىش ئارقىلىق چوڭايتساق بولىدۇ، ئۇنىڭدىن 

ـــۇم  ـــڭ Excelكېيىنكـــى مهشـــغۇلاتلاردا چوق نى

ـــــــۇرۇش  ـــــــى ۋه جهدۋهل ق جهدۋهل قورال

ئىقتىدارىــدىن پايــدىلىنىپ، كــۆزنهكته پهقهت 

 . كاتهكچىلهرنىلا ساقلاپ قېلىپ، قالغانلىرىنى كۆرۈنمهس قىلىپ قويساق بولىدۇ

كۆزنىكىگه قايتىپ  Powerpointجهدۋهل ئوبىيكىتنى تاق چهكسهك  Excelئاخىرىدا 

. كېلهلهيمىز



97  

 ئوبيېكتلارنى سىزىش ۋه ئۇنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش: باب. 10

 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ مهزمۇنىغـا قارايـدىغانلا بولـساق ھهممىـسىدىلا مهلـۇم 

ئوبيېكتلارنىڭ ھهممىسى ئۆز شهكىل جازىسىغا ئورۇنلاشـتۇرۇلغان بولـۇپ، .  ئوبيېكتلار بار

كىچىكلىكىـنى تهڭـشىگىلى، فورمـاتىنى بېكىتكىلـى -ئۇلارنىڭ ئورنىنى يۆتكىگىلى، چوڭ

ئۇ سىزىش قوراللىرى، دىياگرامما، شهكىل، كېسىپ چاپلانغـان رهسـىم قاتارلىـق .  بولىدۇ

 . نۇرغۇن تۈرلهرنى ئۆز ئىچىگه ئالغان

 

 سىزىش قوراللىرىنى ئىشلىتىش 10.1

 

Powerpoint2007  پىروگراممىسى بىر يۈرۈش سىزىش قوراللىرىغا ئىگه بولـۇپ، ئـۇ

ئارقىلىق پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا بىر قهدهر ئاددىي بولغان سـىزىق ۋه شـهكىللهرنى 

 . سىزىپ چىققىلى بولىدۇ

 

 ۋېكتورلۇق شهكىل ھهققىده 10.1.1

 

矢量图(سىزىش قوراللىرى بولسا ئاددىي ھالهتتىكى سىزىقلىق ۋېكتورلۇق شهكىللهر 

形  ( ئاساسىغا قۇرۇلغان بولۇپ، بۇ شهكىللهرنىڭ ھهممىسى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىدا

مۇستهقىل ئوبيېكـت بولالايـدۇ ھهمـده ھهر قايسىـسىغا نىـسبهتهن بهلگىلىـك لايىـھهلهش 

 . ئېلىپ بېرىشقا بولىدۇ

 

 سىزىق ۋه شهكىللهرنى سىزىش 10.1.2

Powerpoint نىڭ سىزىش قوراللىرى بولسا باشقاoffice  پىروگراممىلىرىغا ئوخـشاش

开始选(كۇنۇپكىـسى باشـلاش )  形状(بولۇپ، باشقا پىروگراممىلارغا ئوخشاشلا شـهكىل 

项  ( تــۈر كارتىــسىغا ئورۇنلاشــتۇرۇلغان بولــۇپ، بىــز ئۇنــى چېكىــش)单击  ( ئارقىلىــق

شهكىللهر تىزىملىكىگه ئېرىشهلهيمىز، ئۇ شهكىللهردىن پايدىلىنىپ تۇرۇپ تۈرلۈك ئاددىي 

ئــۇ شــهكىللهرگه نىــسبهتهن لايىــھهلهش ئېلىــپ .  ۋه مــۇرهككهپ شــهكىللهرنى ســىزالايمىز

 . بارالايمىز، ئۆزگهرتهلهيمىز، پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ جهلپكارلىقىنى ئاشۇرالايمىز
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ئهگهر بىــز خالىغــان بىــر شــهكىلنى ســىزماقچى بولــساق، ئالــدى بىــلهن يۇقىرىقــى  

مهشــغۇلات بــويىچه باشــلاش تــۈر كارتىــسىدىن شــهكىل تۈرىــنى ئــاچىمىز ھهمــده ئاشــۇ 

شــهكىللهر ئىچىــدىن ئۆزىمىــز ياقتۇرغــان شــهكىلنى تاللىغانــدىن كېيىــن، پىرويېكــسىيه 

پىلاستىنكىسىغا ئېلىپ كېلىپ مائۇسنىڭ سول تهرىپىنى بېسىپ تـۇرۇپ سـۆرهپ سىزسـاق 

شهكىلنى سىزىپ بولغاندىن كېيىـن، شـهكىلنىڭ ئـوڭ تهرهپ ئاسـتى تهرىپىـگه .  بولىدۇ

توغرىلىساق، مائۇس بهلگىسى قوش يۆنىلىشلىك ئىسترېلكىغا ئۆزگىرىدۇ، بىـز مائۇسـنىڭ 

سول تهرىپىنى بېسىپ تۇرۇپ قويۇپ بهرمهي سـۆرهش ئـارقىلىق، سـىزىلغان شـهكىلنىڭ 

 . كىچىكلىكىنى تهڭشىيهلهيمىز-چوڭ

 .سىزىش قوراللىرىنى بىرقانچه چوڭ دائىرىگه بۆلۈپ مۇھاكىمه قىلىمىز ۋه ئۆگىنىمىز

 

 تۈز سىزىق ۋه ئهگرى سىزىق. 1

ــۆز  ــىزىقلاردىن ئ ــى س ــۇ يهردىك ــز ب بى

 . ئېھتىياجىمىز بويىچه پايدىلانساق بولىدۇ

 خالىغان كۆپ تهرهپلىك . 2

كۆپ تهرهپلىـك بولـسا بىـر يـاكى بىـر 

قانچه كېسىكتىن تۈزۈلگهن شهكىل بولۇپ، 

ئاساســلىقى يۇلتۇزســىمان شــهكىل، ئــۈچ 

تهرهپلىك، بهش تهرهپلىـك، بهش يۇلتـۇز 

 .قاتارلىقلاردىن ئىبارهت

 ئىسخېما كۆرسهتمه شهكىللىرى. 3

: ئىسخېما كۆرسهتمه شـهكىللىرى بولـسا

ئهڭ ئۆلچهملىك تهشكىلى ئىـسخېما سـىزىپ 

ــــۆپ  ــــته ئهڭ ك ــــش ۋه ئىپادىلهش چىقى

قوللىنىلىــــدىغان ئــــاددىي شــــهكىللهرنى 

 .كۆرسىتىدۇ

 ئهسكهرتمه شهكىللىرى .4

ئهســكهرتمه شــهكىل بولــسا بىــر خىــل 

قانۇنىيهتلىك شهكىل بولـۇپ، بىـز ئۇنىـڭ 

بىر كۆرسىتىش نۇقتىـسىنى ئاسـاس قىلىـپ 

تــۇرۇپ، باشــقا تهرهپلىرىــنى چوڭايتىــپ 

ـــۈزۈپ  ـــست كىرگ ـــگه تېكى ـــۇرۇپ، ئىچى ت

 .ئهسكهرتمه يازالايمىز

 ھهرىكهت كۇنۇپكىلىرى. 5

ھهرىكهت كۇنۇپكىلىرى بولسا بىر خىـل 

ــهتمىلىك  ــىۋهتلىك كۆرس ــكه مۇناس ھهرىكهت

شهكىلنى ئـۆز ئىچىـگه ئالغـان شـهكىللهرنى 



99  

 . كۆرسىتىدۇ

 

 ئوخشاش بولمىغان شهكىللهرنى تاللاش 10.1.3

 

ئادهتته بىز شـهكىللهرنى تـاق چېكىـش ئـارقىلىق تاللىيـالايمىز ھهمـده شـهكىللهرنى 

 .تهھرىرلهش ھالىتىگه كىرىپ تۇرۇپ، تهھرىرلىيهلهيمىز

 

 شهكىللهرنىڭ چوققىلىرىنى تهھرىرلهش 10.1.4

 

تۈرلۈك شهكىللهرنىڭ تۈرلۈك چوققىلىرىنى بهلگىلهپ چىقىشقا بولىـدۇ، يهنـى ئالـدى 

تـۈر كارتىـسىدىن )  格式(بىلهن ئۆزىمىز سىزىۋالغان شهكىلنى تاللايمىز، ئاندىن فورمـات 

دېگهن سـىيرىلما تىـزىملىكتىن كـۆپ تهرهپلىكـكه )  编辑形状(شهكىللهرنى تهھرىرلهش 

ــــدۇرىمهن  ــــى )  转换为任意多边形(ئايلان ــــگهن تۈرن دې

تاللايمىز، ئاندىن كېيىن يهنه بىر قېتىم شهكىل تهھرىـرلهش 

)编辑形状  ( دېــگهن ســىيرىلما تىــزىملىكتىن چوققىــسىنى

بـۇ .  دېـگهن تۈرنـى تـاق چېكىمىـز)  编辑顶点(تهھرىرلهش 

ۋاقىتتا شهكىللهرنىڭ چوققىسىنى لايىھهلهش تۈرىگه كىرىـپ، 

 . بېسىپ سۆرهش ئارقىلىق شهكىلنى تهھرىرلىسهك بولىدۇ

 

 شهكىللهرگه تېكىست كىرگۈزۈش 10.1.5

 

Powerpoint2007  ده ھهرقانــداق بىــر يېپىــق ھــالهتتىكى شــهكىلگىمۇ يېزىــق

كىرگۈزۈشكه بولىدۇ، بىز بۇ ئارقىلىق ئۆزىمىز لايىھهلىگهن پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى 

 .يهنىمۇ جهلپكار قىلالايمىز

ئالدى بىـلهن :  شهكىللهرگه تېكىست كىرگۈزۈشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه
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ــات  ــدىن فورم ــاللايمىز، ئان ــسىدىن شــهكىل )  格式(ســىزىۋالغان شــهكىلنى ت ــۈر كارتى ت

نى تـاق چېكىمىـز، )  文本框(گۇرۇپپىسىدىن تېكىست رامكىسى )  插入图形(قىستۇرۇش 

ئاندىن شهكىلنىڭ ئىچكى قىسمىغا تاق چهكسهك، شهكىلنىڭ ئىچكـى قىـسمىدا بىـر تـال 

بىـز بـۇ نۇقتىغـا يېزىـق .  نۇر بهلگىسى پهيدا بولىـدۇ، بـۇ دهل كىرگـۈزۈش نۇقتىـسىدۇر

 . كىرگۈزۈشنى باشلىساق بولىدۇ

 ئوبيېكتلارنى تاللاش 10.2 

 
سىز مهيلى قانداق ئوبيېكتنى بىر تهرهپ قىلىشىڭىزدىن قهتئىينهزهر، پهقهت مائۇسنى 

شۇ شـهكىلگه تـاق چهكـسىڭىزلا شـۇ شـهكىل تاللىنىـدۇ، شـهكىلنىڭ سـىرتقى قىـسىمىدا 

شــهكىلنى ئــوراپ تۇرغــان كــۆك ســىزىقلىق رامكىلىــق شــهكىل پهيــدا بولىــدۇ، بــۇ دهل 

 ئوبيېكتنىڭ تاللانغانلىقىدىن دېرهك بېرىدۇ، 

ئوبيېكتلارنى تاللىغاندا ئهگهر سىز بىر قهدهر كۆپ ئوبيېكتلارنى تاللىماقچى بولسىڭىز 

Ctrl  كۇنۇپكىسىنى بېسىپ تۇرۇپ تاللىسىڭىزمۇ ياكىShift  كۇنۇپكىسىنى بېـسىپ تـۇرۇپ

تاللىــسىڭىزمۇ بولىــدۇ، بــۇ ئىككــى كۇنۇپكىــنى بېــسىپ تــۇرۇپ ئوبيېكتلارنــى تاللىغانــدا 

 . سۈرئهتمۇ بىر قهدهر تېز بولىدۇ

 

 ئوبيېكتلارنى ئۆچۈرۈش 10.3
 

ئهگهر بىر ئوبيېكتنى ئۆچۈرمهكچى بولساق، ئهڭ ئاددىي ئۇسـۇلى ئالـدى بىـلهن شـۇ 

ــسىدىن  ــا تاختى ــدىن كۇنۇپك ــاللايمىز، ئان ــنى ت ــسىنى باســساق Deleteئوبيېكت كۇنۇپكى

بولىدۇ، ئهگهر بىر قېتىمدا بىر قانچه ئوبيېكتلارنى ئۆچۈرمهكچـى بولـساق ئالـدى بىـلهن 

Ctrl نى بېسىپ تۇرۇپ، بىر قانچه ئوبيېكتنى تاللاپ، كۇنۇپكـا تاختىـسىدىنDelete نـى

 . بېسىپ ئۆچۈرىمىز
 

 ئوبيېكتلارنى يۆتكهش ۋه كۆچۈرۈش 10.4

 

ئهگهر ئـــۆز ئېھتىيـــاجىمىز بـــويىچه ئوبيېكتلارنىـــڭ ئورنىـــنى بىـــر پىرويېكـــسىيه 

پىلاستىنكىسى ئىچىده، بىر پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدىن يهنه بىـر بىـر پىرويېكـسىيه 

پىلاستىنكىــسىغا، شــۇنداقلا پىرويېكــسىيه ئارگىنــاللىرى ئــارا يۆتكىمهكچــى ۋه ئــۆز ئــارا 

 كۆچۈرمهكچى بولساق، ئوبيېكتلارنى يۆتكهش ۋه كۆچۈرۈش مهشغۇلاتى ئېلىپ بارىمىز 

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئىچىده يۆتكهش ۋه كۆچۈرۈش 10.4.1
 

ئهگهر بىز ئوبيېكتلارنـى بىـر پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ ئىچىـده يۆتكىمهكچـى 
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بولساق ئالدى بىلهن ئوبيېكتلارنـى تـاللايمىز، ئانـدىن مائۇسـنى ئوبيېكتقـا توغرىلىـساق 

مائۇس ئىسترېلكىسى قوش يۆنىلىـشلىك ئىـسترېلكىغا ئۆزگىرىـدۇ، ئانـدىن ئېھتىياجىمىـز 

 . بويىچه مائۇسنىڭ سول كۇنۇپكىسىنى بېسىپ تۇرۇپ سۆرهپ يۆتكىسهكلا بولىدۇ

 

 بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىن يهنه بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا يۆتكهش 10.4.2

 

ئهگهر بىــز ئوبيېكتــنى بىــر پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدىن يهنه بىــر پىرويېكــسىيه 

پىلاستىنكىسىغا يۆتكىمهكچى بولساق، ئالدى بىلهن شۇ پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدىكى 

نــى Ctrl+Xشـۇ ئوبيېكتــنى چېكىـپ تـاللاپ بولغانــدىن كېيىـن، كۇنۇپكـا تاختىــسىدىن 

ئانـدىن يـۆتكهپ ئېلىـپ .  نـى بېـسىپ كۆچۈرۈۋالىمىـز Crtl+Cبېسىپ كېسىۋالىمىز ياكى 

بارمــــاقچى بولغــــان پىرويېكــــسىيه پىلاستىنكىــــسىنى تــــاللاپ، شــــۇ پىرويېكــــسىيه 

ــسىدىن  ــا تاختى ــن، كۇنۇپك ــدىن كېيى ــا بارغان ــسىنىڭ مۇناســىۋهتلىك ئورنىغ پىلاستىنكى

Ctrl+Vنى باسساق بولىدۇ. 

  

 ئوبيېكتنى بىر پىرويېكسىيه ئارگىنالىدىن يهنه بىر پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا يۆتكهش 10.4.3

 

ئهگهر بىز ئوبيېكتنى بىر پىرويېكسىيه ئارگىنالىدىن يهنه بىر پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا 

يۆتكىمهكچــى بولــساق، ئالــدى بىــلهن شــۇ پىرويېكــسىيه ئارگىنالىــدىكى شــۇ ئوبيېكتنــى 

نى بېسىپ كېـسىۋالىمىز، Ctrl+Xچېكىپ تاللاپ بولغاندىن كېيىن، كۇنۇپكا تاختىسىدىن 

ئانــدىن يــۆتكهپ ئېلىــپ بارمــاقچى بولغــان .  نــى بېــسىپ كۆچۈرۈۋالىمىــز Crtl+Cيــاكى 

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تاللاپ، ئېچىپ، شۇ پىرويېكـسىيه ئارگىنالىنىـڭ مۇناسـىۋهتلىك 

 .نى باسساق بولىدۇCtrl+Vئورنىغا بارغاندىن كېيىن كۇنۇپكا تاختىسىدىن 

  

 ئوبيېكتنى باشقا پىروگراممىغا يۆتكهش 10.4.4

 

Powerpoint2007 دىكــى ئوبيېكتــنى تــاللاپ كۆچــۈرۈپ بولغانــدىن كېيىــن باشــقا

ــا  ــن )  Word,Excel(پىروگرامم ــپ بارغاندى ــگه ئېلى ــىۋهتلىك بېتى ــڭ مۇناس قاتارلىقلارنى

 .كېيىن، چاپلاش مهشغۇلاتى ئېلىپ بارساق بولىدۇ

  

10.4.5 Office كېسىپ چاپلاش تاختىسىنى ئىشلىتىش 

 

Office  كېسىپ چاپلاش تاختىسى بولساMicrosoft Office  پىروگراممىسى ئـۆز ئـارا

كۆچــۈرۈپ، چــاپلاپ ئىشلىتىــشكه يــول قويغــان بىــر قېتىمــدا كــۆپ ئوبيېكتلارنــى 
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ساقلىيالايدىغان تاختا بولۇپ، بىز ئادهتته بىر يـاكى بىـر قـانچه ئوبيېكتـنى كۆچـۈرۈپ، 

كېــسىپ چــاپلاش تاختىــسىغا چاپلىغانــدىن كېيىــن، ئۇلارنىــڭ ئىچىــدىن ئېھتىياجلىــق 

 . بولغانلىرىنى تاللاپ، لازىملىق ئورۇنغا چاپلىساق بولىدۇ

تــۈر كارتىــسىنىڭ )  开始(كېــسىپ چــاپلاش تاختىــسىنى باشــلاش  Officeئــادهتته 

دېــگهن گۇرۇپپىنىــڭ قوزغاتقۇچىــسىنى چېكىــش )  剪贴板(كېــسىپ چــاپلاش تاختىــسى 

نـى تهكـرار  Ctrl+Cيهنه بىر خىل ئۇسۇل بولسا كۇنۇپكا تاختىسىدىن .  ئارقىلىق ئاچىمىز

 .ئىككى قېتىم باسساقمۇ، كېسىپ چاپلاش تاختىسى قوزغىلىدۇ

دانه  24كېــسىپ چــاپلاش تاختىــسىغا ئــادهتته ئهڭ كــۆپ بولغانــدا، بىــرلا ۋاقىتتــا 

 . ئوبيېكتنى كېسىپ چاپلىغىلى بولىدۇ

كېسىپ چاپلاش تاختىسىدىكى ئوبيېكتلارغا توغرىلاپ مائۇسنىڭ سول تهرىپىنى بىرنى 

كېسىپ چاپلاش تاختىـسىدىكى شـۇ تـۈر، شـۇ ھـۆججهت ئىچىـدىكى بىزنىـڭ .  چهكسهك

ــز كېــسىپ چــاپلاش  كىرگــۈزۈش ئىــسترېلكىمىز تۇرغــان ئورۇنغــا چاپلىنىــدۇ، ئهگهر بى

تاختىسىدىكى بۇ تۈرنى ئىشلهتمهيدىغان بولۇپ قالساق، ئۇ ھالدا شۇ ئوبيېكتقا توغرىلاپ 

دېـگهن )  删除(، ئۆچـۈرۈش )粘贴(مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى تـاق چهكـسهك، چـاپلاش 

نــى باسـساق، شـۇ ئوبيېكــت كىرگــۈزۈش )  粘贴(  ئىككـى تــۈر چىقىـدۇ، ئهگهر چـاپلاش

نـى باسـساق، ئـۇ )  删除(ئىسترېلكىسى تۇرغان ئورۇنغا چاپلىنىدۇ، ئهگهر بىز ئۆچۈرۈش 

 . ھالدا بۇ ئوبيېكت كېسىپ چاپلاش تاختىسىدىن ئۆچۈرۈلىدۇ

كېسىپ چاپلاش تاختىسى سىزنىڭ بىـر قهدهر كـۆپ سـانلىق مهلۇماتلارغـا نىـسبهتهن 

ئورتــاق ئالاھىــدىلىكىنى ئىشلىتىــشىڭىزگه بهكمــۇ مــاس كېلىــدۇ ھهمــده ســىزگه نۇرغــۇن 

 .قولايلىقلارنى ئېلىپ كېلىدۇ

كېسىپ چـاپلاش تاختىـسىدا يهنه ھهممىـنى چـاپلاش، ھهممىـنى ئۆچـۈرۈش دېـگهن 

ئىككى تۈر بولۇپ، ناۋادا سىز ھهممىنى ئۆچۈرۈش دېگهننى باسـسىڭىز كېـسىپ چـاپلاش 

نـاۋادا سـىز ھهممىـنى چـاپلاش دېـگهن .  تاختىسىدىكى بارلىق ئۇچۇرلار ئۆچـۈپ كېتىـدۇ

تۈرنى بېـسىپ سالـسىڭىز، ئـۇ ھالـدا كېـسىپ چـاپلاش تاختىـسىدىكى بـارلىق ئۇچـۇرلار 

ئهڭ ياخشى ئامـال سـىز كېـسىپ .  كىرگۈزۈش ئىسترېلكىسى بار ئورۇنغا چاپلىنىپ كېتىدۇ

چاپلاش تاختىسىدىن ئۆزىڭىز ئېھتىياجلىق بولغان ئوبيېكتنى تاللاپ، بىرنى چهكـسىڭىزلا 

 . ئورۇنغا چاپلىنىدۇ) كىرگۈزۈش ئسىترېلكىسى بار(ئوبيېكت سىز ئېھتىياجلىق بولغان 

ــۇلى ــۈك ئۇس ــنىڭ ئۈنۈمل ــسىنى تاقاش ــاپلاش تاختى ــسىپ چ ــاپلاش :  كې ــسىپ چ كې

تاختىــسىنىڭ ئــوڭ تهرهپ ئۈســتۈنكى بۇرجىكىــدىكى ئۆچــۈرۈش بهلگىــسىنى بېسىــشتىن 

 .ئىبارهت

 

 ئوبيېكتلارنىڭ فورماتىنى چۈشىنىش 10.5
 

بىز تا ھازىرغا كهلگىچه ئوبيېكتلارنىڭ ھهممىسى باراۋهر دهپ قاراپ كهلـگهن، ئهممـا 
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يۇمـــشاق دېتـــالى پهقهت ئىككـــى چـــوڭ تۈردىكـــى  powerpoint2007ئهمهلىيهتـــته 

نىڭ ئوبيېكتلىرى بولسا ئاساسلىقى شهكىل،  powerpoint2007.  ئوبيېكتلارنى قوللايدۇ

بىز ئۇلارغـا نىـسبهتهن فورمـات .  ۋه تېكىست رامكىسىدىن ئىبارهت smartartدىياگرامما، 

كارتىسىدىن )  格式(فورمات )  绘制工具(بهلگىلىمهكچى بولساق، سىزىش قوراللىرىدىكى 

 . تاللاپ تۇرۇپ فورمات مهشغۇلاتى قىلىمىز

ئهگهر بىز رهسىم، قىستۇرما رهسىم قاتارلىقلارغا نىسبهتهن فورمات مهشـغۇلاتى ئېلىـپ 

بارماقچى بولساق ئۇ ھالدا رهسىم قوراللىرى فورمات كارتىسىنى تاللاپ، فورمات مهشغۇلاتى 

 .ئېلىپ بارىمىز

 كىچىكلىكىنى تهڭشهش -ئوبيېكتلارنىڭ چوڭ  10.6

 
كىچىكلىكىنى تهڭشىمهكچى بولـساق ئـۇ ھالـدا شـۇ   -ئهگهر بىز ئوبيېكتلارنىڭ چوڭ 

تـۈر كارتىـسىدىن )  格式(تهڭشىمهكچى بولغان ئوبيېكتنى تاللىغاندىن كېيىـن، فورمـات 

ــوڭ ــى -چ ــسىيه )  大小(كىچىكلىك ــدىن پىرويېك ــاللايمىز، بۇنىڭ ــنى ت ــگهن گۇرۇپپى دې

. كىچىكلىكىـنى تهڭشىـسهك بولىـدۇ-پىلاستىنكىسى ئۈستىدىكى ھهربىر ئوبىكىتنىڭ چوڭ

ئالدىنقى پاراگرافتا تونۇشـۇپ ئـۆتكهن ئوبيېكتـنى تـاللاپ، :  يهنه بىر خىل ئۇسۇل بولسا

 . ئوڭ تهرهپ ئاستى بۇرجىكىدىن تارتىپ سۆرهشتىن ئىبارهت

 :يهنه بىر خىل ئۇسۇل بولسا

تۈر كارتىـسىدىن )  格式(تهڭشىمهكچى بولغان ئوبيېكتنى تاللىغاندىن كېيىن فورمات 
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دېگهن گۇرۇپپىنى تاللايمىز، دهل شۇ گۇرۇپپىنىڭ ئوڭ تهرهپ )  大小(كىچىكلىكى -چوڭ

ئاستىدىكى گۇرۇپپا قوزغاتقۇچىسىنى چهكسهك، چوڭ كىچىكلىك ۋه ئـورۇن تېمىـسىدىكى 

كىچىكلىـك دېـگهن تۈرنـى -دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ، شۇ دىيالوگ رامكىسىدىكى چـوڭ

 . كىچىكلىكىنى بېكىتسهك بولىدۇ-تاللاپ، ئوبيېكتنىڭ چوڭ

 

 ئوبيېكتلارنى رهتلهش 10.7
 

ئوبيېكتلارنى تىزىش بولـسا ئوخـشاش بىـر تۈردىكـى ئوبيېكتلارغـا نىـسبهتهن مهلـۇم 

مهشغۇلاتنى ئىجرا قىلىشنى كۆرسىتىدىغان بولۇپ، يهنى ئوخشاش تۇردىكـى ئوبيېكتلارغـا 

组(، گـۇرۇپپىلاش )旋转(، ئايلانـدۇرۇش )堆叠顺序(نىسبهت ئۈستىمۈ ئۈست تىـزىش 

合 (قاتارلىقلارنى ئۆز ئىچىگه ئالىدۇ. 

  

 ئوبيېكتلارنى ئايلاندۇرۇش ۋه قارشى يۆنىلىشته ئايلاندۇرۇش 10.7.1

 

ـــنىڭ  ـــى ئايلاندۇرۇش ـــدۇرۇش ۋه قارش ـــى ئايلان ئوبيېكتلارن

 :ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىدهك

ــزدا ئۈســتى )  1 كــۆپ قىــسىم ئوبيېكتلارنــى تاللىغــان ۋاقتىمى

تهرىپىده بىر يېشىل دۈگىـلهك بـار بولـۇپ، بىـز بـۇ ئوبىكىتنىـڭ 

ئۈستىدىكى مۇشۇ يېـشىل نۇقتىغـا توغـرىلاپ، مـائۇس مهشـغۇلاتى 

قىلىش ئارقىلىق ئوبيېكتلارنى ئايلاندۇرالايمىز ۋه قارشى يۆنىلىشته 

كۇنۇپكىــسىنى بېسىۋالىــسىڭىز،  shiftنــاۋادا ئايلانــدۇرۇۋاتقان ۋاقىتتــا . (ئايلانــدۇرالايمىز

 .)گىرادۇسلۇق بۇلۇڭ بويىچه ئايلاندۇرالايسىز15

ــۈر )  2 ــات ت ــن، فورم ــدىن كېيى ــنى تاللىغان ــان ئوبيېكت ــدۇرماقچى بولغ ــى ئايلان يهن

كارتىــسىدىن ئايلانــدۇرۇش دېــگهن كۇنۇپكىــنى باســىمىز ھهمــده بــۇ يهردىــن ئۆزىمىــز 

 .ئېھتىياجلىق بولغان ئايلاندۇرۇش ۋه قارشى ئايلاندۇرۇش تۈرىنى تاللىساق بولىدۇ

  

 ئوبيېكت بىلهن كاتهكچه سىزىقىنى توغرىلاش 10.7.2

 

ھهر بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدا بىـز كۆرهلمىگىنىمىـز بىـلهن نۇرغـۇن كـاتهكچه 

بىــز يهنه ئوبيېكتلارنــى )  بىــز بــۇ ھهقــته ئالــدىنقى بابتــا توختالغــان. (ســىزىقى بولىــدۇ

 . كاتهكچه سىزىقى بىلهن توغرىلاشنىمۇ ئهمهلگه ئاشۇرالايمىز

ــز باشــلاش  ــلهن بى ــدى بى ــسىدىن )  开始(ئال ــۈر كارتى ــگهن )  排列(ت ــلهش دې رهت

توغرىلاش دېگهننى چېكىمىز ۋه كاتهكچه سىزىقىنى )  对齐(تىزىملىكنى ئاچىمىز، ئاندىن 

ــھهلهش  ــز)  网格设置(لايى ــى چېكىمى ــگهن تۈرن ــاتهكچه ســىزىقى ۋه .  دې ــا ك ــۇ ۋاقىتت ب
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ـــىزىقى  ـــدىلىنىش س ـــگهن )  网格线与参考线(پاي دې

بىــز توغــرىلاش دېــگهن .  دىيــالوگ رامكىــسى چىقىــدۇ

تــۈردىن رهســىم ۋه كــاتهكچه ســىزىقى دېــگهن كــۆپ 

تاللاش رامكىسىنىڭ ئالدىغا توغـرا بهلگىـسى قويىمىـز، 

بۇ ۋاقىتتا ئوبيېكت دهل كاتهكچه سـىزىقى بىـلهن بىـز 

ـــدۇ ـــويىچه توغرىلىنى ـــكهن تهلهپ ب ـــداق .  بېكىت بۇن

توغرىلىغان ۋاقىتتا ئىمكان قهدهر كاتهكچه سـىزىقلارنى 

كۆرسىتىپ قويۇپ تۇرۇپ توغرىلىساق ئۈنۈمىنى يهنىمـۇ 

ئــادهتته بىــر پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدا بىــر قهدهر كــۆپ .  ئېنىــق كۆرگىلــى بولىــدۇ

ئوبيېكتلارنى ئىـشلهتكهنده، بـۇ خىـل توغـرىلاش ئۇسـۇلىنى قوللانـساق ئۈنۈمـى يهنىمـۇ 

 .كۆرۈنهرلىك بولىدۇ

 

 ئوبيېكتلارنى مىكرو يۆتكهش 10.7.3

 

ــن  ــدىن كېيى ــۆتكهپ بولغان ــزدا ي ــۆتكىگهن ۋاقتىمى ــى ي ــسىم ئوبيېكتلارن ــز بىرقى بى

قارايــدىغانلا بولــساق، بىــز يۆتكىمهكچــى بولغــان ئــورۇن بىــلهن ئــازراق ئــورۇن پهرقــى 

شهكىللىنىپ قالىدۇ، بۇنداق ئهھۋال ئاستىدا بـۇ ئوبيېكتلارنـى ئۆزىمىزنىـڭ ئېھتىياجلىـق 

. بۇ ۋاقىتتا مىكـرو يـۆتكهش ئېلىـپ بارسـاق بولىـدۇ.  ئورنىمىزغا يۆتكهشكه توغرا كېلىدۇ

 Ctrlمىكرو يۆتكهش ئۇسۇلى بولسا شهكىلنى تاللىغانـدىن كېيىـن كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن 

كۇنۇپكىسىنى بېسىپ تۇرۇپ ئوڭغا، سولغا، ئاستىغا، ئۈسـتىگه يـۆتكهش كۇنۇپكىلىرىنـى 

 .بېسىشتىن ئىبارهت

 

 ئوبيېكتلارنى توغرىلاش ۋه ئورۇنلاشتۇرۇش 10.7.4

 

ــسا ــرىلاش ئۇســۇلى بول ــى توغ ــادهتته تاللىغــان ئوبيېكتلارن ــات :  ئ ــۈر )  格式(فورم ت

ــرىلاش  ــسىدىن توغ ــسىيه )  对齐(كارتى ــده پىرويېك ــز ھهم ــاق چېكىمى ــى ت ــگهن تۈرن دې

دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز، ئۇنىڭـدىن كېيىـن )  幻灯片对齐(پىلاستىنكىسىغا توغـرىلاش 

توغرىلاش دېگهن تۈرنى قايتا چېكىـپ، ئوڭغـا توغـرىلاش ۋه سـولغا توغـرىلاش دېـگهن 

 . تۈرلهرنى چهكسهك بولىدۇ

(ئهگهر ئىككى ياكى ئۇنىڭدىن ئارتۇق ئوبيېكتنى تاللىغان بولساق ئۇ ھالدا فورمـات 

格式  ( تۈر كارتىسىدىن توغرىلاش)对齐  ( دېگهن تۈرنى تاق چېكىمىز ھهمده چوققىسىنى

دېگهن تۈرنـى تـاللايمىز، )  幻灯片对齐(ئاندىن .  توغرىلاش دېگهن تۈرنى تاق چېكىمىز

دېـگهن تۈرنـى )  顶端对齐(ئاندىن كېيىن چوقۇم ئالدى بىـلهن چوققىـسىنى توغـرىلاش 

ئۇنىڭدىن كېيىن توغرىلاش دېگهن تۈرنى قايتا چېكىپ، ئوڭغـا توغـرىلاش ۋه . چېكىمىز
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 .سولغا توغرىلاش دېگهن تۈرلهرنى چهكسهك بولىدۇ

 

 ئوبيېكتلارنى قهۋهتلهرگه ئايرىش 10.7.5

 

بهزىده بىز ئوبيېكتلارنى ئۆز ئارا ئۈستىمۇ ئۈست تىـزىش ئـارقىلىق بهزىبىـر ئالاھىـده 

 :تۆۋهندىكىدهك: مهسىلهن. ئۈنۈملهرگه ئېرىشهلهيمىز

ئهگهر ئهسلىده بېرىلگهن ئوبيېكتلار بىر قهدهر قالايمىقان بولسا، ئـۇ ھالـدا قهۋهتـكه 

 :ئايرىپ رهتلهش ئۈچۈن تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

بىـر ئوبيېكتنـى )  ئهڭ ئۈستىگه تىزىـدىغان(ئالدى بىلهن قهۋهتكه بويىچه تىزىدىغان 

دېـگهن كۇنۇپكىنـى )  排列(تۈر كارتىسىدىن رهتـلهش )  格式(تاللايمىز، ئاندىن فورمات 

) 置于顶层(باسىمىز ھهمده چىققان تىزىملىكتىن ئهڭ ئۈسـتۈنكى قهۋهتـته كۆرسـىتىمهن 

 ).ئهڭ ئۈستۈنگه چىقىرىدىغىنى بولسا(دېگهننى باسىمىز 

ــۆتكهيمهن  ــكه ي ــتۈنكى قهۋهت ــزىملىكىتىن ئۈس ــۇ تى ــن ب ــدىن كېيى ) 上移一层(ئان

ئاندىـن .  ئوبيېكتنى تـاللايمىز)  ئاستىغا كېلىدىغىنى(ئاندىن كېيىنكى .  دېگهننى تاللايمىز

دهپ تـاللايمىز، )  置于底层(رهتلهش دېگهن ئورۇندىن ئهڭ ئاستىنقى قهۋهتكه تىـزىمهن 

مۇناسىۋهتلىك باسـقۇچلار تۈگىگهنـدىن كېيىـن ئـوڭ ۋه سـولغا يـۆتكهش كۇنۇپكىـسىنى 

 . بېسىپ تۇرۇپ قهۋهتلهردىكى ئارىلىقنى مىكرو تهڭشهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 ئوبيېكتنى گۇرۇپپىلاش 10.7.6

 

ئهگهر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرى ئارا بىر ياكى بىر قانچه ئوبيېكتنى بىـرلا ۋاقىتتـا 

يۆتكىمهكچى ھهمـده ئۇلارنىـڭ ئورنىـنى ئهمـدى ئۆزگهرتمهيمىـز دهپ قارىـساق، ئۇلارنـى 

گۇرۇپپىلاش ئارقىلىق بىر گۇرۇپپا قىلىپ، ئۇلارغا قارىتـا بىـر تۇتـاش مهشـغۇلات ئېلىـپ 

بىر ياكى بىر قانچه ئوبيېكتنى گۇرۇپپىلىماقچى بولساق، ئالدى بىلهن بۇ .  بارساق بولىدۇ

بىرقىسىم ئوبيېكتلارنى تاللايمىز، ئاندىن فورمات تـۈر كارتىـسىدىن گـۇرۇپپىلاش دېـگهن 
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كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن (ئانـدىن گـۇرۇپپىلاش دېگهنـنى چهكـسهك .  تىزىملىكىنى ئاچىمىز

 گۇرۇپپىلاش مهشغۇلاتى تاماملىنىدۇ) نى باسساقمۇ گۇرۇپپىلاشقا بولىدۇCtrl+Gبىۋاسىته 

ئهگهر بىــز ئوبيېكتلارنــى گۇرۇپپىلاشــنى ئهمهلــدىن قالــدۇرماقچى بولــساق ئــۇ ھالــدا 

ئهسلىدىكى مهشغۇلات تهرتىـپى بـويىچه فورمـات تـۈر كارتىـسىدىن گـۇرۇپپىلاش دېـگهن 

ــى  ــگهن تۈرن ــدۇرۇش دې ــدىن قال ــنى ئهمهل ــدىن گۇرۇپپىلاش ــاچىمىز، ئان ــنى ئ تىزىملىك

گۇرۇپپىلاشـنى ئهمهلـدىن قالـدۇرۇش ئۈچـۈن . (چهكسهك، گۇرۇپپىلاش ئهمهلدىن قالىدۇ

نــى بىۋاســىته باســساقمۇ گــۇرۇپپىلاش ئهمهلدىــن Ctrl+Shift+Gكۇنۇپكــا تاختىــسىدىن 

 .)قالىدۇ

 شهكىل ياكى رهسىملهرنىڭ پاسونلىرى 10.8

 

ــۈر  ــاتى ت ــى فورم ــۈر كارتىــسى ۋه رهســىم قورال ــاتى ت ــى فورم رهســىم ســىزىش قورال

كارتىــسىنىڭ ھهممىــسىده بىــر يۈرۈشــتىن پاســونلار بــار بولــۇپ، بىــز بــۇ پاســونلاردىن 

 . خالىغاننى ئىشلىتىپ، پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى يهنىمۇ جهلپكارلىققا ئىگه قىلالايمىز

 

 شهكىللهرنىڭ پاسونلىرىنى ئىشلىتىش 10.8.1

 

گۇرۇپپىدىكى مهزمۇننى ئۆز ئىچىگه 3شهكىللهرنىڭ پاسونلىرى ئاساسلىقى تۆۋهندىكى 

形(، شهكىل دائىـره سـىزىقى )形状填充(ئالىدىغان بولۇپ، ئۇلار شهكىلنى تولدۇرۇش 

状轮廓( شهكىل ئۈنۈمى ،)形状效果 (قاتارلىقلاردىن ئىبارهت . 

بىز ئادهتته بۇ ئۇقۇملارنى ئالدىنقى بابلاردا تېكىست رامكىسى پاسـونلىرىدا ئۆگىنىـپ 

 .بولغان ئۇسۇلى ئاساسى جهھهتتىن ئوخشىشىدۇ

 :شهكىللهرگه پاسون ئىشلىتىشنىڭ باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

格(ئالدى بىلهن پاسون ئىشلهتمهكچى بولغان شهكىلنى تـاللايمىز، ئانـدىن فورمـات 
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式  ( تۈر كارتىسىدىن، شهكىل پاسونلىرى)形状样式  ( دېگهن تۈرنـى ئـاچىمىز، ئاندىـن

 . ئۆزىمىز ياقتۇرغان پاسوننى تاللاپ تاق چىكىمىز

 

 رهسىم پاسونلىرىنى ئىشلىتىش 10.8.2

 

رهسىم پاسونلىرى بولسا ئـادهتته شـهكىل پاسـونىغا ئوخـشايدۇ، بىـراق ئـۇ رهسـىم، 

قىستۇرما رهسىم قاتارلىقلارغا ئىشلىتىشكه بىر قهدهر ماس كېلىدىغان بولـۇپ، ئاساسـلىقى 

، رهسـىم )图片形状(رهسـىم شـهكلى .  تۈرلۈك مهزمۇننى ئۆز ئىچىگه ئالىـدۇ3تۆۋهندىكى 

 . قاتارلىقلار) 图片效果(، رهسىم ئۈنۈمى )图片边框(رامكىسى 

 : رهسىم پاسونلىرىنى ئىشلىتىشنىڭ باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن پاسون بېرىـدىغان رهسـىمنى تـاللايمىز، ئانـدىن فورمـات كارتىـسىدىن 

رهسىم پاسـونى تۈرىـنى ئېچىـپ، ئۇلارنىـڭ ئىچىـدىن ئۆزىمىـز ياقتۇرغـان خالىغـان بىـر 

 . پاسوننى تاللاپ تۇرۇپ تاق چهكسهكلا بولىدۇ

 شهكىل رهڭلىرىنى تاللاش 10.9

 

Powerpoint2007 نىـــڭ شـــهكىللهرگه رهڭ بـــېرىش قورالـــى بـــار بولـــۇپ، بىـــز

ـــپ،  ـــهن رهڭ بېرى ـــا ئاساس ـــڭ ئېھتىياجىمىزغ ـــشته ئۆزىمىزنى ـــهكىللهرگه رهڭ بېرى ش

 )بابتىمۇ توختالغان-5بىز بۇ ھهقته . (شهكىللهرنىڭ كۆركهملىكىنى ئاشۇرساق بولىدۇ

ــدهك مهشــغۇلاتلارنى ئېلىــپ  ــېرىش ئۈچــۈن تۆۋهندىكى ــادهتته شــهكىللهرگه رهڭ ب ئ

ئالدى بىلهن رهڭ بهرمهكچى بولغان شهكىلنى تاللايمىز، ئاندىن رهسىم سـىزىش .  بارىمىز
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)绘图工具  ( قوراللىرىدىن فورمات)格式  ( تۈرى كارتىسىنى تاللايمىز، ئۇنىڭـدىن كېيىـن

ئانـدىن كېيىـن شـهكىلنى .  دېگهن گۇرۇپپىـنى تـاللايمىز) 形状样式(شهكىل پاسونلىرى 

. دېگهن تۈرنى تاللايمىز، بۇ يهرده بىر قانچه خىل رهڭ چىقىـدۇ)  形状填充(تولدۇرۇش 

ئهگهر يارىمىـسا باشـقا رهڭـنى تـاللاپ .  ئهگهر ئاشۇ رهڭلهر يارىسا شۇ رهڭلهرنى تـاللايمىز

رهڭ .  دېــگهن تۈرنــى چهكــسهك رهڭ قۇتىــسى ئېچىلىــدۇ)  其他填充颜色(تولــدۇرىمهن 

قۇتىسىدىن ئۆزۈم بهلگىلهيمهن دېگهن تۈرنى تاللاپ ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق رهڭنى تاللىساق 

 . بولىدۇ

 

 ئوبيېكت رامكىسىنى ئىشلىتىش 10.10
 

ئوبيېكت رامكىسى بولسا يهنه ئوبيېكت دائىـره سـىزىقى دهپمـۇ ئاتىلىـدۇ، ئوبيېكـت 

شـۇڭا .  دائىره سىزىقى كىشىلهرنىڭ ئوبيېكتقا نىسبهتهن دىققىتىنى قوزغاشتا ئىـشلىتىلىدۇ

 . بهزىده ئىنتايىن مۇھىم بولىدۇ

 

 رامكا خاسلىقى 10.10.1

 

ئهمهلـى (رامكا خاسلىقى ئاساسـلىقى، رهڭ، ئىنچىـكه توملۇقـى، سـىزىق شـهكىللىرى 

دىـن ئىبـارهت ئـۈچ قىـسىمدىن تـۈزۈلگهن )  سىزىق، كېسىك سىزىق، چېكىتلىك سـىزىق

 .بولىدۇ

بىز ئادهتته شهكىلنى تاللىغاندىن كېيىن سـىزىش قوراللىـرى تىزىملىكىـدىن فورمـات 

تــۈر كارتىــسى، ئانــدىن شــهكىل پاســونلىرى دېــگهن گۇرۇپپىــنى قوزغاتــساق، شــهكىل 

فورماتىنى لايىھهلهش دىيـالوگ رامكىـسى ئېچىلىـدۇ، بىـز دىيـالوگ رامكىـسىدىن سـىزىق 

ئانـدىن مۇناسـىۋهتلىك تهڭـشهكلهرنى تهڭشىـسهك .  شهكىللىرى دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز

 . بولىدۇ
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 ئوبيېكتنى تولدۇرۇش 10.11
 

ئوبيېكتنى مهلۇم رهڭلهر بىلهن تولدۇرۇش ئارقىلىق بىز تېخىمۇ ياخشى ئۈنۈم ھاسـىل 

قىلالايمىز ھهمده جهلپكارلىقنى ئاشـۇرالايمىز، ئـادهتته ئوبيېكتـنى تولـدۇرۇش بىـر خىـل 

رهڭده تولدۇرۇش، ئۆزگىرىشچان رهڭده تولدۇرۇش، ئىزنالار بىـلهن تولـدۇرۇش، رهسـىم 

 .بىلهن تولدۇرۇش قاتارلىقلارغا بۆلۈنىدۇ

ئادهتته ئوبيېكتنى تولدۇرۇش ئۇسۇلى بىلهن تېكىست رامكىسىنى تولدۇرۇش ئۇسـۇلى 

تېكىست رامكىسىنى تولدۇرۇش ئۇسۇلىنى بىز ئالدىنقى بابتا ئۆگىنىپ (ئوخشاش بولغاچقا 

، ئوبيېكتــنى تولــدۇرۇش ئۇســۇلىنىڭ قهدهم باســقۇچلىرى ھهققىــده تهپــسىلىي )بولغــان

 . توختالمايمىز، پهقهت رهسىم ئارقىلىق مۇھىم نۇقتىلارنى گهۋدىلهندۈرۈپ ئۆتىمىز

 

 بىر خىل رهڭده تولدۇرۇش ۋه ئۆزگىرىشچان رهڭده تولدۇرۇش 10.11.1

 ئىزنا ۋه رهسىم تولدۇرۇش 10.11.2

 

ئوبيېكتلارنىڭ ئىچكى قىسىمىنى ئىزنا ۋه رهسىم بىلهن تولدۇرۇپ چىققىلى بولىدىغان 

 . بولۇپ، ھاسىل بولغان شهكىل بىر خىل ئالاھىده شهكىلدىن ئىبارهت

ــنىڭ قهدهم  ــلهن تولدۇرۇش ــىم بى ــا ۋه رهس ــسىمىنى ئىزن ــى قى ــڭ ئىچك ئوبيېكتلارنى

نـى )  شـهكىل(ئالدى بىلهن تولـدۇرماقچى بولغـان ئوبيېكـت :  باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

تاللاپ مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى چهكسهك بىر تىزىملىك چىقىـدۇ، چىققـان تىزىملىكىتىـن 
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设置图(رهسىمنىڭ فورمـاتىنى لايىـھهلهش 

片格式  ( ،دېگهن تۈرنـى تـاللاپ چېكىمىـز

بۇ ۋاقىتتا رهسىمنىڭ فورماتىنى لايىـھهلهش 

)设置图片格式  ( دىيــــــالوگ رامكىــــــسى

ــسىدىن  ــالوگ رامكى ــۇ دىي ــز ب ــدۇ، بى چىقى

图片(رهسىم ياكى ئىزنا بىلهن تولـدۇرۇش 

或纹理填充  (دېـــگهن تۈرنـــى چىكىمىـــز .

دېـگهن )  纹理(ئاندىن بـۇ تـۈردىن ئىزنـا 

تۈرنى تاللىساق تاللاش كۆزنىكـى چىقىـدۇ، 

بىز بـۇيهردىن ئۆزىمىـز ياقتۇرغـان ئىزنانـى 

 . تاللاپ جهزملهشتۈرسهكلا بولىدۇ

رهسىم تولدۇرۇشمۇ ئوخشاش بولـۇپ، (

پهقهت ئهڭ ئاخىرقى باسقۇچقا كهلگهنده ئىزنا دېگهن تۈرنى تاللىمـاي ھـۆججهت دېـگهن 

 )تۈرنى تاللىساق، ئۆزىمىزنىڭ ياقتۇرغان سۈرهتلىرىمىز بىلهن تولدۇرالايمىز

 

ئوبيېكتنى ئېكـران تهگلىكـى  10.11.3

 بىلهن تولدۇرۇش

 

ئوبيېكتلارنىڭ ئىچكى قىسمىنى ئېكـران 

ـــنىڭ قهدهم  ـــلهن تولدۇرۇش ـــى بى تهگلىك

ئالــدى بىــلهن :  باســقۇچلىرى تۆۋهنــدىكىچه

نى )  شهكىل(تولدۇرماقچى بولغان ئوبيېكت 

تاللاپ مائۇسنىڭ ئـوڭ تهرىپىـنى چهكـسهك 

بىــــر تىزىملىــــك چىقىــــدۇ، چىققــــان 

دېـگهن تۈرنـى تـاللاپ )  设置图片格式(تىزىملىكىتىن رهسىمنىڭ فورماتىنى لايىـھهلهش 

دىيالوگ رامكىسى )  设置图片格式(چېكىمىز، بۇ ۋاقىتتا رهسىمنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش 

چىقىدۇ، بىز بۇ دىيالوگ رامكىسىدىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكا تهگلىكى بىلهن تولدۇرۇش 

 .دېگهن تۈرنى چىكىمىز

 ئوبيېكت ئۈنۈمىنى ئىشلىتىش 10.2 

 

نىڭ يېڭىدىن قوشۇلغان مهزمۇنلىرىنىـڭ powerpoint 2007ئوبيېكت ئۈنۈمى بولسا 

بىرى بولۇپ، بۇرۇنقى نهشرىلىرىده بولسا بۇ جهھهتتىكـى ئۈنـۈملهر ئاساسـى جهھهتتىـن 

يوق دېيهرلىك ئىدى، بولۇپمۇ، كۆلهڭگه ۋه ئۈچ ئۆلچهملىك ئۈنۈمى يېڭىـدىن قوشـۇلغان 
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 . ئۈنۈملهرنىڭ بىرىدۇر

 .ئهمدى بىز تۆۋهندىكى بىر قانچه خىل ئوبيېكت ئۈنۈمىنى بىلهن تونۇشۇپ چىقىمىز

  

 ئالدىن لايىھهلهش 10.12.1

 

ئالــدىن لايىــھهلهش بولــسا ئوبيېكــت 

ئۈنۈمىنىــڭ ئــۈچ ئۆلچهملىــك ئۈنۈملىرىنىــڭ 

ــدۇرۇش ۋه  ــي تول ــۇپ، تهدرىجى ــرى بول بى

 . گىرۋهك شهكىللىرىنى ئۆز ئىچىگه ئالىدۇ

بـــــۇ ئۈنۈمـــــنى لايىـــــھهلهش قهدهم 

绘图(رهسـىم سـىزىش :  باسقۇچلىرى بولسا

工具  ( ــات ــدىن فورم ــۈر )  格式(قوراللىرى ت

) 形状效果(كارتىــسىدىن شــهكىل ئۈنۈمــى 

ــۈر  ــانچه ت ــساق بىرق ــى تاللى ــگهن تۈرن دې

预(چىقىدۇ، بۇنىڭدىن ئالدىن لايىـھهلهش 

设  ( دېـــگهن تۈرنـــى تـــاللايمىز، ئاندىـــن

مۇناســـــىۋهتلىك تىزىملىـــــك چىقىـــــدۇ، 

ئاســـتىدىكى تىـــزىملىكتىن مۇناســـىۋهتلىك 

ئالـــدىن لايىـــھهلهش ئۈنۈمىـــنى تـــاللاپ 

 . ياقتۇرغان تۈرنى تاق چهكسهكلا بولىدۇ

 

 كۆلهڭگه 10.12.2

 

ئوبىكىتنىڭ كۆلهڭگه ئىقتىـدارى بولـسا 

بۇرۇنقى سىستېما نهشرلىرىدىمۇ بولۇپ، بـۇ 

بىــر خىــل تاشــقى ئــۇلىنىش خاراكتېرلىــك 

تـــۈردۇر، كۆلهڭگىـــنى تاشـــقى كـــۆلهڭگه، 

ئىچكى كـۆلهڭگه ۋه كـۆلهڭگه سـۈزۈكلۈكى 

 . دهپ ئۈچ تۈرگه ئايرىيمىز

ئوبيېكتلارغا نىسبهتهن كۆلهڭگه بېرىش 

绘图工具رهسـىم سـىزىش :  ئۇسۇلى بولـسا

ـــــات  ـــــدىن فورم ـــــۈر )  格式(قوراللىرى ت

) 形状效果(كارتىــسىدىن شــهكىل ئۈنۈمــى 

ــۈر  ــانچه ت ــساق بىرق ــى تاللى ــگهن تۈرن دې



113  

دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز، ئانـدىن مۇناسـىۋهتلىك )  阴影(بۇنىڭدىن كـۆلهڭگه .  چىقىدۇ

ئاسـتىدىكى تىـزىملىكتىن مۇناسـىۋهتلىك كـۆلهڭگه ئۈنۈمىـنى تـاللاپ .  تىزىملىك چىقىدۇ

 . ياقتۇرغان تۈرنى تاق چهكسهكلا بولىدۇ

 

 تهسۋىر ئۈنۈمى 10.12.3

 

ـــسا  ـــۋىر بول  powerpoint2007تهس

دىكــى ئهڭ يېڭــى ئوبيېكــت ئۈنۈملىرىنىــڭ 

ـــق  ـــۈم ئارقىلى ـــۇ ئۈن ـــۇپ، ب ـــرى بول بى

ئوبيېكتلارنىڭ ئوبرازىنى ۋه ئۈنۈمدارلىقىنى 

 . يهنىمۇ ئاشۇرغىلى بولىدۇ

ئوبيېكتلارغا نىسبهتهن تهسۋىر ئۈنۈمـى 

绘(رهسىم سـىزىش :  بېرىش ئۇسۇلى بولسا

图工具  ( قوراللىرىدىن فورمات)格式  ( تۈر

) 形状效果(كارتىــسىدىن شــهكىل ئۈنۈمــى 

ــۈر  ــانچه ت ــساق بىرق ــى تاللى ــگهن تۈرن دې

) 映像(بۇنىڭدىن تهسۋىر ئۈنۈمى .  چىقىدۇ

ــــن  ــــاللايمىز، ئاندى ــــى ت ــــگهن تۈرن دې

مۇناســـــىۋهتلىك تىزىملىـــــك چىقىـــــدۇ، 

ئاستىدىكى تىزىملىكتىن مۇناسىۋهتلىك تهسۋىر ئۈنۈمىـنى تـاللاپ ياقتۇرغـان تۈرنـى تـاق 

 . چهكسهكلا بولىدۇ

 

ـــــايتۇرۇش ۋه  10.12.4 ـــــۇر ق ن

 غۇۋالاشتۇرۇلغان يان ئۈنۈمى

 

بۇ ئىقتىـدار ئهسـلىدىكى نهشـرىلىرىده 

بار بولغـان ئىقتىـدارلارنىڭ بىـرى بولـۇپ، 

بىزنىڭ ئهمهلى ئىشلىتىشىمىزگه خېلى مـاس 

نۇر قايتۇرۇش ئۈنۈمـى بولـسا نـۇر .  كېلىدۇ

ھالقىسىنى شهكىللهندۈرۈپ، نۇر قايتۇرۇش 

ۋه چېچىلىــــشنى ئىلگىــــرى ســـــۈرىدۇ، 

غۇۋالاشـــتۇرۇلغان يـــان ئۈنۈمـــى بولـــسا 

ئوبيېكتلارنىــڭ جىيهكلىرىــنى بىــر تۈرلــۈك 

 . غۇۋالاشتۇرۇش ئۈنۈمى بىلهن تهمىنلهيدۇ

ئوبيېكتلارغا نىسبهتهن نـۇر قـايتۇرۇش 
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) 绘图工具(رهسـىم سـىزىش :  ۋه غۇۋالاشتۇرۇلغان يان ئۈنۈمىنى بـېرىش ئۇسـۇلى بولـسا

دېگهن تۈرنى )  形状效果(تۈر كارتىسىدىن شهكىل ئۈنۈمى )  格式(قوراللىرىدىن فورمات 

بۇنىڭــدىن نــۇر قــايتۇرۇش ۋه غۇۋالاشــتۇرۇلغان يــان .  تاللىــساق بىرقــانچه تــۈر چىقىــدۇ

دېگهن تۈرنى تاللايمىز، ئاندىن مۇناسـىۋهتلىك تىزىملىـك )  发光和柔化边缘(ئۈنۈمىنى 

چىقىدۇ، ئاستىدىكى تىزىملىكتىن مۇناسىۋهتلىك نۇر قايتۇرۇش ۋه غۇۋالاشـتۇرۇلغان يـان 

 . نى تاللاپ ياقتۇرغان تۈرنى تاق چهكسهكلا بولىدۇ) 发光和柔化边缘(ئۈنۈمى 

 

ئوبيېكتنىڭ قىرلىـق شـهكىل  10.12.5

 ئۈنۈمى

 

ــر  ــسا بى ــى بول ــهكىل ئۈنۈم ــق ش قىرلى

تۈرلۈك شهكىلنىڭ سىرتقى سىزىقىغا قارىتـا 

ئېلىپ بېرىلىدىغان ئۈنۈم بولـۇپ، قاراشـقا 

ــاكى ئولتۇرۇشــۇپ  ــدهك ي ــپ چىققان پۇلتىيى

 .كهتكهندهك تۇيغۇ بېرىدۇ

ئوبيېكتلارغا نىسبهتهن قىرلىـق شـهكىل 

رهســىم :  ئۈنۈمىــنى بــېرىش ئۇســۇلى بولــسا

قوراللىرىدىن فورمـات )  绘图工具(سىزىش 

)格式  (تۈر كارتىسىدىن شهكىل ئۈنۈمى)形

状效果  ( دېگهن تۈرنى تاللىساق بىرقـانچه

بۇنىڭــدىن قىرلىــق شــهكىل .  تــۈر چىقىــدۇ

. دېــگهن تۈرنــى تــاللايمىز)  棱台(ئۈنۈمــى 

. ئاندىن مۇناسـىۋهتلىك تىزىملىـك چىقىـدۇ

ئاســـتىدىكى تىـــزىملىكتىن مۇناســـىۋهتلىك 

 .نى تاللاپ ياقتۇرغان تۈرنى تاق چهكسهكلا بولىدۇ )棱台(قىرلىق شهكىل ئۈنۈمىنى 

  

 ئوبىكىتنىڭ ئۈچ ئۆلچهملىك ئايلاندۇرۇش ۋه ئۆچ ئۆلچهملىك فورماتى 10.12.6

 

ــسبهتهن  ــا نى ــسا ئوبيېكتق ــى بول ــدۇرۇش ئۈنۈم ــك ئايلان ــۈچ ئۆلچهملى ــڭ ئ ئوبىكىتنى

ــك ســىرتقى  ــۈچ ئۆلچهملى ــڭ ئ ــشلىتىپ، ئۇلارنى ــنى ئى ــسى ئۈنۈملىرى ســۈزۈكلۈك دهرىجى

ئـۈچ دانه چوققـا (كۆرۈنۈشىنى ئىشقا ئاشۇرۇشتىن ئىبارهت بولۇپ، ئۈچ ئۆلچهملىك بۇلۇڭ 

 .غا نىسبهتهن بېرىلگهن ئۆلچهم كۆرسهتكۈچىدۇر) بۇلۇڭ

بىــز ئــۈچ ئۆلچهمــنى ئــۆزگهرتىش ئــارقىلىق شــهكىللهرنىڭ تۈرلــۈك ئــۈچ ئۆلچهملىــك 

 . كۆرۈنۈشىنى لايىھهلىيهلهيمىز



115  

 .ئۈچ ئۆلچهم ئۈنۈمىنىڭ باشقا كۆرسهتكۈچلىرى

، x(ئۇنىڭدىن باشقا يهنه بىز ئوبىكىتنىڭ ئۈچ ئۆلچهم فورماتىغا نىسبهتهن ئۈچ ئـوق 

y ،z بويىچه سانلىق قىمـمهت بېرىـپ تـۇرۇپ، شـۇ ئوبىكىتنىـڭ ئـۈچ ئۆلچهملىـك )  ئوق

بۇ نۇقتا كۆپچىلىكنىڭ ئهمهلـى ئىـشلهپ .  ئايلىنىش ۋه فورماتلىرىنى بهلگىلهپ چىقالايمىز

 . كۆرۈپ بېقىشىغا، ئهستايىدىل تهتقىق قىلىشىغا تېگىشلىك مۇھىم نۇقتىلارنىڭ بىرىدۇر
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 شهكىللىرىنى قۇرۇش Smartart: باب. 11

 

11.1 Smartart  نى چۈشىنىش 

 

Smartart  بولــساPowerpoint نىــڭ كونــا نهشــرلىرىدىكى دىياگراممــا، تهشــكىلى

بولـسا بىـر  Smartartئاپپارات رهسىمى قاتارلىق ئىقتىدارلارنىڭ ئورنىنى ئالغان بولـۇپ، 

خىل ئالاھىده بولغـان پېرسـپېكتىۋلىق شـهكىل ئوبيېكتىـدۇر، بـۇ ئوبيېكـت ئاساسـلىقى 

 . شهكىل، سىزىق ۋه ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسى قاتارلىقلاردىن تۈزۈلگهن بولىدۇ

 

 جهدۋهل  11.1.1

 

ــسا )  列表(جهدۋهللىــك شــهكىللهر  بول

بىر قهدهر ئوبيېكتىپچانلىققا ئىـگه بولـۇپ، 

يېزىق شهكلى ئارقىلىق ئۇچۇرلارنى نامايـان 

 . قىلالايدۇ

 

 ئېقىم 11.1.2

 

بولسا شـهكىللىك )  流程(ئېقىم شهكلى 

جهدۋهلدىن تۈزۈلگهن بولۇپ، ئۇنىـڭ يـان 

ــده  ــسىم تهرهپلىرى ــر قى ــاكى بى ــپى ي تهرى

ئىسترېلكا يـاكى باشـقا ئـۇلاش بهلگىلىـرى 

ـــار ـــۇلاش .  ب ـــۇ ئىـــسترېلكا ۋه باشـــقا ئ ب

بهلگىلىــرى بىــر تــۈردىن يهنه بىــر تــۈرگه 

 . قاراپ ئاققانلىقىنى كۆرسىتىپ بېرىدۇ

 

 دهۋرىيلىنىش 11.1.3

 

ــش  ــسا )  循环(دهۋرىيلىنى ــهكلى بول ش

ئېقىمـــنى چۈشـــهندۈرىدۇ، لېكىـــن ئېقىـــم 

ــۇپ  ــق بول ــر تهكرارلى ــاۋادا بى ــدا ن جهريانى

 . قالسا دهۋرىيلىنىش بۇزۇلۇپ كېتىدۇ
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يهكهندىن قهشقهرگه بېرىپ، يوپۇرغا بىلهن يهكهنگه قايتىـپ كېلىـدىغان :  مهسىلهن

ــساق، مۇشــۇنداق  ــادىلىمهكچى بول ــشىنى ئىپ ــكهت يۆنىلى ــسىنىڭ ھهرى ــرا ماشىنى ــر كى بى

 . دهۋرىيلىنىش ئارقىلىق ئىپادىلىسهك ئۈنۈمى تېخىمۇ كۆرۈنهرلىك بولىدۇ

شۇڭا چوقۇم دهۋرىيلىنىشنىڭ جهريانىنى ۋه ئاساسلىق نۇقتىلىرىنى گهۋدىلىك ھالـدا 

 . ئىپادىلهپ بېرىش كېرهك

 

 تهشكىلى ئىسخېما 11.1.4

 

بولـسا )  层次结构(تهشكىلى ئىـسخېما 

بىر خىل تهشـكىلى قۇرۇلمىـدىن تـۈزۈلگهن 

ــتا  ــك ئاساس ــۇ ئۆلچهملى ــۇپ، ئ ــىم بول رهس

ـــىۋهتنى  ـــسىدىكى مۇناس ـــاتلاملار ئوتتۇرى ق

ئېنىـــــق گهۋدىلهنـــــدۈرۈپ بېرىـــــدۇ ۋه 

ھهرقايـــسى تارمـــاقلار مۇناســـىۋىتىنىمۇ ناھـــايىتى ئېنىـــق تهســـۋىرلهيدۇ، شـــۇڭا بهزى 

ــكىلى  ــىنىپلارنىڭ تهش ــسى، س ــكىلى قۇرۇلمى ــاراتى، تهش ــكىلىي ئاپپ ــڭ تهش ئورۇنلارنى

سېخىمىــسى، تۈرلــۈك خىــزمهتلهر تهشــكىلى ئاپپــاراتىنى پىرويېكــسىيه ئارگىنالىدىــن 

. پايدىلىنىپ ئىپادىلهپ، باشقىلارغا كۆرسـىتىپ بېرىـشته ئىنتـايىن مـۇھىم رول ئوينايـدۇ

ئۇنى ئىشلهتكهنده ھهرقايسى ئاپپاراتلارنىڭ قۇرۇلمىسى ۋه دهرىجىسىنى ئېنىق بهلگىـلهش 

ۋه ئۇلار ئوتتۇرسىدىكى مۇناسىۋهتنى سىزىق 

ئـــارقىلىق ئىپـــادىلهپ بېرىـــشكه دىقـــقهت 

 . قىلىش كېرهك

 

 مۇناسىۋهت دىياگراممىسى 11.1.5

 

بولسا )  关系(مۇناسىۋهت دىياگراممىسى 

رهســىم شــهكلى ئــارقىلىق ئومۇمىــي قىــسىم 

ــسىدىكى  ــسىملار ئوتتۇرى ــكه قى ــلهن يهك بى

دائىـــم .  مۇناســىۋهتنى ئىپـــادىلهپ بېرىـــدۇ

كۆرۈلىدىغان مۇناسىۋهت دىياگراممىسى يهنه 

 . ۋېيېن دىياگراممىسى دهپمۇ ئاتىلىدۇ

 

 ماترىتسا 11.1.6

 

ئوخشاشـلا ئومۇمىـي )  矩阵(ماترىتسامۇ 

قىسىم بىلهن يهككه قىـسىملار ئارىـسىدىكى 
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مۇناسىۋهتنى گهۋدىلهنـدۈرۈپ بېرىـدىغان بولـۇپ، لېكىـن ئـۇ مهلـۇم تهرتىـپ ئاساسـىدا 

 .ئومۇمىي قىسىم بىلهن ھهرقايسى قىسىملار ئوتتۇرىسىدىكى مۇناسىۋهتنى ئىپادىلهيدۇ

  

 پىرامىدا 11.1.7

 

بولــــسا ئىــــسمى   )棱锥图(پىرامىــــدا 

جىسمىغا لايىق قويۇلغـان بولـۇپ، ئـۇ بىـر 

مۇنار شـهكىللىك ئـۈچ بۇلـۇڭ شـهكىلىدىن 

تـــۈزۈلگهن، ھهرقايـــسى قىـــسىملىرىدىن 

تېكىـــست بولغـــان بولىـــدۇ، پهقهت تـــۈر 

ئارىـــسىدىكى مۇناســـىۋهتنى ئىپادىلهپـــلا 

قالماســتىن بهلكــى ھهرقايــسى قىــسىملىرى 

ئوتتۇرىــسىدىكى نىــسبهت ئىنتــايىن ئېنىــق بولــۇپ، بۇنىڭــدىن ھهرقايــسى قىــسىملارنىڭ 

 . ئالاھىده مۇھىملىقى كۆرۈۋالغىلى بولىدۇ

 شهكىل كىرگۈزۈش 11.2
 

ــــــارلىق  شــــــهكىللىرى  SmartArtب

ــا  ــارقىلىق كومپيۇتېرغ ــهكىل ئ ئوخــشاش ش

ـــل  ـــى خى ـــادهتته ئىكك ـــدۇ، ئ كىرگۈزۈلى

كىرگۈزۈش ئۇسـۇلى بـار بولـۇپ، بىرىنچـى 

ئـــــورۇن ئىگىـــــلهش :  خىـــــل ئۇســـــۇلى

نىـــڭ ســـىن  SmartArtبهلگىـــسىدىكى 

 .بهلگىسىنى چېكىش ئارقىلىق كىرگۈزۈش

ئىككىنچــى خىــل كىرگــۈزۈش ئۇســۇلى 

تۈر كارتىسىدىن )  插入(قىستۇرۇش :  بولسا

SmartArt شـــهكلىنى قىـــستۇرۇش)插入

smartart图形  (،دېگهنـــــنى چهكـــــسهك 

SmartArt  شـــــهكلىنى تـــــاللاش)选择

smartart图形(   دېگهن دىيـالوگ رامكىـسى

بىــز بــۇ رامكــا ئىچىــدىن ئۆزىمىــز .  چىقىــدۇ

ــان  ــاجلىق بولغ ــهكىل  SmartArtئېھتىي ش

 . تۈرلىرىنى تاللىۋالغاندىن كېيىن جهزملهشتۈرۈش ئارقىلىق كىرگۈزىمىز
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11.3 SmartArt تېكىستنى تهھرىرلهش 
 

SmartArt  تېكىستىنى تهھرىرلهشمۇ ئىلگىرى بىـز ئـۆگهنگهن تېكىـست رامكىـسىنىڭ

شـهكلىنى كىرگـۈزۈپ  SmartArtتېكىستنى تهھرىرلهشكه ئوخشاش بولۇپ، ئالدى بىلهن 

دېـگهن ئورۇنـنى تـاللاپ خهت كىرگۈزىمىـز، خهت )  文本(»تېكىـست«بولغاندىن كېيىن 

) 开始选项(شهكلىنى تـاللاپ تـۇرۇپ باشـلاش  SmartArtكىرگۈزۈپ بولغاندىن كېيىن 

، خهتنىـڭ )字号(، خهتنىڭ چوڭ كىچىكلىكـى )字体(تۈر كارتىسىدىن خهت نۇسخىسى 

ئوتتۇرا سىزىق چىقارغىلى، يېزىقنـى -تۈزلۈكى، ئاستى-توملۇقى، خهتنىڭ يانتۇ-ئىنچىكه

) 格式(ئۇنىڭدىن باشقا يهنه تېكىستنى تاللىغاندىن كېيىن فورمات .  فورماتلىغىلى بولىدۇ

ــسىدىن ســهنئهتلىك خهت پاســونى  ــۈر كارتى ــپ )  艺术字样式(ت ــى چېكى ــگهن تۈرن دې

 . تېكىستنى تهھرىرلهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

11.4 SmartArt قۇرۇلمىسىنى ئۆزگهرتىش 
 

SmartArt  قۇرۇلمىــسى ئوخــشاش بولمىغــان بىــر يــاكى بىــر قــانچه رامكىدىــن

گهرچه .  تۈزۈلىدىغان بولۇپ، بىـز ئـۆز ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه ئورۇنلاشتۇرسـاقمۇ بولىـدۇ

شهكىللهرنىڭ تۈرلىرى ئوخشاشمىـسىمۇ ئهممـا بىـز شـهكىل قوشـۇش، ئۆچـۈرۈش، قايتـا 

ــان  ــۈرۈپ چىقارغ ــارقىلىق كهلت ــش ئ ــورۇن بېكىتى ــسى  SmartArtئ شــهكلىنىڭ قۇرۇلمى

 .ئېھتىياجىمىزنى قاندۇرالايدۇ

 

 شهكىل قىستۇرۇش ۋه ئۆچۈرۈش 11.4.1

 

جهدۋىلىنى لايىـھهلهش ئۈچـۈن يېڭىـدىن شـهكىل قوشـماقچى  SmartArtئهگهر بىز 

تــۈر كارتىــسىدا شــهكىل )  设计(قورالىنىــڭ لايىــھهلهش  SmartArtبولــساق، ئــۇ ھالــدا 
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ئانــدىن قوشــۇلىدىغان شــهكىلنى .  دېــگهن تۈرنــى تــاق چېكىمىــز)  添加形状(قوشــۇش 

تاللايمىز، شۇ شهكىل بىلهن تهڭ دهرىجىلىك ۋه ئوخـشاش تىپتىكـى باشـقا شـهكىللهرنى 

قوشۇشنى باشـلايمىز، ئهگهر بىـز شـۇ شـهكىلنىڭ چېكىـپ ئېچىلغـان كۇنۇپكىنىـڭ ئهڭ 

 . ئاستى تهرىپىدىكى تىزىملىكتىن شۇ شهكلىنىڭ باشقا شهكىل ھالىتىنىمۇ قوشۇۋالالايمىز

ئهگهر كىرگۈزۈلگهن شهكىلنى ئۆچۈرمهكچى بولـساق ئـۇ ھالـدا ئۆچۈرمهكچـى بولغـان 

 . نى باسساق بولىدۇ Deleteشهكىلنى تاللاپ تۇرۇپ، كۇنۇپكا تاختىسىدىن 

 

 تۈر بهلگىسىنى قوشۇش 11.4.2

 

جهدۋىلىــنى لايىــھهلهش ئۈچــۈن تــۈر بهلگىــسنى قوشــماقچى  SmartArtئهگهر بىــز 

تــۈر كارتىــسىدا شــهكىل )  设计(قورالىنىــڭ لايىــھهلهش  SmartArtبولــساق، ئــۇ ھالــدا 

دېگهن تـۈر )  添加项目符号(گۇرۇپپىسىدا تۈر بهلگىسىنى قوشۇش )  创建图形(قۇرۇش 

 .شۇ تۈرنى تاق چېكىمىز. بار

 

 تېكىستنىڭ دهرىجىسىنى ئاشۇرۇش ۋه تۆۋهنلىتىش 11.4.3

 

تېكىست كۆزنىكىنىڭ تېزىـس :  شهكىل ۋه تۈر تىنىش بهلگىلىرىنىڭ ئاساسلىق پهرقى

ــز  ــا، بى ــشى بولغاچق ــى ۋه تۆۋهنلىتىلى ــسىنىڭ ئاشۇرۇلۇش ــدا دهرىجى ــقۇچى جهريانى باس

 . تېكىستنىڭ دهرىجىسىنى ئاشۇرۇش ۋه تۆۋهنلىتىشنى سۆزلهيمىز

ئهگهر سىز تېكىستنىڭ دهرىجىسىنى ئاشۇرماقچى بولسىڭىز، ئـۇ ھالـدا ئالـدى بىـلهن 

نـى باسـىمىز، ئهگهر Shifit+Tabشۇ تېكىستنى تاللايمىز، ئاندىن كۇنۇپكا تاختىـسىدىن 

شۇ تېكىستنىڭ دهرىجىسىنى تۆۋهنلهتمهكچى بولسىڭىز، شـۇ تېكىـستىنى تـاللاپ تـۇرۇپ، 

 . نى باسىمىزTabكۇنۇپكا تاختىسىدىن 

 

 ئېقىم يۆنىلىشىنى ئۆزگهرتىش 11.4.4

 

: مهســىلهن.  ھهر بىــر شــهكىل چوقــۇم مهلــۇم بىــر يــۆنىلىش بــويىچه ئاققــان بولىــدۇ

بهزىـده .  دهۋرىيلىنىش بولسا سائهت ئىسترېلكىسىنىڭ يۆنىلىـشى بـويىچه ئاققـان بولىـدۇ
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شـۇنىڭغا ئوخـشاش سـىزمۇ شـهكىل كىرگـۈزۈپ بولغاندىـن .  قارشى يۆنىلىـشتىمۇ ئاقىـدۇ

تـۈر )  设计(كېيىن، ناۋادا يۆنىلىشنى ئۆزگهرتىشنى ئويلاپ قالسىڭىز ئۇ ھالدا لايىـھهلهش 

دېـگهن كۇنۇپكىنـى )  从右向左(كارتىسىنى تاق چېكىپ، بۇ كارتىدىن ئوڭـدىن سـولغا 

تاپىــسىز، بــۇ كۇنۇپكــا بىــر ئــاچقۇچ بولــۇپ، ســىز دهل مۇشــۇ ئــاچقۇچ ئــارقىلىق ئېقىــم 

 . يۆنىلىشىنى ئۆزگهرتهلهيسىز

 شهكىللهرنى قايتىدىن رهتلهش 11.4.5
 

شهكلىدىكى بارلىق ئېقىم يۆنىلىشىنى ئۆزگهرتكىلى بولۇپلا قالماستىن بهلكى بىز يهنه 

باسـقۇچتىكى -4بىر شـهكىل ئهسـلىده :  مهسىلهن.  خالىغانچه شهكىللهرنى يۆتكىيهلهيمىز

تهرتىپكه قويماقچى بولساق ئۇلارنىڭ -1ياكى   -2شهكىل ئىدى، ئهمدى بىز بۇ شهكلىنى 

ــدۇ ــساق بولى ــنى ئالماشــتۇرۇپ قوي ــدىن كىرگــۈزگهن خهتكۈشــنى .  ئورنى ــر يېڭى ھهر بى

 .قايتىدىن شهرھلهشنىڭ ھاجىتى يوق

 :شهكىللهرنى قايتىدىن رهتلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئهگهر تېكىـست كۆزنىكـى كـۆرۈنمىگهن .  ئالدى بىلهن تېكىست كۆزنىكىـنى ئـاچىمىز

ــى  ــز ياك ــاق چېكىمى ــسترېلكىنى ت ــدىكى ئى ــهكىلنىڭ ســول تهرىپى ــۇ ش ــز ش ــسا، بى بول

smartart لايىھهلهش«قورالى ئاستىدىكى«)设计  ( تېكىست كۆزنىكـى«تۈر كارتىسىدىن«)

文本窗口  (ئاندىن كېيىن شهكىل بىلهن قوشـۇپ، .  دېگهن تىزىملىكنى چهكسهك بولىدۇ

نـى  Ctrl+Xبۇ ۋاقىتتا بىز كۇنۇپكا تاختىسىدىن .  شهكىل ۋه تېكىستنى يۆتكىسهك بولىدۇ

ئانـدىن يهنه تېكىـست كۆزنىكىـده .  بېسىپ كۆچـۈرۈپ چـاپلاش تاختىـسىغا تـارتىۋالىمىز

تۇرۇپ بىـز ئاپارمـاقچى بولغـان قۇرنىـڭ ئهڭ ئالـدىغا ئېلىـپ كېلىـپ تـاق چېكىمىـز ۋه 

 . نى باسساق بولىدۇ Ctrl+Vكۇنۇپكا تاختىسىدىن 
 

 شهكىللهرنىڭ ئورنىنى قايتا بېكىتىش 11.4.6
 

بىز ھهر بىر شهكىلنى تاللاپ تـۇرۇپ قويـۇپ بهرمهي سـۆرهش ئـارقىلىق ھهر قايـسى 

 . شهكىللهرنىڭ ئورنىنى بېكىتىپ چىقالايمىز
 

 شهكىللهرنى قايتىدىن لايىھهلهش 11.4.7
 

Smartart شـــهكىللىرىنى ئـــۆزگهرتىش قىلىـــپ بولغانـــدىن كېيىـــن بىـــز يهنه
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smartartــــى ــــتىدىكى  工具قورال ــــھهلهش«ئاس ــــسىدىكى )  设计(  »لايى ــــۈرى كارتى ت

كۇنۇپكىـــسىنى بېـــسىش ئارقىلىـــق )  重设图形(»شـــهكىللهرنى قايتىـــدىن لايىـــھهلهش«

 . شهكىللهرنى ئهسلىدىكى سىستېما ئاپتوماتىك تونۇغان ھالىتىگه كهلتۈرهلهيمىز

 

 شهكىللهرنىڭ ئورۇنلاشتۇرۇلۇشىنى ئۆزگهرتىش 11.4.8

 

 

ــان  ــلىده چىقق ــز ئهس ــۇپ، بى ــونى بول ــهكىللهرنىڭ پاس ــسا ش ــتۇرۇش بول ئورۇنلاش

: ئۆزگهرتىش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه.  ئورۇنلاشتۇرۇش پاسونىنى ئۆزگهرتهلهيمىز

ئامبىرىنــى )  布局(»ئورۇنلاشــتۇرۇش«كارتىــسىدىن )  设计(»لايىــھهلهش«ئالــدى بىــلهن 

تاپىمىز، ئاندىن ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق بولغان پاسوننى تاللاپ تاق چهكسهك شـۇ پاسـوننى 

شــهكىلنىڭ ئورۇنلاشتۇرۇشــى قىلىــپ ئۆزگهرتهلهيمىــز، ئهگهر بــۇ يهردىمــۇ بولمىــسا شــۇ 

دېـگهن تـۈر )  其他布局(»باشقا ئورۇنلاشتۇرۇش«تىزىملىكنىڭ ئاستى تهرىپىگه قارىساق 

شــۇ تۈرنــى چهكــسىڭىز، تېخىمــۇ كــۆپ ئورۇنلاشتۇرۇشــنى كۆرهلهيــسىز، ئۇلارنىــڭ .  بــار

 .ئىچىدىكى خالىغان بىرىنى قايتا تاللىساق بولىدۇ

  

 تهشكىلى ئىسخېمىنىڭ قۇرۇلمىسىنى ئۆزگهرتىش 11.5
 

تهشكىلى ئىسخېمىنىڭ قۇرۇلمىسى بولسا تهشكىلى ئاپپـارات ئىسخېمىـسىدىن ئىبـارهت 

ــسىنى  ــسخېمىنىڭ قۇرۇلمى ــكىلى ئى ــويىچه تهش ــاجىمىز ب ــۆز ئېھتىي ــز يهنه ئ ــۇپ، بى بول

 .ئۆزگهرتهلهيمىز

 

 شهكىللهرنى قىستۇرۇش ۋه ئۆچۈرۈش 11.5.1

 

تهشــكىلى ئىــسخېما شــهكلىنى كىرگــۈزگهن ۋاقىتتــا چوقــۇم يېڭىــدىن كىرگــۈزگهن 

رامكىنىڭ قايسىسى ھازىر بار بولغان تـۈر بىـلهن مۇناسـىۋىتى بـار، قايسىـسىنىڭ ھازىـر 

 . كىرگۈزگهن تۈر بىلهن مۇناسىۋىتى يوق دېگهننى ئېنىق ئايدىڭلاشتۇرۇش كېرهك

ئالدى بىلهن لايىھهلهش تۈر كارتىسىدىن شهكىل قوشۇش دېگهننى چېكىمىز، ئاندىن 
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يېڭى شهكىل قوشـۇلىدۇ، يېڭـى شـهكىل قوشـۇلۇپ بولغانـدىن كېيىـن رامكىـنى تـاللاپ 

 . تۇرۇپ دهرىجىسىنى بېكىتىمىز

 شهكىللهرنى فورماتلاش 11.6
 

Powerpoint2007  ــى ــز ئۇلارن ــۇپ، بى ــار بول ــاتلىرى ب ــهكىل فورم ــۇن ش ده نۇرغ

ئىشلىتىــشى ئــارقىلىق شــهكىللهرنىڭ ئۈنۈمــى، كۆرۈنۈشــىنى ئهڭ تــېز ســۈرهتته ئۆزىمىــز 

 . ئېھتىياجلىق ھالهتكه كهلتۈرهلهيمىز
 

11.6.1 SmartArt پاسونلىرىنى ئىشلىتىش 
 

SmartArt  ــۈن ــسا پۈت ــونى بول ــشكه  SmartArtپاس ــۈن ئىشلىتى ــهكىللىرى ئۈچ ش

بولىدىغان ئالدىن لايىھهلهپ قويۇلغان ئـۆلچهم بولـۇپ، بىـز ئـۇلاردىن خالىغـان بىرىنـى 

 .تاللاپ ئۆزىمىز كۈتكهن تهلهپكه يېتهلهيمىز ۋه ئېھتىياجىمىزنى قاندۇرالايمىز

SmartArt پاسونىنى ئىشلىتىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه: 

ــلهن  ــدى بى ــدىن  SmartArtئال ــھهلهش«قورالى ــاللايمىز، )  设计(»لايى ــسىنى ت كارتى

دېــگهن )  样式SmartArt(»پاســونى SmartArt«ئانــدىن لايىــھهلهش تــۈر كارتىــسىدىن 

گۇرۇپپـا ئېچىلىـدۇ، بىـز بـۇ گۇرۇپپىـدىكى پاسـونلاردىن خالىغـان بىرىـنى تـاللاپ تــاق 

 .چهكسهكلا بىز ئېھتىياجلىق بولغان پاسونغا كهلتۈرهلهيمىز
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11.6.2 SmartArt رهڭلىرىنى ئۆزگهرتىش 

 

شــهكىللىرىنىڭ رهڭگىــنى ئۆزگهرتمهكچــى بولــساق ئــۇ ھالــدا شــۇ  SmartArtئهگهر 

ــن  ــدىن كېيى ــهكىلنى تاللىغان ــھهلهش«ش ــسىدىن )  设计(»لايى ــش «كارتى رهڭ ئۆزگهرتى

نى تاللايمىز، بۇ ۋاقىتتـا رهڭ ئـۆزگهرتىش ئامبىرىـدىكى مۇناسـىۋهتلىك رهڭ »كۇنۇپكىسى

بىــز بــۇ يهردىــن ئۆزىمىــز ئېھتىيــاجلىق بولغــان رهڭــنى تــاللاپ، .  تهڭــشهكلىرى چىقىــدۇ

SmartArt شهكلىنىڭ رهڭگىنى ئۆزگهرتسهك بولىدۇ . 

 تۈرلۈك شهكىللهرنىڭ رهڭ ۋه ئۈنۈمىنى قول ئارقىلىق ئۆزگهرتىش 11.6.3

 

 SmartArtپاسونلىرىنى سۆزلهپ ئۆتكهن ئىدۇق، ناۋادا بىز  SmartArt  يۇقىرىدا بىز

پاسونىدىن باشقا ئۇسۇلدا تۈرلۈك شهكىللهرگه پاسون قوشماقچى بولساق قانداق قىلىمىز؟ 

بــۇ ۋاقىتتــا بىــز قــول ئــارقىلىق تۈرلــۈك شــهكىللهرنىڭ رهڭ ۋه ئۈنۈمىــنى ئۆزگهرتىــشنى 

ئالــدى بىــلهن :  قــول ئــارقىلىق تهڭــشهش ئۇســۇللىرى تۆۋهنــدىكىچه.  تاللىــساق بولىــدۇ

SmartArt  فورمات«قورالى ئاستىدىكى«)格式  (  شهكىل پاسـونى«تۈر كارتىسىدىن«)形

状样式 ( شـهكىللهرنى بويـاش«دېگهن گۇرۇپپىنى تاللايمىز، بـۇ گۇرۇپپىـدىن«)形状填

充( ،»شـــهكىللهرنىڭ دائىـــره ســـىزىقى«)形状轮廓( ،»رهڭگـــى«)颜色( ،» شـــهكىل

 SmartArtقاتــارلىق تــۈرلهر بــويىچه مىكــرو تهڭــشهش ئــارقىلىق، )  形状效果(»ئۈنۈمــى

 . شهكلىنىڭ رهڭگى، ئۈنۈمىنى ئۆزگهرتىۋالساق بولىدۇ

 

 قول ئارقىلىق شهكىل يېزىقىنى فورماتلاش 11.6.4

 

SmartArt  ،شهكىللىرىده يهنه نۇرغۇنلىغان سهنئهتلىك خهت پاسونلىرى بار بولـۇپ
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ـــق  ـــونلىرى ئارقىلى ـــهنئهتلىك خهت پاس ـــۇ س ـــى مۇش ـــهكىللهردىكى يېزىقلارن ـــز ش بى

 : فورماتلاش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه . فورماتلىيالايمىز

ــوش چهكــسهك  ــاللاپ، شــهكىلگه ق ــلهن شــهكىلنى ت ــدى بى ــى  SmartArtئال قورال

سـهنئهتلىك «بىـز بـۇ كارتىـدىن .  تۈر كارتىـسى كۆرۈنىـدۇ)  格式(»فورمات«ئاستىدىكى 

艺术字样式(»پاسـون ئـامبىرى«نى تـاللايمىز ۋه چىققـان )  艺术字样式(»خهت پاسونى

库  ( دىن ئۆزىمىز ئېھتىياجلىق پاسونلارنى تاللىۋالـساق قـول ئـارقىلىق شـهكىل يېزىقىنـى

 . فورماتلاش ئۈنۈمىگه ئېرىشهلهيمىز
 

 كىچىكلىكىنى ئۆزگهرتىش -شهكىللهرنىڭ چوڭ  11.6.5
 

SmartArt  شــهكىللىرىگه نىــسبهتهن ئهگهر بىــز شــهكىللهرنىڭ چــوڭ كىچىكلىكىنــى

تهڭشىمهكچى بولساق شۇ شهكىلنى تاللىغاندىن كېيىن، مائۇسنى شۇ شهكىل رامكىسىنىڭ 

ــشىگه  ــۆرهش يۆنىلى ــسى س ــائۇس ئىسترېلكى ــسهك، م ــپ كهل ــتىغا ئېلى ــوڭ تهرهپ ئاس ئ

ئۆزگىرىدۇ، بىز بۇ يهردىـن بېـسىپ سـۆرهش ئـارقىلىق چوڭايتـساقمۇ بولىـدۇ يـاكى شـۇ 

تـۈر )  格式(»فورمـات«قورالى ئاستىدىكى  SmartArtشهكىلنى قوش چهككهندىن كېيىن 

ــسىدىن  ــوڭ «كارتى ــك  -چ ــهكىلنىڭ )  大小(»كىچىكلى ــاللاپ، ش ــنى ت ــگهن گۇرۇپپى دې

 . ئۇزۇنلۇق ۋه كهڭلىكىنى سان ئارقىلىق كىرگۈزۈپ تهڭشىسهكمۇ بولىدۇ

 

 كىچىكلىكىنى تهڭشهش -ھۆججىتىنىڭ چوڭ  SmartArtپۈتۈن  11.6.6
 

ھۆججىتىنىڭ چوڭ كىچىكلىكىـنى تهڭشهشـنىڭ بىـر قـانچه خىـل  SmartArtپۈتۈن 

ئۇسۇلى بولۇپ، بىرىنچـى خىـل ئۇسـۇل ئالـدىنقى پاراگرافتـا سـۆزلىگهن ئۇسـۇل بىـلهن 
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 .ئوخشاش

ــۇ  ــسا ش ــۇل بول ــل ئۇس ــى خى ئىككىنچ

SmartArt  ھۆججىتىـــــــنى چېكىـــــــپ

ـــره  ـــدىن كېيىـــن، مائۇســـنى دائى تاللىغان

رامكىسنىڭ ئۈستىگه ئېلىپ بارساق، مائۇس 

ئىسترېلكىـــــسى قـــــوش يۆنىلىـــــشلىك 

بـــۇ ۋاقىتتـــا .  ئىـــسترېلكىغا ئۆزگىرىـــدۇ

مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىـنى بىرنـى چهكـسهك 

چىققـــــان .  بىـــــر تىزىملىـــــك چىقىـــــدۇ

ــــزىملىكتىن  كىچىكلىكــــى ۋه -چــــوڭ«تى

-دېـگهن تۈرنـى تاللىـساق، چـوڭ»  ئورنـى

ــالوگ رامكىــسى  ــورۇن دىي كىچىكلىــك ۋه ئ

-شۇ دىيالوگ رامكىسىدىن چوڭ.  ئېچىلىدۇ

ــــان ــــىۋهتلىك س ــــگه مۇناس -كىچىكلىكى

ســىپىرلارنى كىرگــۈزۈپ جهزملهشتۈرســهك 

 . بولىدۇ

 

 ئىككى ئۆلچهملىك كۆرۈنۈش شهكلىده تهھرىرلهش 11.6.7

 

پاسونى ئامبىرىـدىكى بىـر تۈرلـۈك ئـۈچ ئۆلچهملىـك شـهكىلنى  SmartArtناۋادا بىز 

تاللىغان بولساق، رهسىم ئۆلچىمى بىر قهدهر تۆۋهن بولـۇپ، بىـر تهرهپ قىلىـشقا تهسـىر 

 .يهتسه ئۇ ھالدا بىز ئۇ شهكىلنى ئىككى ئۆلچهملىك كۆرۈنۈش شهكلىده ساقلىساق بولىدۇ

 : ئىككى ئۆلچهملىك كۆرۈنۈش شهكلىده تهھرىرلهش ئۇسۇلى

(»فورمـات«قورالى ئاسـتىدىكى  SmartArtئالدى بىلهن شهكىلنى تاللايمىز، ئاندىن 

格式  ( ئىككى خىل ئۆلچهملىك كۆرۈنۈش شـهكلىده تهھرىـرلهش«تۈر كارتىسىدىكى«)在

二维视图中编辑  (بۇ ۋاقىتتا شـۇ رهسـىمگه مۇناسـىۋهتلىك .  دېگهن كۇنۇپكىنى باسىمىز

بىـز شـۇ بـويىچه .  ئىككى ئۆلچهملىك كۆرۈنۈشته تهھرىرلهش شـهكىللىرى پهيـدا بولىـدۇ

 . تهھرىرلهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 گىرافىكتىكى شهكىللهرنى ئۆزگهرتىش 11.6.8

 

ئهگهر گىرافىكتىكى بىر قىـسىم شـهكىللهر بىـزگه تـازا ياقمىـدى يـاكى بىـز ئۇلارنـى 

ئۆزگهرتىپ باشقىچه ئۈنۈم چىقىرىشنى ئويلاشقان ۋاقتىمىـزدا، گىرافىكتىكـى شـهكىللهرگه 

 . نىسبهتهن ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارساق بولىدۇ
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 :ئۆزگهرتىش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن شۇ ئۆزگهرتمهكچى بولغان شهكىلنى تاللايمىز، ئاندىن قـوش چېكىـپ، 

SmartArt工具 ــتىدىكى ــى ئاس ــات‹‹قورال ــسىدىن )  格式(  ››فورم ــۈر كارتى شــهكىلنى ‹‹ت

ــۆزگهرتىش ــاللايمىز)  更改形状(  ››ئ ــى ت ــگهن تۈرن ــامبىرى .  دې ــا شــهكىللهر ئ ــۇ ۋاقىتت ب

 . بىز ئۆزىمىز ياقتۇرغان شهكىلنى تاللاپ تاق چېكىپ جهزملهشتۈرسهكلا بولىدۇ. ئېچىلىدۇ

 

11.7 SmartArt شهكىللىرىنى رهسىم ھالىتىده ساقلىۋېلىش 
 

شهكىللىرىدىن پايدىلىنىپ تۇرۇپ تۈرلۈك ئۈنـۈم بېرىـپ بولغاندىـن  SmartArtسىز 

كېيىــن، رهســـىملهرنىڭ ئىنتـــايىن چىرايلىــق بولغـــانلىقىنى ۋه ئۈنۈمىنىـــڭ ئىنتايىـــن 

كۆرۈنهرلىك بولغانلىقى كۆرۈپ، بـۇ شـهكىللهرنى رهسـىم ھالىتىـده سـاقلىۋېلىپ، باشـقا 

سىستېمىلاردا ئىشلىتىشنى ئويلاپ قالدىڭىز، ئۇنداقتا قانـداق قىلىـش كـېرهك؟ ساقلاشـقا 

 .بولارمۇ؟ ساقلاشقا بولىدۇ، ئهلۋهتته

SmartArt  شهكىللىرىنى رهسىم ھالىتىده ساقلاش قهدهم باسقۇچلىرى ئالـدى بىـلهن

شــهكىلنى تــاللايمىز، ئانــدىن مائۇســنى دائىــره  SmartArtســاقلىۋالماقچى بولغــان 

رامكىــسىنىڭ ئۈســتىگه ئېلىــپ كېلىــپ ئىــسترېلكا ئــۆزگهرگهن ۋاقىتتــا مائۇســنىڭ ئــوڭ 

(»رهسىم ھالهتته سـاقلايمهن«بۇ تىزىملىكتىن .  تهرىپىنى چهكسهك بىر تىزىملىك چىقىدۇ

另存为图片  ( ،ــسىڭىز ــنى چهك ــاقلاش«دېگهن ــدا س ــقىچه نام ــسى )  另存为(»باش رامكى

سىز ساقلاش رامكىسىغا كىرگهندىن كېيىن ساقلاش ئورنى ۋه ھـۆججهت نامىنـى .  چىقىدۇ

تۈرىدىكى ھۆججهتنىڭ كېڭهيتىلگهن نـامىنى رهسـىم ھۆججىتـى )  保存类型(كىرگۈزۈش 

 . كېڭهيتىلگهن نامى بويىچه ساقلىسىڭىز بولىدۇ

ھالىتىده ساقلايدۇ، سـىز ئـۆز  pngسىز ساقلىغان ۋاقىتتا سىستېما ئاپتوماتىك ھالدا 

ئېھتىيــاجىڭىز بــويىچه باشــقا رهســىم كېڭهيتىلــگهن ھۆججهتلىــرى بــويىچه ساقلىــسىڭىز 

، gif ،jpg ،tif ،png ،bmpرهسىم ھۆججىتىنىڭ كېڭهيتىلگهن نامى بـويىچه .  بولىدۇ
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wmf  ۋهemf  ــراممىلاردا ــقا پىروگ ــىمنى باش ــۇ رهس ــن ب ــاقلاپ، كېيى ــهكىللىرىده س ش

 . ئىشلهتسىڭىز بولىدۇ
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 كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى ئىشلىتىش ۋه قۇرۇش: باب. 12

 

نىڭ ئۆزىـده بـار بولغـان بىـر  Powerpoint  2007كېسىپ چاپلانغان رهسىم بولسا 

يۈرۈش ئالدىن سىزىپ تهييارلاپ قويۇلغان سىزما ئهسـهرلهردىن ئىبـارهت بولـۇپ، سـانى 

سىز كومپيۇتېر مهشغۇلاتى قىلغان ۋاقىتتا بـۇ رهسـىملهردىن .  نهچچه مىڭ پارچىغا يېتىدۇ

 .بىمالال، ھهقسىز پايدىلىنالايسىز

 

 ماس كېلىدىغان كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى تاللاش 12.1
 

كېسىپ چاپلانغان رهسىم پهقهت ئىلگىرى لايىـھهلهپ قويۇلغـان رهسـىملهر بولـسىمۇ، 

لېكىـــن ســـىز كېـــسىپ چاپلانغـــان رهســـىمنى ئىـــشلىتىش ئـــارقىلىق مهشـــغۇلاتىڭىزنى 

شــۇڭا كېــسىپ چاپلانغــان رهســىملهرنى ئىــشلهتكهن ۋاقىتتــا، زادى .  تاماملىيالايــسىز

قايسىسىنى ئىشلىتىش، قانـداق ئورۇنغـا ئىـشلىتىش ھهققىـده تولـۇق ئويلىنىـپ ئاندىـن 

ئىشلهتسىڭىز، كېسىپ چاپلانغان رهسىم سىزنىڭ پىرويېكسىيه پىلاسـتىنكىڭىزنىڭ يهنىمـۇ 

 .ياخشى چىقىشىغا تولۇق ياردهم بېرهلهيدۇ

  

 كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى باشقۇرغۇچ ھهققىده 12.2
 

قورالى بولۇپ  Microsoftكېسىپ چاپلانغان رهسىمنى باشقۇرغۇچ بولسا، بىر تۈرلۈك 

. شارائىتىدا بۇ قورالنى زىيارهت قىلالايمىـز ھهم ئىـشلىتهلهيمىز Powerpoint  2007بىز 

 .ئۇ نۇرغۇنلىغان ھهرخىل تۈردىكى ئهسهرلهردىن تۈزۈلگهن بولىدۇ

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى قىستۇرۇش 12.3

 

بىز مهيلى ئۇ ئـورۇن بهلگىـلهش بهلگىـسى بـار بولغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى 

بولسۇن ۋه ياكى ئـورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسى يـوق بولغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى 

بولـــسۇن، ئوخشاشـــلا كېـــسىپ چاپلانغـــان رهســـىمنى پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكىـــسىغا 

 . كىرگۈزهلهيمىز

ئۇنداقتا كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى قانداق كىرگۈزىمىز؟ بۇنىڭ قهدهم باسـقۇچلىرى 

 : تۆۋهندىكىچه

剪(»كېسىپ چاپلانغـان رهسـىم«تۈر كارتىسىدىن )  插入(»قىستۇرۇش«ئالدى بىلهن 

贴画  ( كېـسىپ چاپلانغـان رهسـىم«دېگهن تۈرنى تاق چېكىمىز، بـۇ چاغـدا  «)剪贴画 (
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) 占位符(»ئورۇن ئىگىلهش بهلگىـسى«:  يهنه بىر خىل ئۇسۇل بولسا.  كۆزنىكى ئېچىلىدۇ

ــارقىلىقمۇ كېــسىپ )  剪贴画(»كېــسىپ چاپلانغــان رهســىم«دىكــى  نــى تــاق چېكىــش ئ

 .چاپلانغان رهسىم كۆزنىكىنى ئاچقىلى بولىدۇ

) 搜索文字(»يېزىق ئىزدهش«ئاندىن كېيىن كېسىپ چاپلانغان رهسىم كۆزنىكىدىكى 

دېگهن كۆزنهككه بىز كىرگۈزمهكچى بولغان كېـسىپ چاپلانغـان رهسـىمگه مۇناسـىۋهتلىك 

دېگهن رامكىدىـن )  搜索范围(»ئىزدهش دائىرىسى«.  بولغان ئاساسى تېمىنى كىرگۈزىمىز

دېـــگهن رامكىدىـــن )  结果类型(»نهتىـــجه تـــۈرى«.  ئىـــزدهش دائىرىـــسىنى بېكىتىمىـــز

ئاندىن ئىزدهش دېـگهن كۇنۇپكىـنى تـاق .  ئېرىشمهكچى بولغان نهتىجه تۈرىنى تاللايمىز

 . چهكسهك، بىزگه مۇناسىۋهتلىك كېسىپ چاپلانغان رهسىملهرنى كۆرسىتىپ بېرىدۇ

ئانــدىن كېيىــن ئۆزىمىــز ئېھتىيــاجلىق بولغــان كېــسىپ چاپلانغــان رهســىمنى تــاق 

چهكسهك، ئۇ رهسىم دهل نۆۋهتتىكى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا قىـستۇرۇلىدۇ، ئاندىـن 

 .كىچىكلىكىنى تهڭشىسهك بولىدۇ-كېيىن بىز ئېھتىياجىمىز بويىچه چوڭ

 كېسىپ چاپلانغان رهسىملهرنى ئىزدهش ئۇسۇلى 12.4
 

سىز ئالدىنقى پاراگرافتا ئاچقۇچلۇق سۆز بويىچه كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى ئىزدهش 

ئهمدى بىز بىرقىسىم ئىزدهش ئۇسۇللىرىغا نىسبهتهن مىكـرو .  ئۇسۇلىنى ئۆگىنىپ ئۆتتىڭىز

تهڭشهش ئېلىـپ بېرىـپ باقـايلى، قېـنى، سـىز ئۆزىڭىـز ئېھتىيـاجلىق بولغـان كېـسىپ 

 چاپلانغان رهسىمنى ئهڭ تېز سۈرئهتته تاپالامسىزكىن؟ 
 

 كۆپلىگهن ئاچقۇچلۇق سۆزنى كىرگۈزۈش 12.4.1
 

سىز كېسىپ چاپلاش رهسىمى كۆزنىكىدىكى ئىزدهش رامكىسىغا بىرلا ۋاقىتتا بىر ياكى 
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ســىز پهقهت ئــاچقۇچلۇق ســۆزلهرنى .  بىــر قــانچه ئــاچقۇچلۇق ســۆزنىمۇ كىرگۈزهلهيــسىز

بوشــلۇق كۇنۇپكىــسى ئــارقىلىق ئايرىــپ يازســىڭىزلا بولىــدۇ، باشــقا ھېچقانــداق بهلــگه 

 . ئىشلىتىش ھاجهتسىز

 

 قايسى يىغىپ ساقلىغۇچتىن ئىزدهيدىغانلىقىنى بهلگىلهش 12.4.2

 

كېسىپ چاپلانغان رهسىم ئادهتته كېسىپ چـاپلاش رهسـىمنىڭ يىغىـپ سـاقلىغۇچىدا 

ساقلانغان بولۇپ، ئۇلار بهلگىلىك لوگىكىلىق تهرتىپ بويىچه تىزىلغان، ئۇلار ئاساسلىقى 

يىغىــپ ســاقلىغۇچى، مېنىــڭ يىغىــپ )  office  收藏集: (تۈرلــۈك بولىــدۇ 3تۆۋهنــدىكى 

قاتارلىقلاردىـن )  web收藏集(، توردىكى يىغىپ ساقلىغۇچ )  我的收藏集(ساقلىغۇچۇم 

دېــگهن تۈرنــى )  搜索范围(  ››ئىــزدهش دائىرىــسى‹‹ئىبــارهت، بىــز ئىــزدىگهن ۋاقىتتــا 

تاللىغاندا بـۇ ئـۈچ تـۈر بـويىچه ئـايرىم ئـايرىم ھالـدا ئىـزدهش ئېلىـپ بارسـاقمۇ ياكـى 

 . ھهممىسىنى تاللاپ ئۈندىسهكمۇ بولىدۇ

يىغىــپ (  office收藏集:  بــۇ يهرده شــۇنى ئهســكهرتىپ ئۆتۈشــكه توغــرا كېلىــدۇكى

 .ئادهتتىكى تۆۋهندىكى ئادرېستا بولىدۇ) ساقلىغۇچىنىڭ فىزىكىلىق ئورنى

بىز بىـر قىـسىم .  بهلكىم كۆپ قىسىم ئىشلهتكۈچىلهر بۇنى ئېنىق بىلمهسلىكى مۇمكىن

رهســىملهرنى مۇشــۇ ئورۇنغــا ساقلىــساقمۇ بــۇ رهســىملهرنى كېــسىپ چاپلانغــان رهســىم 

 . كۆزنىكىده كۆرسىتىشكه بولىدۇ

 

 قايسى تۈردىكى كۆپ ۋاسىته ھۆججىتىنى ئىزدهپ تاپىدىغانلىقى بېكىتىش 12.4.3

 

كېسىپ چاپلانغان رهسىملهرنى ئىزدهش كۆزنىكىدىن يهنه بىر قىـسىم قىـسقا فىلىـم، 

ئاۋاز، رهسىملهرنى ئىزدهپ تېپىشقا بولىدىغان بولۇپ، بىز ئىزدىگهن ۋاقىتتا ئىزدهيدىغان 

ھۆججهت تۈرىنى تاللاش دېگهن ئورۇندىن ئۆز ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن تـۈر تاللىـساقمۇ، 

 . مۇناسىۋهتلىك ئىزدهلمىلهرگه ئېرىشهلهيمىز

 : قهدهم باسقۇچلار تۆۋهندىكىچه
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ئالدى بىلهن كېسىپ چاپلانغان رهسـىم 

ـــن  ـــدىن كېيى ـــاچىمىز، ئان ـــنى ئ كۆزنىكى

ـــا  ـــگهن رامكىغ ـــېزىق دې ـــدىغان ي ئىزدهي

ئىزدهيـــدىغان رهســــىمگه مۇناســــىۋهتلىك 

ــن  ــز، ئۇنىڭــدىن كېيى ــسىمنى كىرگۈزىمى ئى

ئىــــزدهش تــــۈرى دېــــگهن ســــىيرىلما 

تىزىملىكتىن ئۆزىمىـز ئېھتىيـاجلىق بولغـان 

بۇ يهرده چىقىدىغىنى كۆپ (تۈرنى تاللايمىز 

تاللاش رامكىسى بولـۇپ، بىـز ئېھتىياجلىـق 

بولغان تـۈرگه توغـرا بهلگىـسىنى قويىمىـز، 

ئىشلهتمىسهك توغرا بهلگىسىنى ئېلىۋهتـسهك 

ئاخىرىــدا ئىزدهشــنى باســساقلا ).  بولىــدۇ

 . بولىدۇ

 كېسىپ چاپلانغان رهسىمنىڭ يىغىپ ساقلىغۇچىنى ئىشلىتىش 12.5
 

قىيىپ چاپلىغۇچنى باشقۇرغۇچ بولسا بىر تۈرلۈك قورال بولۇپ، ئۇ ئاساسلىقى يىغىپ 

 .ساقلانغان تۈرلۈك چاپلانمىلارنى تهھرىرلهش، باشقۇرۇشقا ئىشلىتىدىغان قورالدۇر

 

 نى ئېچىش ۋه زىيارهت قىلىش»قىيىپ رهتلهشنى باشقۇرغۇچ« 12.5.1

 

نــى ئېچىــش ئۈچــۈن ئالــدى بىــلهن )  剪辑管理器(»قىيىــپ رهتلهشــنى باشــقۇرغۇچ«

رهتلهشـنى «كېسىپ چاپلانغان رهسىم كۆزنىكىنىڭ سول تهرهپ ئاسـتى تهرىپىـده قىيىـپ 

 .دېگهن بىر تۈر بار) 管理剪辑(»باشقۇرۇش
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دېـگهن كـۆزنهك )  管理剪辑(»قىيىپ رهتلهشـنى باشـقۇرۇش«بىز شۇ تۈرنى باسساق 

ئېچىلىدۇ، بىز مۇشۇ ساقلىغۇچنىڭ كۆزنىكىدىن تۈرلۈك كېسىپ چاپلانغان رهسىم، ئاۋاز، 

 . ھهرىكهت قاتارلىقلارنى چېكىپ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدا ئىشلهتسهك بولىدۇ

  

 تىن قىستۇرما رهسىم قىستۇرۇش»قىيىپ رهتلىگۈچنى باشقۇرغۇچ« 12.5.2

 

ئهگهر بىز كېسىپ چاپلانغان رهسىم كۆزنىكىـدىن رهسـىملهرنى قىستۇرۇشـقا ئامالـسىز 

تىـن قىـستۇرما »قىيىـپ رهتلىگۈچـنى باشـقۇرغۇچ«قالغان ياكى قىستۇرغىلى بولمىغانـدا، 

 . رهسىملهرنى قىستۇرساق بولىدۇ

ئالدى بىلهن كېسىپ چاپلانغان رهسـىم :  قىستۇرۇش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

) 管理剪辑(»قىيىـپ رهتلهشـنى باشـقۇرۇش«كۆزنىكىنىڭ سول تهرهپ ئاسـتى تهرىپىـده 

) 管理剪辑(»قىيىـپ رهتلهشـنى باشـقۇرۇش«بىز شۇ تۈرنى باسساق .  دېگهن بىر تۈر بار

دېگهن كۆزنهك ئېچىلىدۇ، بۇ كۆزنهكتىن يىغىپ ساقلىغۇچ دېـگهن ھـۆججهت قىـسقۇچنى 

دېگهن تۈردىن مۇناسىۋهتلىك قىـستۇرمىلارنى »  يېشىپ ساقلىغۇچ office«ئاچىمىز ھهمده 

ئانـدىن پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا .  ئىزدهپ تېپىپ، شـۇ قىـستۇرمىنى كۆچۈرۈۋالىمىـز

 . ئارقىلىق قىستۇرمىنى چاپلىساق بولىدۇ ctrl+vقايتىپ كېلىپ 

 

 ھۆججهت قىسقۇچ قۇرۇش ۋه ئۆچۈرۈش 12.5.3

 

قىيىپ رهتلهشنى باشقۇرۇش كۆزنىكىده ئهگهر بىز بىـر ھـۆججهت قىـسقۇچ قۇرماقچـى 

 :ياكى ھۆججهت قىسقۇچنى ئۆچۈرمهكچى بولساق مهشغۇلات تهرتىپى تۆۋهندىكىچه

ئاندىـن .  نـى ئـاچىمىز)  剪辑管理器(»قىيىـپ رهتلهشـنى باشـقۇرغۇچ«ئالدى بىلهن 

دېـگهن تۈرنـى )  新建收藏集(»يېڭىدىن يىغىپ سـاقلىغۇچ قـۇرۇش«ھۆججهت تۈرىدىن 
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دېـگهن دىيـالوگ )  新建收藏集(»يېڭىدىن يىغىپ سـاقلىغۇچ قـۇرۇش«ئاندىن . باسىمىز

دېــگهن رامكىغــا ھــۆججهت ئىــسمىنى يــازىمىز، )  名称(»ئىــسىم«رامكىــسى چىقىــدۇ، بىــز 

 . نى باسساق يهرگه بىر ھۆججهت قىسقۇچ قۇرۇلىدۇ) 确定(»جهزملهشتۈرۈش«ئاندىن 

ئهگهر بۇ قۇرۇۋالغان ھۆججهت قىسقۇچنى ئۆچۈرمهكچـى بولـساق ئـۇ ھالـدا يېڭىدىـن 

قۇرغان ھۆججهت قىسقۇچنى تاللىغاندىن كېيىن مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىـنى تـاق چهكـسهك 

جهزملهشتۈرسـهك .  دېگهن تۈر چىقىـدۇ)  删除文件夹(»ھۆججهت قىسقۇچنى ئۆچۈرىمهن«

 .بۇ يىغىپ ساقلىغۇچ ھۆججهت قىسقۇچىنى ئۆچۈرۈشكه بولىدۇ

  

 يىغىپ ساقلىغۇچ ھۆججهت قىسقۇچلىرى ئارىسىدا يۆتكهش ئېلىپ بېرىش 12.5.4

 

بهزىده ئۆزىمىز ياقتۇرغان بىر قىسىم قىستۇرمىلارنى ئىزدهپ تاپقـان بولـساق ئۇلارنـى 

كېيىن ئۆزىمىز قۇرغان يىغىپ ساقلىغۇچ ھۆججهت قىسقۇچىدا ساقلاپ قويۇپ، ئىـشلىتىش 

 ئۇنداق بولسا قانداق قىلىش كېرهك؟ . ئېھتىياجىمىز تۇغۇلىدۇ

بىــز چوقــۇم قىــستۇرمىلارنى ئۆزىمىــز قۇرغــان ھــۆججهت قىــسقۇچقا ساقلاشــقا توغــرا 

كېلىــدۇ، بــۇ ۋاقىتتــا قانــداق قىلىمىــز؟ ئهڭ ئۈنۈملــۈك ئامــال ئالــدى بىــلهن كېرهكلىــك 

ــاللاپ ســۆرهپ يــۆتكهش  قىــستۇرمىلارنى تېپىــپ بولغانــدىن كېيىــن شــۇ قىــستۇرمىنى ت

 . ئۇسۇلىدىن پايدىلىنىپ يۆتكهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 قىستۇرمىلارنى تۈرگه ئايرىش 12.5.5

 

قىستۇرمىلارنى تۈرگه ئايرىش بولسا بىزنىڭ قىستۇرمىلارنى باشقۇرۇشـىمىز ۋه ئهمهلـى 

قوللىنىش داۋامىدا ئۆزىمىزگه ئهڭ تىز ئىشلىتىش ئۈنۈمىگه ئىگه قىلىشتىكى مـۇھىم ئامىـل 

بولۇپ، قىستۇرمىلارنى تۈرگه ئايرىغاندا ئالدى بىلهن چوڭ تۈر بويىچه ئايرىش ئۇسـۇلى، 

ئاندىن ھۆججهت كېڭهيتىلگهن نامى بويىچه تۈرگه ئايرىش ئۇسۇلىنى قوللانـساق ئۈنۈمـى 

 .ئهڭ كۆرۈنهرلىك بولىدۇ

  

قىستۇرمىلارنى قىيىپ رهتلهشنى  12.5.6

 باشقۇرۇش كۆزنىكىگه قوشۇش

 

ــــپ رهتلهشــــنى  ــــستۇرمىلارنى قىيى قى

باشـــقۇرۇش كـــۆزنىكىگه قوشۇشـــنىڭ ئهڭ 

ئۈنۈملــۈك ئۇســۇلى ئاپتوماتىــك قوشــۇش 

 :بولۇپ، مهشغۇلات باسقۇچى تۆۋهندىكىچه

ـــلهن  ـــدى بى ـــپ رهتلهشـــنى «ئال قىيى
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ــــدىن )  剪辑管理器(»باشــــقۇرۇش ــــاچىمىز، ئان ــــنى ئ ــــۆججهت«كۆزنىكى ) 文件(»ھ

将剪辑添加到(»قىستۇرمىلارنى قىيىپ رهتلهشـنى باشـقۇرغاچقا قوشـۇش«تىزىملىكىدىن 

管理器  ( ئاپتوماتىك«دېگهن تۈرنى تاللايمىز، ئاندىن«)自动  ( ،دېگهن تۈرنى تـاللايمىز

بۇ ۋاقىتتا ئاپتوماتىك كىرگۈزۈشنى لايىھهلهش دىيـالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ، ئانـدىن بىـز 

قىستۇرمىلار بار ھۆججهت قىسقۇچ ئورنىنى ۋه ئاپتوماتىك قوشـۇش تۈرلىرىـنى كۆرسـىتىپ 

 . نى باسساق بولىدۇ) 确定(»جهزملهشتۈرۈش«بېرىمىز، ئاندىن 

 

 قىستۇرمىلارنى قىيىپ رهتلهشنى باشقۇرۇش كۆزنىكىگه قوشۇش 12.5.7

 

ــز  ــدىكى ئۆزىڭى ــپ رهتلهشــنى باشــقۇرۇش كۆزنىكى ــستۇرمىلارنى قىيى ئهگهر ســىز قى

خالىغان ھۆججهت قىسقۇچقا خالىغان ئىسىم بىلهن قوشۇشنى ئارزۇ قىلـسىڭىز، ئـۇ ھالـدا 

 . تۆۋهندىكى مهشغۇلاتلار بويىچه قوشۇۋالسىڭىز بولىدۇ

كۆزنىكىـنى ئـاچىمىز، )  剪辑管理器(»قىيىـپ رهتلهشـنى باشـقۇرۇش«ئالدى بىـلهن 

قىستۇرمىلارنى قىيىپ رهتلهشـنى باشـقۇرغاچقا «تىزىملىكىدىن )  文件(»ھۆججهت«ئاندىن 

ـــۇش ـــاللايمىز)  将剪辑添加到管理器(»قوش ـــى ت ـــگهن تۈرن ـــڭ .  دې ـــدىن ئۆزۈمنى ئان

دېــگهن تۈرنــى تــاللايمىز، بــۇ ۋاقىتتــا قىــستۇرمىلارنى )  在自己的目录(»مۇنــدهرىجهم«

كېسىپ ساقلاشنى باشقۇرغاچقا قوشۇش دېـگهن ئىچكـى كـۆزنهك چىقىـدۇ، ئانـدىن بىـز 

 .ئۆزىمىز قوشىدىغان ھۆججهتنىڭ ئورنى، ھۆججهت ئىسمى قاتارلىقلارنى قوشساق بولىدۇ

  

قىيىــــــپ چاپلاشــــــنى  12.5.8

 باشقۇرۇشتىكى چاپلانمىلارنى ئۆچۈرۈش

 

ئاپتوماتىـــــك تـــــۈرگه ئـــــايرىش ۋه 

ئاپتوماتىك قىستۇرمىلارنى قوشـقان ۋاقىتتـا 

بىزگه لازىم بولمايدىغان بىرقىسىم ئهخـلهت 

تۈرىدىكى قىستۇرمىلارمۇ قىيىـپ چاپلاشـنى 

بىز .  باشقۇرغاچقا قوشۇلۇپ قېلىشى مۇمكىن

ــــپ  ــــۈرلهرگه ئايرى ــــى ت ــــۇم ئۇلارن چوق

. باشقۇرۇشــىمىز ۋه بىــر قىــسىم ئهخــلهت تۈرىــدىكى قىــستۇرمىلارنى ئۆچۈرۈشــىمىز لازىــم

ئۇنداقتا قانداق ئۆچۈرىمىز؟ كېرهكسىز قىـستۇرمىلارنى ئۆچۈرۈشـنىڭ قهدهم باسـقۇچلىرى 

ئالدى بىلهن قىيىپ رهتلهشنى باشقۇرغۇچنى ئېچىپ مۇناسىۋهتلىك يىغىـپ :  تۆۋهندىكىچه

ئهگهر كېرهكـسىز ئهخـلهت تۈرىدىكـى .  ساقلاش ھۆججهت قىسقۇچلىرىنى زىيارهت قىلىمىز

قىستۇرمىلارنىڭ قوشۇلۇپ قالغانلىقىنى بايقىـساق، شـۇ قىـستۇرمىنى تاللىغانـدىن كېيىـن 

 .تىزىملىك ئىستونىدىكى ئۆچۈرۈش بهلگىسنى باسساق بولىدۇ
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ـــاكى شـــۇ قىـــستۇرمىنى تاللىغانـــدىن كېيىـــن كۇنۇپكـــا تاختىـــسىدىن   Deleteي

 . كۇنۇپكىسىنى باسساق بولىدۇ

 

ــسىپ  12.5.9 ــى كې ــڭ ھۆججهتلىرىمىزن ــۆججهت ۋه ئۆزىمىزنى ــىكاننېرلانغان ھ س

 چاپلانغان رهسىم تىزىملىكىگه قوشۇش

 

ئهگهر سىزده سىكاننېر ياكى ئهقلى ئىقتىدارلىق فوتو ئاپپـارات ئـارقىلىق سـاقلانغان  

ھــۆججهتلهر بولــۇپ، ســىز بــۇ ھۆججهتلهرنــى كېــسىپ چاپلانغــان رهســىم تىــزىملىكىگه 

ـــسىڭىز قانـــداق قوشىـــسىز؟  ـــويلاپ قالغـــان بول ده  Powerpoint2007قوشۇشـــنى ئ

ســىكاننېرلانغان ھــۆججهت ۋه فوتــو ئاپپــارات ئــارقىلىق تارتىلغــان رهســىملهرنى كېــسىپ 

 :چاپلانغان رهسىم تىزىملىكىگه قوشۇشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

. ئالدى بىلهن سىكاننېرنىڭ چوقۇم ئىـشلىگهن بولۇشـىغا كاپالهتلىـك قىلىـش لازىـم

ئاندىن سىكاننېرلىماقچى بولغان سۈرهتنى سىكاننېرغا سالىمىز، ئاندىن قىيىپ رهتلهشـنى 

قىـستۇرمىلارنى قىيىـپ رهتلهشـنى «باشقۇرغۇچىنى قوزغىتىـپ، ھـۆججهت تىزىملىكىـدىن 

ــاللايمىز، ئانــدىن »  باشــقۇرۇش ــو ئاپپاراتتىكــى «دېــگهن تۈرنــى ت ــاكى فوت ســىكاننېر ي

 . دېگهن تۈرنى تاللايمىز» ھۆججهتنى قوشۇش

سىكاننېر چوقۇم كومپيۇتېرغـا ئۇلانغـان (ئاندىن سىكاننېرلاش كۆزنىكى ئىجرا بولىدۇ 

، بـۇ جهريانـدا بىـزدىن ھاسـىل )بولۇشى ھهم نورمال ئىـشلىيهلهيدىغان بولۇشـى كـېرهك

بىـز ئـۆز .  بولغان ھۆججهتنىڭ سۈپىتىنىڭ يۇقىرى تۆۋهنلىكى تاللاش تىزىملىكى چىقىـدۇ

دېـگهن تۈرنـى »  قىـستۇرۇش«ئانـدىن ئانـدىن .  ئېھتىياجىمىز بـويىچه تاللىـساق بولىـدۇ

دېـگهن »  ئۆزۈم قىـستۇرىمهن«چېكىپ، بىر قاتار لايىھهلهشلهرنى ئېلىپ بارىمىز، ئاندىن 

دېگهن تۈرنى تاللاپ، سىكاننېرنى لايىـھهلهش ئېلىـپ بـارىمىز، ئاخىرىـدا سـىكاننېرلاش 

دېگهن كۇنۇپكىـنى باسـساق سـكاننېرلىنىپ بولىـدۇ ھهمـده بـۇ ھـۆججهت دهل كېـسىپ 

 . چاپلانغان رهسىم تىزىملىكىدىكى بىز بهلگىلهپ قويغان ھۆججهت قىسقۇچقا قوشۇلىدۇ
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 كېسىپ چاپلانغان رهسىمنى ئۆزگهرتىش 12.6

 
ئهگهر بىز كېسىپ چاپلانغان رهسىم كۆزنىكىدىن رهسـىملهرنى قىـستۇرغاندىن كېيىـن 

قىستۇرۇلغان رهسىملهرگه نىسبهتهن بهلگىلىك ئۈنۈم قوشماقچى ياكى رهڭ ئۆزگهرتمهكچى 

بولساق، ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه رهسـىمگه نىـسبهتهن تۈرلـۈك تهھرىرلهشـلهرنى ئېلىـپ 

 . بارالايمىز

 

 كېسىپ چاپلانغان رهسىمگه رهڭ بېرىش 12.6.1

 

ـــىمگه رهڭ   ـــان رهس ـــسىپ چاپلانغ كې

بــــــېرىش ئۈچــــــۈن تۆۋهندىكىــــــدهك 

 . مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

ـــان  ـــسىپ چاپلانغ ـــلهن كې ـــدى بى ئال

ــا  ــۇ ۋاقىتت ــز، ب ــاللاپ چېكىمى ــىمنى ت رهس

تۈر كارتىسى ئىشلهتكىلى )  格式(»  فورمات«

ـــن  ـــدۇ، ئاندى ـــالهتكه كېلى ـــدىغان ھ بولى

دېگهن تۈرنى )  重新着色(»قايتىدىن رهڭ بېرىش«تۈر كارتىسىدىكى )  格式(  ››فورمات‹‹

 . تاللىساق بولىدۇ

 

 قىستۇرما رهسىمنىڭ سۈزۈكلۈك ھالهتلىرىنى تهڭشهش 12.6.2

 

ـــــان رهســـــىمنىڭ  ـــــسىپ چاپلانغ كې

ســــــۈزۈكلۈكىنى تهڭــــــشهش ئۈچــــــۈن 

تۆۋهندىكىــــدهك مهشــــغۇلاتلارنى ئېلىــــپ 

 . بارىمىز

ـــان  ـــسىپ چاپلانغ ـــلهن كې ـــدى بى ئال

ــا  ــۇ ۋاقىتت ــز، ب ــاللاپ چېكىمى ــىمنى ت رهس

ــــــات« ــــــسى )   格式(»فورم ــــــۈر كارتى ت

ئىـشلهتكىلى بولىــدىغان ھــالهتكه كېلىــدۇ، 

设置透(»سۈزۈكلۈك ھالهتلىرىنى تهڭـشهش«تۈر كارتىسىدىكى )  格式(»فورمات«ئاندىن 

明色 (دېگهن تۈرنى تاللىساق بولىدۇ . 
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 رهسىملهرنى ئىشلىتىش: باب. 13

 

سىز بىر ياكى بىر قانچه خىل رهسىملهرنى پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا قىـستۇرغان 

ــىملهرگه  ــلىق، رهس ــق بولماس ــتۇرۇش مۇۋاپى ــىملهرنى ئورۇنلاش ــا رهس ــسىڭىزمۇ ئهمم بول

قوشـۇلغان ئۈنـۈملهر مۇۋاپىـق بولماسـلىق قاتـارلىق سـهۋهبلهر تۈپهيلىـدىن پىرويېكـسىيه 

ئارگىنالىنى قويغان ۋاقىتتـا ئۆزىمىـز كـۈتكهن ئۈنـۈملهرگه ئېرىشهلمهسـلىكىمىز مـۇمكىن، 

شۇڭا بىز رهسىم بىر تهرهپ قىلىش ۋه رهسىمنى ئىشلىتىش جهھهتتىكى بىر قـانچه مۇھىـم 

 .بىلىملهرنى سۆزلهپ ئۆتىمىز

 

 ئوپتىك پهنجىرىلىك شهكىللهرنى چۈشىنىش 13.1
 

كومپيۇتېردىكــى شــهكىللهر ئاساســلىقى ئىككــى تــۈرگه بۆلۈنىــدىغان بولــۇپ، ئــۇلار 

دىـن )  矢量图形(ۋه ۋېكتورلـۇق شـهكىل )  光栅图形(ئوپتىك پهنجىرىلىـك شـهكىللهر 

 . ئىبارهت

بىــز ئالــدىنقى بــابتىكى مهزمۇنــدا ۋېكتورلــۇق شــهكىللهر بىــلهن تونۇشــۇپ ئــۆتكهن 

 .ئىدۇق، ئهمدى بىز ئوپتىك پهنجىرىلىك شهكىللهر بىلهن تونۇشۇپ ئۆتىمىز

ئوپتىك پهنجىرىلىك شهكىللهر ئاساسلىقى مۇسـتهقىل رهڭ ئېنىقلىقىغـا ئىـگه بولغـان 

ئىنچىــكه كــاتهكچىلهرنى كۆرســىتىدۇ، بــۇ كــاتهكچىلهر يهنه ھهر بىــر پــارچه رهســىمنىڭ 

 . ئېنىقلىقىنىڭ بىرمۇ بىر تۈزگۈچى سانلىق قىممهتلىرى بولالايدۇ

ــك  ــك پهنجىرىلى ــارقىلىق ئوپتى ــالى ئ ــشاق دېت ــىزىش يۇم ــۈرهت س ــادهتته س ــز ئ بى

شهكىللهرنى ھاسىل قىلالايمىز، ئوپتىك پهنجىرىلىك شهكىللهرگه ئېرىشىشىنىڭ يهنه بىـر 

 .خىل ئۇسۇلى بولسا سىكاننېر ئۈسكۈنىسى ئىشلىتىشتىن ئىبارهت

 

 ئېنىقلىق نىسبىتى 13.1.1

دېگهن سۆزگه ئوخشاشـمىغان ئىككـى خىـل )  分辨率(بۇ بابتىكى ئېنىقلىق نىسبىتى 

كىچىكلىكىـنى ئىپـادىلهپ، رهسـىمنىڭ -مهنا يوشۇرۇنغان بولۇپ، بىرى سۈرهتنىڭ چـوڭ

كهڭلىكــى بىــلهن ئۇزۇنلۇقنىــڭ نىــسبىتىنى ئىپادىلىــسه، يهنه بىــرى ســۈرهتنى بېــسىپ 

 .چىقارغان ۋاقىتتىكى دىيۇمىنىڭ ئېنىقلىق نىسبىتىنى ئىپادىلهيدۇ

 

 بار بولغان شهكىل ھۆججىتىنىڭ ئېنىقلىق نىسبىتى 13.1.2

 

بىز سىرتتىن كومپيۇتېرغا ھـۆججهت قوشـقان ۋاقتىمىـزدا ئۇنىـڭ ئېنىقلىـق نىـسبىتى 

ئهگهر بار بولغان شهكىلنى ئازراق بوشـلۇق ئىگىلىـسۇن .  ئاللىبۇرۇن بهلگىلهنگهن بولىدۇ
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دهپ ئويلىسىڭىز ئۇ ھالدا رهسىم تهھرىـرلهش پىروگراممىـسىدىن پايـدىلىنىپ سـۈرهتنىڭ 

 .ئېنىقلىق نىسبىتىنى تهڭشىسهك بولىدۇ

  

 سىكاننېرلىغان سۈرهتنىڭ ئېنىقلىقى 13.1.3

 

سىكاننېردىن پايـدىلىنىپ سـۈرهتلهرنى سـىكاننېرلىغاندا بىـز سـىكاننېرنىڭ تـاللاش 

 .ئارقىلىق ئېنىقلىق نىسبىتىنى تاللايمىز dpiتۈرىدىن 

 

 رهقهملىك فوتو ئاپپاراتنىڭ ئېنىقلىقى 13.1.4

 

ــق  ــارقىلىق ئېنىقلى ــارات ئ ــك ئاپپ ــى رهقهملى ــرى ئېنىقلىقتىك ــده يۇقى ــى كۈن بۈگۈنك

نىـــڭ powerpointنىـــسبىتىنى ئىنتـــايىن يۇقىـــرى بولغـــان ســـۈرهتلهرنى تارتىـــپ، 

رهقهملىـك فوتـو .  كۆرسىتىشىگه ئېھتىياجلىق بولغان سۈرهتلهر بىلهن تهمىنلهپ كهلـمهكته

ئاپپاراتنىــڭ ئېنىقلىقــى نىــسبىتى دهل ئۇنىــڭ ئىــشلىتىلگهن ماتېرىيــالى تهرىپىدىــن 

 . بېكىتىلىدۇ

 

 رهسىم ھۆججىتىنىڭ كېڭهيتىلگهن نامى 13.1.5

 

 jpegئـــادهتته كـــۆپ ئىـــشلىتىلىدىغان ســـىكاننېر ھۆججهتلىرىنىـــڭ تىپلىرىـــدىن 

 . تىپلىرىمۇ بار pcx ،bmp ،gif ،pngئۇنىڭدىن باشقا يهنه . شهكىللىرى بار

 

13.2 powerpoint2007 گه رهسىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇش 

 
ئهگهر كومپيۇتېرىمىزدا بىـز ئهڭ ياقتۇرىـدىغان بىـر پـارچه 

قا كىرگۈزۈش ئۇسۇلى  powerpointرهسىم بولسا بۇ رهسىمنى 

 : تۆۋهندىكىچه 

ئالدى بىـلهن رهسـىم كىرگۈزمهكچـى بولغـان پىرويېكـسىيه 

پىلاستىنكىسىنى ئاچىمىز، ئاندىن ئاندىن ئاشـۇ پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدىكى ئـورۇن 

插入(»كومپيۇتېردىن كهلگهن سۈرهتلهرنى قىـستۇرىمهن«ئىگىلهش بهلگىسى قاتارىدىكى 

来自文件的图片 (دېگهن تۈرنى تاق چهكسهكمۇ بولىدۇ. 

دېـگهن تۈرنـى تـاق »  سـۈرهت«تـۈر كارتىـسىدىن »  قىـستۇرۇش«ياكى ئالدى بىلهن  

چهكسهك رهسىم كىرگۈزۈش دىيالوگ رامكىسى چىقىـدۇ، ئانـدىن كېيىـن بىـز رهسـىمنىڭ 

دېـگهن تۈرنـى باسـساق »  قىـستۇرۇش«ئورنىنى ئېچىـپ، رهسـىمنى تاللىغانـدىن كېيىـن 
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 .ئوڭۇشلۇق ھالدا قىستۇرۇلىدۇ» سۈرهت«

  

 رهسىم ھۆججهتلىرىنى ئۇلاش 13.2.1

 

بىز يۇقىرىدا كۆرۈپ ئۆتتۇق، قىستۇرۇش دىيالوگىدىكى قىستۇرۇش كۇنۇپكىسىدا بىـر 

ســىيرىلما تىزىملىــك بولــۇپ، ئۇنىڭــدا قىــستۇرۇش، ھۆججهتلهرنــى ئــۇلاپ قىــستۇرۇش، 

بۇنىـڭ ئىككىنچـى تـۈر ھۆججهتلهرنـى ئـۇلاپ .  قىستۇرۇش ۋه ئۇلاش دېگهن ئۈچ تۈر بار

قىستۇرۇش بولۇپ، بۇ خىل ئۇسۇلنى قوللانغاندا رهسىمنى ئهڭ تېز سۈرهتته كىرگۈزگىلـى 

بولىدۇ، لېكىن ئاۋارىچىلىك يېرى شـۇكى، ئهگهر ھـۆججهت يـاكى رهسـىم ھۆججىتىنىـڭ 

ــى  ــۇ ھۆججهتلهرن ــالى ب ــسىيه ئارگىن ــسىلا پىرويېك ــپ كهت ــى ئۆزگىرى ــىنىڭ ئورن بىرهرس

تونۇيالمايدۇ، شۇنىڭ بىلهن بىر قىسىم ئـاۋارىچىلىقلار كېلىـپ چىقىـپ، رهسـىمنى قايتـا 

 . قىستۇرۇشقا توغرا كېلىدۇ

 

 سىكاننېر ئارقىلىق رهسىمنى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا قىستۇرۇش 13.2.2

 

سىكاننېر ئارقىلىق رهسىمنى كىرگۈزۈشته بىز ئالدىنقى بابتا ئۆگهنگهن ئۇسۇل بويىچه 

كېـسىپ «تـۈر كارتىـسىدىن )  插入(»قىـستۇرۇش«يهنى ئالدى بىلهن .  مهشغۇلات قىلىمىز

剪(»كېسىپ رهتلهشنى باشـقۇرۇش«نى قوزغىتىمىز، ئاندىن )  剪贴画(»چاپلانغان رهسىم

辑管理器  (كېسىپ رهتلهشنى باشقۇرۇش كۆزنىكى«بۇ ۋاقىتتا .  دېگهن تۈرگه كىرىمىز«)

剪辑管理器  (ئېچىـش«بىز بـۇ كۆزنهكنىـڭ تىزىملىـك ئىـستونىدىن .  ئېچىلىدۇ«)打开 (
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قـا قوشـۇش »كېسىپ رهتلهنـگهن رهسـىمنى باشـقۇرغۇچ«دېگهن تۈرنى ئاچىمىز، ئاندىن 

插入(»سىكاننېر ياكى فوتو ئاپپاراتتىن كهلگهن رهسـىم«دېگهن تۈرنى باسىمىز، ئاندىن 

来自扫描仪或照相机的照片  ( سىكاننېرلاپ كىرگۈزۈش«تۈرىنى تاللايمىز، بۇ ۋاقىتتا«)

扫描  (تهڭـشهش ئېلىـپ .  كۆزنىكى ئېچىلىدۇ، ئاندىن مۇناسىۋهتلىك تهڭشهكلهر چىقىـدۇ

بىز رهسـىمنى سـىكاننېرلاپ كېـسىپ چاپلانغـان رهسـىم .  بارىمىز، ئاندىن سىكاننېرلايمىز

نى بېسىش ئارقىلىق سىكاننېر )  插入(»كىرگۈزۈش«كۆزنىكىگه چاپلاپ بولغاندىن كېيىن 

 .ئارقىلىق رهسىمنى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا قىستۇرۇشقا بولىدۇ

 

 رهقهملىك فوتو ئاپپارات ئارقىلىق رهسىم قىستۇرۇش 13.2.3

 

رهقهملىك فوتو ئاپپارات ئارقىلىق رهسىم كىرگۈزۈشنىڭ جهريانى سىكاننېرلاپ رهسـىم 

插入来自扫描仪或照相机的照片كىرگۈزۈش بىلهن ئوخشاش بولـۇپ، ئهڭ ئاخىرىغـا 

دېــگهن تۈرنــى تــاللاپ، )  照相机(»فوتــو ئاپپــارات«كهلگهنــده ســىكاننېرنى تاللىمــاي، 

 . كېسىپ چاپلانغان رهسىم تاختىسىغا چاپلاپ قىستۇرۇش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 كىچىكلىكىنى تهڭشهش-رهسىمنىڭ چوڭ 13.3 
 

ــن  ــدىن كېيى ــستۇرۇپ بولغان رهســىم قى

كىچىكلىكـنى تهڭشهشـكه -رهسىمنىڭ چـوڭ

 -ئېھتىياجلىق بولىمىـز، رهسـىمنىڭ چـوڭ 

كىچىكلىكىنى تهڭشهشنىڭ ئۇسـۇلى ئىككـى 

: تۈرلــۈك بولــۇپ، بىرىنچــى خىــل ئۇســۇل

ئالـــدى بىـــلهن رهســـىمنى تاللىۋالغاندىـــن 

ــرۋىكىگه  ــىمنىڭ گى ــنى رهس ــن مائۇس كېيى

ــــسى  ــــائۇس بهلگى ــــسهك م ــــپ كهل ئېلى

يۆنىلىــشلىك ئىــسترېلكىغا ئۆزگىرىــدۇ، بــۇ 

ــارقىلىق رهســىمنىڭ چــوڭ ــا مائۇســنى قويــۇپ بهرمهي ســۆرهش ئ كىچىكلىكىنــى -ۋاقىتت

ئالـدى بىـلهن رهسـىمنى تـاللايمىز، ئاندىـن :  ئىككىنچى خىل ئۇسـۇل بولـسا.  تهڭشهيمىز

دېـگهن )  大小与位置(»چوڭ كىچىكلىكـى ۋه ئورنـى«تۈر كارتىسىدىن )  格式(»فورمات«

ــاپىمىز ــنى ت ــدىن .  گۇرۇپپى ــۇ گۇرۇپپى ــوڭ«ب ــى-چ ــا )  大小(»كىچىكلىك ــگهن رامكىغ دې

 .رهسىمنىڭ مۇناسىۋهتلىك ئېگىزلىك ۋه كهڭلىكلىرىنى كىرگۈزىمىز
 

 رهسىمنى كېسىش 13.3.1
 

گه رهسىم كىرگۈزۈپ بولغاندىن كېيىن رهسىمنى بىـر قىـسىم powerpoint2007بىز 
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مۇناسىۋهتسىز رامكا ۋه ئۇچۇرلار ئورىۋالدى دهپ قارىـساق بىـز مۇشـۇ رهسـىمدىكى مهلـۇم 

 . قىسىمنى كېسىۋالماقمۇ بولىدۇ

 : بۇنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه 

كىچىكلىكـى -ئالدى بىلهن رهسىمنى تاللايمىز، ئاندىن فورمات تۈر كارتىسىدىن چـوڭ

ئانـدىن كېـسىۋالماقچى بولغـان .  دېگهن گۇرۇپپىدىن كېسىۋېلىش دېگهن تۈرنى تاللايمىز

دائىرىگه ئېلىپ بېرىپ، دائىرىـسىنى تـاللاپ بولغانـدىن كېيىـن كېـسىش كۇنۇپكىـسىنى 

 .نى باسىمىزESCباسىمىز، ئهگهر مهشغۇلاتتىن چېكىنمهكچى بولساق 

 

 رهسىمنى قايتا لايىھهلهش 13.3.2

 

ئهگهر رهســىمنى لايىــھهلهش جهريانىــدا 

ئۆزىمىز بىرهر مهسىله سادىر قىلـدۇق ياكـى 

رازى بولمىغــــان بولــــساق، ئهســــلىدىكى 

ھـــالىتىگه كهلتـــۈرۈش ئۈچـــۈن رهســـىمنى 

ـــن،  ـــدىن كېيى ـــورال «تاللىغان ـــىم ق رهس

تۈر كارتىسىدىن )  图片工具格式(»فورماتى

دېـــــگهن )  大小(»چـــــوڭ كىچىكلىكـــــى«

چـوڭ «بـۇ ۋاقىتتـا .  گۇرۇپپىنى قوزغىتىمىـز

ــــى ــــى ۋه ئورن ) 大小与位置(»كىچىكلىك

دېگهن دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ، بىـز بـۇ 

دېـگهن )  重设(»قايتا لايىـھهلهش«يهردىن 

تۈرنــــــى تــــــاق چېكىــــــپ تــــــاللاپ، 

 . جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ
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 رهسىمنىڭ سېلىشتۇرما دهرىجىسى ۋه يورۇقلۇقىنى تهڭشهش 13.4
 

ــى  Powerpoint 2007گهرچه  ــالى دهرىجىلىــك رهســىم تهھرىــرلهش قورال بىــر ئ

دىـن پايـدىلىنىپ رهسـىملهرگه نىـسبهتهن  Powerpoint 2007بولمىسىمۇ، لېكىن بىـز 

رهسـىمنىڭ سېلىـشتۇرما دهرىجىـسىنى : مهسىلهن. تۈرلۈك تهڭشهش ئېلىپ بېرىشقا بولىدۇ

 .تهڭشهش، يورۇقلۇقىنى تهڭشهش قاتارلىقلاردىن ئىبارهت

رهســىمنى .  تۆۋهنــدىكى ئۇســۇللار ئــارقىلىق يۇقــارقى مهشــغۇلاتلارنى ئېلىــپ بــارىمىز

سېلىشتۇرما «ۋه )  亮度(»يورۇقلۇق«تۈر كارتىسدىن )  格式(»فورمات«تاللىغاندىن كېيىن 

دېگهن تۈرنى تاللايمىز، ئاندىن بۇ تـۈردىن مۇناسـىۋهتلىك تهڭـشهش )  对比度(»دهرىجه

: ئىككىنچــى خىــل تهڭــشهش ئۇســۇلى بولــسا.  مهشــغۇلاتلىرىنى ئېلىــپ بارســاق بولىــدۇ

对比(»سېلىـشتۇرما دهرىـجه«ۋه )  亮度(»يورۇقلۇق«تۈر كارتىسىدىن )  格式(»  فورمات«

度  ( ــرلهش تۈرلىــرى«دېــگهن گۇرۇپپىــدىن دېــگهن )  图片修正选项(»رهســىمنى تهھرى

دېـگهن دىئـالوگ رامكىـسى )  格式化图片(»رهسـىمنى فورمـاتلاش«تىزىملكىنى چهكسهك 

چىقىدۇ، بىز بۇ ئورۇندىن رهسىمنىڭ سېلىشتۇرما دهرىجىـسى ۋه يورۇقلـۇق دهرىجىـسىنى 

 .تهڭشهپ چىقساق بولىدۇ

  

رهسىمنىڭ سۈزۈكلۈكىنى  13.5

 تهڭشهش
 

ــته  ــۈزۈكلۈكىنى تهڭشهش ــىمنىڭ س رهس

ئالــدى بىــلهن شــۇ رهســىمنى تاللىغاندىــن 

重新(»قايتا رهڭ بـېرىش«كېيىن رهسىمگه 

找色  ( ــۇ ــپ ب ــنى ئېچى ــگهن تىزىملېكى دې

ئېنىقلىــــق دهرىجىــــسىنى «تىــــزىملكىتىن 

دېــگهن تۈرنــى )  设计透明度(»لايىــھهلهش

نـى   Ctrl+Zئهگهر مهشغۇلات قىلىش جهريانىدا خاتالىق سادىر قىلىپ قالساق،.  تاللايمىز

 . بېسىپ ئهسلىگه كهلتۈرسهك بولىدۇ

 

 رهسىمگه قايتا رهڭ بېرىش 13.6
 

بابتـا كېـسىپ چاپلانغـان رهسـىمگه   -12رهسىمگه نىسبهتهن قايتا رهڭ بېرىشنى بىز 

نىسبهتهن قايتا رهڭ بېرىشنى سۆزلىگهنده ئۆگىنىپ بولغـان، بـۇ بابتـا بولـسا بىـر قـۇرلا 
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رهســـىمگه قايتـــا رهڭ .  ئهســـلهپ ئۆتىمىـــز

 :بېرىش ئۇسۇلى تۆۋهندىكىچه

ئهگهر رهســىمگه قايتــا رهڭ بهرمهكچــى 

(»فورمـات«بولساق، رهسىمنى تاللىغانـدىن 

格式  ( ــسىدىن ــۈر كارتى ــدىن رهڭ «ت قايتى

دېــــگهن تۈرنــــى )  重新找色(»بــــېرىش

ـــش  ـــىۋهتلىك رهڭ بېرى ـــسهك، مۇناس چهك

ئۇســۇللىرى بــار، بىــز مۇشــۇ تىزىملىكتىــن 

ــېرىلگهن  ــا ب ــان رهڭ قايت ــز ياقتۇرغ ئۆزىمى

 . رهڭلهرنى تاللاپ چهكسهكلا بولىدۇ

 

 رهسىمنى پىرىسلاش 13.7
 

ــر قهدهر چــوڭ   ــق ۋه چــوڭ(بى ــى  -ئېنىقلى ــسىيه )  كىچىكلىك ــىملهرنى پىرويېك رهس

پىلاستىنكىسىغا قىستۇرۇپ مهشغۇلات قىلىشتا رهسىم چوڭ بولۇش تۈپهيلىـدىن بىـر قىـسم 

بۇنداق .  مهشغۇلاتلارنىڭ ئاستا بولۇپ قېلىشى، توردا يوللاشقا تهسىر يهتكۈزۈشى مۇمكىن

 . دىن پايدىلىنىپ رهسىملهرنى پىرىسلىيالايمىز Powerpoint 2007ۋاقىتتا بىز 

 :پىرىسلاش باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

تـۈر كارتىـسىدىن )  格式(»فورمـات «ئالدى بىلهن شۇ رهسـىمنى تـاللايمىز، ئانـدىن 

ـــسلاش« ـــىمنى پىرى ـــسهك، )  压缩图片(»رهس ـــنى چهك ـــگهن كونۇپكى ـــىمنى «دې رهس

پهقهت مۇشـۇ رهسـىمگىلا «ئانـدىن .  دىئالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ)  压缩图片(»  پىرىسلاش

دېـگهن تـاللاش رامكىـسىنى چېكىۋهتكهنـدىن كېيىـن، )  仅用于所选图片(»ئىشلىتىمهن

压缩设(»رهسىمنى پىرىسلاشنى لايىـھهلهش«دېگهن كونۇپكىنى باسساق )  选项(»تۈرلهر«

置  (بۇ دىئالوگ رامكىسىغا نىـسبهتهن تـاللاش ئېلىـپ بېرىـپ .  دىئالوگ رامكىسى چىقىدۇ

 .ئېلىپ بارساق بولىدۇ) 确定(»جهزملهشتۈرۈش«بولغاندىن كېيىن 
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 13.8 Powerpoint 2007  دىكى رهسىملهرنى باشقا فورماتتىكى

 ھۆججهتلهرگه ئايلاندۇرۇش
 

Powerpoint 2007  ـــىملهرنى رهس

ـــۆججهت  ـــاتتىكى ھ ـــقا فورم ـــادهتته باش ئ

ــىۋهتلىك  ــقا مۇناس ــاقلاپ، باش ــده س ھالىتى

پىروگـــراممىلاردا ئىشلىتىـــشكه بولىـــدىغان 

ــى  ــقا فورماتتىك ــىملهرنى باش ــۇپ، رهس بول

رهســــــىملهرگه ئايلاندۇرۇشــــــنىڭ قهدهم 

 : باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن رهسىمنى تـاللاپ، مـائۇس 

ــره  ــىمنىڭ دائى ــۇ رهس ــسىنى ش ئىسترىلىكى

بـۇ .  رامكىسىغا توغـرىلاپ، مائۇسـنىڭ ئـوڭ تهرىپىـنى چهكـسهك بىـر تىزىملىـك چىقىـدۇ

دېـگهن تۈرنـى تـاللاپ چهكـسهك، »  رهسـىمنى باشـقا نامـدا سـاقلىۋالىمهن«تىزىملىكتىن 

ــىمنى  ــاقلاش«رهس ــدا س ــقا نام ــدۇ»  باش ــى ئېچىلى ــى .  كۆزنىك ــلهن ھۆججهتن ــدى بى ئال

سـاقلاش «ساقلايدىغان ئورۇننى ۋه نامىنى يېزىپ بولغاندىن كېيىن، بىز بۇ كۆزنهكتىكى 

دېــگهن تۈرنــى چهكــسهك مۇناســىۋهتلىك ســىيرىلما تىزىملىــك چىقىــدۇ، »  تۈرلىــرى

ئېھتىيــاجلىق ھــۆججهت فورمــاتىنى تــاللاپ بولغانــدىن كېيىــن ساقلاشــنى تــاق چهكــسهك 

 . بولىدۇ

 

 رهسىم شهكىللىرى، پاسونى ۋه ئۈنۈمى 13.9
 

ئادهتته پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا كىرىشتۈرۈلگهن رهسىملهرنىڭ ئومۇمى كۆرۈنۈشى 

ئهگهر بىز رهسىملهرنىڭ بـۇ .  جهھهتته تىك تۆتبۇلۇڭ شهكىللىك رامكىغا ئېلىنغان بولىدۇ

خىل كۆرۈنۈش شـهكلىنى تهڭـشىمهكچى بولـساق رهسـىمگه نىـسبهتهن رهسـىم شـهكلىنى 

 .قوشساق بولىدۇ

 : رهسىمگه شهكىل قوشۇشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه 
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تـۈر )  图片工具格式(»رهسـىم قوراللىـرى فورمـاتى«ئالدى بىلهن رهسىمنى تاللىساق 

دېـگهن تۈرنـى تاللىـساق )  图片形状(»رهسىم شهكلى«بۇ كارتىدىن .  كارتىسى كۆرۈنىدۇ

بىز تىزىملىكتىن ئۆزىمىز ئېھتىيـاجلىق بولغـان .  مۇناسىۋهتلىك رهسىم شهكىللىرى چىقىدۇ

 . رهسىم شهكىللىرىنى تاللاپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

 :رهسىم پاسونلىرىنى لايىھهلهش

رهسـىم «رهسىم پاسونلىرىنى لايىـھهلهش ئۈچـۈن ئالـدى بىـلهن رهسـىمنى تاللىـساق 

رهســىم «بــۇ كارتىـدىن .  تــۈر كارتىـسى كۆرۈنىـدۇ)  图片工具格式(»قوراللىـرى فورمـاتى

بىـــز بـــۇ  گۇرۇپپىـــدىكى رهســـىم .  دېـــگهن گۇرۇپپـــا چىقىـــدۇ)  图片样式(»پاســـونى

پاسونلىىرىدىن خالىغان بىرنى تاللاپ چهكسهكلا رهسىم شۇ پاسـون بـويىچه لايىھهلىنىـپ 

 .چىقىدۇ

 رهسىم ئالبومى نهشرى 13.10

 

Powerpoint2007  نىڭ بىر قىسىم ئـاق پىرويېكـسىيه ئارگىنالىـدىن قېلىپىـدا بىـر

ئـادهتته بىـز رهسـىم ...  رهسـىم ئـالبومى دېگهنـدهك:  قىسىم تـۈرلهر كهمچىـل، مهسـىلهن

ئالبۇمىنى ئۆزىمىز مهلۇم مهشغۇلاتلار ئارقىلىق ھاسىل قىلالايمىز ھهمده كېيىنكـى خىـزمهت 

 . ئهمهلىيتىمىزده داۋامىدا قوللىنالايسىز

 

 رهسىم ئالبومى قۇرۇش 13.10.1

 

رهســىم ئــالبومى قۇرغــان ۋاقىتتــا ئالــدى بىــلهن بىــر ئــاق پىرويېكــسىيه ئارگىنالىنــى 

دېـگهن تۈرنـى )  相册(تۈر كارتىـسىدىن ئـالبوم )  插入(قوزغىتىمىز، ئاندىن قىستۇرۇش 

بـۇ دىيـالوگ رامكىـسىغا ھـۆججهت .  دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىـدۇ)  相册(چهكسهك ئالبوم 
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) 文件|磁盘(قىــسقۇچتىن ھــۆججهت قوشــۇش ئۈچــۈن ھــۆججهت ۋه مــاگنىتلىق دىــسكا 

دىيــالوگ )  插入新图片(ئانــدىن يېڭــى رهســىم كىرگــۈزۈش .  دېــگهن تۈرنــى چېكىمىــز

بىز ئالبومغا كىرگۈزمهكچى بولغـان رهسـىملهرنى تاللىغانـدىن كېيىـن .  رامكىسى ئېچىلىدۇ

 .نى باسساق مۇناسىۋهتلىك تاللىغان رهسىملهر ئالبومغا قوشۇلىدۇ) 插入( قىستۇرۇش

ئۇنىڭدىن كېيىن قوشۇلغان رهسـىملهرنى تـاللاپ ئـالبوم قـۇرۇش مهشـغۇلاتى ئېلىـپ 

 . بارىمىز

ئالبوم قـۇرۇپ بولغانـدىن كېيىـن ئىـشلىتىپ، ئۈنۈمىنىـڭ ھهقىـقهتهن يۇقىرىلىقىنـى 

 . بىلىۋالالايمىز
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 دىياگراممىنى ئىشلىتىش: باب. 4

Powerpoint2007  دىمــۇ بىــر قىــسىم دىياگراممىــدىن پايــدىلىنىپ، پىرويېكــسىيه

 . ئارگىنالىدىن ئۈنۈمدارلىقىنى ئاشۇرغىلى بولىدۇ

 

 دىياگراممىنى چۈشىنىش 14.1

 

Powerpoint2007  يۇمشاق دېتالىنىڭ دىياگرامما ئىقتىدارى ئاساسلىقىEscher2. 0 

دىن ئىبارهت شهكىل ماتورىنى ئاساس قىلغان بولۇپ، يهنى شهكىل سىزىـشتىكى شـهكىل 

بابتـا ئـۆگهنگهن ئوبيېكتقـا نىـسبهتهن فورمـاتلاش -10بىـز .  موتورى بىلهن ئوخشاشـتۇر

 . ئېلىش بېرىشنىڭ بارلىق مهشغۇلاتى دهل دىياگراممىغىمۇ ماس كېلىدۇ

 

 دىياگراممىنىڭ تۈزىلىشى 14.1.1

 

دىياگرامما ئاساسلىقى تۆۋهندىكى بىر قانچه ئېلېمېنتىنى ئۆز ئىچىگه ئالغـان بولـۇپ، 

 ئۇلار 

类(، تۈر ئوقـى )  类别(، تۈر )图例(، شهرتلىك بهلگه )  数据系列(سانلار قاتارى 

别轴( سانلىق قىممهت ئوقى ،)数值轴( سانلىق مهلۇمات نۇقتىسى ،)数据点( تهگلىك ،

 .قاتارلىقلاردىن ئىبارهت) 基底(، ئاساسى )背景墙(تېمى 
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14.1.2  Powerpoint 2007  بىــلهنPowerpoint نىــڭ كونــا نۇسخىــسىدىكى

 دىياگرامما جهھهتتىكى پهرق

 

ــز  ــۈر powerpoint2007بى ــى ت ــا قورال ــشلهتكهنده دىياگرامم ــاگراممىنى ئى ده دىي

كارتىــسىدىكى لايىــھهلهش، ئورۇنلاشــتۇرۇش، فورمــات قاتــارلىق ئــۈچ تۈرنــى خالىغــانچه 

كۆزنىكىده تهھرىرلىگهن سانلىق مهلۇماتلار بىلهن ئـۇلاپ،  Excelزىيارهت قىلغىلى ھهمده 

 . زىيارهت قىلغىلى بولىدۇ

ئۇنىڭدىن باشقا كونا نهشرگه قارىغاندا فورمات، پاسون جهھهتته خېلىـلا كـۆپلىگهن 

ـــتۇرۇش  ـــلىق پهرق دهل ئورۇنلاش ـــۇپ، ئهڭ ئاساس ـــۈزۈلگهن بول ـــشلهر كىرگ ئۆزگىرى

 .كارتىسىدىكى پهرقتۇر

دىياگراممىسى جهھهتتىكى پهرقتۇر، يهنـى  Microsoft graphيهنه بىرى بولسا دهل 

 .دىياگراممىنىڭ سىرتقى كۆرۈنۈشى جهھهتتىكى ئۆزگىرىش خېلىلا زور

 

 

 

 يېڭى دىياگراممىنى كىرگۈزۈش 14.2 

 

تـا مۇنـداق ئېلېكتىرونلـۇق جهدۋهل لايىـھهلهش   Powerpointھهممهيلهنـگه مهلـۇم

ھهمده دىياگرامما قۇرۇشنىڭ ھهممىسى سانلىق قىممهتلهر جهدۋىلىنى تارتىـپ ئوقۇشـتىن 

ئايرىلالمايدۇ، شـۇڭا بىـز دىياگراممـا قۇرۇشـتىن بـۇرۇن سـانلىق مهلۇمـاتلار جهدۋىلىنـى 

تهييارلاپ قويۇشىمىز ياكى قۇرۇپ بولغاندىن كېيىـن مۇناسـىۋهتلىك سـانلىق مىقدارلارنـى 

 . قايتا كىرگۈزۈشىمىزگه توغرا كېلىدۇ

 : دىياگرامما قىستۇرۇشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه
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دېـگهن )  图表(»دىياگراممـا«تـۈر كارتىـسىدىن )  插入(»قىـستۇرۇش«ئالدى بىـلهن 

 .تۈرنى تاق چېكىمىز

(»قىـستۇرۇش«بۇ ۋاقىتتـا دىياگراممـا  

插入图表  ( ــــدا ــــسى پهي ــــالوگ رامكى دىي

ــسىدىن  ــالوگ رامكى ــۇ دىي ــز ب ــدۇ، بى بولى

ئۆزىمىــز ئېھتىيــاجلىق فورمــات ھۆججىــتى، 

ـــاللىۋالىمىز،  ـــارلىقلارنى ت ـــهكىللىرى قات ش

نـــى )  确定(»جهزملهشـــتۈرۈش«ئانـــدىن 

ـــــسىيه  ـــــا پىرويېك باســـــساق، دىياگرامم

ــدۇ ــدا بولى ــسىدا پهي ــۇنىڭغا .  پىلاستىنكى ش

ـــان  ـــاس بولغ ـــۇ تهڭ  Excelم ھۆججىتىم

ھــۆججىتىگه مۇناســىۋهتلىك ســانلىق قىمــمهت ۋه  Excelئانــدىن كېيىــن بىــز .  ئېچىلىــدۇ

ـــن  ـــدىن كېيى ـــۈزۈپ بولغان ـــى كىرگ ـــسهك  Excelئۇچۇرلارن ـــنى ئۆچۈرۈۋهت ھۆججىتى

 . مۇناسىۋهتلىك دىياگرامما قىستۇرۇلۇپ بولغان بولىدۇ

ھۆججىتىنى قايتىدىن ئېچىـپ  Excelئهگهر بىز ئۆزىمىز ئۆچۈرۈۋهتكهن :  ئهسكهرتىش

سانلىق مىقدارلارنى تهھرىرلهش ئېلىـپ بارمـاقچى بولـساق ئـۇ ھالـدا دىياگراممـا قورالـى 

دېـگهن »  سـانلىق مىقـدارلارنى تهھرىـرلهش«تـۈر كارتىـسىدىن »  لايىھهلهش«ئاستىدىكى 

 .جهدۋىلى قايتا ئېچىلىدۇ Excelتۈرنى ئاچساق مۇناسىۋهتلىك 

 

 دىياگراممىنىڭ سانلىق مهلۇماتلىرىنى ئىشلىتىش 14.3
 

بىز دىياگراممىنى قۇرۇۋالغاندىن كېيىن دىياگراممىـدىكى سـانلىق مهلۇمـات رايونىنـى 

تۆۋهنده سانلىق مهلۇمـاتلارنى ئىـشلىتىش جهھهتـته .  ئۆزىمىز خالىغانچه ئۆزگهرتىۋالالايمىز

 . بىر قانچه نۇقتا ھهققىده توختىلىپ ئۆتىمىز

 

 قۇر ۋه ئىستون بويىچه سىزىلغان دىياگراممىلارنى سېلىشتۇرۇش 14.3.1

 

ئــادهتتىكى ئهھــۋال ئاســتىدا ســانلىق مهلۇمــات جهدۋىلىنىــڭ ئىــستونى دهل ســانلىق 
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نـــاۋادا بىـــز قۇرنـــى ســـانلىق مهلۇماتلاردىـــن .  مهلۇمـــاتلاردىن شـــهكىللهنگهن بولىـــدۇ

 شهكىللهنگهن قىلىشقا توغرا كهلسه قانداق قىلىمىز؟ 

بىـــز قىلچىمـــۇ ئىككىلهنمهســـتىن دىيـــاگراممىنى تـــاللايمىز ۋه دىياگراممـــا قـــورال 

ــدىن  ــھهلهش تۈرى ــستونىدىكى لايى ــتۇرۇش«ئى ــستوننى ئالماش ــلهن ئى ــۇر بى ــگهن »  ق دې

 . كۇنۇپكىنى باسساقلا بولىدۇ

 سانلىق مهلۇمات رايونىنى قايتىدىن تاللاش 14.3.2

 

ئهگهر بىز دىياگراممىنىڭ سانلىق مهلۇمات رايونىنى قايتىدىن تهڭشهپ، دىياگراممىنى 

 :قايتىدىن تۈزمهكچى بولساق تۆۋهندىكىدهك ئۇسۇللاردىن پايدىلىنىمىز

سـانلىق «تـۈر كارتىـسىدىن )  设计(»لايىـھهلهش«ئالدى بىلهن دىياگرامما قورالىدىن 

دېــگهن تۈرنــى تــاق چهكــسهك، مۇناســىۋهتلىك )  编辑数据(»مهلۇمــاتلارنى تهھرىــرلهش

Excel قارىــساق ســانلىق مهلۇمــاتلارنى ئــوراپ تۇرغــان بىــر رامكــا .  جهدۋىلــى ئېچىلىــدۇ

شهكىللىك كۆك سىزىق چىقىدۇ، بىز بۇ كۆك سىزىقنىڭ ئاستى تهرىپىـگه ئېلىـپ كېلىـپ 

 .كۆك سىزىقنى چېكىپ تۇرۇپ، دائىرىسىنى قايتا تاللاپ قويساقلا بولىدۇ

 

 دىياگراممىنىڭ تۈرى ۋه دىياگرامما ئورۇنلاشتۇرىشىنى ئۆزگهرتىش 14.4

 
ئهگهر نۆۋهتته تۈزۈۋالغـان دىيـاگراممىمىز بىـزگه ياقمىـسا يـاكى شـهكلىنى باشـقىچه 

ئورۇنلاشتۇرۇپ ئۈنۈمىنى كۆرۈپ بېقىشنى ئويلىساق ياكى باشقىچه لايىھهلىمهكچى بولـساق 
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 . ئۇنداقتا دىياگراممىنىڭ تۈرى ۋه ئورۇنلاشتۇرۇشىنى ئۆزگهرتىپ لايىھهلهشكه بولىدۇ

 دىياگراممىنىڭ تۈرى ۋه ئورۇنلاشتۇرۇشىنى ئۆزگهرتىش قهدهم باسقۇچلىرى

) 图表工具(»دىياگراممــا قورالــى«ئالــدى بىــلهن دىيــاگراممىنى تــاللايمىز، ئانــدىن 

ــدىن  ــھهلهش«تۈرى ــاللايمىز)  设计(»لايى ــسىنى ت ــۈر كارتى ــۈر .  ت ــھهلهش ت ــدىن لايى ئان

دېــگهن كۇنۇپكىنــى )  更改图标类型(»دىياگراممــا تۈرىــنى ئــۆزگهرتىش«كارتىــسىدىكى 

باسساق كومپيۇتېر بىزگه سىستېما ئالدىن تهمىنلىگهن ھهرخىل دىياگراممىلارنىڭ تۈرىنـى 

بىــز ئۆزىمىــز ياقتۇرغــان ئېھتىيــاجلىق دىياگراممــا تۈرىــنى تــاللاپ .  كۆرســىتىپ بېرىــدۇ

 . جهزملهشتۈرسهكلا، ئۆز ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن دىياگرامما تۈرىنى ئۆزگهرتهلهيمىز

 

 

 

 

 

 

 

 خهتكۈشنى ئىشلىتىش 14.5
 

) 布局(خهتكۈش قورالى ئادهتته دىياگرامما قورالى تۈرى ئاستىدىكى ئورۇنلاشتۇرۇش 

) 标签(  تۈر كارتىسىغا ئورۇنلاشتۇرۇلغان بولۇپ، بۇ تۈر كارتىسىدا بىر يـۈرۈش خهتكـۈش

بىــز ھهر خىــل خهتكۈشــلهردىن ئېھتىيــاجلىق بولغىنىــنى تــاللاپ .  لهر شــهكىللىرى بــار

 . مهشغۇلات ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 دىياگرامما تېمىسىنى ئىشلىتىش 14.5.1

 

ئادهتته دىياگراممىنىڭ ئۈستىده كۆرۈنـۈپ تۇرىـدىغان :  دىياگرامما تېمىسى دېگىنىمىز

يېزىقــنى كۆرســىتىدىغان بولــۇپ، ئــۇ دىياگراممىنىــڭ تېمىــسىنى كۆرســىتىپ بېرىــدىغان 
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 .مهزمۇندۇر

بىز دىياگراممـا تېمىـسىنى لايىـھهلهش مهشـغۇلاتى تېكىـست رامكىـسىنى ئۆزگهرتىـش 

مهشغۇلاتى بىلهن ئوخشاش بولۇپ، دىياگراممـا تېمىـسىنى تـاللاپ تـۇرۇپ يـېزىق، رهڭ، 

 . ئۈنۈملهرنى بهلگىلهپ چىقساق بولىدۇ

 

 كوردىنات ئوقلارنىڭ تېمىلىرىنى ئىشلىتىش 14.5.2

 

كوردىنات ئوقلىرىنىڭ تېمىلىرى بولسا كوردىنـات ئوقلىرىنىـڭ تۈرلىـرى ۋه ئـۆلچهش 

 . بىرلىكلىرىنى كۆرسىتىپ بېرىدىغان تېكىستتۇر

بىز كوردىنـات ئوقلىرىنىـڭ تېمىلىرىـنى ئۆزگهرتمهكچـى بولـساق ئالـدى بىـلهن شـۇ 

كوردىنات «تۈر كارتىسىدىكى )  布局(»ئورۇنلاشتۇرۇش«دىياگراممىنى تاللىغاندىن كېيىن 

چىققـان تىزىملىكتىـن .  دېـگهن تۈرنـى تـاق چىكىمىـز)  坐标轴标题(»ئوقلىرى تېمىلىرى

دېــگهن تۈرنــى »  ئاساســلىقى گورىزونتــال ئــوق تېمىــسى يــاكى ۋېرتىكــال ئــوق تېمىــسى«

ــرى ئۈچــۈن مهخــسۇس  ــات ئوقلى ــساق دىياگراممىنىــڭ كوردىن ــن قارى ــدىن كېيى تاللىغان

بىـز بـۇ تىزىملىكتىكـى تـاللاش تـۈرى بـويىچه .  ئىشلىتىلىدىغان تىزىملىك پهيدا بولىـدۇ

تاللاپ بولغاندىن كېيىـن پهيـدا بولغـان كوردىنـات ئـوق تېمىلىرىـنى ئـۆز ئېھتىياجىمىـز 

 . بويىچه ئۆزگهرتىۋالساق بولىدۇ

 
 شهرتلىك بهلگىنى ئىشلىتىش 14.5.3

 

ــڭ  ــاتلىق رامكىنى ــك ئىزاھ ــر كىچى ــده بى ــوڭ تهرىپى ــڭ ئ ــز دىياگراممىنى ــادهتته بى ئ

شـهرتلىك .  دهل مۇشـۇ بهلـگه شـهرتلىك بهلـگه دهپ ئاتىلىـدۇ.  تۇرغانلىقىنى كۆرهلهيمىز

بهلگىنىڭ ئالاھىدىلىكى ھهرخىل رهڭلهر ئارقىلىق ئوخـشاش بولمىغـان سـانلىق مىقـدارلار 

 .ئوتتۇرىسىدىكى بىلىش قارىشىنى ئۆزگهرتىشتىن ئىبارهت

ئهگهر دىياگراممىنىــڭ شــهرتلىك بهلگىــسىنى ئىــشلهتمهكچى بولــساق تۆۋهندىكىــدهك 
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 :مهشغۇلات ئېلىپ بارساق بولىدۇ

ــدىن  ــاللايمىز، ئان ــاگراممىنى ت ــلهن دىي ــدى بى ــتۇرۇش«ئال ــۈر )  布局(»ئورۇنلاش ت

دېـگهن كۇنۇپكىـنى باسـساق، بىـر قـانچه خىـل )  图例(»شهرتلىك بهلـگه«كارتىسىدىن 

تاللاش ھالىتى بار بولۇپ، بىـز ئـۆز ئېھتىياجىمىزغـا ئاساسـهن تهھرىـرلهش، تـاللاش ۋه 

 ). تېكىست رامكىسىنى تهھرىرلهشكه ئوخشاش(ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارساق بولىدۇ 

 

 سانلىق مهلۇمات خهتكۈشى قوشۇش 14.5.4

 

ــۈر  ــتۇرۇش ت ــسا، ئورۇنلاش ــۇلى بول ــنىڭ ئۇس ــى قوشۇش ــات خهتكۈش ــانلىق مهلۇم س

كارتىسىدىن سانلىق مهلۇمات خهتكۈشى دېگهن كۇنۇپكىنى چهكسهك، بىر قـانچه تۈرلـۈك 

 . تاللاش تۈرى بولۇپ، بىز ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن تاللاپ ئىشلهتسهك بولىدۇ

 

 سانلىق مهلۇمات جهدۋىلىنى قوشۇش 14.5.5
 

بهزىده دىياگراممـا ئـارقىلىق تهسـۋىرلهنگهن سـانلىق مهلۇمـاتلارنى تولـۇق كۆرگىلـى 
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بۇنـداق ئهھـۋال ئاسـتىدا سـانلىق مهلۇمـات .  بولىدۇ، بهزىده سهل مۈجمهل بولۇپ قالىدۇ

جهدۋىلى ئارقىلىق بهزى مۈجمهل بولۇپ قالغـان تهرهپلهرنـى ئىپادىلىـسه ئۈنۈمـى يهنىمـۇ 

 .كۆرۈنهرلىك بولىدۇ

ئهگهر دىياگرامما ئىچىده سانلىق مهلۇمات جهدۋىلىنى كۆرۈنىدىغان قىلماقچى بولساق 

数据(»سـانلىق مهلۇمـات جهدۋىلـى«تۈر كارتىسىدىن )  布局(»ئورۇنلاشتۇرۇش«ئۇ ھالدا 

表  (چىققان تىزىملىكتىن مۇناسىۋهتلىك تـاللاش تۈرلىرىنـى .  دېگهن كۇنۇپكىنى تاللايمىز

 . تاللايمىز

ئهگهر سانلىق مهلۇمات جهدۋىلىدىكى بىر قىسىم نۇقتىلارنـى ئۆزىمىـز لايىھهلىمهكچـى 

ــدا  ــۇ ھال ــساق ئ ــى بول ــاكى ئۆزگهرتمهكچ ي

سانلىق مهلۇمات جهدۋىلـى تىزىملىكىدىكـى 

باشــــقا ســــانلىق مهلۇمــــات جهدۋىلــــى «

دېـــــگهن )  其他数据表选项(»تۈرلىـــــرى

ــساق  ــنى تاللى ــات «تىزىملىك ــانلىق مهلۇم س

设置(»جهدۋىلىنىڭ فورمـاتىنى لايىـھهلهش

数据表格式  (دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىـدۇ .

بىــز بــۇ دىيــالوگ رامكىــسىدىن ســانلىق 

مهلۇمــات جهدۋىلىنىــڭ ئورۇنلاشتۇرۇلۇشــى، 

ـــۈچ  ـــسى، ئ ـــى، كۆلهڭگى ـــىزىقى، رهڭگ س

ــى  ــارلىق ئۇچۇرلارن ــالىتى قات ــك ھ ئۆلچهملى

تېخىمۇ ئېنىق قىلىـپ بهلگىـلهپ لايىـھهلهپ 

 . چىققىلى بولىدۇ

 كوردىنات ئوقىنى كونترول قىلىش 14.6

 
بىـز .  سانلىق مهلۇماتلار ھهممىسى ئادهتته كوردىنات ئوقى ئارقىلىق كونترول قىلىنىدۇ

ئۇنىڭدىكى تۈرلهر .  ئادهتته ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه مهلۇم كوردىنات ئوقىنى ئۇزارتالايمىز

 . ۋه سانلىق مهلۇماتلارنى تهڭشىيهلهيمىز

 

 كوردىنات ئوقىنى ئالدىن لايىھهلهشنى ئىشلىتىش 14.6.1

 

ــــساق،  ــــشلهتمهكچى بول ــــدىن لايىھهلهشــــنى ئى ــــنى ئال ــــات ئوقى ــــز كوردىن بى

نــى )  坐标轴(»كوردىنــات ئوقــى كۇنۇپكىــسى«كارتىــسىدىكى )  布局(»ئورۇنلاشــتۇرۇش«

چېكىپ چىققان بىر قـانچه تۈرلـۈك تـاللاش ھالىتىـدىن ئۆزىمىـز ياقتۇرغـانلىرىنى تـاللاپ 
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 .چهكسهكلا شۇ تهڭشهكتىكى كوردىنات ئوقلىرىغا ئېرىشهلهيمىز

  

 كوردىنات ئوقىدىكى شىكالىنى بهلگىلهش تۈرلىرى 14.6.2

 

بىز ئـادهتته دىياگراممىنىـڭ كوردىنـات 

ئوقىدىكى ھهر بىـر شـىكالىنىڭ قانچىلىـك 

ئىپادىلهيــــــــــدىغانلىقى، ئۇلارنىــــــــــڭ 

ــــك  ــــڭ قانچىلى ــــسىدىكى پهرقنى ئوتتۇرى

ئىكهنلىكىـــنى ئېنىـــق بىلىـــش ئۈچـــۈن 

شىكالىنى ئېنىق بهلگىلهيمىز ھهمده ئايرىـپ 

ـــــــى ۋه  ـــــــالىق پهرق ـــــــپ، خات چىقى

پهرقلهندۈرهلمهسلىكنىڭ نىسبىتىنى يهنىمـۇ 

تۆۋهنلىتىمىز، بۇنىڭدىكى ئاساسلىق ئۇسۇل 

 : تۆۋهندىكىچه

. ئالدى بىـلهن دىيـاگراممىنى تـاللايمىز

ـــدىن  ـــتۇرۇش«ئان ـــۈر )  布局(»ئورۇنلاش ت

坐标(»كوردىنات ئوقى تـۈرى«كارتىسىدىن 

轴  (ئاساسلىقى ۋېرتىكال ئوق«ئاندىن .  نى تاللايمىز«)主要纵坐标轴  ( دېـگهن تۈردىـن

دېـــگهن )  其他主要纵坐标轴选项(»باشـــقا ۋېرتىكـــال ئوقـــنى لايىـــھهلهش تۈرلىـــرى«

تىزىملىككه كىرىپ تهڭشهش ئېلىپ بارسـاق، كوردىنـات ئوقىـدىكى شـىكالىلارنى ئېنىـق 

 .بهلگىلهپ، تۈرلۈك ئۈنۈملهرنى بېكىتىپ چىقساق بولىدۇ

  

 سانلارنىڭ فورماتىنى بهلگىلهش 14.6.3

 

ئادهتته سانلارنىڭ فورماتى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىكى دىياگراممىنىڭ ئۈنـۈمىگه 

. بهلگىلىك تهسىر كۆرسىتىدۇ، شۇڭا سـانلارنىڭ فورمـاتىنى بهلگىـلهش ئىنتـايىن مـۇھىم
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 ئۇنداقتا سانلارنىڭ فورماتىنى قانداق بهلگىلهيمىز؟ 

 : سانلارنىڭ فورماتىنى بهلگىلهش ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىچه

مائۇســــنى دىياگراممىنىــــڭ گىــــرۋهك 

سىزىقىغا توغرىلاپ ئوڭ كۇنۇپكىـسىنى تـاق 

. چهككهندىن كېيىن بىر تىزىملىك چىقىـدۇ

كوردىنات ئوق فورماتىنـى «بۇ تىزىملىكتىن 

دېــــگهن )  设置坐标轴格式(»بهلگىــــلهش

كوردىنـات ئـوق «ئانـدىن .  تۈرنى تاللايمىز

) 设置坐标轴格式(»فورماتىنى بهلگىـلهش

بــۇ .  دېــگهن دىيــالوگ رامكىــسى ئېچىلىــدۇ

ـــسىدىكى  ـــالوگ رامكى ـــان«دىي ) 数字(»س

ــر  ــن بى ــدىن كېيى ــى چهككهن ــگهن تۈرن دې

. قانچه تۈرلۈك سان فورماتى پهيـدا بولىـدۇ

 بىز بۇ سان فورماتلىرى 

ئىچىـــــــدىن پهقهت ئىككىـــــــسىنىلا 

ــدۇ ــرى.  ئىشلهتــسهك بولى ــاتى :  بى ــده  Excelئهگهر ســانلارنىڭ فورم قوشــۇمچه جهدۋىلى

دېگهن تۈرنىڭ ئالدىنى )  连接到源(»ئۇلانغان مهنبه«لايىھهلىنىپ بولغان بولسا ئۇ ھالدا 

جهدۋىلىده لايىھهلهنمىـگهن بولـسا ئـۇ ھالـدا  Excelئهگهر سانلارنىڭ فورماتى .  تاللايمىز

ئۈستۈنكى تهرهپتىكى فورمـات بهلگىـلهش رايونىـدىن فورمـات تهڭـشهش ئېلىـپ بارسـاق 

 . بولىدۇ

 دىياگراممىنى فورماتلاش 14.7

 
بۇنىڭدىن كېيىنكى بىر قانچه پاراگرافتا بىز دىياگراممىنىڭ فورماتى بىلهن تونۇشـۇپ 

دىياگراممىنىڭ نۇرغۇن فورماتى بار بولۇپ، ئۇ بىزنىڭ دىياگراممىغـا نىـسبهتهن .  ئۆتىمىز

ــده  ــدۇ ھهم ــپ كېلى ــى ئېلى ــان قولايلىقلارن ــشىمىزغا نۇرغۇنلىغ ــپ بېرى ــۆزگهرتىش ئېلى ئ

 . دىياگراممىنىڭ ئۈنۈمىنى يهنىمۇ يۇقىرى كۆتۈرۈلىدۇ

 

 ئۆزىمىز لايىھهلىگهن فورماتنى يۇيۇۋېتىش 14.7.1

 

ئهگهر بىز ئۆزىمىز لايىھهلىگهن فورماتلارنى يۇيۇۋهتمهكچى بولساق ئـۇ ھالـدا فورمـات 

دېـگهن تۈرنـى تـاق »  لايىھهلىنىـش پاسـونلىرىنى قايتـا لايىھهلهيـمهن«تۈر كارتىـسىدىن 

 . چهكسهك بىز ئهسلىده لايىھهلىگهن فورمات يۇيۇلۇپ كېتىدۇ
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 خهتكۈش ۋه تېمىنى فورماتلاش 14.7.2

 

ــــدا مۇناســــىۋهتلىك  ئهگهر دىياگراممى

خهتكۈش ۋه تېما بولسا بىز ئۇلارنىڭ چـوڭ 

كىچىكلىكـــى، رهڭگـــى، خهت نۇسخىـــسى 

قاتارلىق جهھهتلهردىن تهھرىـرلهش ئېلىـپ 

بۇنىڭدا ئاساسلىقى شـۇ تېمـا ۋه .  بارالايمىز

ــسىنى  ــاللاپ، تېكىــست رامكى خهتكۈشــنى ت

) 开始(فورماتلىغانغــا ئوخــشاش، باشــلاش 

تـــۈر كارتىـــسىدىن مۇناســـىۋهتلىك خهت 

، چـوڭ )颜色(، رهڭگى )  字体(نۇسخىسى 

قاتارلىقلارنــــــــى )  大小(كىچىكلىكــــــــى 

ــاكى شــۇ  ــپ بارســاقمۇ ي ــرلهش ئېلى تهھرى

دىياگراممىنىـــــڭ ئۈســـــتىگه توغـــــرىلاپ 

مائۇســنىڭ ئــوڭ تهرىپىــنى تــاق چېكىــپ، 

ـــــزىملىكتىن  ـــــان تى ـــــا «چىقق دىياگرامم

ياكى كوردىنات ئوقىنىـڭ تېمـا ) (设置图标标题格式(»تېمىسىنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش

ــلهش  ــاتىنى بهلگى ــا )  设置坐标轴标题格式فورم ــسهك، دىياگرامم ــى چهك ــگهن تۈرن دې

تېمىــسىنىڭ فورمــاتىنى لايىــھهلهش دىيــالوگ رامكىــسى يــاكى كوردىنــات ئوقىنىــڭ تېمــا 

ئۇنىڭـدىن كېيىـن بىـز مۇناسـىۋهتلىك .  فورماتىنى بهلگىلهش دىيالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ

يهنى، رهڭ، سـىرتقى رامكـا، سـىرتقى رامكـا شـهكلى، .  فورماتلاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

كۆلهڭگه، ئۈچ ئۆلچهملىك فورمـات، توغـرىلىنىش شـهكلى قاتـارلىق تـۈرلهرگه نىـسبهتهن 

 . تهڭشهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 دىياگرامما پاسونىنى ئىشلىتىش 14.7.3

 

بىز دىياگراممىغـا تۈرلـۈك پاسـونلارنى بېرهلهيمىـز ۋه دىيـاگراممىنى يهنىمـۇ جانلىـق 

 : دىياگراممىغا پاسون قوشۇشنىڭ ئۇسۇلى تۆۋهندىكىچه. قوللىنالايسىز

ئالدى بىلهن شۇ دىياگراممىنى تاللايمىز، ئانـدىن دىياگراممـا قورالـى تىزىملىكىدىـن 
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دىياگراممـا «دېگهن تۈرنى تاللايمىز، ئاندىن چىققان تىـزىملىكىتىن )  设计(»لايىھهلهش«

بـۇ ۋاقىتتـا نۇرغۇنلىغـان دىياگراممـا .  دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز)  图标样式(»پاسونلىرى

ــدۇ ــخىلىرى چىقى ــون نۇس ــاننى ۋه .  پاس ــز ئهڭ ياقتۇرغ ــده ئۆزىمى ــۇلارنىڭ ئىچى ــز ش بى

قوللىنىلىشى ئهڭ كهڭ، مودا بولغان پاسون نۇسخىلىرىنى تاللىۋېلىـپ، پاسـون بهرسـهك 

 .بولىدۇ

 

 دىياگراممىنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش 14.7.4

 

ئاساسلىقى دىياگراممىنىڭ ئومۇمىي قۇرۇلمىسىغا نىسبهتهن فورماتلاش ئېلىپ بېرىشنى 

كۆرسىتىدىغان بولۇپ، ئاساسلىق فورمات شهكىللىرىدىن رهڭ تولدۇرۇش، رامكـا سـىزىقى 

 .رهڭگى، رامكا پاسونى، كۆلهڭگه، ئۈچ ئۆلچهملىك فورمات قاتارلىقلار بار

 

 شهرتلىك بهلگه فورماتىنى لايىھهلهش 14.7.5

 

شــــهرتلىك بهلــــگه فورماتىنــــى 

لايىھهلهش ئۇسۇلىمۇ يۇقىرىدا ئېيتىپ 

ــلهن  ــدى بى ــۇپ، ئال ــدهك بول ئۆتكهن

ئاندىـن .  شهرتلىك بهلگىنى تـاللايمىز

ــاق  مائۇســنىڭ ئــوڭ كۇنۇپكىــسىنى ت

ـــز ـــن .  چېكىمى ـــان تىزىملىكىتى چىقق

شـــــهرتلىك بهلـــــگه فورماتىنـــــى «

دېگهن )  设置图例格式(»لايىھهلهش
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) 设置图例格式(»شـهرتلىك بهلـگه فورمـاتىنى لايىـھهلهش«بـۇ ۋاقىتتـا .  تۈرنى ئاچىمىز

ئۇنىڭدىن كېيىن بىز دىيالوگ رامكىسىدىكى ھهرقايسى تـۈرلهر .  دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ

 . بويىچه شهرتلىك بهلگىنى فورماتلاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

ـــاتهكچه  14.7.6 ـــڭ ك دىياگراممىنى

 سىزىقى ۋه تهگلىك فورماتىنى لايىھهلهش

 

كـــاتهكچه ســـىزىقلار ئوقۇرمهنلهرنىـــڭ 

دىياگراممىنى كۆرۈشىگه ياردهم بېرىـدىغان 

بولــۇپ، بىــز كــاتهكچه ســىزىقلار ھهققىــده 

. ئالــدىنقى مهزمــۇنلاردا توختالغــان ئىــدۇق

كـــاتهكچه ســـىزىقلارنى ئېچىـــش ئۇســـۇلى 

 : بولسا

 ئهمدى نۇقتىلىق سۆزلهيدىغىنىمىز بولسا تهگلىك تېمىنىڭ فورماتى

تهگلىك تېمىنىڭ فورماتىنى لايىھهلهش ئۈچۈن ئالـدى بىـلهن ئورۇنلاشـتۇرۇش تـۈر  

ئاندىن دىياگرامما تهگلىك تېمى ۋه تهگلىـك ئاسـتى دېـگهن تۈرنـى .  رامكىسىنى ئاچىمىز

ئاندىن كېيىـن چىققـان تـۈرلهردىن مۇناسـىۋهتلىك رهسـىم، سـىزىق ۋه باشـقا .  تاللايمىز

 . فورماتلارنى تاللاپ تۇرۇپ مائۇسنى چهكسهكلا بولىدۇ

 

ســانلار قاتارىنىــڭ فورماتىنــى  14.4.7

 بهلگىلهش

 

سانلار قاتارىنىڭ فورماتىنى بهلگىـلهش 

ــا  ــز پهقهت شــۇ ســانلار قاتارىغ ئۈچــۈن بى

توغرىلاپ تۇرۇپ مائۇسـنىڭ ئـوڭ تهرىپىنـى 

ســــانلار قاتارىنىــــڭ «تــــاق چهكــــسهك، 

ــلهش ــاتىنى بهلگى 设置数据系列格(»فورم

式  ( دېگهن تـۈر چىقىـدۇ، ئانـدىن كېيىـن

بىز ئوخشاشـمىغان دىياگراممـا شـهكىللىرى 

بويىچه ئوخشاش بولمىغـان دىياگراممىنىـڭ 

ســـانلار قاتـــارى فورمـــاتىنى لايىھهلهشـــنى 

بۇ يهرده بىر قاتار تـاللاش تۈرلىـرى بولـۇپ، بـۇ ئـارقىلىق سـانلار قاتارنىـڭ .  باشلايمىز

شـهكىل، رهڭ تولـدۇرۇش، رامكـا رهڭگـى، رامكـا .  فورماتىنى بهلگىلهپ چىقساق بولىـدۇ

پاسونى، كۆلهڭگىسى، ئۈچ ئۆلچهملىـك فورمـات قاتـارلىق جهھهتلهردىـن فورمـات ئېلىـپ 

 . بېرىشقا بولىدۇ
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 دىياگراممىغا ئۈچ ئۆلچهملىك ئايلانما ئۈنۈم بېرىش 14.8

 
دىياگراممىغا ئۈچ ئۆلچهملىك ئايلانما ئۈنۈم بېرىـشنىڭ قـوزغىتىش ئۇسـۇلى يۇقىرىـدا 

سۆزلهنگىنى بىلهن ئوخشاش بولۇپ، يۇقىرىقى كۆزنهكتىكـى دىيـالوگ رامكىـسىدىن ئـۈچ 

ئۆلچهملىك ئايلاندۇرۇش دېگهن تۈرنى تاللاپ، مۇناسىۋهتلىك تـاللاش ۋه تهڭشهشـلهرنى 

 . ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 دىياگرامما قېلىپلىرىنى ئىشلىتىش 14.9
 

دىياگراممىلارنىڭ فورماتى كۆڭلىمىزدىكىدهك بولغاندىن كېيىن ئۇنى قېلىپ شهكلىده 

ساقلىۋېلىپ، كېيىنكى خىزمهت جهريانىدا دىياگرامما لايىھهلىگهنده داۋاملىق ئىشلىتىـشكه 

 . بولىدۇ

 

 دىياگرامما قېلىپىنى قۇرۇش 14.9.1

 

 . دىياگرامما قېلىپىنى قۇرۇش تۆۋهندىكى باسقۇچلار بويىچه ئېلىپ بېرىلىدۇ

ئهگهر ئۇنىـڭ .  ئالدى بىلهن فورماتلىنىپ تولۇق بولغان بىـر دىيـاگراممىنى تـاللايمىز

دىياگراممـا «رهڭ ۋه ئاساسى تېمىلىرىنى قېلىپ قىلىـپ كېيىـن ئىـشلهتمهكچى بولـساق، 

ــى ــى )  图表工具(»  قورال ــھهلهش«دىك ــسىدىن )  设计(»لايى ــۈر كارتى ــپ «ت ــپ قىلى قېلى

(»دىياگرامما قېلىپىنى سـاقلاش«دېگهن تۈرنى چهكسهك، )  另存为模板(»ساقلىۋالىمهن

保存图表模板  ( دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىـدۇ، ئانـدىن قېلىپنىـڭ ئىـسىمىنى كىرگـۈزۈپ

 . ساقلاش ئورنىنى بېكىتكهندىن كېيىن ساقلاش بۇيرۇقىنى بهرسهك بولىدۇ

ــا ــشلىك نۇقت ــشكه تېگى ــرى powerpoint2007:  ئهسكهرتى ــپ ھۆججهتلى ــڭ قېلى نى

 :ئادهتته

C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Microsoft\Templates\Cha

rts ھۆججهت قىسقۇچى ئاستىغا ساقلانغان بولىدۇ . 

 .مۇشۇ يهردىن قېلىپنى كۆچۈرۈۋېلىپ ئۆز ئارا ھهمبهھرىلهش ئېلىپ بېرىشقا بولىدۇ
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 دىياگرامما قېلىپىنى ئىشلىتىش 14.9.2

 

ئهگهر بىز ئهسلىده بار بولغان قېلىپـنى ئىـشلهتمهي، ئۆزىمىـز سـاقلىۋالغان قېلىپنـى 

ــز  ــارقىلىق ئۆزىمى ــانچه باســقۇچلار ئ ــر ق ــدىكى بى ــدا تۆۋهن ــۇ ھال ــسهك ئ ــشلىتىمىز دې ئى

نامىــدىكى قېلىپــنى يېڭىــدىن قۇرغــان دىياگراممــا يــاكى نۆۋهتتىكــى  akdilســاقلىۋالغان 

 . دىياگراممىغا ئىشلىتهلهيمىز

ــلهن  ــدى بى ــى«ئال ــا قورال ــن )  图标工具(»دىياگرامم ــھهلهش«دى ــۈر )  设计(»لايى ت

) 更改图表类型(»دىياگراممــا تۈرلىرىــنى ئالماشــتۇرۇش«كارتىــسىنى تــاللايمىز، ئانــدىن 

) 更改图表类型(»دىياگراممـا تۈرلىرىـنى ئالماشـتۇرۇش«دېگهن تۈرنى تـاق چهكـسهك، 

دېـگهن )  模板(»قېلىـپ«بىز تىزىملىكنىـڭ ئهڭ ئۈسـتىدىكى .  دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ

شـۇ .  تۈرگه قارايدىغانلا بولساق بىز باياتىن قۇرۇۋالغان تهييـار قېلىـپ ھۆججىتىمىـز بـار

ھۆججهتنى چېكىپ تاللىغاندىن كېيىن جهزملهشتۈرۈش ئارقىلىق، تهييارلىۋالغان قېلىپنى 

 .دىياگراممىغا ئىشلىتهلهيمىز

 

 قېلىپ ھۆججهتلىرىنى باشقۇرۇش 14.9.3

 

قېلىپ ھۆججهتلىـرى سـىز تـاكى قـاتتىق دىـسكىدىن ئۆچۈرگـۈچه بولغـان ئارىلىقتـا 

ئهگهر ســـىز قېلىـــپ ھۆججىتىنىـــڭ نامىنـــى .  قـــاتتىق دىـــسكىدا ســـاقلىنىپ تۇرىـــدۇ

ئۆزگهرتمهكچى يـاكى ئۆچۈرمهكچـى يـاكى ھهمبهھرىلىمهكچـى بولـسىڭىز، ئالـدى بىـلهن 

دېــگهن تۈرنــى تــاللاپ تــاق )  图表(تــۈر كارتىــسىدىن دىياگراممــا )  插入(قىــستۇرۇش 

. كۆزنىكـى ئېچىلىـدۇ)  更改图表类型(ئاندىن دىياگرامما تۈرىنى ئـۆزگهرتىش .  چېكىمىز

دېـگهن تۈرنـى چهكـسهك كومپيۇتېردىكـى )  管理模板(بۇ كۆزنهكتىن قېلىپ باشقۇرۇش 

ئاندىن شـۇ ھـۆججهت قىـسقۇچ .  قېلىپ ھۆججىتى ساقلانغان ھۆججهت قىسقۇچ ئېچىلىدۇ

ئىچىگه كىرىپ تۇرۇپ كۆچۈرۈش، ئىسىم ئۆزگهرتىش، باشقىلارغا ھهمبهھرىلهش قاتارلىق 

 .مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارساق بولىدۇ
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باشقا پىروگراممىلاردىكى سانلىق مهلۇماتلار بىلهن : باب. 15

 بىرىكتۈرۈش

نىڭ نۇرغۇنلىغان قوراللار ۋه ئوبيېكىتلارنى ئـۆز  Powerpoint  2007ھازىرغىچه بىز 

ــۇق ــۆرۈپ ئۆتت ــدىغانلىقىنى ك ــگه ئالى ــا .  ئىچى ــقا پىروگرامم ــقا يهنه باش ــدىن باش ئۇنىڭ

 Wordجهدۋىلـى، Excelگه قىـستۇرۇش ئۇسـۇلى، Powerpoint  2007ھۆججهتلىرىنى 

ــارلىقلارنى  ــى قات ــده Powerpoint 2007جهدۋىل ــدىغانلىقى ھهققى ــشلهتكىلى بولى ده ئى

بـۇ بابتـا بىـز ئاساسـلىقى يۇقىرىقـى بىلىملهرنـى يهنىمـۇ .  بىلىمگه ئىگه بولغـان ئىـدۇق

 . ئىلگىرىلىگهن ئاساستا ئۆگىنىمىز

 

 سىرتقى مهزمۇنلارنى ئىشلىتىش توغرىسىدا بايان 15.1
 

بىز كۆرۈپ ئۆتتۇق، بىر قانچه ئۇسۇل ئـارقىلىق باشـقا پىروگراممىلارنىـڭ مهزمۇنىنـى 

قوللانغـان ئۇسـۇلىمىزنىڭ .  پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا ئېلىـپ كىرىـپ ئىشلىتىـشكه بولىـدۇ

ــى  ــۇ مهزمۇنلارن ــى ئاش ــداق بولۇش ــى  Powerpointقان ــشلىتىش ياك ــستۇرۇپ ئى ــا قى ق

باشقا پىروگراممىلارنى پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا ئېلىپ .  ئىشلىتهلمهسلىكىمىزنى بهلگىلهيدۇ

ئالدى بىلهن ئاشۇ ئۇچۇرلارنى كۆچـۈرۈۋېلىش، ئاندىـن :  كىرىشنىڭ ئهڭ ئاددىي ئۇسۇلى

ــتۇر ــا چاپلاش ــسىيه ئارگىنالىغ ــى .  پىرويېك ــقا پىروگراممىلارن ــقا يهنه باش ــدىن باش ئۇنىڭ

 .پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا سۆرهپ كىرىپ ئىشلىتىشتۇر

  

 باشقا پىروگرامما مهزمۇنلىرىنى پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا كۆچۈرۈش 15.2
 

ــا  ــنى پىرويېكــسىيه ئارگىنالىغ ــا مهزمۇنلىرى ــۇق، باشــقا پىروگرامم ــاتىن دهپ ئۆتت باي

 .كۆچۈرۈشنىڭ تۆۋهندىكىدهك بىر قانچه خىل ئۇسۇلى بار

  

 كېسىپ چاپلاش تاختىسىنى ئىشلىتىش 15.2.1

  

كېسىپ چاپلاش تاختىسىدىن پايدىلىنىپ باشقا پىروگرامما مهزمۇنلىرىنى پىرويېكسىيه 

ئارگىنالىغا كىرگۈزۈشنىڭ ئۇسۇلى بولسا ئالدى بىلهن شۇ مهزمۇننى تاللاپ كۆچۈرۈۋالىمىـز 

قارايـدىغانلا بولـساق بـۇ مهزمـۇن ).  نى باسـساقمۇ بولىـدۇCtrl+Cكۇنۇپكا تاختىسىدىن (

ئاندىن بىز پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا كېلىـپ كېـسىپ .  كېسىپ چاپلاش تاختىسىغا كېلىدۇ

كۇنۇپكـا (بۇيرۇقىنى بهرسهك بولىدۇ )  粘贴(چاپلاش تاختىسىنى ئېچىپ تۇرۇپ چاپلاش 
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شۇنىڭغا دىققهت قىلىـشقا تېگىـشلىككى، بـۇ ).  نى باسساقمۇ بولىدۇCtrl+Vتاختىسىدىن 

ئېلىـپ بارغـان ئهڭ )  选择性粘贴(ۋاقىتتا ئهڭ ياخـشى تـاللاش خاراكتېرلىـك چـاپلاش 

يهنى چاپلىغانـدا ھـۆججهت تۈرىـنى تېپىـپ تـۇرۇپ چاپلىـساق ئۈنۈمـى تېخىمـۇ .  ياخشى

 .كۆرۈنهرلىك بولىدۇ

 

 سۆرهپ ئهكېلىپ قويۇپ قويۇش 15.2.2

 

بهزى ئهھــۋاللاردا ســۆرهپ ئهكېلىــپ قويــۇش ئۇســۇلىدىن پايــدىلىنىپ، بىــر قىــسىم 

 .ئوبيېكىتلارنى پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا سۆرهپ ئېلىپ كېلىشكه بولىدۇ

 : بۇنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن پىرويېكـسىيه ئارگىنالىـدىكى ئۇچـۇر قوشـماقچى بولغـان پىرويېكـسىيه 

ئاندىن ئىككـى كۆزنهكـنى تهڭ كۆرگىلـى بولىـدىغان ھـالهتكه .  پىلاستىنكىسىنى ئاچىمىز

ــشهيمىز ــسى، .  تهڭ ــست رامكى ــات، تېكى ــانلىق مهلۇم ــدىكى س ــقا پىروگراممى ــدىن باش ئان

قاتارلىقلارنى تاللاپ سۆرهپ قويۇپ قويۇش ئۇسۇلى ئـارقىلىق، ئۇچۇرلارنـى پىرويېكـسىيه 

 . پىلاستىنكىسىغا سۆرهپ ئېلىپ كهلگىلى بولىدۇ

 

 ھۆججهت ئىچىدىكى شهكىللهرنى قىستۇرۇش 15.2.3

 

بىز ئالدىنقى بابتا باشـقا پىروگراممىلاردىكـى ھۆججهتلهرنـى سـۆرهپ ئېلىـپ كىرىـپ 

لېكىن يهنه بىر قىـسىم ئىنچىـكه، ئهممـا .  قىستۇرۇش ئۇسۇللىرى بىلهن تونۇشۇپ ئۆتتۇق

پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا نىسبهتهن مۇھىم بولغان باشقا پىروگرامما ئىچىدىكى شهكىللهرنى 

قىستۇرغان ۋاقىتتا، چوقۇم رهسىم كۇنۇپكىسىنىڭ قىستۇرۇش كۆزنىكىدىن تاللاپ سـىڭىپ 
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 . كىرىشچانلىققا ئىگه قىلغاندا ئۈنۈمى يهنىمۇ ياخشى بولىدۇ

 

15.3 OLE ئارقىلىق كىرگۈزۈش 

 

OLE  دېگهن ئۇقۇم ئوبيېكىتلارنى ئۇلاش ۋه قىستۇرۇش دېگهن ئۇقۇمنىڭ ئىنگلىـزچه

سىستېمىـسىنىڭ ئىـش يۇمـشاق  windowsبولـسا OLEھهرپىنىڭ بـاش ھهرپـى بولـۇپ، 

دېتــاللىرى ئۈچــۈن تهمىنلىــگهن ئۇچۇرلارنــى ھهرىكهتچــان ھــالهتته ھهمبهھــرىلهش 

 . ئىقتىدارىنى قوللايدۇ

OLE  نىڭ ھهرىكىتى ئىككى تۈرلۈك بولۇپ، ئۇلار، قىـستۇرۇش)嵌入  (ۋه ئـۇلاش  )

链接 (تىن ئىبارهت . 

ئۇلىغانــدا ئهســلىدىكى ھــۆججهت بىــلهن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدىكى :  ئــۇلاش

ــلىدىكى  ــۇپ، ئهس ــىل بول ــىۋىتى ھاس ــۇلىنىش مۇناس ــسىدا ئ ــۆججهت ئارى ــۇمچه ھ قوش

 .ھۆججهتنىڭ ئهڭ يېڭى ئۇچۇرلىرى بىلهن تهمىن ئېتهلهيدۇ

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىكى ئوبيېكت بىلهن ئهسلىدىكى پىروگراممـا :  قىستۇرۇش

تا تۇرۇپ، باشـقا يۇمـشاق  powerpointلېكىن .  ئارىسىدا مهلۇم ئۇلانما شهكىللهندۈرىدۇ

 . دېتاللارنىڭ ھۆججىتىنى تهھرىرلهش ئېلىپ بېرىشنى كۆرسىتىدۇ

 

 ئايرىم ھۆججهتلهرنى ئۇلاش ۋه قىستۇرۇش 15.3.1

 

ـــستېمىنىڭ  ـــز بهزى سى ئهگهر بى

ــنى پىرويېكــسىيه  ــايرىم ھۆججهتلىرى ئ

ـــــى  ـــــۇلاپ ياك ـــــسىغا ئ پىلاستىنكى

قىـــــــــستۇرۇپ، پىرويېكـــــــــسىيه 

پىلاستىنكىـــــسىنڭ ئۈنۈمدارلىقىنـــــى 

يهنىمۇ ئاشۇرۇشنى ئويلىغان بولـساق، 

ــغۇتلار  ــدىكى مهش ــز تۆۋهن ــۇ ئويىمى ب

ئالدى بىلهن ئهسلى پىروگراممىنى ئېچىپ مهلۇم ھۆججهتلهرنـى :  ئارقىلىق ئهمهلگه ئاشىدۇ

، ئانـدىن بـۇ ھۆججهتـنى سـاقلىۋهتكهندىن كېيىـن باشـلاش تـۈر )复制(كۆچۈرۈۋالىمىز 

ــسى  ــن )  开始选项(كارتى ــاپلاش«دى ــان )  粘贴(»چ ــسىپ چىقق ــنى بې ــگهن كۇنۇپكى دې

دېگهن تۈرنـى چهككهندىـن )  选择性粘贴(»تاللاش خاراكتېرلىك چاپلاش«تىزىملىكتىن 

دىيــالوگ رامكىــسى ئېچىلىــدۇ، )  选择性粘贴(»تــاللاش خاراكتېرلىــك چــاپلاش«كېيىــن 

كۇنۇپكىـسىنى )  确定(نى تاللاپ جهزملهشـتۈرۈش )  文件类型(»ھۆججهت تۈرى«ئاندىن 

 . چېكىمىز
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 پۈتۈن ھۆججهتنى قىستۇرۇش 15.3.2

 

ئهگهر بىز پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا باشـقا پىروگراممىـدىكى پۈتـۈن ھۆججهتنـى 

 . قىستۇرماقچى بولساق تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

ـــلهن  ـــدى بى ـــسىيه  powerpointئال ـــدىغان پىرويېك ـــۆججهت كىرگۈزى ـــى ھ تىك

تـۈر كارتىـسىدىن )  插入(»قىـستۇرۇش«ئانـدىن .  پىلاستىنكىسىنى كۆرىمىـز ۋه تـاللايمىز

插入对(»قىـستۇرۇش«بۇ ۋاقىتتـا ئوبيېكـت .  دېگهن تۈرنى تاللايمىز)  对象(»ئوبيېكت«

象 (دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ . 

دېــگهن تۈرنــى تــاللايمىز، ئاندىــن )  有文件创建(»ھــۆججهت ئــارقىلىق قــۇرىمهن«

دىيالوگ رامكىـسىدىن بىـز ئېھتىياجلىـق ) 浏览(»كۆرۈش«نى بېسىپ، ) 浏览(»كۆرۈش«

ئانـدىن جهزملهشتۈرۈشـنى بېـسىپ بـۇ ھۆججهتنىـڭ .  بولغان ھۆججهتنى ئىزدهپ تاپىمىز

ناۋادا بۇ ھۆججهت قىستۇرۇلۇپ كىرمهيدىغان ھـۆججهت بولـسا (ئىسمىنى جهزملهشتۈرىمىز 

، ئاخىرىــدا يهنه بىــر قېتىــم )ئــۇلىنىش دېــگهن كــۆپ تــاللاش رامكىــسىنى تــاللاڭ

جهزملهشــتۈرۈش ئېلىــپ بارســاق، بــۇ ھــۆججهت پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىغا تولــۇق 

 . قىستۇرۇلىدۇ

 

 قىستۇرۇلغان ياكى ئۇلانغان ئوبىكىتلارنى ئىشلىتىش 15.4

 
. ھازىر بىز پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا ئوبىكىتلارنـى ئـۇلاپ، ئورنىتىپمـۇ بولـدۇق

ئهمدى ئاشۇ ئوبىكتىلاردىن پايدىلىنىپ يهنه نىمىلهرنى قىلالايمىز؟ ئالـدىمىزدىكى ئىـشلار 

ــۋهتته قىــستۇرۇلغان ئوبىكىتــنى قــوش چېكىــپ ئۇنىڭغــا نىــسبهتهن  يهنىمــۇ كــۆپ، ئهل

 . تهھرىرلهش ئېلىپ بارىمىز
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 قىستۇرۇلغان ھۆججهتنى ئېچىش 15.4.1

 

Powerpoint قا مۇناسىۋهتلىك ئوبىكىتلارنى قىستۇرۇپ ۋه ئـۇلاپ بولغانـدىن كېيىـن

ئوبىكىتقــا توغــرىلاپ مائۇســنىڭ ئــوڭ تهرىپىــنى تــاق چهكــسهك، ئوبكىتىقــا نىــسبهتهن 

بىز مۇشۇ تىزىملىك بـويىچه تهھرىـرلهش، ھۆججهتنـى .  تهھرىرلهش تىزىملىكى ئېچىلىدۇ

ئېچىش، ھۆججهتنى ئايلاندۇرۇش قاتـارلىق بىـر يـۈرۈش مهشـغۇلاتلارنى ئېلىـپ بارسـاق 

 . بولىدۇ

 

 ئۇلانغان ۋه قىستۇرۇلغان ھۆججهتلهرنى تهھرىرلهش 15.4.2

 

ئۇلانغان ۋه قىستۇرۇلغان ھۆججهتلهرنى تهھرىرلهش ئۈچۈن تۆۋهندىكى باسـقۇچلارنى 

 . بېسىپ ئۆتىمىز

ئالدى بىلهن ھۆججهت ئۇلانغـان يـاكى قىـستۇرۇلغان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى 

ـــا مۇناســـىۋهتلىك  ـــوش چهكـــسهك ئاشـــۇ ئوبىكىتق ـــنى ق ـــدىن ئوبىكىت ـــاچىمىز، ئان ئ

كۆزنىكىـده  Powerpointخـۇددى . (پىروگراممىلارنىڭ قوشۇمچه ھۆججىتى ئىجرا بولىدۇ

Excel ئانــدىن شــۇ ھــالهتته تــۇرۇپ ).  قوشــۇمچه ھۆججىــتى ئىجــرا بولغانغــا ئوخــشاش

تهھرىــرلهش ئېلىــپ بــارىمىز ۋه ۋهزىپىلهرنــى تامــاملاپ بولغانــدىن كېيىــن پىرويېكــسىيه 

ئاساسى كـۆزنىكىگه  Powerpointپىروگراممسىدىكى ئاق يهرنى بىرنى چېكىش ئارقىلىق 

 . قايتىپ كېلىمىز

 

15.5 Powerpoint ھۆججهتلىرىنى باشقا پىروگراممىلارغا چىقىرىش 
 

Ppowerpoint  ھۆججهتلىرىنى باشقا پىروگراممىلارغـا چىقىرىـشتىكى ئهڭ ئاساسـلىق

ــسا ــۇل بول ــى :  ئۇس ــىۋهتلىك ئوبىكىتلارن ــسىدىكى مۇناس ــسىيه پىلاستىنكى ــۇ پىرويېك ئاش

ئانـدىن مۇناسـىۋهتلىك باشـقا .  كۆچۈرۈپ، كۆچۈرۈپ چاپلاش تاختىـسىغا كۆچۈرۈۋالىمىـز

ــاللاش خاراكتىرلىــك چــاپلاش ئۇســۇلىنى قوللىنىــپ  پىروگراممىغــا بارغانــدىن كېيىــن ت

ــدۇ ــساقلا بولى ــۇ ئۇســۇل پهقهت :  ئهســكهرتىش.  چاپلى ــشاق  Officeب ئائىلىــسىدىكى يۇم

 .دېتاللار ئۈچۈنلا ئىشلهيدۇ
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 ئاۋاز ئۈنۈمى قوشۇش ۋه مۇزىكا: باب. 6

 

پىرويېكـسىيه   Powerpointمهيلى بىر ئاۋاز ئۈنۈمى بولسۇن ياكى مۇزىكـا بولـسۇن 

پىلاستىنكىسىغا قوشۇلـسىلا، ئاڭلىغۇچىلارنىـڭ دىققىتىـنى تـارتىش ھهمـده پىرويېكـسىيه 

 . ئارگىنالىدىكى ئۇچۇرلارنى باشقىلارغا يهتكۈزۈشته ئىنتايىن مۇھىم رول ئوينايدۇ

 

 قانداق ۋاقىتلاردا مۇزىكا ئۈنۈمى قوشۇش كېرهك؟ 16.1
  

مۇزىكىــنى پىرويېكــسىيه ئارگىنالىنىــڭ ھهممىــلا يــېرىگه قوشماســلىق كــېرهك ئهگهر 

قىزىقىش بويىچه پىرويېكسىيه ئارگىنالىنىڭ ھهممىلا يېرىگه مۇزىكا قوشۇپ قويغاندا كـۆپ 

شـۇڭا پىرويېكـسىيه ئارگىنالىنىـڭ .  قىسىم ئاڭلىغۇچىلارنىڭ قوللىشىدىن ئايرىلىپ قالىدۇ

ئىچىگه مۇزىكا قوشقاندا چوقۇم ئېھتىياج تۇغۇلغاندا ياكى قوشۇلغان مۇزىكىنىـڭ ئاساسـى 

تېمىنى گهۋدىلهندۈرۈپ پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ ئۈنۈمىـنى ئاشۇرۇشـقا پايدىلىـق 

 .بولغاندىلا ئاندىن قوشۇشقا بولىدۇ

 

 ئاۋاز ھۆججهتلىرىنىڭ كېڭهيتىلگهن نامى 16.2
 

ئادهتته كومپيۇتېردىكى ئاۋاز ھۆججهتلىرىنىڭ كېڭهيتىلگهن ناملىرى بىر قهدهر كـۆپ 

بولۇپ، بىز پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى لايىھهلىگهنـده بىـر قهدهر كـۆپ ئىـشلىتىدىغىنىمىز، 

MP3 ،WAV ،MIDI قاتارلىقلاردىن ئىبارهت. 

 

 ئاۋاز ھۆججهتلىرىنى قهيهردىن تاپقىلى بولىدۇ؟ 16.3
 

ئۇنىڭدىن باشـقا بىـز .  ئاۋاز ھۆججهتلىرىنى ئادهتته توردىن ئهڭ كۆپ تاپقىلى بولىدۇ

يهنه مهكــتهپ، ئىــشخانا، ئــائىلىلهردىكى ھهمبهھــرىلهنگهن كومپيۇتــېرلاردىن كۆچــۈرۈپ 

سـىن دۇكانلىرىغـا بېرىـپ ئـۈن سـىن پىلاستىنكىـسىنى سـېتىۋېلىپ -ئالساقمۇ ياكى ئۈن

 .ئۇنىڭدىكى مۇزىكىلارنى ئىشلهتسهكمۇ بولىدۇ

ئاۋاز ئۈنۈمى بىـلهن  Powerpointئۇنىڭدىن باشقا مهن يهنه سىزگه ئاۋاز ئۈنۈمى ۋه 

 :تهمىنلهيدىغان بىر قىسىم تور بېكهت ئادرىسلىرىنى تهۋسىيه قىلاي
 

http://www. a1freesoundeffects. com/noflash. htm 

http://www. sound-effect. com 

http://www. wavcentral. com 
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 ئاۋاز ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇش ۋه سىن بهلگىسى 16.4

 
ــۈك  ــنى قىستۇرۇشــنىڭ ئهڭ ئۈنۈمل ــاۋاز ھۆججهتلىرى ــسىغا ئ پىرويېكــسىيه پىلاستىنكى

ــاۋاز ھۆججهتلىرىــنى كېــسىپ رهتــلهش  ــسا پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىغا ئ ئۇســۇلى بول

 . ئوبيېكتى ھالىتىده قوشۇشتىن ئىبارهت

 

 كېسىپ رهتلهشنى باشقۇرغۇچتىن مۇزىكا كىرگۈزۈش« 16.4.1

 

 . ئالدى بىلهن كومپيۇتېرنى ئىمكان بار تورغا ئۇلاش كېرهك. 1

ــستۇرۇش«.  2 ــسىدىكى )  插入(»قى ــۈر كارتى ــاۋاز«ت ــڭ )  声音(»ئ ــگهن كۇنۇپكىنى دې

كېـسىپ رهتلهشـنى «ئاستى تهرىپىدىكى ئىسترېلكىنى تاق چېكىپ، چىققان تىزىملىكتىن 

 .دېگهن تۈرنى چېكىمىز) 剪辑管理器中的声音(»باشقۇرغۇچتىكى ئاۋاز

剪辑(»كېسىپ رهتلهشنى باشـقۇرغۇچ«ئۇ ۋاقىتتا  

管理器 (كۆزنىكى ئېچىلىدۇ. 

دېگهن رامكىغـا )  搜索文字(»يېزىق ئىزدهش«.  3

 Enterمۇناســىۋهتلىك ئىــزدهش نــامىنى كىرگــۈزۈپ، 

بۇ ۋاقىتتـا كېـسىپ رهتلهشـنى .  كۇنۇپكىسىنى باسىمىز

باشقۇرغۇچ بىزگه مۇناسىۋهتلىك ئىزدهش نهتىجىـسىنى 

 .چىقىرىپ بېرىدۇ

ئىزدهپ تاپقـان ئـاۋاز ھـۆججىتىگه توغـرىلاپ، .  4

ـــــۆرۈش ۋه خاســـــلىق« ـــــگهن )  预览|属性(»ك دې

预览|属(»كۆرۈش ۋه خاسـلىق«كۇنۇپكىنى چهكسهك 

性  (ـــدۇ ـــسى ئېچىلى ـــالوگ رامكى ـــالوگ .  دىي ـــۇ دىي ب

رامكىسىدىن قويۇش كۇنۇپكىسىنى چېكىـش ئارقىلىـق 

 . ئاۋاز ھۆججىتىنى ئاڭلاپ باقىمىز
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ئـــاۋاز ھۆججىتىـــنى تـــاق چېكىـــپ ئـــاۋاز .  5

ــۇر  ــر ئۇچ ــا بى ــۇ ۋاقىتت ــز، ب ــنى كىرگۈزىمى ھۆججىتى

ئاپتوماتىك قويۇلامدۇ يـاكى تـاق «رامكىسى چىقىدۇ ۋه 

دېــگهن ئۇچــۇر )  自动还是在单击时(»چهككهنــدىمۇ؟

چىقىدۇ، بىز بۇ ۋاقىتتا مۇناسىۋهتلىك تاللاش تۈرىنـى 

 .تاللايمىز

ـــپ .  6 ـــنى بېكىتى ـــڭ ئورنى ـــا ھۆججىتىنى مۇزىك

كۆرۈنۈپ تۇرىـدىغان ئايكوننىـڭ چـوڭ كىچىكلىكىنـى 

 . تهڭشهيمىز

 

 ھۆججهتتىكى ئاۋازنى كىرگۈزۈش 16.4.2

 

ئهگهر سىز ئېھتىياجلىق بولغان مۇزىكىلار كېـسىپ رهتلهشـنى باشـقۇرۇش كۆزنىكىـده 

يوق بولۇپ قالسا، ئۇ ھالدا باشقا ئۇسۇللاردىن پايدىلىنىپ ئاۋاز ھۆججىتىنى قىستۇرۇشـقا 

 .ھۆججهتتىكى ئاۋازنى كىرگۈزۈش: بىز سۆزلهيدىغان يهنه بىر ئۇسۇل. توغرا كېلىدۇ

 :ھۆججهتتىكى ئاۋازنى كىرگۈزۈشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ــاۋاز«تــۈر كارتىــسىدىكى )  插入(»قىــستۇرۇش« دېــگهن كۇنۇپكىــنى تــاق )  声音(»ئ

بـۇ ۋاقىتتـا ).  نـى تاللىـساقمۇ بولىـدۇ文件中的声音  ھۆججهتتىكى ئاۋاز تـۈرى(چېكىمىز 

 .دىيالوگ رامكىسى كۆرۈنىدۇ) 插入声音(»ئاۋاز كىرگۈزۈش«

بىز دىيـالوگ رامكىـسىدىن بىـز قىـستۇرماقچى بولغـان ئـاۋاز ھۆججىـتى بـار بولغـان 

ھۆججهت قىسقۇچنى ئىزدهپ تاپىمىز ھهمده شۇ ھۆججهت قىـسقۇچتىن بىـزگه كېرهكلىـك 

دېـگهن تۈرنـى تـاق )  确定(»جهزملهشتۈرۈش«ئاندىن .  ئاۋاز ھۆججىتىنى ئىزدهپ تاپىمىز
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ــدۇ ۋه  ــسى چىقى ــر ئۇچــۇر رامكى ــۇ يهنه ئوخشاشــلا بى ــۇ ۋاقىتتىم ــدۇ، ب ــسهك بولى چهك

دېـگهن ئۇچـۇر )  自动还是在单击时(»ئاپتوماتىك قويۇلامدۇ ياكى تـاق چهككهنـدىمۇ؟«

 .بىز بۇ ۋاقىتتا مۇناسىۋهتلىك تاللاش تۈرىنى تاللايمىز. چىقىدۇ

ــدىغان ئايكوننىــڭ چــوڭ  ــۈپ تۇرى ــنى بېكىتىــپ كۆرۈن مۇزىكــا ھۆججىتىنىــڭ ئورنى

 . كىچىكلىكىنى تهڭشهيمىز

بۇ خىـل پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا بىـر قـانچه خىـل تىپتىكـى ناخـشا مۇزىكـا ( 

 ).ھۆججىتىنى قىستۇرۇشقا بولىدۇ

 ئاۋازنىڭ قويۇلۇشىنى مىكرو تهڭشهش 16.5

 
بىز باياتىن مۇزىكا قىستۇرۇش جهريانىدا ئهڭ ئاخىرىدا ئاپتوماتىـك قويۇلامـدۇ ياكـى 

دېـــگهن بىـــر دىئـــالوگ رامكىـــسىنىڭ )  自动还是在单击时(تـــاق چهككهنـــدىمۇ؟ 

ئهگهر ئاپتوماتىـك دېـگهن تۈرنـى تاللىـساق ئـاۋاز .  چىقىدىغانلىقى ھهققىـده توختالغـان

ئهگهر ئۇنداق قىلماي تاق چهككهن ۋاقىتتـا دېـگهن تۈرنـى .  ئاپتوماتىك قويۇلۇپ كېتىدۇ

ئهمـدى بىـز .  دېگهن ۋاقىتتـا ئانـدىن قويۇلىـدۇ »قويۇلسۇن«چهكسهك ئۇ ھالدا ئاۋاز بىز 

تۆۋهنلىكـى ھهققىـده   -ئاۋازنىڭ قويۇلۇش ئۈنۈمى، قويۇلغان ۋاقىتتىكى ئاۋازنىڭ يۇقىرى
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 . توختىلىپ ئۆتىمىز
 

 مائۇسنى تاق چهككهنده ياكى مائۇسنى يۆتكىگهنده قويۇلۇشنى بهلگىلهش 16.5.1
 

ــىنى  ــڭ قويۇلۇش ــده ئاۋازنى ــنى يۆتكىگهن ــاكى مائۇس ــده ي ــاق چهككهن ــنى ت مائۇس

 :بهلگىلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

 . ئالدى بىلهن ئاۋاز ھۆججىتىنى تاللايمىز. 1

بـۇ .  نـى تـاق چېكىمىـز)动作(»ھهرىكهت«تۈر كارتىسىدىن )  插入(»قىستۇرۇش«.  2

 .دىئالوگ رامكىسى چىقىدۇ) 动作设置(»ھهرىكهتنى لايىھهلهش«ۋاقىتتا 

ــھهلهش«.  3 ــنى لايى 动作设(»ھهرىكهت

置  ( ــاق ــسىدىن مائۇســنى ت ــالوگ رامكى دىئ

چهككهنــده يــاكى مائۇســنى يۆتكىگهنــده 

تـاق «دېگهن تـۈر كارتىـسىدىن مائۇسـنى  

دېـــــگهن ھهرىـــــكهت )  单击(»چېكىـــــش

 .ئۈنۈمىنى تاللايمىز

ئاۋازنى تـاق چهككهنـده قويۇلۇشـى .  4

يهنىمــۇ ئېنىــق بولــۇش ئۈچــۈن، ئوبىكىــت 

ھهرىكىتى دېگهن كارتىنى تاللايمىز ھهمـده 

对象(»ئوبىكىـت ھهرىكىـتى«بۇ كارتىدىن 

动作  ( دېگهن سىيرىلما تىزىملكىنى ئېچىپ

ـــۇش« ـــاللايمىز)  播放(»قوي ـــى ت ئهگهر .  ن

مائۇســنى تــاق چهككهنــده قويۇلۇشــىنى ئهمهلــدىن قالــدۇرماقچى بولــساق بــۇ تۈردىكــى 

ئاخىرىـدا جهزملهشـتۈرۈش .  دېـگهن كـارتىنى تاللىـساق بولىـدۇ)  无动作(»ھهرىكهتسىز«

 . كونۇپكىسىنى باسىمىز
 

 ئاۋازنىڭ قويۇلۇش ھهرىكىتىنى ئۆزىمىز بهلگىلهش 16.5.2
 

ئهگهر ئالدىنقى پاراگرافتىكىـدهك مهشـغۇلات ئېلىـپ بارسـاق، ئوبىكىتنىـڭ ئۈسـتىگه 
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نـاۋادا بىـز ئۇنـداق قىلمـاي، پىرويېكـسىيه .  ئېلىپ كېلىـپ چهكـسهك ئانـدىن قويۇلىـدۇ

پىلاستىنكىــسىنىڭ ئىچىــدىكى ئوبىكىتىلارنىــڭ قويۇلــۇش تهرتىــبى بــويىچه ئالدىنقىــسى 

تۈگىگهندىن كېيىن ئۆزى ئاپتوماتىـك قويۇلـسۇن دهپ تهڭـشىمهكچى بولـساق ئـۇ ھالـدا 

تـۈر كارتىـسىدىكى )  动画(»ھهرىـكهت«ئاندىن .  ئالدى بىلهن ئاۋاز ھۆججىتىنى تاللايمىز

ـــمهن« ـــۆزۈم بهلگىلهي ـــنى ئ ـــساق، )  自定义动画(»ھهرىكهت ـــنى باس ـــگهن كونۇپكى دې

. دېـگهن دىئـالوگ رامكىـسى ئېچىلىـدۇ)  自定义动画(»ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيـمهن«

) 之后(»ئالــدىنقى ھهرىكهتتىــن كېيىــن باشلانــسۇن«ھهرىــكهت ئهھۋالــى تىزىملىكــدىن 

 .دېگهن تۈرنى تاللىساق بولىدۇ

 

ئاۋازنىــڭ ئاپتوماتىــك قويۇلــۇش ئىقتىدارىنــى  16.5.3

 ئېچىش ۋه تاقاش
 

ئاۋازنىڭ ئاپتوماتىـك قويۇلـۇش ئىقتىـدارىنى ئاچماقچـى 

يــاكى تاقىمــاقچى بولــساق، ئــۇ ھالــدا ئالــدى بىــلهن ئــاۋاز 

ــاللايمىز ــنى ت ــدىن .  ھۆججىتى ــكهت«ئان ــۈر )  动画(»ھهرى ت

自定义动(»ھهرىكهتـنى ئـۆزۈم بهلگىلهيـمهن«كارتىسىدىن 

画  (ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيـمهن«بۇ ۋاقىتتا .  دېگهن تۈرنى چېكىمىز«)自定义动画 (

دېگهن تۈرنـى  )  单击(»تاق چهككهنده«دېگهن رامكىدىن، مائۇسنى »باشلاش«تۈرىدىكى 

ئالدىـــن «ئهگهر، .  تاللىـــساق ئاۋازنىـــڭ ئاپتوماتىـــك قويۇلـــۇش ئىقىتـــدارى تاقىلىـــدۇ

دېــگهن تۈرنــى تاللىــساق ئاۋازنىــڭ ئاپتوماتىــك قويۇلــۇش )  之后(»ھهرىكهتتىــن كېيىــن

 .ئىقتىدارى ئېچىلىدۇ

 

 ئاۋازنىڭ قويۇلۇش ۋاقتىنى ئۇزارتىش ياكى قايتا قويۇش 16.5.4

 

自定义(»ھهرىكهتنى ئـۆزۈم بهلگىلهيـمهن«ئالدى بىلهن ئاۋازنى تاللىغاندىن كېيىن 
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动画  ( دىئالوگ رامكىسىدىن ئاۋاز ھۆججىتىنى تـاللاپ، يـان

ــر  ــسهك بى ــنى چهك ــۇڭ بهلگى ــك ئۈچبۇل ــى كىچى تهرهپتىك

ـــدۇ ـــك چىقى ـــسىنى . (تىزىملى ـــوڭ كونۇپكى ـــنىڭ ئ مائۇس

 )چهكسهكمۇ بولىدۇ

دېگهننـى )  计时(»ۋاقىـت ھېـسابلاش«بۇ تىـزىملكتىن  

播放(»ئاۋازنىڭ قويۇلۇشىنى بهلگىلهش«تاللىساق ئۇ ھالدا 

声音 (دىئالوگ رامكىسى چىقىدۇ. 

) 计时(»ۋاقىــت ھېــسابلاش«بـۇ دىئــالوگ رامكىــسىدىن 

延(»ۋاقىتنى ئـۇزارتىش«دېگهن تۈرنى تاللىغاندىن كېيىن، 

迟  ( ،قايتـا «دېگهن رامكدىن ۋاقىتنى بهلگىلىـسهك بولىـدۇ

نى لايىھهلهش رامكىـسىدىن قـانچه قېتىـم )重复(«قويۇلۇشى

 .قايتا قويىلىدىغانلىقىنى تاللاپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

 

 ئاۋازنىڭ باشلىنىش نۇقتىسىنى بهلگىلهش 16.5.5

 

ــۈن  ــلهش ئۈچ ــسىنى بهلگى ــلىنىش نۇقتى ــڭ باش ئاۋازنى

 . تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

ھهرىكهتــنى ئــۆزۈم بهلگىلهيــمهن دىئــالوگ رامكىــسىغا كهلگهنــدىن كېيىــن دىئــالوگ 

رامكىسىدىكى ئاۋاز ھـۆججىتىگه توغـرىلاپ يـان تهرهپتىكـى كىچىـك ئۈچبۇلـۇڭ بهلگىنـى 

 ).مائۇسنىڭ ئوڭ كونۇپكىسىنى چهكسهكمۇ بولىدۇ(چهكسهك بىر تىزىملىك چىقىدۇ 

بۇنىڭدىن ئۈنۈم تۈرلىرى دېگهن تۈرنى تاللىساق، ئاۋازنىڭ قويۇلۇشىنى بهلگىـلهش  

بـۇ .  بۇ دىئالوگ رامكىسىدىن ئۈنـۈم دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز.  دىئالوگ رامكىسى چىقىدۇ
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باشـتىن .  ۋاقىتتا قارىـساق قويۇشـنى باشـلاش رايونىـدا تۆۋهنـدىكى ئـۈچ تـۈر كۆرۈنىـدۇ

بــۇ تۈرنــى تاللىــساق قويۇلۇشــىنى (باشــلاپ قويــۇش، مهلــۇم بىــر نۇقتىــدىن باشــلاش 

ــدۇ ــۈرى ئېچىلى ــھهلهش ت ــۇ )لايى ــز ب ــدۇ، بى ــۈرلهر چىقى ــگهن ت ــتى دې ، باشــلىنىش ۋاق

تىــزىملىكتىن باشــلىنىش ۋاقــتى دېــگهن تۈرنــى تــاللاپ، قــانچه ســىكونىتلىق ئورنىدىــن 

باشلاپ قويۇلىـدىغانلىقىنى تهڭشـسهك، ئـاۋاز ھۆججىتىـنى باشـلىنىش نۇقتىـسى بـويىچه 

بــۇ يهردىكــى ۋاقىتــنى ئــۆز ئېھتىيــاجىمىز بــويىچه .   تهڭــشهش ئۈنــۈمىگه ئېرىــشهلهيمىز

 . بهلگىلىسهك بولىدۇ

 

قويۇلغان ئاۋازنىڭ ئـاۋاز مىقدارىنـى  16.5.6

 بهلگىلهش

 

قويۇلغان ئاۋازنىڭ ئاۋاز مىقدارىنى بهلگىلهش 

ـــۈن  ـــمهن«ئۈچ ـــۆزۈم بهلگىلهي ـــنى ئ » ھهرىكهت

دىئالوگ رامكىسىغا كهلگهنـدىن كېيىـن دىئـالوگ 

ـــرىلاپ،  ـــاۋاز ھـــۆججىتىگه توغ ـــسىدىكى ئ رامكى

ــر  ــاق چهكــسهك، بى ــنى ت ــوڭ تهرىپ مائۇســنىڭ ئ

ــدۇ ــرى .  تىزىملىــك چىقى ــۈم تۈرلى بۇنىڭــدىن ئۈن

دېگهن تۈرنى تاللىـساق، ئاۋازنىـڭ قويۇلۇشـىنى 

 .بهلگىلهش دىئالوگ رامكىسى چىقىدۇ

بۇ تۈرده بىر قـانچه .  بىز بۇ دىئالوگ رامكىسىدىن ئاۋازنى بهلگىلهش تۈرىنى تاللايمىز

كىچىك تۈر بولۇپ، بىز بۇ تۈرلهر ئىچىدىكى لايىھهلهش تۈرلىرىدىن ئاۋاز مىقدارى دېگهن 

ئــاۋاز بهلگىــسىنى تــاق چهكــسهك، ئــاۋاز مىقــدارىنى بهلگىــلهش تــۈرى .  تۈرنــى تــاللايمىز

 . ئېچىلىدۇ، بۇ تۈردىن ئۆزىمىز ئاۋاز مىقدارىنى خالىغانچه بهلگىلىۋالساق بولىدۇ

 

 لايىھهلهش ئىقتىدار رايونىدىكى ئاۋاز تۈرلىرى 16.5.8

 

بىــز پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدىكى ئاۋازنىــڭ ســىن بهلگىــسىنى قــوش چهكــسهك 

لايىــھهلهش ئىقتىــدار رايونىــدىكى ئــاۋاز تۈرلىــرى دىئــالوگ رامكىــسى چىقىــدۇ، بىــز بــۇ 

 . جهھهتتىن ئاۋازغا تۈرلۈك ئۈنۈملهرنى بهرسهكمۇ بولىدۇ

بۇ جهھهتتىكى قالغان ئىقتىـدارلارنى ئهمهلـى ئىـشلىتىش ئـارقىلىق سـىناپ كۆرسـهك 

 . بولىدۇ
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 ئوبيېكتلارغا نىسبهتهن ئاۋاز قىستۇرۇش 16.6

 
بهزىده پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا قىستۇرۇپ قويۇلغـان ئـاۋاز ھۆججىـتى بهلگىـسى 

بىزگه تازا ئهسـتايىدىل بولمىغانـدهك تهسـىرلهرنى بېرىـپ قويىـدۇ يـاكى باشـقىلاردا ئـۇ 

ئــاۋازنى قاچــان قويىــدىكىن؟ دېگهنــدهك ئاڭلىغۇچىلارنىــڭ دىققىتىــنى بۆلۈۋېتىــش 

نى كىرگۈزۈپ، ئۇنىڭغـا )  شهكىل(ئهھۋاللىرى كۆرۈلىدۇ، ئۇنداقتا بىز مهلۇم بىر ئوبيېكت 

 .ئاۋاز ھۆججىتىنى قىستۇرۇپ تۇرۇپ يهنىمۇ ياخشى ئۈنۈمگه ئېرىشهلهيمىز

ئوبيېكتلارغـــا نىـــسبهتهن ئـــاۋاز ھۆججىتىـــنى قىستۇرۇشـــنىڭ قهدهم باســـقۇچلىرى 

نـى )  شهكىل، دىياگرامما ياكى تېكىـست رامكىـسى(ئالدى بىلهن ئوبيېكت :  تۆۋهندىكىچه

) 动作(»ھهرىـــكهت«تـــۈر كارتىـــسىدىن )  插入(»قىـــستۇرۇش«ئانـــدىن .  تـــاللايمىز

 .كۇنۇپكىسىنى تاللاپ تاق چېكىمىز

دىيــالوگ رامكىــسى )  动作设置(»ئوبيېكتنىــڭ ھهرىكىتىــنى بهلگىــلهش«بــۇ ۋاقىتتــا 

دېگهن رايوندىكـى )  播放声音(»ئاۋازنى قويۇش«بىز بۇ دىيالوگ رامكىسىدىكى .  چىقىدۇ

 .رامكىنى چېكىپ، سىستېما ئاپتوماتىك تهمىنلهپ بهرگهن ئاۋازلارنى تاللىساق بولىدۇ

ئهگهر ئۆزىمىز سـاقلىۋالغان باشـقا ئـاۋازلارنى بهلگىلىمهكچـى بولـساق ئـۇ ھالـدا بـۇ 

بـۇ ۋاقىتتـا .  دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز)  其他声音(»باشقا ئـاۋاز«سىيرىلما تىزىملىكتىكى 

 .ئاۋاز قوشۇش دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ

بىــز بــۇ دىيــالوگ رامكىــسىدىن ئۆزىمىــز ســاقلىۋالغان باشــقا ئاۋازلارنىــڭ ئورنىــنى،  

. ھۆججهت ئىسمىنى كۆرسىتىپ بهرگهندىن كېيىن ئېچىش دېگهن تۈرنى تاللىساق بولىـدۇ

بۇنداق قىلغاندا بىز بـۇ پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى قويغـان ۋاقىتتـا ئاشـۇ شـهكىلنى 

 . چېكىش ئارقىلىق ئاۋازنى قويۇش ئۈنۈمىگه ئېرىشهلهيمىز

تىپىـدىكى ئـاۋاز ھۆججىتـى  Wavئۆزىمىـز سـاقلىۋالغان ئـاۋاز چوقـۇم :  ئهسكهرتىش

 . بولۇشى كېرهك
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 ئاۋاز ئېلىش 16.7
 

ــز  ــسا، بى ــان بول ــون ئۇلانغ ــر مىكروف ــال بى ــا نورم ــڭ كومپيۇتېرىمىزغ ئهگهر بىزنى

 . پىرويېكسىيه ئارگىنالىدا تۇرۇپمۇ ئاۋاز ئېلىش ئۈنۈمىگه ئېرىشهلهيمىز

 :ئاۋاز ئېلىش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن ئاۋاز ئالىدىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى چېكىۋهتكهنـدىن كېيىـن، 

ئاندىـن .  دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز)  声音(»ئـاۋاز«تۈر كارتىسىدىن )  插入(»قىستۇرۇش«

بـۇ .  ئاۋاز تۈرىنىڭ قوزغاتقۇچىسىنى تاق چهكـسهك، ئـاۋاز سـىيرىلما تىزىملىكـى چىقىـدۇ

 .دېگهن تۈرنى تاللايمىز) 录制声音(»ئاۋاز ئېلىش«تىزىملىكتىن 

بىـز ئالماقچـى .  دىيـالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ)  录制声音(»ئـاۋاز ئېلىـش«بۇ ۋاقىتتا  

نى كىرگۈزىۋهتكهنـدىن كېيىـن ئـاۋاز ئېلىـشنى باشـلاش )  名称(»نامى«بولغان ئاۋازنىڭ 

ــشقا باشــلايدۇ ــاۋاز ئېلىنى ــسىنى باســساق، ئ ــن .  كۇنۇپكى ــدىن كېيى ــاۋاز ئېلىــپ بولغان ئ

توختىتىـــشنى بېـــسىپ، ئاۋازغـــا ئېلىنغـــان يـــاكى ئېيتىـــدىغانلىقىنى ئـــاڭلاپ بېقىـــپ 

. جهزملهشتۈرۈشنى باسساق، ئالغان ئاۋازىمىز پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا قىـستۇرۇلىدۇ

 ).تىپىدىكى ئاۋاز ھۆججىتىدۇر Wavئېلىنغان ئاۋاز (
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پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا فىلىم ھۆججهتلىرىنى : باب. 7

 قىستۇرۇش

 

Powerpoint  ئــارقىلىق بىــر مــۇكهممهل بولغــان پىرويېكــسىيه ئارگىنــالىنى قــۇرۇپ

چىققىلى بولىدۇ، بۇنىڭ مهنىـسى بولـسا پىرويېكـسىيه ئارگىنالىغـا رهسـىم، شـهكىللهرنى 

قوشقىلى بولۇپلا قالماي، يهنه ياخـشى بولغـان فىلىـم ھۆججهتلىرىـنى ۋه ھهرىكهتلهرنـى 

بىز ئىلگىرى پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا شهكىل، رهسـىم، ۋه .  قوشقىلى بولىدۇ دېگهنلىكتۇر

بىز بۇ بابتا ئاساسلىقى پىرويېكسىيه .  ئاۋاز ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇشنى ئۆگهنگهن ئىدۇق

 .ئارگىنالىغا فىلىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇشنى ئۆگىنىمىز

  

 فىلىم ھۆججهتلىرىنىڭ تۈرىنى چۈشىنىش 17.1
 

ئۇنداقتا بىز ئالدى بىلهن بىر قـانچه تۈرلـۈك فىلىـم ھۆججهتلىرىنىـڭ تـۈرى بىـلهن 

 .تونۇشۇپ ئۆتهيلى

 

 GIFھهرىكهتچان  17.1.1

 GIFتۈرىـنى ئىلگىـرى رهسـىم ھۆججىـتى دهپ ئـۆگهنگهن ئىـدۇق،  GIFئادهتته بىز 

. ھۆججهتلىرىـدۇر GIFھـالهتتىكى )  静态(ھۆججهتلىرىنىڭ بىر قىسىملىرى ھهرىكهتـسىز 

ھۆججهتلىرىدۇر، بىز بـۇ  GIFھالهتتىكى )  动态(يهنه بىر قىسىملىرى بولسا ھهرىكهتچان 

. ھۆججهتلىرىــدىن GIFســائهتته ئۆگىنىــدىغىنىمىز ئاساســلىقى ھهرىكهتچــان ھــالهتتىكى 

ــالهتتىكى  ــان ھ ــۈرى  GIFھهرىكهتچ ــر ت ــڭ بى ــم ھۆججهتلىرىنى ــرى دهل فىلى ھۆججهتلى

 .بولالايدۇ

  

 ئۆز قولىمىز ئارقىلىق خاتىرىلىگهن فىلىم ھۆججهتلىرى 17.1.2

 

ئارقىلىق خاتىرىلىگهن ئادهم، تهبىـئهت، ) 摄像机(بۇ ئاساسلىقى ئۆزىمىز سىن ئالغۇ 

 .مهنزىرىلهر ھهققىدىكى فىلىم ھۆججهتلىرىنى كۆرسىتىدۇ

  

 رهقهملىك ھهرىكهت تهسۋىرى 17.1.3

 

ــكهت تهســۋىرى  ــك ھهرى ــق مهنبهســى )  数字动画(رهقهملى ــته ئېنى ــسا ئهمهلىيهت بول

بولمىغان رېئـال تۇرمۇشـقا تهقلىـد قىلىـش ئـارقىلىق ئىـشلهنگهن بىـر قىـسىم ھهرىـكهت 



179  

كومپيۇتېردىن پايدىلىنىپ ئىشلهنگهن كارتون، ھهرىكهتلىـك . (تهسۋىرلىرىنى كۆرسىتىدۇ

 )ئۈنۈم، ھهرىكهتلىك خاتىره قاتارلىقلارنى كۆرسىتىدۇ

 

 فىلىم ھۆججهتلىرىنىڭ فورماتى 17.1.4

 

ئادهتته ئهمهلى تۇرمۇشـىمىزدا كـۆپ ئۇچرايـدىغان فىلىـم ھۆججهتلىرىنىـڭ تۈرىدىـن 

mpg ،mpeg ،mlv ،mpa ،mpe ،asf ،asx ،wmv ،avi ،mov ،qt ،dat ،

MP4 ،flv قاتارلىقلار بار. 

 فىلىم ھۆججهتلىرىنى ئىزدهش 17.2

 
ـــۆز كومپيۇتېرىمىزدىكـــى فىلىـــم  ـــادهتته پىرويېكـــسىيه پىلاســـتىنكىلىرىغا ئ بىـــز ئ

ھۆججهتلىرىنى ئىشلهتسهكمۇ، توردىن چۈشۈرۈش ئۇسۇللىرىنى قوللانساقمۇ، سـىن ئالغـۇ 

 . ئارقىلىق ئېلىنغان ھۆججهتلهرنى ئىشلهتسهكمۇ بولىدۇ

ئهگهر سىز توردىن فىلىـم ھۆججهتلىرىـنى چۈشـۈرمهكچى بولـسىڭىز ئهڭ ياخشىـسى، 

yohoo ،优酷 ،百度  ،قاتارلىق تور بېكهتلهردىن فىلىم ھۆججهتلىرىنى ئىزدهپ تېپىـپ

 . چۈشۈرۈپ ئىشلهتسىڭىز بولىدۇ

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا فىلىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇش 17.3
 

 كېسىپ رهتلهشنى باشقۇرۇشتىكى فىلىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇش 17.3.1

 

ــــسا  ــــرى بول ــــم ھۆججهتلى ــــتىكى فىلى ــــنى باشقۇرۇش ــــسىپ رهتلهش  officeكې

كېـسىپ رهتلهشـنى «يۇمشاق دېتالى ئۈچۈن مهخـسۇس  powerpointپىروگراممىسىدىكى 

قا كىرگۈزۈپ قويۇلغان فىلىم ھۆججهتلىـرى بولـۇپ، بىـز كېـسىپ رهتلهشـنى »باشقۇرغۇچ

(»قىـستۇرۇش«باشقۇرۇشتىكى فىلىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرماقچى بولساق، ئالدى بىلهن 

插入 ( تۈر كارتىسىدىكى فىلىم كۇنۇپكىسىنىڭ قوزغاتقۇچىسىنى چهكـسهك بىـر تىزىملىـك

ــدۇ ــزىملىكتىن .  چىقى ــۇ تى ــى «ب ــم ھۆججىتىن ــتىكى فىلى ــنى باشقۇرۇش ــسىپ رهتلهش كې

ــستۇرۇش ــاللايمىز)  剪辑管理器中的影片(»قى ــى ت ــگهن تۈرن ــسىپ .  دې ــا كې ــۇ ۋاقىتت ب

رهتلهشنى باشقۇرۇشتىكى فىلىم ھۆججهتلىرى كۆرۈنىـدۇ، بىـز بـۇ فىلىـم ھۆججهتلىرىنـى 

بۇ يهردىكى فىلىم ھۆججهتلىرى ئاساسـلىقى (تاللاپ تاق چهكسهك بۇ فىلىم ھۆججهتلىرى 

gif بىـز .  پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا قىـستۇرۇلىدۇ)  تۈرىدىكى فىلىـم ھۆججهتلىرىـدۇر
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كىرىپ بولغان فىلىم ھۆججهتلىرىنى تاللاپ تـۇرۇپ قويـۇش ئۈنۈمـى، ھهرىـكهت ئۈنۈمـى 

ھهرىكهت ئۈنۈمى بىز ئالدىنقى بابتـا ئـۆگهنگهن ئـاۋاز . (قاتارلىقلارنى بهلگىلىسهك بولىدۇ

 ).ھۆججهتلىرىنىڭ ھهرىكهت ئۈنۈمى بهلگىلهش بىلهن ئاساسى جهھهتتىن ئوخشاش

 

 ئۆزىمىز تاللىغان فىلىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرۇش 17.3.2
 

ـــقۇچلىرى  ـــنى قىستۇرۇشـــنىڭ قهدهم باس ـــم ھۆججهتلىرى ـــان فىلى ـــز تاللىغ ئۆزىمى

 : تۆۋهندىكىچه

. ئالدى بىلهن فىلىـم قىـستۇرماقچى بولغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى تـاللايمىز

ــدىن  ــستۇرۇش«ئان ــۈر كارتىــسىدىن )  插入(»قى ــم«ت ــاق )  影片(»فىلى ــى ت ــگهن تۈرن دې

بىـز .  دىيـالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ)  插入影片(»فىلىـم قىـستۇرۇش«بۇ ۋاقىتتا .  چېكىمىز

ــاللاپ  ــنى ت ــپ، شــۇ ھۆججهت ــنى ئېچى ــنى ئورنى ــم ھۆججهتلىرى ــان فىلى ــز تاللىغ ئۆزىمى

ئاپتوماتىك قويۇلامـدۇ يـاكى مائۇسـنى تـاق «جهزملهشتۈرگهندىن كېيىن، سىستېما بىزگه 

دېــگهن قويۇلــۇش ئهھۋالىــنى تهڭــشهش ئۇچــۇر )  自动或在单击时(»چهككهنــدىمۇ؟
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بىــز بــۇ يهردىــن ئۆزىمىــز ئېھتىيــاجلىق بولغــان تۈرنــى .  كارتىــسىنى چىقىرىــپ بېرىــدۇ

ئاۋاز كىرگۈزگهنده بۇ ھهقته تهپسىلىي توختالغان، شۇڭا بۇ يهرده تهپـسىلىي . (تاللايمىز

 . ئاندىن كېيىن فىلىم ھۆججىتى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا كىرىدۇ). سۆزلهنمىدى

كىچىكلىكىـنى ئـۆز -ئاندىن كېيىن بىز فىلىم ھۆججىتىنىڭ قويۇلغان ۋاقىتتىكى چوڭ

 . ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن تهڭشىسهك بولىدۇ

ــم (  ــان فىلى ــك بولغ ــر قهدهر كىچى ــانقهدهر بى ــقاندا ئىمك ــنى قوش ــم ھۆججىتى فىلى

ھۆججىتىنى قوشۇڭ، بولمىسا قويغان ۋاقىتتا سـۈپىتىگه كاپالهتلىـك قىلغىلـى بولمايـدۇ، 

 ESCپىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قويغانـدا فىلىـم قويۇلۇۋاتقـان بولـسا تـوختىتىش ئۈچـۈن 

 ).كۇنۇپكىسىنى باسسىڭىز بولىدۇ

 فىلىم تۈرلىرىنى لايىھهلهش 17.4

 
ــاۋاز  ــرى ئ ــھهلهش تۈرلى ــسىم لايى ــر قى ــته بى ــھهلهش جهھهت ــنى لايى ــم تۈرلىرى فىلى

ھۆججىتىدىكى مهشغۇلاتلارغا ئوخشىشىپ كېتىدىغان بولۇپ، شۇ ئاساستا فىلىم تۈرلىرىنى 

 .لايىھهلهشنى ئۆگىنىمىز

 

 مائۇسنى تاق چهككهنده ياكى مائۇسنى يۆتكىگهنده قويۇلۇشنى بهلگىلهش 17.4.1

 

مائۇسنى تاق چهككهنده ياكى مائۇسـنى 

يۆتكىگهنـــــده ئاۋازنىـــــڭ قويۇلۇشـــــىنى 

بهلگىلهشـــــــنىڭ قهدهم باســـــــقۇچلىرى 

 :تۆۋهندىكىچه

ــى .  1 ــم ھۆججىتىن ــلهن فىلى ــدى بى ئال

 . تاللايمىز

تـــــــــۈر )  插入(»قىـــــــــستۇرۇش«.  2

نــى تــاق )  动作(»ھهرىــكهت«كارتىــسىدىن 

ــــز ــــا .  چېكىمى ــــۇ ۋاقىتت ــــى «ب ھهرىكهتن

دىيـالوگ رامكىـسى )  动作设置(»لايىھهلهش

 .چىقىدۇ

ــھهلهش«.  3 ــنى لايى ــسىدىكى )  动作设置(»ھهرىكهت ــالوگ رامكى ــاق «دىي مائۇســنى ت

单(»تاق چېكىـش«دېگهن تۈر كارتىسىدىن، مائۇسنى  »  چېكىش ياكى مائۇسنى يۆتكهش

击 (دېگهن ھهرىكهت ئۈنۈمى تاللايمىز . 

ئوبيېكـت «فىلىمنى تاق چهككهنده قويۇلۇشنى يهنىمۇ ئېنىق بهلگىلهش ئۈچـۈن، .  4
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对象动(»ئوبيېكت ھهرىكىـتى«دېگهن كارتىنى تاللايمىز ھهمده بۇ كارتىدىن »  ھهرىكىتى

作  ( ،ــپ ــنى ئېچى ــىيرىلما تىزىملىك ــگهن س ــۇش«دې ــاللايمىز)  播放(»قوي ــى ت ئهگهر .  ن

مائۇســنى تــاق چهككهنــده قويۇلۇشــىنى ئهمهلــدىن قالــدۇرماقچى بولــساق، بــۇ تۈردىكــى 

ئاخىرىـدا جهزملهشـتۈرۈش .  دېگهن كـارتىنى تاللىـساق بولىـدۇ)  无动作(»  ھهرىكهتسىز«

 . كۇنۇپكىسىنى باسىمىز

 

 فىلىم ئاۋازى ۋه كۆرۈنۈشىنى كونترول قىلىش 17.4.2

 

بىز پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا قىـستۇرغان فىلىـم ھۆججىتىنىـڭ ئـاۋازىنى ھهمـده 

تهڭشهشـنىڭ قهدهم باسـقۇچلىرى .  كۆرۈنۈشنى ئۆز ئېھتىيـاجىمىز بـويىچه تهڭـشىيهلهيمىز

 :تۆۋهندىكىچه

. ئالدى بىلهن فىلىم ھۆججىتىنى تاللاپ تاق چهكسهك فىلىم قورالى تۈرلىـرى چىقىـدۇ

دېــگهن گۇرۇپپىــنى تاللىــساق فىلىمــگه )  影片选项(»فىلىــم تۈرلىــرى«بىــز بــۇ تــۈردىن 

ئهگهر بىـز يهنىمـۇ ئىچكىـرلىگهن ئاساسـتا .  مۇناسىۋهتلىك مهشغۇلات تۈرلىـرى كۆرۈنىـدۇ

تهڭشهش ئېلىپ بارماقچى بولساق مهشغۇلات تۈرلىرىنى تاللاپ مهشغۇلات ئېلىپ بارسـاقمۇ 

دېگهن گۇرۇپپىنىڭ قوزغاتقۇچىـسىنى تـاق چېكىـپ، )  影片选项(«فىلىم تۈرلىرى«ياكى 

دېـگهن دىيـالوگ رامكىـسىدىن مهشـغۇلات ئېلىـپ )  影片选项(»فىلىم تۈرلىـرى«چىققان 

بېرىش ئارقىلىق فىلىم ئـاۋازى ۋه كۆرۈنۈشـىنى كونـتروللاش مهشـغۇلاتى ئېلىـپ بارسـاق 

 . بولىدۇ

 

 ۋهزىپه كۆزنىكىدىكى تۈرلهرنى چۈشىنىش» ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيمهن« 17.4.3

 

ــته  ــى جهھهت ــنى قويۇلۇش ــمهن«فىلىم ــۆزۈم بهلگىلهي ــنى ئ ) 自定义动画(»ھهرىكهت

كۆزنىكىدىكى مهشغۇلات ئۇسۇللىرى ئاۋاز ھۆججىتىـدىكى ئـۆزى بهلگىـلهش ئىقتىـدارلىرى 

ۋهزىـپه )  自定义动画(»ھهرىكهتـنى ئـۆزۈم بهلگىلهيـمهن«بىلهن ئوخشاش بولـۇپ، بىـز 
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 . كۆزنىكىنى ئاچقاندىن كېيىن مۇناسىۋهتلىك تهڭشهشلهرنى ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

ـــــا  17.4.4 ـــــداق ۋاقىتت ـــــڭ قان فىلىمنى

 قويۇلىدىغانلىقىنى كونترول قىلىش 

 

ــى  ــا قويۇلىدىغانلىقىن ــداق ۋاقىتت ــڭ قان فىلىمنى

ــــــقۇچلىرى  ــــــشنىڭ قهدهم باس ــــــترول قىلى كون

ئالدى بىلهن فىلىم تاللىغاندىن كېيىن : تۆۋهندىكىچه

) 自定义动画(»ھهرىكهتـــنى ئـــۆزۈم بهلگىلهيـــمهن«

ــاللاپ  ــنى ت ــم ھۆججىتى ــسىدىن فىلى ــالوگ رامكى دىي

مائۇســنىڭ ئــوڭ تهرىپىــنى چهكــسهك بىــر تىزىملىــك 

 .چىقىدۇ

ــزىملىكتىن   ــۇ تى ــسابلاش«ب ــت ھې ) 计时(»ۋاقى

فىلىمنىـڭ قويۇلۇشـىنى «دېگهننى تاللىساق ئۇ ھالدا 

 .دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ) 播放影片(»بهلگىلهش

计(»ۋاقىت ھېـسابلاش«بۇ دىيالوگ رامكىسىدىن 

时  ( ــن ــدىن كېيى ــى تاللىغان ــگهن تۈرن ــى «دې ۋاقىتن

دېــــگهن رامكــــدىن ۋاقىتنــــى )  延迟(»ئــــۇزارتىش

نـى )  重复(»قايتـا قويۇلۇشـى«.  بهلگىلىسهك بولىـدۇ

لايىــــھهلهش رامكىــــسىدىن قــــانچه قېتىــــم قايتــــا 

 . قويۇلىدىغانلىقىنى تاللاپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

دېــگهن مهنىــده )  باشــلاش(  开始:  ئهســكهرتىش

نۆۋهتتىكـــــى (  之前بولــــۇپ، بــــۇ رامكىــــدىكى 

ئالـدىنقى ھهرىكهتتىـن (  之后  ،)ھهرىكهتنىڭ ئالدىدا
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ــن ــده(  单击، )كېيى ــاق چهككهن ــت (  延迟، )ت ۋاقى

 播放后快退  ،)قـايتىلاپ قويـۇش(  重复  ،)ئۇزارتىش

دېــگهن )  قويــۇپ بولغانــدىن كېيىــن چېكىنــسۇن(

ـــده ـــۇش .  مهنى ـــويىچه قويۇل ـــۈرلهر ب ـــز مۇشـــۇ ت بى

 . ۋاقىتلىرىنى كونتروللاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 

 تاق چېكىش ئارقىلىق يهنه بىر قوزغاتقۇچ ئارقىلىق قويۇش 17.4.5

 

ــا  ــان ۋاقىتت ــسىنى كۆرۈۋاتق ــسىيه پىلاستىنكى ــشلهتكهنده پىرويېك ــدارنى ئى ــۇ ئىقتى ب

نۆۋهتتىكى قويۇلۇۋاتقان فىلىم ھۆججىتىنىڭ ئۈستىگه تاق چېكىـش ئـارقىلىق، بـۇ فىلىـم 

ھۆججىتىنى يهنه بىر قوزغـاتقۇچ ئـارقىلىق باشـتىن قايتـا قويـۇش ئۈنـۈمىگه ئېرىـشكىلى 

 . بولىدۇ

 

 فىلىمنىڭ قويۇلۇش ۋاقتىنى لايىھهلهش 17.4.6

 

بىز ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه فىلىمنىڭ قويۇلۇش ۋاقىتـنى بهلگىـلهپ چىقـالايمىز، ۋه 

ــسىنىڭ  ــشىپ پىرويېكــسىيه پىلاستىنكى ــۈمگه ئېرى ــز كــۆزلىگهن ئۈن ــارقىلىق ئۆزىمى شــۇ ئ

 . ئوڭۇشلۇق قويۇلۇشىغا كاپالهتلىك قىلالايمىز

 :فىلىمنىڭ قويۇلۇش ۋاقىتنى لايىھهلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

自定义(»ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيمهن«ئالدى بىلهن فىلىمىنى تاللىغاندىن كېيىن 

动画  ( ــرىلاپ ــا توغ ــڭ نامىغ ــۇ فىلىمنى ــدىن ش ــكهت تۈرى ــسىدىكى ھهرى ــالوگ رامكى دىي

دېگهن تىزىملىـك )  效果选项(»ئۈنۈم تۈرلىرى «مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى تاق چهكسهك، 

 .چىقىدۇ
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تىــزىملىككه كىرگهنــدىن قويۇشــنى باشــلاش تــۈرى ۋه توختىتىــش )  效果(»ئۈنــۈم«

قاتارلىق تۈرلهردىن ئۆز ئېھتىياجىمىز بويىچه تاللاش ۋه ۋاقىت بهلگىلهش ئېلىپ بېرىـپ، 

ــھهلهش  ــۇش ۋاقىتــنى لايى جهزملهشتۈرۈشــنى باســساق، مۇناســىۋهتلىك فىلىمنىــڭ قويۇل

 . ئۈنۈمىگه ئېرىشهلهيمىز

مهلــۇم بىــر (  从上一位置، )باشــتىن باشــلاپ باشلانــسۇن(  从头开始:  ئهســكهرتىش

 .دېگهن مهنىده) باشلىنىدىغان ۋاقىت( 开始时间، )نۇقتىدىن باشلانسۇن
 

 فىلىم قويۇلىدىغان كۆزنهكنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنى بهلگىلهش 17.4.7
 

فىلىم قويۇلىدىغان كۆزنهكنىڭ چوڭ كىچىكلىكىنى بهلگىلهش ئۇسۇلى ئىككى تۈرلـۈك 

بولۇپ بىرىنچى خىل ئۇسۇل مائۇسنى فىلىم ھۆججىتىنىڭ گىرۋىكىگه ئېلىـپ كهلگهندىـن 

 .كېيىن رامكا سىزىقىنى تاللاپ مائۇسنى چېكىپ تۇرۇپ سۆرهش

فىلىمگه توغرىلاپ مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى تاق چهككهندىن :  ئىككىنچى خىل ئۇسۇل

دېـگهن تۈرنـى )  大小和位置(»چوڭ كىچىكلىكى ۋه ئورنـى«كېيىن چىققان تىزىملىكتىن 

ــساق،  ــسى )  大小和位置(»چــوڭ كىچىكلىكــى ۋه ئورنــى«تاللى ــالوگ رامكى ــگهن دىي دې

چىقىدۇ، بىز بـۇ دىيـالوگ رامكىـسىدىن چـوڭ كىچىكلىكـى ۋه ئورنـى جهھهتـته سـانلىق 

نى بېـسىپ >重设<»قايتا لايىھهلهش«. (قىممهت بېرىپ بهلگىلهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 )تاقاشنى بېسىش ئارقىلىق كۆزنهكنى تاقىساق بولىدۇ. لايىھهلهش ئېلىپ بارساق
 

 فىلىم قىستۇرغاندىن كېيىنكى مهسىلىلهرنى ھهل قىلىش 17.5
 

بىز پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا فىلىم ھۆججهتلىرىنى قىستۇرغاندىن كېيىـن بهزىبىـر 

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قويغاندا فىلىـم ھۆججىـتى قويۇلمـاي (نورمالسىزلىقلار كۆرۈلۈشى 

ئهمدى بىز فىلىم قىستۇرغاندىن كېيىن قويۇلماي قېلىشتهك بىـر قىـسىم .  مۇمكىن)  قېلىش

 .مهسىلىلهرنى ھهل قىلىش جهھهتته توختىلىپ ئۆتىمىز
 

 فىلىم ھۆججهتلىرىنىڭ قويۇلماي قېلىش مهھرىلىرىنى ھهل قىلىش 17.5.1
 

 windows mediaئهگهر بىر قىسىم فىلىم ھۆججهتلىرى ئېچىلماي قالـسا ئـۇ ھالـدا 

player  نىڭ قاچىلىنىشى جهھهتتىكى مهسىله بولۇشى مۇمكىن، بۇنداق ئهھـۋال ئاسـتىدا

 .قويغۇچنى قايتا قاچىلاپ مهسىلىنى ھهل قىلىشقا بولىدۇ

يهنه بىر قىسىم فىلىم ھۆججهتلهرنىـڭ قويۇلمـاي قېلىـشىدىكى سـهۋهب كومپيۇتېرغـا 

قاچىلانغان كود يهشكۈچنىڭ ئىقتىدارىنىڭ تۆۋهن بولـۇش مهسىلىـسىدۇر، بـۇ جهھهتـته 

windows media player  كود يهشكۈچىنىڭ نهشرىنى يۇقىرى كۆتۈرۈش ئارقىلىق ھهل

 .قىلىشقا بولىدۇ

يهنه بىــر قىــسىم مهســىلىلهر بولــسا ھــۆججهت فورمــاتىنى ئوقۇيالماســلىق مهسىلىــسى 

بولۇشى مۇمكىن، بۇنداق ئهھۋال ئاستىدا فورمـات ئايلانـدۇرغۇچ ئـارقىلىق ھۆججهتلهرنـى 

wmv تىپىدىكى ھۆججهتلهرگه ئايلاندۇرۇش ئارقىلىق ھهل قىلىشقا بولىدۇ. 
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 ھهرىكهت ئۈنۈمى قوشۇش ۋه ئالماشتۇرۇش: باب. 18

ھازىرغىچه بولغـان ئارىلىقتـا بىـز پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىغا بىـر قـانچه تۈرلـۈك 

پىروگراممىـسى  Powerpoint.  ھهرىكهت قوشۇش ئۇسـۇللىرى بىـلهن تونۇشـۇپ ئۆتتـۇق

ئوبيېكتلارغا نىسبهتهن پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى قويغاندا ئېچىلىش ۋه يېپىلىش جهھهتته 

بىر قانچه تۈرلۈك ھهرىكهت ئۇسۇللىرى بىلهن تهمىنلىـگهن بولـۇپ، بـۇ خىـل ھهرىـكهت 

ئۈنۈملىرىــدىن پايدىلانغانــدا پىرويېكــسىيه ئارگىنالىنىــڭ قويۇلۇشــىغا نىــسبهتهن يهنىمــۇ 

ئهمدى بىز بۇ خىل ھهرىـكهت ئۇسـۇللىرى بىـلهن .  ئۈنۈمدارلىق ۋه جهلپكارلىق قوشقۇسى

 .تونۇشۇپ ئۆتىمىز

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئالمىشىشىنى بېكىتىش 18.1
 

Powerpoint  نىـڭ ئىلگىرىكـى نهشـرىلىرىدهA  پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدىنB 

پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىغا ئالمىشىــشتىن ئىبــارهت كونــا ئۇســلۇبتىكى ئالمىــشىش 

ئۇسۇللىرى بار بولۇپ، پهقهت بىـر خىلـلا، يهنـى بىـر بىرسـىنى ئىتتىرىـپ چىقىرىـشتىن 

 .ئىبارهت ئالمىشىش ئۇسۇللىرى قوللىنىلغان ئىدى

Popwerpoint 2007  ده بولسا بۇ جهھهتتىكى كـۆپ خىـل ئالمىـشىش ئۇسـلۇبلىرى

 .قوللىنىلدى

  

پىرويېكسىيه پىلاسـتىنكىلىرىنىڭ ئالمىـشىش نىـسبىتىنى ئاپتوماتىـك ۋه قـول  18.1.1

 ئارقىلىق تهڭشهش

 

ئاددىي قىلىپ ئېيتقاندا، ئهگهر نهق مهيدان مهشغۇلاتچىسى پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى 

قويۇشنى ئادهتته قول ئارقىلىق ئالماشتۇرۇشنى ئىشقا ئاشـۇرغان بولىـدۇ، قـول ئارقىلىـق 

ئالماشــتۇرۇش بولــسا مهشــغۇلاتچى خــادىم ھهر بىــر قېتىــم مائۇســنى چېكىــش ئارقىلىــق 

ئهگهر بۇ جهھهتـته بىـر قـانچه .  پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى ئالماشتۇرۇشنى كۆرسىتىدۇ

) ۋاقىـت بهلگىـلهش، تـۈر بهلگىـلهش قاتـارلىقلار(تۈرلۈك مهشغۇلاتلارنى ئېلىـپ بـېرىش 

ئارقىلىق پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئاپتوماتىك ئالمىشىـشىنى ئىـشقا ئاشۇرسـاق ئـۇ 

 .ھالدا ئاڭلىغۇچىلارغا نىسبهتهن تېخىمۇ ئۈنۈمى بولۇشى مۇمكىن

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئاپتوماتىك ئالمىشىش ۋاقتىنى بهلگىلهش 18.1.2

  

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسى قـول ئـارقىلىق قويغـان ۋاقتىمىـزدا بهزىـده ئاپتوماتىـك 

 ئۇنداقتا قانداق قىلىش كېرهك؟. ئالمىشىشنى بهلگىلهشكه ئېھتىياجلىق بولۇپ قالىمىز
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بۇ ۋاقىتتا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئاپتوماتىك ئالمىـشىش ۋاقتىـنى بهلگىـلهش 

 . ئارقىلىق ئهمهلگه ئاشۇرىمىز

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ ئاپتوماتىـك ئالمىـشىش ۋاقتىـنى تهڭشهشـنىڭ قهدهم 

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

) 幻灯片浏览(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كـۆرۈش )  视图(كۆرۈش ھالىتىدىن .  1

نى چېكىپ، پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كۆرۈش ھالىتىده تۇرۇپ بىر ياكى بىـر قـانچه 

 .پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز

تۈر كارتىـسىدىن پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى ئالماشـتۇرۇش )  动画(ھهرىكهت .  2

在此之(گۇرۇپپىسىدىكى بۇنىڭدىن كېيىنكى ھهرىكهت ئۈنۈمى ئاپتوماتىك بهلگىلهيـمهن 

后自动设置动画效果 (دېگهن تۈر كارتىسىنى تاللايمىز. 

在此之后自动设(بۇنىڭدىن كېيىنكى ھهرىكهت ئۈنۈمى ئاپتوماتىـك بهلگىـلهش .  3

置动画效果  ( تېكىست رامكىسىغا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئاپتوماتىك ئالمىـشىش

 . ۋاقتىنى كىرگۈزىمىز

ھهممىنـى «ۋاقىتنى بهلگىلهپ بولغاندىن كېيىن شۇ رامكىنىـڭ سـول تهرىپىـدىكى .  4

 .تۈرىنى تاق چېكىۋهتسهك بولىدۇ» ئىشلىتىمهن

 رېپېتىتسىيه قىلىش ۋه ۋاقىت خاتىرىلهش 18.1.3

 

بارلىق پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ قويۇلـۇش ۋاقتىـنى ئاپتوماتىـك ئالمىـشىدىغان 

قىلىپ لايىھهلىگهن ۋاقتىمىزدا بارلىق پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكىلىرىنىڭ قويۇلـۇش ۋاقتـى 

ئوخشاش بولۇپ، بىر قىـسىم پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكىلىرىدا مهزمۇننىـڭ كـۆپ بولۇشـى 

ـــق  ـــۈملهر ئېنى ـــسىم ئۈن ـــهۋهبلىك، بىرقى ـــۆپ بولۇشـــى س ـــڭ ك ـــگهن تۈرنى بهلگىلهن

گهۋدىلهنمهسلىكى مۇمكىن، بىز بۇنىڭ ئۈچۈن رېپېتىتـسىيه ۋاقتىـنى بهلگىلهشـكه توغـرا 

رېپېتىتــسىيه ۋاقتىــنى بهلگىلهشــنىڭ قهدهم .  كېلىــدۇ، ئۇنــداقتا قانــداق قىلىــش كــېرهك

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ـــۇش .  1 ـــتىنكىلىرىنى قوي ـــسىيه پىلاس ـــسىدىن )  幻灯片放映(پىرويېك ـــۈر كارتى ت

ــتى  ــسىيه ۋاق ــا پىرويېكــسىيه )  排练计时(رېپېتىت ــۇ ۋاقىتت ــز، ب ــى چېكىمى ــگهن تۈرن دې
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پىلاســتىنكىلىرىنى قويۇشــقا باشــلايدۇ ھهمــده ھهر بىــر پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنىڭ 

قويۇلۇش ۋاقتى بهلگىلىنىدۇ ۋه قويۇلۇشنى ئالدىن كۆرۈش قورال رامكىسى ئېچىلىدۇ، بـۇ 

قورال رامكىسىدا ئاپتوماتىك قويۇلۇش ۋاقىتلىرى كۆرۈنۈپ تۇرىدۇ، بىز يهردىـن ھهر بىـر 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ قويۇلۇش ۋاقتىـنى خاتىرلىۋىلىـپ بولغانـدىن كېيىـن ھهر 

بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئاپتوماتىـك قويۇلـۇش ۋاقتىـنى قايتىـدىن بېكىتىـپ 

 . چىقىپ ئېھتىياجىمىزغا ماسلاشتۇرساق بولىدۇ

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئالمىشىش ئۈنۈمىنى بهلگىلهش 18.1.4

 

ئهگهر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئالمىشىشىنى بهلگىلهشته ئالماشتۇرۇش ئۈنۈمى 

يوق دېگهن تۈرنى تاللىغان بولساق ئۇ ھالدا بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىن يهنه بىر 

. پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئالمىشىش جهھهتته ھېچقانداق ئۈنۈم قوشـۇلمىغان بولىـدۇ

ئهگهر بىز پىرويېكسىيه پىلاستىنكلىرىنى بىر خىل سۈرئهت ۋه تۈرلۈك ئاۋازلارنى چىقىرىپ 

 .ئالمىشىدىغان قىلىپ لايىھهلىمهكچى بولساق تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

 .ئالمىشىش ئۈنۈمى قوشۇلىدىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز. 1

(تۈر كارتىسىدىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكلىرىنى ئالماشـتۇرۇش )  动画(ھهرىكهت .  2

切换到此幻灯片 (گۇرۇپپىسىدىن ئالماشتۇرۇش ئۈنۈمىنى ئامبىرىنى ئاچىمىز. 

يۇقىرىقى ئۈنـۈملهردىن خالىغـان بىرىـنى تـاللاپ چېكىـپ، شـۇ خىـل ئۈنۈمـنى شـۇ 

 . پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئىشلهتسهك بولىدۇ

دېــگهن ســىيرىلما تىــزىملىكتىن ئالمىــشىش )  切换速度(ئالماشــتۇرۇش ســۈرئىتى .  3

 .سۈرىتىنى تاللاپ، مۇناسىۋهتلىك ئالمىشىش سۈرئىتىنى تاللايمىز

ــزىملىكتىن ئالمىــشىش )  切换声音(ئالماشــتۇرۇش ئۈنۈمــى .  4 دېــگهن ســىيرىلما تى

 .ئاۋازى دېگهن تۈرىنى تاللاپ مۇناسىۋهتلىك ئالمىشىش ئاۋازىنى تاللىساق بولىدۇ

نــاۋادا يۇقىرىقــى ئۈنۈملهرنــى بــارلىق پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىغا ئىــشلهتمهكچى 
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 .دېگهن تۈرنى تاللىۋېتىمىز) 全部应用(بولساق ئۇ ھالدا ھهممىگه ئىشلىتىمهن 

مهشــغۇلاتلارنى قىلغانــدا ئــۆز ئــارا تــاللاپ -3مهشــغۇلات بىــلهن -2:  ئهســكهرتىش( 

قىلىشقا بولىدۇ، بىرهر مهشغۇلات كهم بولـۇپ قالـسىمۇ بولۇۋېرىـدۇ، ئـۆز ئېھتىياجىمىزغـا 

 )ئاساسهن بهلگىلهيمىز

 

 ئالدىن لايىھهلهنگهن ھهرىكهت ئۈنۈمىنى ئىشلىتىش 18.2

 
 :ئالدىن بهلگىلهنگهن ئۈنۈمنى ئىشلىتىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

 . ئالدى بىلهن ئۈنۈم بېرىدىغان ئوبيېكتنى تاللايمىز. 1

ھهرىكهت تۈر كارتىسىدىن ھهرىـكهت سـىيرىلما تىزىملىكىـنى ئـاچىمىز ۋه ئۇنىـڭ .  2

 . ئىچىدىكى خالىغان ئالدىن بهلگىلهنگهن ھهرىكهت ئۈنۈمىنى تاللىساق بولىدۇ

 

 

 

 

 

 

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئالمىشىشىنى ئۈنۈمىنى بهلگىلهش 18.3
 

ـــتىنكىلىرىنىڭ  18.3.1 ـــسىيه پىلاس پىرويېك

 ئالمىشىشىنى ئۆزى بهلگىلهش

 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئالمىشىـشنى 

ـــدهك  ـــلهش ئۈچـــۈن تۆۋهندىكى ـــز بهلگى ئۆزىمى

 . مهشغۇتلارنى قىلىمىز

ئالدى بىلهن بىـر يـاكى بىرقـانچه ئۈنـۈم .  1

ــــسىنى  قوشــــىدىغان پىرويېكــــسىيه پىلاستىنكى

 . تاللىۋالىمىز

ـــكهت .  2 ـــسىدىكى )  动画(ھهرى ـــۈر كارتى ت

ــــى  ــــسىنى بىرىنچ ــــدىن تېمى ــــكهت تۈرى ھهرى



 190 

ــابزاس  ــك ئ ــويىچه )  按第一级段落(دهرىجىلى ب

چوقـۇم شـۇ پىرويېكـسىيه . (قىلىپ ئۆزگهرتىمىـز

 ).پىلاستىنكىدا مهلۇم بىر تۈرنى تاللايمىز

自定(ئالمىشىشىنى ئـۆزۈم بهلگىلهيـمهن .  3

义动画  ( دېگهن تۈرنـى چهكـسهك ئالمىشىـشىنى

ئــۆزۈم بهلگىلهيــمهن ۋهزىــپه كۆزنىكــى چىقىــدۇ، 

ئانــــدىن بــــۇ كــــۆزنهكتىن مۇناســــىۋهتلىك 

ئالماشتۇرۇش مهشـغۇلاتلىرىنى ئـۆز ئېھتىياجىمىـز 

 . بويىچه ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

 ئوبيېكتلارنىڭ ھهرىكىتىنى ئۆزى بهلگىلهش 18.3.2

 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنىڭ ئالمىشىشنى بهلگىلگهن ۋاقىتتا يهنه ئوبيېكتلارنىڭمۇ 

 .ئالمىشىشنى ئۆزىمىز بهلگىلىمهكچى بولساق تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

ھهرىـكهت قوشــۇلمىغان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى ۋه ھهرىــكهت ئوبيېكتىنــى .  1

 . تاللايمىز

自定义动(تۈر كارتىسىدىن ھهرىكىتىـنى ئـۆزۈم بهلگىلهيـمهن )  动画(ھهرىكهت .  2

画  ( دېگهن كۇنۇپكىنى باسساق ھهرىكىتىنى ئۆزۈم بهلگىلهيـمهن)自定义动画  ( دېـگهن

 . كۆزنهك ئېچىلىدۇ

(تۈر كارتىسىدىن ئۈنۈم قوشۇش )  自定义动画(ھهرىكىتىنى ئۆزۈم بهلگىلهيمهن .  3

添加效果  ( تۈرىنى تاللايمىز، بۇنىڭدىن بىر تىزىملىك چىقىدۇ، بۇ تىزىملىكته كىرىش)

进入( تهكىتلهش ،)强调( چېكىنىش ،)退出  ( ۋه ھهرىكهت لىنىيهسى)动画路径  ( دىن

 . ئىبارهت تۆت چوڭ تۈر بار

) 进入(ئۈنۈمىنى بېكىتمهكچى بولساق ئـۇ ھالـدا كىـرىش )  进入(ئهگهر بىز كىرىش 

دېگهن ئۈنۈمنى تاللىساق بۇ ۋاقىتتا كىرىش ئۈنۈمىگه مۇناسىۋهتلىك بىر قانچه تۈر پهيـدا 

بولىدۇ، بىز بۇ تۈرلهرنىڭ ئىچىدىن ئۆزىمىز ياقتۇرغان ئۈنۈملهرنى تاللىۋالغانـدىن كېيىـن 

جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ، ناۋادا ئۆزىمىز باشقا ئۈنۈملىرىنىمۇ كۆرۈپ باقماقچى بولساق ئـۇ 
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添加进入(دېگهن تۈرنى تاللىساق باشقا كىرىش ئۈنۈمـى )  其他效果(ھالدا باشقا ئۈنۈم 

效果 (قوشۇش رامكىسى ئېچىلىدۇ. 

 .بۇ تۈرلهرنىڭ ئىچىدىكى ئۈنۈملهردىن تاللاپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

ــدا مۇشــۇ  ــۇ ھال ــسا ئ ــۇپ قال ــاۋادا ھهرىكهتــكه ۋاقىــت قوشــۇش ئېھتىيــاجىمىز بول ن

سىيرىلما تىزىملىكىنى چهكسهك، مۇناسـىۋهتلىك ھهرىـكهت )  开始(كۆزنهكتىكى باشلاش 

ئىجــرا بولــۇش ۋاقتىــنى بهلگىــلهش تۈرلىــرى چىقىــدۇ، بىــز ئــۆز ئېھتىيــاجىمىز بــويىچه 

 . تاللىۋالساق بولىدۇ

) 速度(ناۋادا ھهرىكهت تېزلىكىـنى كونـترول قىلمـاقچى بولـساق ئـۇ ھالـدا تېزلىـك 

دېــگهن ســىيرىلما تىزىملىكــنى ئېچىــپ ئاشــۇ ھهرىكهتنىــڭ تــېز ئاســتىلىق ســۈرئىتىنى 

 . بهلگىلهپ قويساق بولىدۇ

ــا (  ــۆز ئېھتىياجىمزغ ــنى ئ ــاللاش تۈرلىرى ــسىم ت ــر قى ــى مهشــغۇلاتلاردىكى بى يۇقىرىق

ئاساسهن ئېلىپ بارسـاق بولىـدۇ، ھهرىكهتـنى بهك كـۆپ كىرگۈزۈۋېتىـپ، پىرويېكـسىيه 

 .)پىلاستىنكىسىنىڭ قويۇلۇش ئۈنۈمىگه تهسىر يهتكۈزۈشتىن ساقلىنىش كېرهك

 

 ھهرىكهت تۈرلىرىنى بهلگىلهش 18.3.3

 

ھهرىــــــكهت ئۈنۈمىــــــنى ئۆزىمىــــــز 

ـــۇپ،  4بهلگىلهشـــنىڭ  چـــوڭ تـــۈرى بول

ــــلهر  ــــمىغان رهڭ ــــسى ئوخشاش ھهرقايسى

 . ئارقىلىق ئىزاھلىنىپ ئايرىلغان

ئاساســـلىقى ):  يېـــشىل رهڭ(كىـــرىش 

 . پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ كىرگهن ۋاقىتتىكى ئۈنۈمى بهلگىلىنىدۇ

تــۈر پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنىڭ ئۈســتىده تۇرغــان ):  ســېرىق رهڭ(تهكىتــلهش 

 . ۋاقىتتا ئۇنىڭغا بهلگىلىك ئۈنۈم قوشۇپ ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارىدۇ

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى يوقاشـتىن ئىلگىـرى مهلـۇم بىـر ):  قىزىل رهڭ(چېكىنىش 
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 .ئوبيېكت پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىن يوقايدۇ

ئوبيېكـت پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدا ئالدىـن ):  قوڭـۇر رهڭ(ھهرىكهت لىنىيهسـى 

 . لايىھهلهپ قويغان لىنىيه بويىچه يۆتكىلىدۇ

 

ئوخشاش بولمىغان ھهرىـكهت  18.3.4

 ئۈنۈملىرىگه ئۆزگهرتىش

 

ئهگهر مهلۇم بىر ئوبىكىتنىڭ ھهرىـكهت 

ــپ  ــۆزگهرتىش ئېلى ــسبهتهن ئ ــۈمىگه نى ئۈن

ــى  ــڭ ھهرىكىتىن ــساق، ئۇنى ــاقچى بول بارم

ئۆچۈرۈشنىڭ ھاجىتى يوق، پهقهت ئۇنىـڭ 

ھهرىكهت ئۈنۈمىنى ئۆزگهرتـسهكلا بولىـدۇ، 

ھهرىــكهت ئۈنۈمىــنى ئۆزگهرتىــشنىڭ قهدهم 

 :باسقۇچلىرى بولسا

 .كۆزنىكىنى ئاچىمىز) 自定义动画(ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيمهن . 1

ھهرىكهت بېرىلىپ بولغـان ئوبيېكتنىـڭ ھهرىـكهت ئۈنۈمىـنى تـاللايمىز، ئاندىـن .  2

كۇنۇپكىـسىنى باسـساق ھهرىـكهت ئۈنۈمىـنى ئىشلىتىـشكه ئوخـشاش )  更改(ئۆزگهرتىش 

تىزىملىــك چىقىــدۇ، بــۇ تىــزىملىكتىن ئوخــشاش بولمىغــان ھهرىــكهت ئۈنۈمىــنى تــاللاپ 

 .جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

  

 ھهرىكهت ئۈنۈمىنى ئۆزگهرتىش 18.3.5

 

مهلۇم بىر ئوبيېكتقا نىسبهتهن ئىلگىـرى 

بېرىلگهن ھهرىكهت ئۈنۈمىنى ئۆچۈرۈشـكه، 

ـــرى  ـــتىنكىدا ئىلگى ـــر پىلاس ـــاكى بى ھهتت

ـــارلىق ھهرىـــكهت ئۈنۈمىنـــى  بـــېرىلگهن ب

 . ئۆچۈرۈشكه بولىدۇ

ـــمهن .  1 ـــۆزۈم بهلگىلهي ـــنى ئ ھهرىكهت

 . كۆزنىكىنى ئاچىمىز

ــڭ .  2 ــۇ ئوبىكىتنى ــۆزنهكتىن ش ــۇ ك ب

 . ھهرىكهت ئۈنۈمىنى تاللايمىز

ـــۆزۈم .  3 ـــنى ئ ـــا ھهرىكهت ـــۇ ۋاقىتت ب

بهلگىلهيمهن كۆزنىكىنىڭ ئۈسـتى تهرىپىـده 

ئۆچـــۈرۈش دېـــگهن كۇنۇپكـــا بـــار، بـــۇ 

 . كۇنۇپكىنى چهكسهكلا بۇ ھهرىكهت ئۈنۈمى ئۆچۈپ كېتىدۇ
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 بىر ئوبيېكتقا نىسبهتهن كۆپ خىل ھهرىكهت ئۈنۈمىنى بهلگىلهش 18.3.6

 

بىر ئوبيېكتقا نىسبهتهن كۆپ خىل ھهرىكهت ئۈنۈمى بېرىش دېگىنىمىز بىر ئوبيېكتقـا 

نىسبهتهن تۆت چوڭ تـۈر ئىچىـدىكى بىرقـانچه خىـل ھهرىـكهت ئۈنۈمىـنى بىـرلا ۋاقىتتـا 

 .بېرىشنى كۆرسىتدۇ

ئالدى بىلهن ھهرىكهت ئۈنۈمى قوشىدىغان ئوبيېكتـنى تـاللايمىز، ھهرىكهتـنى ئـۆزۈم 

添加效(بۇ ۋاقىتتا بىز ئۈنۈم قوشـۇش .  كۆزنىكىنى ئاچىمىز)  自定义动画(بهلگىلهيمهن 

果  ( ،تۈرىدىن ئالدىن بىلهن كىرىش ئۈنۈمىنىڭ مهلۇم بىر تۈرىنى بېسىپ جهزملهشتۈرۈپ

تۈرىنى تاللاپ تۇرۇپ، چىقىش ئۈنۈمىنىڭ باشـقا )  更改(ئاندىن كېيىن يهنه ئۆزگهرتىش 

 . بىر تۈرىنى قوشساق بولىدۇ

 

 ئوبيېكتلار ھهرىكىتىنىڭ رهت تهرتىپنى رهتلهش 18.3.7

 

ئهگهر كىرگۈزگهن ئوبيېكتلارنىڭ ھهرىكهت ئۈنۈمىنى كۆرگىنىمىزده ھهرىكهت ئۈنۈمـى 

ــىر  ــۈمىگه تهس ــسىيه ئۈن ــاقلانغان، پىرويېك ــپى س ــك تهرتى ــرى كېيىنلى ــته ئىلگى جهھهت

يهتكۈزگهن بولسا ئۇ ھالدا بىـز تهڭـشهش ئېلىـپ بـېرىش ئـارقىلىق ھهرىـكهت ئۈنۈمىنـى 

 . رهتلهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 .ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيمهن كۆزنىكىنى ئاچىمىز. 1

ــۈم تۈرىنــى .  2 ــدىغان ھهرىــكهت ئۈن ــپى ئۆزگهرتىلى ــنى رهت تهرتى ھهرىــكهت ئۈنۈمى

ئاندىن مۇشۇ كۆزنهكنىـڭ ئاسـتى تهرىپىـدىكى قايتـا رهتـكه تىـزىمهن دېـگهن .  تاللايمىز

تۈرنى تاللىغاندىن شۇ ھهرىـكهت ئۈنۈمىـنى بېـسىپ تـۇرۇپ ھهرىـكهت ئۈنـۈم تهرتىپىنـى 

بهلگىلهش ئېلىپ بارساقمۇ ياكى مائۇستىن پايدىلىنىپ ھهرىـكهت ئۈنۈمىـنى تاللىغاندىـن 

كېيىن، قويۇپ بهرمهي تۇرۇپ، ئۆزىمىز رهتلهپ ئېلىپ بارماقچى بولغان ھهرىـكهت ئۈنـۈم 

 .تهرتىپىگه ئېلىپ بېرىپ مائۇسنى قويۇپ بهرسهكمۇ بولىدۇ

  

 تېكىستنىڭ ئالاھىده ھهرىكهت تۈرلىرى 18.3.8

 

بىــز تېكىــست رامكىــسىدىكى تېكىــستكه نىــسبهتهن ھهرىــكهت ئۈنۈمــى بهلگىلىــگهن 
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 .ۋاقىتتا، بىرقىسىم تۈرلهردىمۇ ئۆزگىرىش بولۇشى مۇمكىن

ھهرىـــكهت ئۈنۈمىنىـــڭ تېكىـــست رامكـــا تۈرلىرىـــنى تېپىـــپ ئىـــشلىتىش ئۈچـــۈن 

 . تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

自(ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيـمهن .  1

定义动画  ( ــن ــاچىمىز، ئاندى ــنى ئ كۆزنىكى

بىــر تهرهپ قىلىــدىغان ھهرىكهتــنى تــاق 

ــۆلهنگهن  ــا ئاســتىغا ي ــۇ ۋاقىتت چېكىمىــز، ب

ئىسترېلكا شۇ ھهرىكهتنىـڭ ئـوڭ تهرىپىـده 

 .ھاسىل بولىدۇ

ــسهك، .  2 ــاق چهك ــسترېلكىنى ت ــۇ ئى ب

ــــالوگ )  效果选项(ئۈنــــۈم تۈرلىــــرى  دىي

 . رامكىسى پهيدا بولىدۇ

正文(پۈتۈن تېكىستنىڭ ھهرىكىتى .  3

本动画  ( تۈر كارتىـسىنى تـاللايمىز، ۋه تېكىـستنى بىرىكتـۈرۈش)组合文本  ( شـهكلىنى

 .ھالىتىگه تهڭشهيمىز) 按一级段落(تاللاپ، لايىھهسىنى بىرىنچى دهرىجىلىك ئابزاس 

ئاخىرىــدا .  باشــقا تهڭــشهكلهرنى ئــۆز ئېھتىياجىمىزغــا ئاساســهن تهڭشىــسهك بولىــدۇ

 . جهزملهشتۈرۈشنى تاللايمىز

 

 ھهرىكهت ۋاقتىنى خاتىرىلهش 18.3.9

 

ـــــــى  ـــــــڭ ۋاقىتن ـــــــز ھهرىكهتنى بى

ــز  ــاتىرىلهش دېگىنىمى ــاتىرىلىيهلهيمىز، خ خ

 . ھهرىكهت ئۈنۈمىنىڭ سۈرئىتىنى كۆرسىتىدۇ

自(ھهرىكهتنى ئـۆزۈم بهلگىلهيـمهن .  1

定义动画  ( كۆزنىكىنى ئاچىمىز، ئاندىن بىر

تهرهپ قىلىدىغان ھهرىكهتنى تاق چېكىمىز، 

بۇ ۋاقىتتا ئاستىغا يـۆلهنگهن ئىـسترېلكا شـۇ 

 .ھهرىكهتنىڭ ئوڭ تهرىپىده ھاسىل بولىدۇ

دىيالوگ رامكىـسى پهيـدا  效果选项بۇ ئىسترېلكىنى تاق چهكسهك، ئۈنۈم تۈرلىرى.  2

 . بولىدۇ

بـۇ تـۈر كارتىـسىدىن ئـۆز .  دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز)  计时(ۋاقىت خـاتىرىلهش .  3

بۇ كۆزنهكتىكـى ئۈنـۈملهر ھهققىـده (ئېھتىياجىمىز بويىچه تاللاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ، 

 )بىز ئالدىنقى بابتا بىر قېتىم توختالغان ئىدۇق
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 ھهرىكهت ھادىسىلىرىنىڭ قوزغاتقۇچىسىنى لايىھهلهش 18.3.10

 

ھهرىــــــــــكهت ھادىــــــــــسىلىرىنىڭ 

ـــــسا  ـــــسى بول  Powerpointقوزغاتقۇچى

ھهرىكىتىنىـــــڭ قـــــوزغىلىش ۋاقتىنىـــــڭ 

 . ئىجراچىسىدۇر

قوزغـــــاتقۇچنى تهڭشهشـــــنىڭ قهدهم 

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

自(ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيـمهن .  1

定义动画  ( ــاچىمىز، ئاندىــن ــنى ئ كۆزنىكى

ــاق  ــنى ت ــدىغان ھهرىكهت ــر تهرهپ قىلى بى

ــر ئاســتىغا  ــا شــۇ بى ــۇ ۋاقىتت ــز، ب چېكىمى

 .يۆلهنگهن ئىسترېلكا شۇ ھهرىكهتنىڭ ئوڭ تهرىپىده ھاسىل بولىدۇ

دىيالوگ رامكىـسى پهيـدا  效果选项بۇ ئىسترېلكىنى تاق چهكسهك، ئۈنۈم تۈرلىرى.  2

 . بولىدۇ

ئانـدىن قوزغـاتقۇچ دېـگهن   .دېگهن تۈرنـى تـاللايمىز)  计时(ۋاقىت خاتىرىلهش .  3

 . تۈرنى باسساق، قوزغاتقۇچقا مۇناسىۋهتلىك ۋاقىت خاتىرىلهش تۈرى پهيدا بولىدۇ

» بۇ ئوبيېكتنى تاق چهككهنده ئۈنـۈم قوزغالـسۇن«بۇ كارتىدىكى تاللاش تۈردىن .  4

ــۇ  ــدۇ، ش ــك چىقى ــىيرىلما تىزىملى ــر س ــساق بى ــسىنى تاللى ــاللاش كارتى ــۈر ت ــگهن ت دې

 . تىزىملىكتىن مۇناسىۋهتلىك تۈرلهرنى تاللىغاندىن كېيىن جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

 

 ئاۋاز بىلهن ھهرىكهتنى بىرلهشتۈرۈش 18.3.11

 

بابتا ئاۋاز ھهققىدىكى بىلىملهرنى ئـۆگهنگهن ئىـدۇق، ئهمـدىكى بىـز ئـاۋاز .  16بىز 

 . بىلهن ھهرىكهتنى قانداق بىرلهشتۈرۈشنى ئۆگىنىپ ئۆتىمىز

 :ئاۋاز بىلهن ھهرىكهتنى بىرلهشتۈرۈشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

كۆزنىكىـدىن ئاۋازغـا )  自定义动画(ئالدى بىلهن ھهرىكهتنى ئۆزۈم بهلگىلهيمهن .  1

ئۇنىڭـدىن كېيىـن قوشـۇلغان ئۈنۈمنىـڭ ئـوڭ .  مۇناسىۋهتلىك ئۈنۈم تۈرلىرىـنى تـاللايمىز

效果选(تهرهپتىكى كۇنۇپكىسىنى چېكىپ، چىققان سىيرىلما تىزىملىكتىن ئۈنۈم تۈرلىرى 

项 (دېگهن تۈرنى تاللايمىز . 

دېـگهن تۈرنـى ئېچىـپ سـىيرىلما تىزىملىكتىـن )  声音(ئۈنۈم كارتىسىدىن ئـاۋاز .  2

مۇۋاپىق ئاۋازنى تاللىساق بولىدۇ، ناۋادا بىز باشقا ئـاۋازلارنى كىرگۈزمهكچـى بولـساق ئـۇ 

دېگهن تۈرنى تاللاپ چىققان ئېچىش دىيالوگ رامكىسىدىن )  其他声音(ھالدا باشقا ئاۋاز 

ئهگهر . (ئۆزىمىز ياقتۇرغان ئاۋازنى تاللىۋالغاندىن كېيىن جهزملهشتۈرۈش ئېلىـپ بـارىمىز
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بىز ئالدىنقى تۈرگىمۇ ئاۋاز كىرگـۈزگهن بولـساق ئىككـى ئاۋازنىـڭ تهڭ چىقىۋېلىـشىدىن 

ساقلىنىش ئۈچۈن، ئاۋاز تۈرىدىن ئالـدىنقى ئـاۋازنى تـوختىتىش دېـگهن تۈرنـى تـاللاپ 

 . قويساق بولىدۇ

 . نى باسساق بولىدۇ) 确定(ئهڭ ئاخىرىدا جهزملهشتۈرۈش 

 

 ھهرىكهت لىنىيهسىنى ئىشلىتىش 18.3.12

 

ھهرىــــكهت لىنىيهســــى قورالــــى بولــــسا ســــىزنىڭ ئوبيېكتنىــــڭ پىرويېكــــسىيه 

پىلاستىنكىسىنىڭ ئۈستىدىن كىرىپ ئاستىدىن ئۇچۇپ چىقىپ كېتىشىلا بولماستىن بهلكى 

ـــر  ـــۇم بى ـــنى مهل ـــز يهنه ئوبيېكت بى

شــــــهكىلنى بــــــويلاپ تــــــۇرۇپ 

ئۇچالايدىغان، ھهرىكهت قىلالايدىغان 

ئىقتىــدارغا ئىــگه قىلىــدىغان قورالنــى 

 . كۆرسىتىدۇ

ـــــــگهن .  1 ـــــــدىن لايىھهلهن ئال

 ھهرىكهت لىنىيهسىنى ئىشلىتىش

ــكهت  ــگهن ھهرى ــدىن لايىھهلهن ئال

لىنىيهسى بولسا سىستېما تهمىنلىـگهن 

ھهرىكهت لىنىيهلىرىنى كۆرسىتىدىغان 

ــگهن  ــستېما تهمىنلى ــز سى ــۇپ، بى بول
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 . ھهرىكهت لىنىيهلىرىنىڭ پايدىلىنىپ تۇرۇپ شهكىللهرنى ھهرىكهتلهندۈرهلهيمىز

ئالــدىن لايىھهلهنــگهن ھهرىــكهت لىنيهســىنى ئىشلىتىــشنىڭ قهدهم باســقۇچلىرى 

 :تۆۋهندىكىچه

ئانـدىن ھهرىكهتـنى ئـۆزۈم .  ئالدى بىلهن ھهرىكهت قوشىدىغان ئوبيېكتنى تـاللايمىز

بهلگىلهيمهن كۆزنىكىنى ئاچىمىز، بۇ كۆزنهكتىكى ئۈنۈم قوشـۇش تۈرىـنى چېكىمىـز، بـۇ 

ۋاقىتتـا بىـر تىزىملىـك چىقىـدۇ، بـۇ تىـزىملىكتىن ھهرىـكهت لىنىيهسـى دېـگهن تۈرنــى 

تاللايمىز، بۇ ۋاقىتتا مۇناسىۋهتلىك ھهرىكهت لىنىيهلىرى چىقىـدۇ، ھهرىـكهت لىنىيهلىـرى 

 چىققاندىن كېيىن بىز خالىغان بىرىنى تاللاپ ھهرىكهت چېكىمىز، 

ئهگهر يۇقىـرىقىلاردىن باشـقا ھهرىــكهت لىنىـيه ئۈنۈمىـنى بهرمهكچــى بولـساق باشــقا 

ھهرىكهت لىنىيهسى دېگهن تۈرنى تاللىساق يهنىمۇ كۆپلىگهن ھهرىكهت لىنىيه تۈرلىـرىگه 

 .ئېرىشهلهيمىز

بـۇ ۋاقىتتـا .  بىز ئۇلارنىڭ ئىچىدىن خالىغان بىرىنى تاللاپ جهزملهشتۈرسـهك بولىـدۇ

مۇناسىۋهتلىك ھهرىكهت لىنىيهسى سۈرئىتى چىقىدۇ، بىز پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىدىن 

ھهرىــكهت لىنىيهســىنىڭ باشــلىنىش نۇقتىــسى ۋه ئاخىرلىــشىش نۇقتىــسىنى تاللىغاندىــن 

كېيىن مائۇسنى چېكىۋهتسهك بولىـدۇ، ئهگهر بىـز يهنه بۇنىڭغىمـۇ مۇناسـىۋهتلىك باشـقا 

قويۇلۇش ئۈنۈملىرىـنى قوشـماقچى بولـساق، ئالـدىنقى پاراگرافتـا ئۆگهنگىنىمىـز بـويىچه 

 . قويۇلۇش شهرتلىرى ۋه قويۇلۇش سۈرئىتىنى بهلگىلىسهك بولىدۇ

ئهگهر بىز ھهرىكهت لىنىيهسىنى بىكار قىلماقچى بولساق ئۇنـداقتا ھهرىكهتـنى ئـۆزۈم 

بهلگىلهيمهن كۆزنىكىـدىن مۇشـۇ ئوبيېكتقـا قوشـۇلغان ھهرىكهتـنى تـاللاپ ئۆچۈرۈشـنى 

 .بېسىش ئارقىلىق ئۆچۈرۈۋهتسهك بولىدۇ

 ھهرىكهت لىنىيهسىنى ئۆزگهرتىش. 2

ئهگهر بىز نۆۋهتتىكى ھهرىكهت لىنىيهسىدىن باشقا ھهرىكهت لىنىيهسى ئىشلهتمهكچى 

 . بولساق ئۇ ھالدا ھهرىكهت لىنىيهسىگه نىسبهتهن ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 : ئۆزگهرتىش ئېلىپ بېرىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

. نــى تــاللايمىز)  动作路径(ئالــدى بىــلهن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدىكى لىنىــيه 
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ــمهن  ــۆزۈم بهلگىلهي ــنى ئ ــدىن ھهرىكهت ــيه )  自定义动画(ئان ــدىن لىنى ) 路径(كۆزنىكى

تۈرىنىــڭ يېنىــدىكى ســىيرىلما تىزىملىكــنى تــاللايمىز ھهمــده بــۇ تــۈردىن چوققىــسىنى 

تۈرىنى تاللايمىز، ئاندىن لىنىيهنىڭ چوققىلىرى كۆرۈنىدۇ، بىز )  编辑顶点(تهھرىرلهش 

. ئېلىــپ بارســاق بولىــدۇ)  定位(چوققىلىرىغــا نىــسبهتهن يېڭىــدىن ئــورۇن بهلگىــلهش 

تۈرىنى ئېتىۋېتىش )  编辑顶点(تهھرىرلهش ئاخىرلاشقان ۋاقىتتا چوققىسىنى تهھرىرلهش 

 . كېرهك

 دىياگراممىنىڭ ھهر قايسى قىسىملىرىنى ھهرىكهتچان كۆرسىتىش 18.3.13
 

تىــن پايــدىلىنىپ تــۈزىگهن دىياگراممىغــا نىــسبهتهن ھهرقايــسى Powerpointبىــز 

قىسىملىرىنى ئايرىم ئايرىم ھهرىكهتلىك كۆرۈنسۇن دهپ ئويلىساق، ئۇ ھالـدا بىـز مهلـۇم 

مهشغۇلاتلار ئارقىلىق، دىياگراممىنىڭ ھهرقايسى كۆرۈنۈشلىرىنى قانۇنىيهتلىـك ھهرىـكهت 

 . قىلىش ئىقتىدارىغا ئىگه قىلالايمىز
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ـــشنىڭ قهدهم  ـــان كۆرسىتى ـــسىملىرىنى ھهرىكهتچ ـــسى قى ـــڭ ھهرقاي دىياگراممىنى

 : باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئاندىن ھهرىكهتنى .  ئالدى بىلهن ھهرىكهت قوشماقچى بولغان دىياگراممىنى تاللايمىز

) 效果选项(كۆزنىكىــنى ئېچىــپ، ئۈنــۈم تۈرلىــرى )  自定义动画(ئــۆزۈم بهلگىلهيــمهن 

دېــگهن تۈرنــى )  图表动作(دېــگهن تۈرنــى تــاللايمىز، ئانــدىن دىياگراممــا ھهرىكىــتى 

(چهكسهك، مۇناسىۋهتلىك تهھرىرلهش تۈرلىرى چىقىدۇ، بىز دىياگراممىنى بىرىكتـۈرۈش 

组合图表  ( دېگهن تۈردىكـى بىـر ئوبيېكـت بـويىچه)作为一个对象( سـانلار قاتـارى ،

، تۈردىكى )按系列中的元素(، سانلار قاتارىدىكى ئېلېمېنتلار بويىچه )按系列(بويىچه 

ئاندىـن .  ئېلېمېنتلار بويىچه دېگهن تۈرلهردىن ئېھتىيـاجلىق بولغـان بىرسـىنى تـاللايمىز

通过绘制(دىياگراممىنىڭ تهگلىكىنى چېكىش ئارقىلىق ھهرىكهت ئۈنۈمـى قوزغىتلىـسۇن 

图标背景启动动画效果  (ئاخىرىـدا .  دېگهن تۈردىكى تاللاش كارتىسىنى تاللاپ قويىمىز

 . نى چهكسهك بولىدۇ) 确定( جهزملهشتۈرۈش
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 قوللىغۇچى ماتېرىياللارنى قۇرۇش : باب. 19

 

ئهگهر ســـىز ھـــازىر نهق مهيدانـــدا پىرويېكـــسىيه ماتېرىيـــاللىرىنى كۆرســـىتىۋاتقان 

ئهگهر سـىز .  بولسىڭىز، كۆرسىتىـشنىڭ مهركىـزى يهنىـلا پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدۇر

ــاللارنى  ــى ماتېرىي ــىۋهتلىك قوللىغۇچ ــسىغا مۇناس ــسىيه پىلاستىنكى ــسپىك(پىرويېك ) كون

قۇرۇۋېلىپ، ئالدىن تهييارلاپ ئاڭلىغۇچىلارغا تارقىتىـپ بهرسـىڭىز، بىـر تهرهپتىـن سـىز 

سۆزلهپ چۈشهندۈرسىڭىز، يهنه بىر تهرهپتىن ئاڭلىغۇچى ئۆزى ماتېرىياللارنى كۆرسـه بـۇ 

 . خىل سۆزلهشنىڭ ئۈنۈمى يهنىمۇ كۆرۈنهرلىك بولۇشى مۇمكىن

 

 كونسپىكنى قانداق ۋاقىتتا ئىشلىتىمىز، قانداق ئىشلىتىمىز؟ 19.1
 

نۇتــۇق ســۆزلىگۈچى مۇتهخهسسىــسلهرنىڭ قارىــشىچه قانــداق ۋاقىتتــا، كونــسپىكنى 

ئىشلىتىش ھهققىده ئېنىق بىر ئۆلچهم يوق، ئۇلارنىـڭ قارىـشىچه ئـاڭلىغۇچىلارنى مهركهز 

يۇ، بـۇ ھهقـته يهنه نۇرغـۇن -قىلىپ تۇرۇپ، كونسپىكنى تارقاتقان ياخشى دهپ قارايدۇ

 : ئۇلار تۆۋهندىكىچه. ئوخشىمىغان كۆز قاراشلار بار

كۆرسىتىشنى باشلىغان ۋاقىتتـا كونـسپىكنى ئاڭلىغۇچىلارغـا تارقىتىـپ بهرسـهك، .  1

 .ئۇلار بىز بىلهن تهڭ ماس قهدهمده كۆرۈپ چىقسا ئۈنۈمى ياخشى بولىدۇ دهپ قارايدۇ

ئۇنـداق قىلغانـدا ئاڭلىغۇچىلارنىـڭ دىققىتـى .  كونسپىكنى تهمىنلىمهسلىك كېرهك.  2

 . چېچىلىپ كېتىدۇ

نۇتۇقنى سۆزلهپ بولغان ۋاقىتتا كونسپىكىنى تارقاتقان ياخـشى مۇنـداق قىلغانـدا .  3

ئاڭلىغۇچىلار كونسپىكىنى ئائىلىـسىگه ئېلىـپ كېتىـپ قايتـا كۆرهلهيـدۇ، ھهم دهرسـخانا 

 . كهيپىياتى بۆلۈنۈپ كهتمهيدۇ

 

 كونسپىك تهييارلاش 19.2
 

ــهكلىنى  ــسىلىش ش ــسپىكنىڭ بې ــلهن كون ــدى بى ــۈن ئال ــارلاش ئۈچ ــسپىك تهيي كون

تاللايمىز، ئاندىن شۇ تهلهپ بويىچه بېسىپ چىقىرىش دىيالوگ رامكىسىنى ئىجرا قىلىـپ، 

بېسىپ چىقىرىلىدىغان ۋاقىتتىكى بېسىلىش شهكلىنى تاللىـساق، ئىشلىتىـشكه ئوڭـاي ۋه 

 . قولايلىق بولغۇسىدۇر

 

 بېسىش شهكلىنى تاللاش 19.2.1

 

ســىز كونــسپىكنى قۇرۇشــنى قــارار قىلغــان بولــسىڭىز، ئالــدى بىــلهن كونــسپىكنىڭ 
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بېسىلىش ئارگىنالىنى تاللىۋېلىشىڭىز ئىنتايىن مۇھىم، ئادهتته بېسىپ چىقارغاندا ھهربىـر 

دىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى بىردىن بهتـكه 2بهتكه بىردىن بېسىپ چىقارسىڭىزمۇ، 

چىقارســىڭىزمۇ يــاكى بىــر قــانچه پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى بىــردىن بهتــكه بېــسىپ 

شـۇڭا ئـۆز ئېھتىيـاجىڭىز بـويىچه بېـسىش شـهكلىنى تاللىـسىڭىز .  چىقارسىڭىزمۇ بولىـدۇ

 . بولىدۇ

بېسىش شهكلىنى تاللاش جهھهتته بىز سهل تۇرۇپ يهنىمـۇ كـۆپ بېـسىلىش شـهكلى 

 . ھهققىده توختىلىپ ئۆتىمىز

 

 كونسپىكنى بېسىپ چىقىرىش 19.2.2

 

ئهگهر ســـىز مۇۋاپىـــق بولغـــان نهشـــر 

شـــهكلىنى تـــاللاپ بولـــدىڭىز، ئهمـــدى 

كونـــسپىكنى بېـــسىپ چىقىـــرىش ئۈچـــۈن 

تۆۋهندىكىــــدهك مهشــــغۇلاتلارنى ئېلىــــپ 

 . بارىمىز

1  .Office按钮  تىزىملىكىدىن بېـسىپ

دېگهن تۈرنى تـاللايمىز، )  打印(چىقىرىش 

) 打印(بـــۇ ۋاقىتتـــا بېـــسىپ چىقىـــرىش 

 .دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ

بىز ئالدى بىلهن بېسىپ چىقىرىـدىغان پىرىنتېرنىـڭ تىپىـنى تـاللايمىز، ئاندىـن .  2

بېـسىپ چىقىـرىش دائىرىـسىده تۆۋهندىكىـدهك .  بېسىپ چىقىرىش دائىرىـسىنى تـاللايمىز

 :تاللاش تۈرلىرى بولۇپ، ئۇلارنىڭ قىسقىچه مهزمۇنى تۆۋهندىكىچه

پۈتۈن پىرويېكـسىيه ئارگىنـالىنى بېـسىپ چىقىرىـدۇ، نۆۋهتتىكـى ):  全部(ھهممىسى 

ــارقىلىق تاللانغــان پىرويېكــسىيه ):  当前幻灯片(پىرويېكــسىيه  ــائۇس ئىسترېلكىــسى ئ م

): 选定幻灯片(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللاش .  پىلاستىنكىسىنى بېسىپ چىقىرىدۇ

ــدۇ ــسىپ چىقىرى ــسىنى بې ــان پىرويېكــسىيه پىلاستىنكى ــاللاپ قويغ ــز ت ــسىيه .  بى پىرويېك

بىـز خالىغـان پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ رهت نومۇرىنـى ):  幻灯片(پىلاستىنكىسى 

 .كىرگۈزسهك شۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى بېسىپ چىقىرىدۇ

دېـگهن تېكىـست رامكىـسىغا )  打印份数(ئاندىن بېسىپ چىقىرىش نۇسخا سـانى .  3

قانچه نۇسخا بېسىپ چىقارماقچى بولساق، شۇنچه نۇسخىغا ۋهكىللىك قىلىـدىغان سـاننى 

 . كىرگۈزىمىز

(دېگهن تاللاش رامكىـسىدىن كونـسپىك )  打印内容(بېسىپ چىقىرىش مهزمۇنى .  4

讲义  (ھهر بىر بهتتىكى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسى سـانى .  دېگهن تۈرنى تاللايمىز)每

页幻灯片数  ( ــدىغان ــسىلىپ چىقى ــته بې ــر بهت ــتىن ھهر بى ــدىكى تاللاش ــگهن ئورۇن دې



 202 

ئۇنىڭدىن كېيىـن مۇناسـىۋهتلىك كـۆپ .  پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ سانىنى تاللايمىز

نــاۋادا بېــسىپ چىقىرىلىــشىنى ئالــدىن كــۆرۈپ باقماقچــى .  تــاللاش تۈرلىرىــنى تــاللايمىز

كۇنۇپكىسىنى تاللاپ چېكىپ، ئالـدىن كـۆرۈپ چىقـساق )  览预(بولساق، ئالدىن كۆرۈش 

ـــساق  ـــاقچى بول ـــسىپ چىقارم ـــويىچه بې ـــھهلهش ب ـــى لايى ـــدۇ، ئهگهر نۆۋهتتىك بولى

 . جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

 

 كونسپىك ئانا تاختىسىنى ئىشلىتىش 19.2.3
 

پىرويېكسىيه پىلاسـتىنكا ئانـا تاختىـسىنىڭ پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى كونـترول 

قىلغىنىغــا ئوخــشاش، كونــسپىك ئانــا تاختىــسىمۇ كونــسپىكنىڭ بېــسىپ چىقىرىلىــشنى 

 . ئۇنداق بولسا كونسپىك ئانا تاختىسىنى قانداق قوزغىتىمىز. كونترول قىلىدۇ

دېـگهن )  讲义母版(تـۈر كارتىـسىدىن كونـسپىك ئانـا تاختىـسى )  视图(كۆرۈنۈش 

 .كۇنۇپكىنى تاق چېكىمىز

 .بۇ ۋاقىتتا بىزنىڭ كۆز ئالدىمىزدا بىر دانه كونسپىك ئانا تاختىسى پهيدا بولىدۇ 

  

 ھهر بىر بهتته كۆرۈنىدىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى لايىھهلهش 19.2.4
 

ـــسىيه  ـــدىغان پىرويېك ـــته كۆرۈنى ـــر بهت ـــا ئاساســـهن بى ـــۆز ئېھتىياجىمىزغ ـــز ئ بى

پىلاستىنكىــسىنىڭ ســانىنى ئوخــشاش بولمىغــان كونــسپىك ئانــا تاختىــسىنى لايىــھهلهپ 
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 .چىقالايمىز

讲义(كونسپىك ئانا تاختىسىنى تاللىغاندىن كېيىن، كونسپىك ئانا تاختا لايىھهلهش 

母版  ( تۈرىدىكى ھهر بىر بهتته كۆرۈنىدىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ سـانى)每

页幻灯片数量  ( دېــگهن تۈرنىــڭ قوزغاتقۇچىــسىنى تــاق چهكــسهك، مۇناســىۋهتلىك

 . بىز ئۆز ئېھتىياجىمىزغا ئاساسهن تاللاش ئېلىپ بارساق بولىدۇ. تىزىملىك چىقىدۇ

 

 ئورۇن ئىگىلهش بهلگىسىنىڭ ئورنىنى بېكىتىش ۋه ئىشلىتىش 19.2.5

 

دانه ئورۇن ئىگىـلهش بهلگىـسىدىن تـۈرۈلگهن  4كونسپىك ئانا تاختىسى ئاساسلىقى 

. بولۇپ، ئۇلار بهت قېشى، بهت ئايىغى، بهت نومۇرى ۋه ۋاقىـت قاتـارلىقلاردىن ئىبـارهت

تهرىپىــگه جايلاشــقان، بىــز  4ئــۇلار ئــايرىم ئــايرىم ھالــدا كونــسپىك ئانــا تاختىــسىنىڭ 

كونسپىك ئانا تاختىـسىنى لايىھهلىـگهن ۋاقتىمىـزدا ئۇلارنىـڭ ھهممىـسىنى ئىشلهتـسهكمۇ 

 . ياكى ئانچه لازىمى يوق دهپ قارىغان تۈرلهرنى ئىشلهتمىسهكمۇ بولىدۇ

 

 كونسپىك ۋه پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ يۆنىلىشىنى بهلگىلهش 19.2.6

  

يۆنىلىشنىڭ كۆرسـىتىدىغىنى بهت يۈزىـدىكى ماتېرىياللارنىـڭ كـۆرۈنگهن ۋاقىتتىكـى 

ھالىتى بولۇپ، ئادهتته ۋېرتىكال يۆنىلىشته ۋه گورىزونتال يۆنىلىشته دهپ ئىككـى خىـل 

 . بولىدۇ

تۆۋهنده ۋېرتىكال يۆنىلىش بىلهن گورىزونتال يۆنىلىشنىڭ پهرقىـنى ئهمهلـى كـۆرۈپ 

 .چىقايلى

 گورىزونتال يۆنىلىش                  ۋېرتىكال يۆنىلىش
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讲义方(  ئۇلارنىڭ يۆنىلىشنى كونسپىك ئانا تاختىسىدىكى ئانا تاختىنىـڭ يۆنىلىـشى

向  ( دېگهن تـۈردىن لايىھهلىـسهكمۇ يـاكى ئانـا تاختىنىـڭ بهت لايىـھهلهش)页面设计 (

 . دىيالوگ رامكىسىدىن لايىھهلىسهكمۇ بولىدۇ

 كونسپىكىنى فورماتلاش 19.2.7

 

بىز باشـلاش ئىـستونىدىكى فورمـاتلاش قوزغاتقۇچىـسىنى قـول ئـارقىلىق لايىـھهلهش 

ـــات  ـــا فورم ـــداق يېزىقلارغ ـــهكلىدىكى ھهرقان ـــسىلىش ش ـــسپىكنىڭ بې ـــارقىلىق كون ئ

 .بهلگىلىيهلهيمىز

ئۇنىڭــدىن باشــقا يهنه ئاساســى تېمىــنى تهھرىــرلهش گۇرۇپپىــسىدىكى رهڭ، خهت  

نۇسخىسى ۋه ئۈنۈم تاللاش تۈرى ئارقىلىق كونـسپىكتىكى ھهرقانـداق يېزىقلارغـا فورمـات 

 . بهلگىلىيهلهيمىز

 ناتىق ئىزاھاتىنى قۇرۇش 19.3
 

خۇددى بىر كونسپىكقا ئوخشىسىمۇ لېكىـن ئـۇ ناتىـق )  演讲者备注(ناتىق ئىزاھاتى 

ئۈچۈن تهييارلىنىدۇ، ناتىق ئىزاھاتى پهقهت بىر تۈرلۈك بېسىپ چىقىرىلغان ئىزاھات بهت 

 .شهكلىدىن ئىبارهت
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 ناتىق ئىزاھاتىنى كىرگۈزۈش 19.3.1

 

ئادهتته كۆرۈنۈش ھالىتىدىن ئىزاھات بېتى دېگهن تۈرنى چهكـسهك، ئىزاھـات بېتـى 

ھهر بىـر پىرويېكـسىيه .  ئېچىلىدۇ، بىـز خالىغـانچه تهھرىـرلهش ئېلىـپ بارسـاق بولىـدۇ

پىلاستىنكىـــسىغا نىـــسبهتهن ئىزاھـــات قوشـــقىلى بولىـــدۇ، ئهگهر ئۇلارنىـــڭ بېـــسىپ 

 . چىقىرىۋالساق ئۇ ھالدا سۆزلىگهن نۇتۇقىمىزغا خېلىلا زور پايدىسى بار

 : ناتىق ئىزاھاتنى كىرگۈزۈشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

 

 ئىزاھات بېتىنىڭ بېسىلىش شهكلىنى ئۆزگهرتىش 19.3.2

 

ـــدهك  ـــۆزگهرتىش ئۈچـــۈن تۆۋهندىكى ـــسىلىش شـــهكلىنى ئ ـــڭ بې ئىزاھـــات بېتىنى

 . مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز

备注母(تۈر كارتىسىدىن ئىزاھات بېتى ئانـا تاختىـسى )  视图(كۆرۈنۈش ھالىتى .  1

版 (دېگهن تۈرنى تاق چېكىمىز . 

بىز ئىلگىرى ئۆگهنگهن ئانا تاختا تهھرىرلهش ئۇسۇللىرىغا ئوخشاش ئانا تاختىنى .  2

 . تهھرىرلهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

دېگهنـنى چېكىـپ، )  关闭母版视图(ئاخىرىدا ئانـا تاختـا ھالىتىـده كۆرۈنـۈش .  3

 .ئادهتتىكى كۆرۈش ھالىتىگه قايتىپ كېلىمىز

 تېزىسىنى بېسىپ چىقىرىش  19.4
 

بهزىده بىز يهنه پىرويېكسىيه ئارگىنالىـدىكى ئۇچۇرلارنـى تىـزىش شـهكلىده بېـسىپ 

 . چىقىرىپ، ناتىق ئىزاھاتى قىلىپ ئىشلىتىشكىمۇ بولىدۇ

 : تېزىسىنى بېسىپ چىقىرىش قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه
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ئالدى بىلهن ئادهتتىكى كۆرۈنۈش ھالىتىدىن تېزىس ھالىتىده كـۆرۈش شـهكلىگه .  1

 . تهڭشهپ، تېزىس ھالىتىدىن كۆرىمىز

2  .Office按钮  تىزىملىكىدىن بېـسىپ

دېگهن تۈرنى تـاللايمىز، )  打印(چىقىرىش 

) 打印(بـــۇ ۋاقىتتـــا بېـــسىپ چىقىـــرىش 

 .دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ

بىز ئالدى بىلهن بېسىپ چىقىرىدىغان  

ــن  ــاللايمىز، ئاندى ــنى ت ــڭ تىپى پىرىنتېرنى

. بېــسىپ چىقىــرىش دائىرىــسىنى تــاللايمىز

بېـــــــسىپ چىقىـــــــرىش دائىرىـــــــسىده 

ــۇپ،  ــاللاش تۈرلىــرى بول تۆۋهندىكىــدهك ت

 :ئۇلارنىڭ قىسقىچه مهزمۇنى تۆۋهندىكىچه

ـــــــــسى   ـــــــــۈن ):  全部(ھهممى پۈت

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى بېسىپ چىقىرىدۇ، 

ــسىيه  ــى پىرويېك ــان ):  当前幻灯片(نۆۋهتتىك ــارقىلىق تاللانغ ــسى ئ ــائۇس ئىسترېلكى م

(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى تـاللاش .  پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى بېسىپ چىقىرىدۇ

选定幻灯片  :(بىــز تــاللاپ قويغــان پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى بېــسىپ چىقىرىــدۇ .

بىز خالىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ رهت ):  幻灯片(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى 

 .نومۇرىنى كىرگۈزسهك شۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى بېسىپ چىقىرىدۇ

دېـگهن تېكىـست رامكىـسىغا )  打印份数(ئاندىن بېسىپ چىقىرىش نۇسخا سـانى .  3

 . قانچه نۇسخا بېسىپ چىقارماقچى بولساق، سانىنى كىرگۈزىمىز

دېــگهن تــاللاش رامكىــسىدىن تېزىــس )  打印内容(بېــسىپ چىقىــرىش مهزمۇنــى .  4

ئۇنىڭـدىن كېيىـن مۇناسـىۋهتلىك كـۆپ   .دېگهن تۈرنى تـاللايمىز)  大纲视图(كۆرۈنىشى 

نــاۋادا بېــسىپ چىقىرىلىــشىنى ئالــدىن كــۆرۈپ باقماقچــى .  تــاللاش تۈرلىرىــنى تــاللايمىز

كۇنۇپكىسىنى تاللاپ چېكىپ، ئالـدىن كـۆرۈپ چىقـساق )  预览(بولساق، ئالدىن كۆرۈش 

ـــساق  ـــاقچى بول ـــسىپ چىقارم ـــويىچه بې ـــھهلهش ب ـــى لايى ـــدۇ، ئهگهر نۆۋهتتىك بولى

 . جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

 

 قا كىرگۈزۈش Wordكونسپىك ياكى ئىزاھات بېتىنى  19.5
 

Powerpoint  نىـڭ بىـر كهمچىلىكـى شـۇكى ئىزاھـات بېـتى ۋه كونـسپىكنى تولـۇق

فورماتلىغىلى بولمايدۇ، بىر قىسىم فورماتلاش ئۇسۇللىرىنى قوللىنىشقا ئامالـسىز قـالىمىز، 

 بهلگىلهش جهھهتته، ئۇنداقتا قانداق قېلىش كېرهك؟ ) 页边距(بولۇپمۇ بهت ئارىلىقىنى 
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 بىز يېزىق تهھرىرلهش پىروگراممىسى 

Word  تىن پايدىلىنىپ تۇرۇپ قالغـان

ـــــدۇ ـــــسهك بولى ـــــاتلارنى بهلگىلى . فورم

قــــا Wordپىرويېكــــسىيه ئارگىنــــالىنى 

 :يوللاشنىڭ ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىچه

1  .Office按钮  تىزىملىكىــدىن ئېــلان

تۈرىـــــنى تـــــاللايمىز، )  发布(قىلىـــــش 

 Microsoft Office Wordبۇنىڭـــــــدىن 

ــۇرۇش  ــسپىكى ق  Microsoft Office(كون

Word讲义创建 (دېگهن تۈرنى تاللايمىز . 

ـــــا  ـــــۇ ۋاقىتت  Microsoft Officeب

Word ـــوللاش ـــا ي  发送到Microsoft(ق

Office Word (كۆزنىكى پهيدا بولىدۇ . 

بۇ كۆزنهكتىن مۇناسـىۋهتلىك تۈرلهرنـى 

تاللايمىز، ئاندىن چاپلاش دېگهن تۈردىكى 

چاپلاشــنى باســساق ھــازىرقى پىرويېكــسىيه 

ــــدۇ، ــــۇنلا چاپلىنى ــــدىكى مهزم  ئارگىنالى

Powerpoint  ،ـــــسا ـــــتى يېڭىلان ھۆججى

Word  ــۇڭا ــدۇ، ش ــۇ يېڭىلانماي ھۆججىتىم

نـــى )  接粘贴链(  ئـــۇلاپ چـــاپلاش تـــۈرى

ھۆججىتــــــى  Powerpoint(تــــــاللايمىز 

ھۆججىتىنىمـۇ  Wordيېڭىلانسا ھهرۋاقىت، 

ئاندىـــن ).  ئاپتوماتىـــك يېڭىـــلاپ بېرىـــدۇ

 Wordجهزملهشتۈرۈشــــــنى باســــــساق، 

پىروگراممىـــــــسى ئېچىلىـــــــدۇ، بىـــــــز 

Word پىروگراممىــسىدا تــۇرۇپ بىــر قىــسىم

بهت لايىھهلهش مهشغۇلاتى ۋه ئۆزگهرتىش مهشغۇلاتىنى ئېلىـپ بېرىـپ، سـاقلاپ بېـسىپ 

 . چىقارساق بولىدۇ

 )Word  قــا مۇناســىۋهتلىك باشــقا لايىــھهلهش فورمــاتلىرىنىWord  ئۆگىتىــش

 )دهرسلىكىدىن كۆرۈشىڭىزنى تهۋسىيه قىلىمىز
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 پىرويېكسىيه ئورگىنالىنى قويۇش تهييارلىقى: باب. 20

 

سىز ھهممىنى ئۆگىنىپ بولدۇم، ئهمدى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويسام بولىدۇ، 

دهپ ئويلامــسىز؟ يــاق، يهنه بىــر قىــسىم مهزمــۇنلار بــار، ئهگهر بىــز پىرويېكــسىيه 

پىلاستىنكسىنىڭ قويۇلۇشىنى كونتىروللاش جهھهتته بهزى ئىقتىدارلارنى ئۆگىنىۋالىـدىغان 

 . بولساق ئىشلىرىمىز تېخىمۇ يۈرۈشلىشىشى مۇمكىن

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويۇش ۋه ئاخىرلاشتۇرۇش 20.1
 

 :پىرويىكىىسيه پىلاستىنكىسىنى قويۇشنىڭ بىر قانچه خىل ئۇسۇلى بولۇپ ئۇلار

ــــى .  1 ــــتى بۇرجىكىدىك ــــوڭ تهرهپ ئاس ــــڭ ئ ئېكراننى

پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسنى قويــۇش دېــگهن كونۇپكىنــى 

 .بېسىش

كۆرۈش تـۈر كارتىـسىدىن پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى قويـۇش كونۇپكىـسىنى .  2

 .بېسىش

 .نى بېسىش F5كونۇپكا تاختىسىدىن . 3

 نى بېسىشShift+ F 5كونۇپكا تاختىسىدىن . 4

خىــل ئۇســۇلنى باســقاندا .  4خىــل ئۇســۇل بىــلهن .  1(

ــــسىيه  ــــى پىرويېك ــــسى بىرىنچ ــــسه پىلاستىنكى پىرويىكى

پىلاســـتىنكىدىن باشـــلاپ قويۇلىـــدۇ، قالغانلىرىـــدا بولـــسا 

 )نۆۋهتتىكى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىن باشلاپ قويۇلىدۇ

ـــــتۇرۇش  ـــــسىنى ئاخىرلاش ـــــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

 :ئۇسۇللىرى بولسا

مائۇسـنىڭ ئـوڭ تهرىپىـنى چېكىـپ، :  خىل ئۇسـۇل.  1 

ــگهن  ــتۇرۇش دې ــنى ئاخىرلاش ــزىملىكتىن قويۇش ــان تى چىقق

 .تۈرنى تاللاش
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كونۇپكىـــسىنى بېـــسىش ياكـــى  Escكونۇپكـــا تاختىـــسىدىن :  خىـــل ئۇســـۇل  -2

Ctrl+Break كونۇپكىسنى بېېسىش. 

ئېكران قويغۇچى كونتروللىغۇچىنى  20.2

 .ئىشلىتىش
 

ئېكـــران قويغۇچـــى كونتروللىغۇچـــى ئــــادهتته 

يوشــۇرۇن ھــالهتته بولىــدۇ، بىــز مائۇســنىڭ ئــوڭ 

تهرىپىنى تاق چېكىـش ئـارقىلىق ئېكـران قويغۇچىنـى 

 . كونتروللىغۇچقا ئېرىشهلهيمىز

下一张  : كېيىنكـــى ھهرىـــكهت يـــاكى كېيىنكـــى

 .پىرويېكىسيهگه ئالمىشىدۇ

上一张  : ـــدىنقى ھهرىـــكهت يـــاكى كېيىنكـــى ئال

 .پىرويېكىسيهگه ئالمىشىدۇ

ــترول  ــالىتىنى كون ــۇش ھ ــقا قويۇل ــدىن باش ئۇنىڭ

قىلىش كۇنۇپكىلىرى بـار بولـۇپ، بـۇ كۇنۇپكىلاردىـن 

 .پايدىلىنىپ كۆرۈشىڭىزنى تهۋسىيه قىلىمىز
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 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىدىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئالماشتۇرۇش 20.2.1

 

پىرويېكــسىيه ئارگىنــالىنى ئالماشتۇرۇشــنىڭ ئهڭ ئــاددىي ئۇســۇلى بولــسا كېيىنكــى 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئالماشتۇرۇش بولۇپ، بىز تۆۋهندىكى ئۇسۇللارنىڭ خالىغـان 

بىرىنى قوللىنىش ئارقىلىق ئالدىنقى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى كېيىنكى پىرويېكـسىيه 

 . پىلاستىنكىسىغا ئالماشتۇرۇشقا بولىدۇ

كۇنۇپكا تاختىسىدىن ئوڭغا يۆتكهش بهلگىـسى، ئاسـتىغا يـۆتكهش كۇنۇپكىـسى، . 1

Enter  كۇنۇپكىسى ياكىPage Downكۇنۇپكىسىدىن خالىغان بىرنى بېسىش. 

 .مائۇسنىڭ سول تهرىپىنى تاق چېكىش. 2

) 下一张(مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى چېكىپ چىققان تىزىملىكتىن كېيىنكى پـارچه .  3

 . دېگهن تۈرنى تاللاش

ــسىغا  ــسىيه پىلاستىنكى ــدىنقى پىرويېك ــسىنى ئال ــسىيه پىلاستىنكى ــى پىرويېك كېيىنك

 ئالماشتۇرۇش ئۇسۇلى

 Pageكۇنۇپكا تاختىسىدىن سولغا يۆتكهش، ئۈستىگه يۆتكهش كۇنۇپكىسى ياكى . 1

Up كۇنۇپكىسىنى بېسىش. 

上一(مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى تاق چېكىپ چىققان تىزىملىكتىن ئالدىنقى پارچه .  2

张 (دېگهن تۈرنى تاللاش. 

 

ئۆزىمىز خالىغـان پىرويېكـسىيه  20.2.2

 پىلاستىنكىسىغا يۆتكهش

 

ئهگهر بىــز قويــۇپ كېتىۋېتىــپ، بــۇ 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىدىن بىـر قـانچه 

رهت نومــــۇر كهينىــــدىكى پىرويېكــــسىيه 

پىلاستىنكىسىنى قويماقچى بولۇپ قالـدۇق، 

 ئۇنداق ۋاقىتتا قانداق قىلىش كېرهك؟ 

ئۆزىمىـــــز خالىغـــــان پىرويېكـــــسىيه 

ــــــنىڭ قهدهم  ــــــسىغا يۆتكهش پىلاستىنكى

 :باسقۇچلىرى

 .قويۇلۇۋاتقان ۋاقىتتا مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى چېكىمىز. 1

定位至幻(چىققان تىزىملىكىتىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئورۇن بهلگىـلهش .  2

灯片 (دېگهن تۈرنى چېكىمىز، بۇ ۋاقىتتا تارماق تىزىملىك پهيدا بولىدۇ. 

بىــز بــۇ تىــزىملىكتىن يۆتكىمهكچــى بولغــان پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنىڭ رهت  

 . نومۇرىنى تاللىساقلا شۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويۇش ھالىتىگه ئۆتىدۇ
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 ئېكران تازىلاش 20.2.3

 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويۇۋاتقانـدا مهلـۇم سـهۋهبلهر بىـلهن ۋاقىـت ئۇزىـراپ 

ئوقۇغۇچىلارنىـڭ سـوئالىغا جـاۋاب بـېرىش، ئوقۇغـۇچىلاردىن سـوئال (كېتىشى مۇمكىن، 

 )سوراش قاتارلىق سهۋهبلهردىن

بۇنداق ئهھۋال ئاستىدا ئاخىرلاشتۇرساق تېخىمۇ بولمايدۇ، ئۇنـداقتا قانـداق قىلىـش 

 كېرهك؟ 

ئېكــران تــازىلاش ئۇســۇلىنى قوللىنىمىــز يــاكى پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنىڭ 

قويۇلۇشىنى توختىتىمىز، بىز بىـر قهدهر كـۆپ قوللىنىـدىغان ئېكـران تـازىلاش ئۇسـۇلى 

ئېكـران ئـاق ھـالهتكه كېلىـدۇ، قايتـا بىرنـى باسـساق (  Wبولسا كۇنۇپكا تاختىـسىدىن 

 .ھهرپىنى بېسىشتىن ئىبارهت) ئېكران قارا ھالهتكه ئۆتىدۇ( Bياكى ) ئهسلىگه كېلىدۇ

 ئېكران قهلىمىنى ئىشلىتىش 20.3

 
بىــز قويۇلۇۋاتقــان بىــر قىــسىم مۇھىــم 

مهزمۇنلارنى يهنىمۇ تهكىتلىمهكچى بولساق، 

ئېكــران قهلىمىــدىن پايــدىلىنىپ دۈگىــلهك 

يـــاكى تىرنـــاق ئىچىـــگه ئېلىـــپ تـــۇرۇپ 

مۇناســــىۋهتلىك چۈشــــهندۈرۈش ئېلىــــپ 

 . بارساق بولىدۇ

ـــاللاش ۋه رهڭ  ـــنى ت ـــران قهلىمى ئېك

 :تاللاش ئۇسۇللىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن مائۇسنىڭ ئـوڭ تهرىپىنـى 

دېــگهن )  指针选项(تــاق چېكىمىــز، چىققــان تىزىملىكتىكــى كۆرســهتكۈچ تۈرلىــرى 

كۇنۇپكىنى باسساق، مۇناسـىۋهتلىك قهلهم ۋه ئۇنىـڭ رهڭ بهلگىـلهش رايونـى چىقىـدۇ، 

قهلهم ۋه رهڭــنى ئــۆز ئېھتىيــاجىمىز بــويىچه تــاللاپ بولغانــدىن كېيىــن ئېكــران يــۈزىگه 

 . ئىشلىتىپ ئىزاھات يېزىپ چۈشهنچه بهرسهك بولىدۇ

 Ctrl+Aئهگهر ئېكران قهلىمى تۈرىدىن چېكىنمهكچى بولساق كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن 

 . نى باسساق ئېكران قهلىمى تۈرىدىن چېكىنىپ چىقىپ، مائۇس نورماللىشىدۇ

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى زاپاس ھۆججىتىنى يوشۇرۇش 20.4
 

بىــز پىرويېكــسىيه ئارگىنــالىنى قويغانــدا ئۆزىمىــز تهييارلىغــان بــارلىق پىرويېكــسىيه 

پىلاستىنكىلىرىنى قويمايمىز، بهلكى بىر قىسىملىرىنى يوشۇرۇپ زاپاسلاپ قويۇپ، ئۇلارنى 
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ئۇنداقتا مۇشۇ ئېھتىياجىمىزنى قاندۇرۇش ئۈچـۈن قانـداق .  ئاڭلىغۇچىلارغا كۆرسهتمهيمىز

 . قىلىش كېرهك

 . ئهلۋهتته، زاپاسلاپ يوشۇرۇپ قويۇش ئۇسۇلىنى قوللىنىمىز

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىنى يوشۇرۇش ۋه ئهمهلدىن قالدۇرۇش 20.4.1
 

پىرويېكـــسىيه پىلاســـتىنكىلىرىنى يوشـــۇرۇش ۋه ئهمهلـــدىن قالدۇرۇشـــنىڭ قهدهم 

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

گه )  幻灯片浏览(ئالــدى بىــلهن پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىنى كــۆرۈش ھــالىتى 

كۇنۇپكىسىنى بېسىپ تۇرۇپ، ئۆزىمىز يوشـۇرماقچى بولغـان بىـر ياكـى  Ctrlتهڭشهيمىز، 

 .بىر قانچه پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز

تۈر كارتىـسىنى تـاق چېكىمىـز )  幻灯片放映(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويۇش  

) 隐藏幻灯片(ۋه چىققــان تــۈر كارتىــسىدىن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى يوشــۇرۇش 

دېگهن كۇنۇپكىنى تاللىـساق، بىـر رهڭـسىز قۇتـا پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكىلىرىنىڭ رهت 

نومۇرىنىڭ ئهتراپىغا پهيدا بولىدۇ ھهمده ئوتتۇرىدىن بىر ئهگرى سىزىق كېسىپ ئـۆتكهن 

ھالهت شهكىللىنىدۇ، بۇ دهل بۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ يوشـۇرۋېتىلگهنلىكىدىن 

 . دېرهك بېرىدۇ، قويغاندا بۇ پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قويۇلمايدۇ

ــى  ــلىگه كهلتۈرمهكچ ــداقتا ئهس ــساق ئۇن ــاقچى بول ــار قىلم ــنى بىك ئهگهر يوشۇرۇش

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللىغاندىن كېيىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى يوشۇرۇش 

)隐藏幻灯片  ( كۇنۇپكىسىنى قايتىدىن تـاق چهكـسهك، پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ
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بــۇ چاغــدا بــۇ پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى .  رهت نومــۇرى نورمــال ھــالهتكه كېلىــدۇ

 . يوشۇرۇش ئهمهلدىن قالغان بولىدۇ

 
قويۇش جهريانىدا پىرويېكسىيه  20.4.2

 پىلاستىنكىسىنى يوشۇرۇش

 

ــــسىيه  ــــدا پىرويېك ــــۇش جهريانى قوي

پىلاستىنكىـــــسىنى يوشۇرۇشـــــنىڭ قهدهم 

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

پىرويېكــــــــسىيه پىلاستىنكىــــــــسى 

ـــوڭ  ـــا مائۇســـنىڭ ئ ـــان ۋاقىتت قويۇلۇۋاتق

تهرىپىنى تـاق چېكىـش ئـارقىلىق چىققـان 

دېگهن تۈرنـى )  屏幕(تىزىملىكتىن ئېكران 

تاللايمىز ياكى ئاچىمىز، بۇ ۋاقىتتا ئېكـران 

)屏幕 (تىزىملىكى ئېچىلىدۇ. 

نـى )  定位至幻灯片(ئاندىن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئـورۇن بهلگىـلهش تـۈرى 

 . تاللايمىز ۋه ئالماشتۇرۇپ قويىدىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللىساق بولىدۇ

 قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش 20.5
 

قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش بولسا بىر تۈرلۈك ئالاھىـده بولغـان ئىـشلىتىش بولـۇپ، 

بىر قىسىم ماتېرىياللارنى قويۇشنى، ئىنتايىن مۇھىم بولغان ئاڭلىغۇچىلار ئۈچـۈن قويـۇپ 

 . بېرىش مهقسىتىده ساقلاپ قويۇشنى كۆرسىتىدۇ

 

 قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش تۈرىگه قارىتا ئويلىغانلىرىم 20.5.1
 

 .قوشۇمچه نۇسخىدىن مۇستهسنا بولىدۇ. 1

 .ئۆزگىرىشنى باشقۇرۇشقا قولايلىق. 2

 . غهيرى ئېقىمدىكى پىكىرلهرنى يهڭگىلى بولىدۇ. 3

 .كېيىنكى مهزمۇنلارنى ئاسراشقا پايدىلىق. 4

  

 )قۇرۇش(قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش  20.5.2
 

 : قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

تـۈر كارتىـسىدىكى ئاندىـن )  幻灯片放映(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويۇش .  1
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) 自定义放映(قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش 

تۈرىــنى تــاق چېكىــپ، قويۇلۇشــنى ئــۆزى 

دېــگهن تۈرنــى )  自定义放映(بهلگىــلهش 

 تاللايمىز،

بۇ ۋاقىتتا قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش  

)自定义放映 (دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ . 

تۈرىنــى )  新建(يېڭىــدىن قــۇرۇش .  2

تاللاپ جهزملهشتۈرسـهك قۇيۇلۇشـنى ئـۆزى 

ــــۇش  ــــپ قوي ) 定义自定义播放(بېكىتى

ـــدۇ،  ـــسى چىقى ـــالوگ رامكى ـــگهن دىي دې

ـــۇش  ـــسىنى قوي ـــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

ــــــسمى  ــــــگهن )  幻灯片放映名称(ئى دې

ــدۇ ــهك بولى ــسمىنى كىرگۈزس ــان ئى ــسىغا خالىغ ــست رامكى ــسىيه .  تېكى ــدىن پىرويېك ئان

دېـگهن تۈردىـن )  在演示文稿中的幻灯片(ئارگىنالىدىكى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسى 

 .قويغان ۋاقىتتا بىرىنچى بولۇپ قويۇلىدىغان پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تاللايمىز

قوشــۇش كۇنۇپكىــسىنى چېكىــپ، تاللىغــان پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىنى .  3

在自定义放映中的幻灯(قويۇلۇشنى ئۆزىمىز بهلگىلهشتىكى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى 

片  (ئۈسـتى -قوشـۇپ بولغانـدىن كېيىـن ئۇلارنىـڭ ئورنىنىـڭ ئاسـتى.  قاتارىغا قوشىمىز

بۇ .  كۇنۇپكىسىنى بېسىش ئارقىلىق رهتلهپ چىققاندىن كېيىن، جهزملهشتۈرۈشنى باسىمىز

چاغدا قويۇلۇشنى ئـۆزى بهلگىـلهش دىيـالوگ رامكىـسىدا يېڭـى قويـۇش تۈرلىـرى پهيـدا 

دېـگهن )  放映(بولىدۇ، سىز قويۇلۇشنى سىناپ كۆرمهكچى بولسىڭىز ئـۇ ھالـدا قويـۇش 

 . دېگهن كۇنۇپكىنى بېسىپ ئۆچۈرىسىز) 关闭(كۇنۇپكىنى چېكىپ قويىسىز، تاقاش 
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 قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهشنى ئۆزگهرتىش 20.5.3

 

ــۆزى بهلگىلهشــتىكى پىرويېكــسىيه  ئهگهر ســىناپ قويــۇش جهريانىــدا قويۇلۇشــنى ئ

پىلاستىنكىسىدىكى ئىلگىرى كېيىنلىك تهرتىپ ۋه باشقا خاتـالىقلار كۆرۈلـسه قويۇلۇشـنى 

ئــۆزى بهلگىــلهش دىيــالوگ رامكىــسىنى ئېچىــپ، پىرويېكــسىيه پىلاســتىنكىلىرىنىڭ رهت 

تهرتىپــنى ئالماشتۇرۇشــقا توغــرا كېلىــدۇ، ئهمــدى بىــز قويۇلۇشــنى ئــۆزى بهلگىلهشــنى 

 . ئۆزگهرتىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى بىلهن تونۇشۇپ ئۆتىمىز

تــۈر كارتىــسىدىكى ئاندىــن )  幻灯片放映(پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىنى قويــۇش 

) 自定义放映(قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش 

تۈرىــنى تــاق چېكىــپ، قويۇلۇشــنى ئــۆزى 

دېــگهن تۈرنــى )  自定义放映(بهلگىــلهش 

 تاللايمىز،

بۇ ۋاقىتتا قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش  

)自定义放映 (دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ . 

بۇ دىيالوگ رامكىـسىدىن بىـز باياتىـن  

بهلگىلىۋالغان قويۇلۇشنى ئـۆزى بهلگىـلهش 

 تۈرىنى تاللايمىز،

ــۆزگهرتىش   دېــگهن )  编辑(ئانــدىن ئ

كۇنۇپكىـــنى باســـساق قۇيۇلۇشـــنى ئـــۆزى 

) 定义自定义播放(بېكىتىــــپ قويــــۇش 

 . دېگهن دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ

بـــۇ دىيـــالوگ رامكىـــسىدىكى قويۇلۇشـــنى ئۆزىمىـــز بهلگىلهشـــتىكى پىرويېكـــسىيه 

قاتارىـدىكى پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنى )  在自定义放映中的幻灯片(پىلاستىنكىسى 

تاللىغاندىن كېيىن، ئۇلارنىڭ ئىلگىـرى كېيىنلىـك تهرتىپىـنى ئاسـتى ئۈسـتىگه سـۈرۈش 

 . كۇنۇپكىسى ئارقىلىق تهڭشهش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 

قويۇلۇشنى ئۆزىمىز بهلگىلهشنى  20.5.4

 كۆچۈرۈش

  

ــــز بهلگىلهشــــنى  قويۇلۇشــــنى ئۆزىمى

كۆچۈرۈشـــــــنىڭ قهدهم باســـــــقۇچلىرى 

 : تۆۋهندىكىچه

ـــــسىنى .  1 ـــــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

自定义(تۈر كارتىسىدىكى ئاندىن قويۇلۇشنى ئـۆزى بهلگىـلهش )  幻灯片放映(قويۇش 
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放映  ( تۈرىنى تاق چېكىپ، قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىـلهش)自定义放映  ( دېـگهن تۈرنـى

 تاللايمىز،

 . دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ) 自定义放映(بۇ ۋاقىتتا قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش 

بۇ دىيالوگ رامكىسىدىكى بىز كۆچۈرمهكچى بولغان قويۇلۇشـنى ئـۆزى بهلگىـلهش .  2

كۇنۇپكىـسىنى باسـساق قويۇلۇشـنى ئـۆزى )  复制(تۈرىنى تاللىغاندىن كېيىن كۆچۈرۈش 

تـۈرىگه كىرىـپ )  编辑(بهلگىلهش تۈرى كۆچۈرۈلىـدۇ ئانـدىن كېيىـن بىـز تهھرىـرلهش 

 .تهھرىرلهش ئېلىپ بارغاندىن كېيىن جهزىملهشتۈرسهكلا بولىدۇ

 

 قويۇلۇشنى ئۆزىمىز بهلگىلهشنى ئۆچۈرۈش  20.5.5

 

قويۇلۇشــــنى ئۆزىمىــــز بهلگىلهشــــنى 

ئۆچۈرۈشـــــــنىڭ قهدهم باســـــــقۇچلىرى 

 : تۆۋهندىكىچه

ـــــسىنى .  1 ـــــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

تـۈر كارتىـسىدىكى )  幻灯片放映(قويۇش 

自定(ئاندىن قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىـلهش 

义放映  ( تۈرىنى تاق چېكىپ، قويۇلۇشـنى

 دېگهن تۈرنى تاللايمىز،) 自定义放映(ئۆزى بهلگىلهش 



217  

 . دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ) 自定义放映(بۇ ۋاقىتتا قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش 

بۇ دىيالوگ رامكىسىدىكى بىز ئۆچۈرمهكچى بولغـان قويۇلۇشـنى ئـۆزى بهلگىـلهش .  2

كۇنۇپكىــسىنى باســساق قويۇلۇشــنى ئــۆزى 删除تۈرىــنى تاللىغانــدىن كېيىــن ئۆچــۈرۈش 

 .بهلگىلهش تۈرى ئۆچۈرۈلىدۇ

 قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهشنى كۆرسىتىش 20.6
 

幻灯片(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى قويـۇش 

放映  ( تۈر كارتىـسىدىكى ئانـدىن قويۇلۇشـنى ئـۆزى

ــلهش  ــپ، )  自定义放映(بهلگى ــاق چېكى ــنى ت تۈرى

قويۇلىــدىغان ھــۆججهت نــامىنى تاللىــساقلا باياتىــن 

بىرى بىز لايىھهلىـگهن قويۇلۇشـنى ئـۆزى بهلگىـلهش 

 . تۈرى قويۇلىدۇ

 

 قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهشكه يول باشلاش 20.6.1

 

ئهگهر بىر پىرويېكسىيه ئارگىنالى قويۇلۇۋاتىـدۇ، 

بىز بـۇ ۋاقىتتـا تۇيۇقـسىز ئۆزىمىـز سـاقلاپ قويغـان 

ـــقا  ـــنى قويۇش ـــلهش تۈرى ـــۆزى بهلگى ـــنى ئ قويۇش

 قانداق قىلىش كېرهك؟ . ئېھتىياجلىق بولۇپ قالدۇق

 

导(قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهشكه يـول باشـلاش 

航到自定义放映  (يهنـى .  تۈرىنى تاللىـساق بولىـدۇ

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسى قويۇلۇۋاتقـان ۋاقىتتىكـى 

كـــۆزنهككه توغـــرىلاپ مائۇســـنىڭ ئـــوڭ تهرىپىنـــى 

چهكسهك، بىر تىزىملىك چىقىـدۇ، بـۇ تىزىملىكتىـن 

قويۇلۇشــنى ئــۆزى بهلگىــلهش تۈرىــنى تــاللايمىز، 

ئانــدىن بىــز ئۆزىمىــز ســاقلىۋالغان قويۇشــنى ئــۆزى 

 . بهلگىلهش تۈرىنى قويساق بولىدۇ

 

يــول باشلاشــتىن ئاساســى تىــزىملىككه  20.6.2

 قايتىپ كېلىش

 

ئهگهر يول باشلاش ئارقىلىق قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهش تۈرىـنى ئىجـرا قىلىۋاتقانـدا 
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ئهسلىدىكى ئاساسلىق قويۇلۇش ئورنىغا قايتىپ كهلمهكچى بولـساق، ئـۇ ھالـدا كۇنۇپكـا 

نـى باسـساق بـارلىق پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى دېـگهن دىيـالوگ ctrl+sتاختىسىدىن 

رامكىــسى ئېچىلىــدۇ، ئانــدىن بــۇ دىيــالوگ رامكىــسىدىكى قويــۇش دېــگهن ئورۇندىــن 

ــساق،  ــاللاپ قوي ــسمىنى ت ــسىنىڭ ئى ــسىيه پىلاستىنكى ــان پىرويېك ــلىدىكى قويۇۋاتق ئهس

 . قويۇلۇش ھالىتى يول باشلاشتىن ئاساسى تىزىملىككه قايتىپ كېلىدۇ

 

 قويۇلۇشنى ئۆزى بهلگىلهشنىڭ ئاپتوماتىك ئۇلىنىشىنى بهلگىلهش 20.6.3

 

قويۇلۇشـــنى ئـــۆزى بهلگىلهشـــنىڭ ئاپتوماتىـــك ئـــۇلىنىش قىلىـــش باســـقۇچلىرى 

 :تۆۋهندىكىچه

نۆۋهتتىكى پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىدىكى بىـرهر خهت يـاكى بىـرهر شـهكىلنى .  1

 .تاللايمىز

قىستۇرۇش تۈر كارتىـسىدىكى دهرىجىـدىن تاشـقىرى ئۇلىنىـشنى تـاق چهكـسهك، .  2

 . دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلانما قوشۇش دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ

ئېكراننىڭ سول تهرىپىدىكى ھۆججهتتىكى ئورنى دېگهن سىن بهلگىنى چېكىمىز، .  3

ئاندىن ھۆججهتتىكى ئورنىنى تاللاش كۆزنىكىدىن پهسكه سـۈرۈش ئـارقىلىق قويۇلۇشـنى 

 .ئۆزى بهلگىلهش تۈرىنى تاللىساق بولىدۇ

ئاندىن كېيىن قايسى پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىغا ئۇلىنىـدىغانلىقىنى بهلگىـلهپ .  4

 . جهزملهشتۈرۈش ئېلىپ بارساق بولىدۇ
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ئىشلهتكۈچىلهر ئارا ئالماشتۇرىدىغان ھهمده : باب. 21

 ئاپتوماتىك ئىجرا بولىدىغان پىرويېكسىيه ئارگىنالى لايىھهلهش

 

بىز ئىلگىرىكى بىر قانچه بابتا قانداق قىلىـپ پىرويېكـسىيه ئارگىنـالىنى قويـۇش ۋه 

ئابۇنىتلارغا كۆرسىتىش مهسىلىسىنى ئۆگهنگهن ئىدۇق، بـۇ يهردىكـى ئاساسـلىق مهسـىله 

. يهنىلا ئىـشلهتكۈچىلهرنىڭ، ئاڭلىغۇچىلارنىـڭ قىزىقىـشنى قانـداق قوزغـاش مهسىلىـسى

چوقۇم ھهر بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ باشـقىلارنىڭ قىزىقىـشىنى قوزغـاش رولـى 

ئاندىن بىزنىڭ بۇ قېتىملىق پىرويېكـسىيه پىلاسـتىنكىمىزنى قويۇشـنىڭ .  بولۇشى كېرهك

 . ھهقىقىي ئۈنۈمى بولىدۇ

 

 ئىشلهتكۈچىلهرنىڭ ئۆزئارا ئىكهنلىكىنى چۈشىنىش 21.1
 

سىز ئاڭلىغۇچىلارغا نىـسبهتهن پهقهت كونـتروللۇق ھوقۇقىـنى يۈرگۈزىۋالـسىڭىز، بـۇ 

قېتىملىق نۇتۇق سۆزلهشـنىڭ ئۈنۈمـى بولارمـۇ؟ ئهگهر ئۇلارنـى مهجبۇرلىماسـلىق شـهرتى 

ئاستىدا پۈتۈن پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى قويۇپ بولۇش جهريانىدا تـېزمۇ سـۆزلىمهي، 

ھهم ئوتتۇرىــدا ئــۈزۈپ قويمــاي، ئاڭلىغۇچىلارنىــڭ دىققىتىــنى جهلــپ قىلىــمهن دېيىــش 

 .مۇمكىنمۇ؟ مۇمكىن

ئۆز ئارا ئىشىنىش، ئۆز ئـارا (بۇ دهل ئىشلهتكۈچىلهرنىڭ ئۆز ئارا بولۇشنى كۆرسىتىدۇ 

پهقهت ).  قاتـارلىقلار. ....  قوللاش، ئۆز ئارا جهلپ قىلىش، ئۆز ئارا پىكىر ئالماشـتۇرۇش

ئۆز ئارالىق پىرىنسىپىغا ئهمهل قىلغانـدىلا، تۈرلـۈك شـهكىلدىكى ئـۆز ئـارا ئالماشـتۇرۇش 

ئۇســۇلىنى قوللىنىــپ، ياخــشى بولغــان يــول باشــلاش ئېلېمېنتىــنى قوللانغانــدىلا، 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى يهنىمـۇ ئۈنۈملـۈك قويغىلـى، ياخـشى ئۈنـۈمگه ئېرىـشكىلى 

 . بولىدۇ

 

 يول باشلاش ئېلېمېنتىنىڭ ئاساسى 21.2
 

پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدىكى بــارلىق يــول باشــلاش ئېلېمېنتلىرىنىــڭ يادروســى 

، كۆپچىلىــك )ئــۇلىنىش دهپمــۇ قىــسقارتىلىدۇ(يهنىــلا دهرىجىــدىن تاشــقىرى ئۇلىنىــشتۇر 

بهلكىم دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش ھهققىده بهلگىلىك ئاساسقا ئىگه بولۇشى مـۇمكىن، 

يهنى دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى تاق چهككهن ۋاقىتتا، سىستېما بىزگه ئوخـشىمىغان 

مهنبه، ئوخشىمىغان ئورۇن، ئوخشىمىغان شهكىل، ئوخشىمىغان مهزمۇندىكى ئۇچۇرلارنـى 

 . چىقىرىپ بېرهلهيدىغانلىقى كۆپچىلىككه ئايان
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 تېكىست ئۇلىنىشى قوشۇش 21.3

 
بىز ھهر بىر ھۆججهت، ھهربىـر پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسى، ھهربىـر پىرويېكـسىيه 

بىزنىـڭ ئهمـدى .  پىلاستىنكىسىدىكى ھهربىر تېكىستكه نىسبهتهن ئۇلىنىش قوشىۋالالايمىز

بىـز تېكىـستكه ئۇلىنىـش .  ئۆگىنىدىغان مهزمۇنىمىز بولـسا تېكىـستكه ئـۇلىنىش قوشـۇش

قوشقان ۋاقىتتا ئوچۇق ئاشكارا ئـۇلىنىش قىلـساقمۇ يـاكى يوشـۇرۇنلۇققا ئىـگه ئۇلىنىـش 

 . قىلساقمۇ بولىدۇ

 

 ئوچۇق ئاشكارا ئۇلىنىش قوشۇش 21.3.1

 

ـــۇلىنىش قوشـــۇش   ئوچـــۇق ئاشـــكارا ئ

تېكىستكه يېزىلغىـنى نېـمه بولـسا :  دېگىنىمىز

 ئۇلىنىش ئادرېسمۇ شۇ بولۇشنى كۆرسىتىدۇ، 

بىز بىر تور بېكهت ئادرېـسىنى :  مهسىلهن

ئىپادىلهيدىغان تېكىستىنىڭ ئـۆزىگه شـۇ تـور 

بېكهتنىڭ ئادرېسىنى، خهت ساندۇق ئادرېسىغا خهت ساندۇقىنى، مۇلازىمىتـېر ئادرېـسىغا 

خهت ســاندۇقىغا :  ئهســكهرتىش. (مۇلازىمىتېرنــى ئــۇلىنىش قىلىــشىمىزنى كۆرســىتىدۇ

 )دېگهن خهتنى يېزىپ ئۇلايمىز mailto:ئۇلىغاندا ئادرېسنىڭ ئالدىغا 

 

 دوستانه تېكىست ئۇلىنىشى قىلىش 21.3.2

 

بۇ خىل شهكىلدىكى ئۇلىنىش قىلىـش ئوچـۇق ئاشـكارا ئـۇلىنىش قىلىـشقا ئوخـشاش 

ئادرېس ئۇلىنىشى بولۇپلا قالماسـتىن يهنه بىـر قىـسىم تېكىـستىنى تېكىـستكه ئۇلاشـنىمۇ 

 . كۆرسىتىدۇ

تېكىــستكه نىــسبهتهن ئــۇلىنىش قىلغانــدا مهيلــى قانــداق ئــۇلىنىش بولمىــسۇن 

 . تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلات ئارقىلىق ئۇلىنىشنى ئهمهلگه ئاشۇرىمىز

ــسى  ــست رامكى ــان تېكىــست، تېكى ــاجىمىز بولغ ــۇلىنىش قىلىــش ئېھتىي ) شــهكىل(ئ

تۈر كارتىسىدىن دهرىجىدىن تاشـقىرى )  插入(قاتارلىقلارنى تاللايمىز، ئاندىن قىستۇرۇش 

نى تاق چېكىمىـز )  超级链接(»دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش«ئۇلىنىش تۈر كارتىسىدىن 

نـى باسـساقمۇ بولىـدۇ، ۋه يـاكى مائۇسـنىڭ ئـوڭ Ctrl+kياكى كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن (

تۈرىنى )  超链接(»دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش«تهرىپىنى چېكىپ چىققان تىزىملىكتىن 

كۆزنىكـى )  超级链接(بـۇ ۋاقىتتـا دهرىجىـدىن تاشـقىرى ئـۇلىنىش ).  تاللىساقمۇ بولىـدۇ

تېكىـستكه نىـسبهتهن . (ئاندىن بۇ كۆزنهكتىن ئۇلاش ئېلىـپ بارسـاق بولىـدۇ.  ئېچىلىدۇ

ئــۇلاش ئېلىــپ بارغانــدا مۇشــۇ كــۆزنهكتىن، تېكىــست ھۆججىتىــنى ئــۆز ئىچىــگه ئالغــان 
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 .) ھۆججهت تۈرىنى تاللىساق بولىدۇ

 

 دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش ئادرېسىنى تاللاش 21.3.3

 

بىز دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش دېگهن دىيـالوگ رامكىـسى ئـارقىلىق پىرويېكـسىيه 

ئارگىنالىنىڭ ھهرقايسى قىـسىملىرى، شـۇ كومپيۇتېرنىـڭ باشـقا رايونىـدىكى ھـۆججهت، 

باشــقا كومپيۇتېرلاردىكــى ھــۆججهت، توردىكــى ھــۆججهت ۋه تــور ئۇلانمىلىــرى، باشــقا 

 . پىروگراممىلارغا نىسبهتهن ئۇلىنىش كىرگۈزهلهيمىز

 .پىرويېكسىيه ئارگىنالىدىكى باشقا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىغا ئۇلاش. 1

ــر  ــۇم بى ــدا مهل ــالىنى قويغان ــسىيه ئارگىن ــز پىرويېك ــارقىلىق بى ــۇلاش ئ ــل ئ ــۇ خى ب

پىرويېكـــسىيه پىلاستىنكىـــسىنى تىـــزدىن قويـــۇش ھهمـــده ئهســـلىدىكى پىرويېكـــسىيه 

 . پىلاستىنكىسىغا قايتىپ كېلىش قاتارلىق مهشغۇلاتلارنى ئورۇندىيالايمىز

 باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه -بۇ خىل ئۇلىنىش كىرگۈزۈشنىڭ قهدهم

تـۈر كارتىــسىدىن )  插入(ئالـدى بىـلهن ئوبيېكتـنى تـاللايمىز، ئانـدىن قىـستۇرۇش 

接超级(دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش تۈر كارتىسىدىن دهرىجىدىن تاشـقىرى ئـۇلىنىش 

链  ( نى تاق چېكىمىز) ياكى كۇنۇپكـا تاختىـسىدىنctrl+k نـى باسـساقمۇ بولىـدۇ ياكـى

(»دهرىجىدىن تاشقىرى ئـۇلىنىش«مائۇسنىڭ ئوڭ تهرىپىنى چېكىپ چىققان تىزىملىكتىن 

超链接  (چىققـان كـۆزنهكتىن مۇشـۇ ھۆججهتتىكـى ئورنىنـى )  تۈرىنى تاللىساقمۇ بولىـدۇ

تــاللايمهن دېــگهن تۈرنــى تاللىــساق، شــۇ پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىدىكى ئۇلىماقچــى 

بولغان مهلۇم بىر پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى تـاق چېكىمىـز ھهمـده جهزملهشتۈرسـهك 

تېكىـستكه نىـسبهتهن ئـۇلىنىش كىرگۈزگهنـده ئهسـلىدىكى خهتنىـڭ رهڭگىـده . (بولىدۇ

 .)ئۆزگىرىش بولىدۇ، ئاستىغا سىزىق سىزىلىدۇ
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 .ئۇلىنىش قىلىش FTPتور بېكهت ياكى . 2

نـــى تـــاللاپ )  超级链接(ئوبيېكتـــنى تـــاللاپ، دهرىجىـــدىن تاشـــقىرى ئـــۇلىنىش 

ـــۇلىنىش  ـــدىن تاشـــقىرى ئ ـــن دهرىجى ـــدىن كېيى كۆزنىكىدىكـــى )  超级链接(چهككهن

دېـــگهن تۈرنـــى )  原有文件或网页(ئهســـلىدىكى ھـــۆججهت ۋه تـــور بهت ئادرېـــسى 

كىرگۈزۈش رايونىغا بىـز ئۇلىمـاقچى بولغـان )  地址(تاللىغاندىن كېيىن چىققان ئادرېس 

 . ئادرېسىنى يېزىپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ FTPتور بېكهت ياكى 

دىكـى ھۆججهتلهرنـى  LANباشقا رايوندىكى ھـۆججهت ۋه تـار دائىرىلىـك تـور .  3

 .ئۇلاش

نـــى تـــاللاپ )  超级链接(ئوبيېكتـــنى تـــاللاپ، دهرىجىـــدىن تاشـــقىرى ئـــۇلىنىش 
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ـــۇلىنىش  ـــدىن تاشـــقىرى ئ ـــن دهرىجى ـــدىن كېيى كۆزنىكىدىكـــى )  超级链接(چهككهن

دېـــگهن تۈرنـــى )  原有文件或网页(ئهســـلىدىكى ھـــۆججهت ۋه تـــور بهت ئادرېـــسى 

تاللىغاندىن كېيىن ئىزدهش دائىرىسى دېگهن ئورۇندىن كومپيۇتېرىمىزنىڭ مهلـۇم دىـسكا 

رايونــى، مهلــۇم ھــۆججهت قىــسقۇچ ئىچىــدىكى مهلــۇم ھۆججهتــنى تاللىغانــدىن كېيىــن 

 . جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

ئهگهر كومپيۇتېرىمىز تار دائىرىلىك توردا بولۇپ قالسا، ئۇ ھالـدا ھـۆججهت قىـسقۇچ 

تۈرىنى تاللاپ، ئۆزىڭىز ئېھتىيـاجلىق تـار دائىرىلىـك تـور )  网络(تاللاش ئورنىدىن تور 

 . ئىچىده كومپيۇتېردىكى ھۆججهتنى تاللاپ جهزملهشتۈرسىڭىز بولىدۇ

 

 دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى تهھرىرلهش ياكى ئۆچۈرۈش 21.3.4
 

سىز ئىلگىرى ئوبيېكتقا نىسبهتهن دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى بهلگىـلهپ بولغـان 

بولۇپ، ئهمدى بۇ دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى ئىشلهتمهيدىغان بولۇپ قالسىڭىز ياكى 

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه-ئۇلىنىش ئادرېسىنى ئۆزگهرتمهكچى بولسىڭىز قهدهم

دهرىجىــدىن تاشــقىرى ئــۇلىنىش قىلغــان ئوبيېكتــنى تــاللاپ دهرىجىــدىن تاشــقىرى 

编(تۈرىنى باسساق، دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى ئـۆزگهرتىش )  超级链接(ئۇلىنىش 
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辑超级链接 (دېگهن دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ. 

ــۈرۈش  ــشنى ئۆچ ــسىدىن ئۇلىنى ــالوگ رامكى ــۇ دىي ــز ب ــاللاپ، )删除连接(بى ــى ت ن

دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى ئۆچۈرسهكمۇ يـاكى باشـقا ئـۇلىنىش ئادرېـسىنى تـاللاپ، 

 . دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشنى ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 شهكىللهرنىڭ دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىشىنى بهلگىلهش 21.4
 

بىــز ئالــدىنقى پــاراگرافلاردا ســۆزلهپ ئــۆتكهن شــهكىللهرگىمۇ دهرىجىــدىن تاشــقىرى 

ئۇلىنىش قىلغىلى بولىدۇ، شهكىللهرگه دهرىجىدىن تاشقىرى ئۇلىنىش ئېلىـپ بېرىـشنىڭ 

ئالدىنقى پاراگرافتا ئـۆگهنگهن ئـۇلاش ئۇسـۇلى :  ئىككى خىل ئۇسۇلى بولۇپ، بىرىنچىسى

) 动作设置(شـهكىلنىڭ ھهرىكىتىـنى لايىـھهلهش :  ئىككىنچـى).  21.3(بىلهن ئوخـشاش 

 . تۈرىدىن ئۇلاش ئېلىپ بېرىشتىن ئىبارهت
 

ــــى  21.4.1 ــــهكىلنىڭ ھهرىكىتىن ش

لايىــھهلهش تــۈردىن دهرىجىــدىن تاشــقىرى 

 ئۇلاش ئېلىپ بېرىش 

 

شـــهكىلنىڭ ھهرىكىتىـــنى لايىـــھهلهش 

تۈرىـــدىن دهرىجىـــدىن تاشـــقىرى ئـــۇلاش 

ـــقۇچلىرى  ـــشنىڭ قهدهم باس ـــپ بېرى ئېلى

 : تۆۋهندىكىچه 

ئالـــدى بىـــلهن شـــهكىلنى تـــاللايمىز، 

تــــــۈر )  插入(ئانــــــدىن قىــــــستۇرۇش 

دېــگهن )  动作(كارتىــسىدىكى ھهرىــكهت 

تۈرنـــى تـــاق چېكىمىـــز، بـــۇ ۋاقىتتـــا 

ـــــھهلهش  ـــــنى لايى ) 动作设置(ھهرىكىتى

 .دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ

دىيــالوگ رامكىــسىدىن دهرىجىــدىن تاشــقىرى )  动作设置(ھهرىكىتىــنى لايىــھهلهش 

ــۇلىنىش  ــۆز )  超级链接(ئ ــۇرلاردىن ئ ــان ئۇچ ــا چىقق ــۇ ۋاقىتت ــز، ب ــنى چېكىمى دېگهن

ئېھتىياجىمىز بويىچه تاللاپ، ئۇلاش مهشغۇلاتى قىلىپ بولغاندىن كېيىن جهزملهشتۈرسهك 

 . بولىدۇ
 

 ھهرىكهت كۇنۇپكىسىنى ئىشلىتىش  21.5
 

ئهگهر بىـــز پىرويېكـــسىيه ئارگىنالىغـــا نىـــسبهتهن ھهرىـــكهت كۇنۇپكىلىرىنـــى 
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كىرگۈزۈۋالغان بولساق ئۇ ھالدا بىز پىرويېكسىيه ئارگىنـالىنى قويغـان ۋاقىتتـا ھهرىـكهت 

ــقىلارغا  ــالىنى باش ــسىيه ئارگىن ــتىن، پىرويېك ــدىلىنىپ تهمتىرىمهس ــدىن پاي كۇنۇپكىلىرى

 . كۆرسىتهلهيمىز

ھهرىـــكهت كۇنۇپكىلىرىـــنى پىرويېكـــسىيه ئارگىنالىغـــا قويـــۇپ، بىـــز ھهرىـــكهت 

كۇنۇپكىلىرىنىڭ دهرىجىدىن تاشـقىرى ئۇلىنىـشىنى بهلگىلىگهنـدىن كېيىـن پىرويېكـسىيه 

 . پىلاستىنكىسىنى قويغاندا ھهرىكهت كۇنۇپكىلىرىنى ئۈنۈمىنى ھهقىقىي كۆرگىلى بولىدۇ

 

 پىرويېكسىيه پىلاستىنكىلىرىغا ھهرىكهت كۇنۇپكىسىنى ئورۇنلاشتۇرۇش 21.5.1

 

ــنىڭ قهدهم  ــسىنى ئورۇنلاشتۇرۇش ــكهت كۇنۇپكى ــسىغا ھهرى ــسىيه پىلاستىنكى پىرويېك

 :باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

تـۈر كارتىـسىدىن شـهكىل )  开始(يـاكى باشـلاش )  插入(ئالدى بىلهن قىـستۇرۇش 

دېگهن تۈرنى تاللايمىز، بۇ تۈرنى تاللىغاندىن كېيىـن قارايـدىغانلا بولـساق ئهڭ ئاسـتى 

 .دېگهن تۈر بار) 动作按钮(تهرىپىده ھهرىكهت كۇنۇپكىلىرى 

بـــۇ تۈرنـــى چهككهنـــدىن كېيىـــن  

مۇناسىۋهتلىك ھهرىـكهت كۇنۇپكىلىرىنـى 

تــاق چهكــسهك، مــائۇس ئىستىرىلىكىــسى 

ھهرپى شهكلىگه ئايلىنىدۇ، ئاندىـن »  +«

ـــسىغا  ـــسىيه پىلاستىنكى ـــن پىرويېك كېيى

قايتىپ، مائۇسـنىڭ سـول كۇنۇپكىـسىنى 

ـــۇرۇپ ســـۆرهش مهشـــغۇلاتى  ـــسىپ ت بې

ــــسىنى  ــــكهت كۇنۇپكى ــــارقىلىق ھهرى ئ

بىز بۇ جهريانـدا ھهرىـكهت . (سىزىۋالىمىز

ـــۇ  ـــوڭ كىچىكلىكىنىم ـــسنىڭ چ كونۇپكى

 ) سىزىش جهريانىدا تهڭشىۋالساق بولىدۇ

ئانــــدىن كېيىــــن شــــهكىلنى تــــاللاپ، 

دېــگهن تۈرنــى »  ھهرىــكهت«تىــن »  قىــستۇرۇش«

چهكـــسهك، ھهرىكهتـــنى لايىـــھهلهش دىيـــالوگ 

 .رامكىسى چىقىدۇ

ئانــدىن مائۇســنى تــاق چهككهنــده دېــگهن  

ــقىرى  ــدىن تاش ــۇرۇپ، دهرىجى ــاللاپ ت ــى ت تۈرن

ئۇلىنىش تۈرىنى تاللاپ، مۇناسىۋهتلىك ئۇلىنىـش 

تۈرلىرىــنى تــاللاپ جهزملهشــتۈرىمىز، نــاۋادا بىــز 

ھهرىكهت كۇنۇپكىسىغا ئـاۋاز ئۈنۈمـى قوشـماقچى 

بولساق ئـۇ ھالـدا مۇشـۇ دىيـالوگ رامكىـسىدىكى 
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ــاۋاز  ــقا ئ ــاللاپ باش ــى ت ــگهن تۈرن ــاۋاز دې ــقا ئ ــۈردىن باش ــگهن ت ــۇش دې ــاۋازنى قوي ئ

بىـز يۇقىرىقـى مهشـغۇلاتلارنى .  ھۆججهتلىرىنى تاللاپ كىرگۈزۈپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

ــا ــنى پىرويېكــسىيه -قايت ــكهت كۇنۇپكىلىرى ــارقىلىق يهنىمــۇ كــۆپ ھهرى ــا قىلىــش ئ قايت

 . پىلاستىنكىسىغا ئورۇنلاشتۇرالايمىز

 

 ھهرىكهت كۇنۇپكىسىغا تېكىست كىرگۈزۈش 21.5.2

 

ھهرىــكهت كۇنۇپكىــسىغا تېكىــست كىرگۈزۈشــنىڭ 

 : قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالــدى بىــلهن پىرويېكــسىيه پىلاستىنكىــسىغا بىــر 

 دانه ھهرىكهت كۇنۇپكىسىنى 

قوشــۇۋالىمىز، ئانــدىن ھهرىــكهت كۇنۇپكىــسىغا 

توغرىلاپ مائۇسـنىڭ ئـوڭ تهرىپىـنى چېكىـپ چىققـان 

) 编辑文字(تىـــزىملىكتىن ھهرىكهتـــنى ئـــۆزگهرتىش 

دېـــگهن تۈرنـــى تـــاللايمىز، ئانـــدىن مۇناســـىۋهتلىك 

 . تېكىستنى كىرگۈزىمىز

 

 ھهرىكهت كۇنۇپكىلىرىنى فورماتلاش ۋه شهكلىنى ئۆزگهرتىش 21.5.3

 

ئهگهر ئهسلىدىكى ئىشلهتكهن ھهرىكهت كۇنۇپكىسى تهلهپكه تازا ماس كهلمهپتۇ دهپ 

قارىساق ئۇ ھالدا تۆۋهندىكى مهشـغۇلاتلار ئـارقىلىق ھهرىـكهت كۇنۇپكىـسىنىڭ شـهكلىنى 

 . ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارىمىز

ئالــدى بىــلهن شــهكىل ئۆزگهرتىــدىغان ھهرىــكهت كۇنۇپكىــسىنى تــاللاپ قــوش .  1
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 .چېكىمىز

تۈر كارتىسىدىكى شهكىلنى )  格式(دىكى فورمات )  绘图工具(سىزىش قوراللىرى .  2

更改(دېگهن تۈرنى چهككهندىن كېيىن شهكىلنى ئـۆزگهرتىش )  编辑形状(تهھرىرلهش 

形状 (تۈرىنى چېكىمىز. 

بۇ ۋاقىتتا ئاستىدىكى رهسىمدىكىدهك كۆرۈنۈش ھاسىل بولىدۇ، بىز ئېھتىياجلىـق .  3

 . شهكىلنى تاللاپ، تاق چهكسهك بولىدۇ

ــساق مۇشــۇ كۆزنهكتىكــى شــهكىل پاســونى تۈرىدىــن  ــاتىنى ئۆزگهتمهكچــى بول فورم

شـهكىل پاسـونىنى ئـۆزگهرتىش جهھهتـته . (فورماتىنى ئۆزگهرتىش ئېلىپ بارساق بولىدۇ

 )بىز ئىلگىرىكى بابلاردا سۆزلىگهن ئىدۇق

 ئاپتوماتىك ئىجرا بولىدىغان پىرويېكسىيه ئارگىنالى قۇرۇش 21.6

 
ئاپتوماتىــــك ئىجــــرا بولىــــدىغان پىرويېكــــسىيه ئارگىنــــالى دهل پىرويېكــــسىيه 

پىلاستىنكىــسىنىڭ ئاپتوماتىــك قويۇلۇشــىنى كۆرســىتىدىغان بولــۇپ، ئــۇ توختىماســتىن 

دهۋرلىنىـــپ قويۇلـــۇپ تۇرىـــدۇ، تـــاكى ســـىز توختىتىـــشنى بېـــسىپ توختـــاتمىغىچه 

 LEDقويۇلىۋىرىدۇ، بۇنداق ئهھۋال يىغىن زالى، سودا ساراي ئېلانلىرى، مهكتهپلهردىكى 

ئېكرانــدا كۆرســىتىش ۋه بهزى ئېــلان ئۇقتۇرۇشــلارنى ئىــشخانىلاردا تهكــرار كۆرسىتىــشته 

ئۇنـداق پىرويېكـسىيه پىلاستىنكىـسىنىڭ ئاپتوماتىـك .  ئىنتايىن مۇھىم ئهھمىيهتـكه ئىـگه

 . تهكرار قويۇلۇشىنى قانداق بهلگىلهيمىز

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ ئاپتوماتىك تهكـرار قويۇلۇشـىنى بهلگىلهشـنىڭ قهدهم 

 : باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ــــــسىيه  ــــــلهن پىرويېك ــــــدى بى ئال

) 幻灯片放映(پىلاستىنكىـــسىنى قويـــۇش 

ــــــسىيه  ــــــسىدىن، پىرويېك ــــــۈر كارتى ت

(  پىلاستىنكىسىنىڭ قويۇلۇشـىنى تهڭـشهش

设置幻灯片放映  ( نى تـاق چېكىمىـز، بـۇ

ـــسىنىڭ  ـــسىيه پىلاستىنكى ـــا پىرويېك ۋاقىتت

ــشهش  ــى تهڭ ) 设置幻灯片放映(قويۇلۇش

بىـــز بـــۇ .  دىيـــالوگ رامكىـــسى ئېچىلىـــدۇ

تهكـرار قويۇلـسۇن، «دىيالوگ رامكىـسىدىن 

ESC نــى باســقاندا ئاپتوماتىــك ئۈزۈلــسۇن«)循环放映，按ESC键终止(   دېــگهن كــۆپ

پىلاســتىنكا ئالمىــشىش شــهكلى دېــگهن تــۈرده ئهگهرده .  تــاللاش رامكىــسىنى تــاللايمىز

 . رېپېتىتسىيه ۋاقتى بولسا مۇشۇنى ئىشلىتىمهن دېگهن تۈرىنى تاللايمىز
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 كۆرسهتمه سۇپا ھالىتىنى ئىشلىتىشىش 21.7
 

كۆرسهتمه سۇپا ئاساسلىقى مهكـتهپ ۋه 

ئورگـان، يىغىـن زاللىرىـدىكى بىـر -ئىداره

قهدهر كــۆلهمگه ئىــگه بولغــان ئۇچۇرلارنــى 

ــــــى بولــــــۇپ،  ــــــكارىلاش كۆزنىك ئاش

powerpoint  ھۆججىتىنى قويغاندا چوقۇم

كۆرســـهتمه ســـۇپا ھـــالىتىنى تهڭشهشـــكه 

 .دىققهت قىلىش كېرهك

كۆرسهتمه سۇپا ھـالىتىنى تهڭشهشـنىڭ 

ئالــدى بىــلهن :  قهدهم باســقۇچلىرى بولــسا

幻(پىرويېكسىيه پىلاستىنكىـسىنى قويـۇش 

灯片放映  ( تۈر كارتىسىدىن، پىرويېكـسىيه

نــى تــاق چېكىمىــز، بــۇ )  设置幻灯片放映(  پىلاستىنكىــسىنىڭ قويۇلۇشــىنى تهڭــشهش

دىيـالوگ )  设置幻灯片放映(ۋاقىتتا پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنىڭ قويۇلۇشى تهڭشهش 

دېـگهن )  放映类型(بىز بۇ دىيالوگ رامكىسىدىكى قويـۇش تۈرلىـرى .  رامكىسى ئېچىلىدۇ

在展台浏览>全屏幕»)پۈتۈن ئېكـران ھـالىتى(كۆرسهتمه سۇپىدا كۆرسىتىش «تۈردىكى 

 . گه تهڭشىگهندىن كېيىن جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ) >
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تۈركۈملهپ ئېلان قىلىنىدىغان پىرويېكسىيه ئارگىنالى : باب. 22

 تهييارلاش

 

ــارلاش نۆۋهتتىكــى  ــالىنى تهيي ــدىغان پىرويېكــسىيه ئارگىن تۈركــۈملهپ ئېــلان قىلىنى

يـاكى تـور ئارقىلىـق  CDدۇنيانىڭ ھهر جايلىرىـدىن، مهيلـى ئېلـخهت ئـارقىلىق يـاكى 

يوللىنىۋاتقــان پىرويېكــسىيه ئارگىنــاللىرىنى كۆرســىتىدىغان بولــۇپ، تۈركــۈملهپ ئېــلان 

 .قىلىنغان پىرويېكسىيه ئارگىنالى تۇرمۇشىمىزغا يهنىمۇ رهڭدارلىق ئاتا قىلماقتا

ھۆججىتىـدىكى شهخـسى ئۇچۇرلارنـى  powerpointشۇڭا بىز بـۇ بابتـا ئاساسـلىقى 

 .قانداق قوغداش، مهخپىيهتلىكنى قانداق ساقلاش ئۇسۇللىرىنى ئۆگىنىپ ئۆتىمىز

  

 ھۆججهت خاسلىقىنى ئىشلىتىش 22.1
 

ــڭ  ــاس ئالاھىدىلىكلىرىنى ــۆزىگه خ ــڭ ئ ــۇ ھۆججهتنى ــلىقى ش ــڭ خاس ھۆججهتلهرنى

مۇجهســسهمى بولــۇپ، ئۇنىڭــدىن ســىز شــۇ ھۆججهتنىــڭ قۇرۇلغــان ۋاقــتى، ئــاپتورى، 

ئاساســلىق باشــقۇرغۇچى ئــورۇن ۋه شــىركهت ۋه شــۇ ھــۆججهتكه مۇناســىۋهتلىك مۇھىــم 

ھــۆججهت خاســلىقى ھۆججهتنىــڭ ئهســلىدىكى خاســلىقى، .  ئۇچۇرلارنــى بىلىۋالالايــسىز

بىـز بـۇ ئۆزگىرىـپ .  تهھرىرلهنگهندىن كېيىنكى خاسلىقى قاتارلىقلارنى ئۆز ئىچىگه ئالىدۇ

تۇرۇۋاتقان ھۆججهت خاسلىقلىرىنى سـانلىق مىقـدارلار بىـلهن خـاتىرىلهپ چىقـالايمىز ۋه 

 . ئالدىن بېكىتهلهيمىز

 

ھــــۆججهت خاســــلىقىنى  22.1.1

 بهلگىلهش ۋه ئۆزگهرتىش

 

بىـــز بىـــر ھۆججهتنىـــڭ خاســـلىقىنى 

بېكىتىۋالمــــاقچى يــــاكى ئۆزگهرتمهكچــــى 

ـــغۇلاتلارنى  ـــدهك مهش ـــساق تۆۋهندىكى بول

 .ئېلىپ بارساق بولىدۇ

1.office按钮  ــــــــــــن تىزىملىكىدى

ـــارلىق  ـــڭ )  准备(تهيي ـــاللاپ ئۇنى ـــى ت ن

خاسـلىقى دېـگهن تۈرنـى )  属性(ئىچىدىن 

 . تاللايمىز

بۇ ۋاقىتتـا ئاسـتىدىكى رهسـىمدىكى .2
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دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ، سىز ئۆزىڭىز ساقلىماقچى بولغـان پىرويېكـسىيه ھۆججىتىنىـڭ 

 . مۇناسىۋهتلىك ئۇچۇرلىرىنى كىرگۈزسىڭىز ياكى ئۆزگهرتسىڭىز بولىدۇ

دېـــگهن ئىقتىـــدار رايوننىـــڭ ســـول تهرهپ )  文档属性(ھـــۆججهت خاســـلىقى .  3

ــالىي دهرىجىلىــك ھــۆججهت  ــۇ يهرده ئ تهرىپىــدىكى ئىــسترېلكىنى بىرنــى چهكــسهك، ب

ــساق شــۇ )  高级属性(خاســلىقى  ــۇ تىزىملىكــنى تاللى ــدۇ، ب ــگهن تىزىملىــك كۆرۈنى دې

 . دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ) 属性(ھۆججهتنىڭ خاسلىق 

دېگهن تـۈر كارتىـسىنى تـاق چهكـسهك، بـۇ يهرده ھـۆججهت )  摘要(ئۈزۈندىلهر .  4

چىقىـدۇ، بىـز بـۇ )  文档属性(خاسلىقىغا نىسبهتهن ئۆزگهرتىش كىرگۈزۈش تۈر رايونـى 

 . رايونغا مۇناسىۋهتلىك ئۇچۇرلارنى كىرگۈزسهك ياكى ئۆزگهرتسهك بولىدۇ

تاللاش كارتىسىنى تاق چېكىپ، چىققـان دىيـالوگ )  自定义(ئۆزۈم بهلگىلهيمهن .  5

رامكىـــسىغا ھـــۆججهت خاســـلىقىغا مۇناســـىۋهتلىك مهزمۇنلارنـــى كىرگۈزســـهكمۇ ياكـــى 

 .ئۆزگهرتسهكمۇ بولىدۇ

) 确定(ئاخىرىـــدا بـــارلىق مهشـــغۇلاتلار تاماملانغانـــدىن كېيىـــن جهزملهشـــتۈرۈش 

 . كۇنۇپكىسىنى باسساق بولىدۇ
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 ھۆججهتتىكى شهخسى ئۇچۇرلارنى ئۆزگهرتىش 22.1.2

 

Powerpoint  ــــلان ــــنى ئې ھۆججىتى

قىلىــشتىن بــۇرۇن ھۆججهتتىكــى شهخــسى 

ئۇچۇرغا مۇناسىۋهتلىك بىـر قىـسىم ئۆتكـۈر 

ئۇچۇرلارنى، خاسلىقتىن ئۆچۈرۈشكه توغـرا 

 Powerpointبۇنداق ۋاقىتتا بىز .  كېلىدۇ

دىكـــى ھـــۆججهت تهكـــشۈرگۈچتىن  2007

پايــدىلىنىپ تــۇرۇپ شهخــسى ئۇچۇرلارنــى 

ـــدۇ ـــق بولى ـــۇ قولايلى . ئۆچۈرســـهك يهنىم

ئۆچـــــــــۈرۈش قهدهم باســـــــــقۇچلىرى 

 : تۆۋهندىكىچه

Office按钮  كۇنۇپكىسىدىن تهييارلاش

)准备  ( تۈرىدىن ھۆججهتنى تهكـشۈرۈش)

查检文档  ( ــــساق ــــى تاللى ــــگهن تۈرن دې

ــسى  ــالوگ رامكى ھــۆججهت تهكــشۈرۈش دىي

 .ئېچىلىدۇ

ــۈك شهخــسى  ــدىغان تۈرل ــزدهپ تاپى ئى

ئۇچۇرلارنى ئىـزدهش تۈرلىرىـنى تـاللايمىز، 

ــرى  ــكه ئۇچۇرلى ــسىنىڭ يهك ــادهتته شهخ ئ

(ھۆججهت خاسلىقى ۋه شهخسى ئۇچـۇرلار 

文档属性和个人信息  ( ــــۈرده ــــگهن ت دې

ئاندىن تهكشۈرۈشنى باسـىمىز، بـۇ .  بولىدۇ

ۋاقىتتا كومپيۇتېر ھۆججهتكه مۇناسىۋهتلىك 

ــــپ  ــــنى چىقىرى ــــشۈرۈش نهتىجىلىرى تهك

ئاندىن كېيىن ئۆزىمىـز ئۆچۈرمهكچـى بولغـان شهخـسى ئۇچۇرغـا مۇناسـىۋهتلىك .  بېرىدۇ

دېـگهن تۈرنـى باسـساق، مۇشـۇ )  全部删除(تۈرلهرنىڭ يېنىدىكى ھهممىـنى ئۆچـۈرۈش 

 . ئېلان قىلماقچى بولغان ھۆججهتتىكى بارلىق شهخسى ئۇچۇرلارنى ئۆچۈرۈۋېتىدۇ

 

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا تولۇق قويۇلۇپ بولدى بهلگىسى سېلىش 22.2
 

پىرويېكسىيه ئارگىنـاللىرىنى تولـۇق قويـۇپ بولغانـدىن كېيىـن بىـز ئۇنىڭغـا تولـۇق 

ئۇنـداق بولمىـسا بىـز بـۇ .  قويۇلۇپ بولدى دېگهن بهلگىنى سېلىشقا ئېھتىياجلىق بولىمىز

ھۆججهتنىڭ تولۇق قويۇلۇپ بولغان بولمىغانلىقى ياكى ئوتتۇرىـدا ئۈزۈلـۈپ قالغانلىقىنـى 
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بىلهلمهيمىـــز، شـــۇڭا ھـــۆججهتكه تولـــۇق 

قويۇلۇپ بولدى دېگهن بهلگىـنى قويىمىـز، 

ــۇش قهدهم باســقۇچلىرى  ــنى قوي ــۇ بهلگى ب

 :تۆۋهندىكىچه

Office按钮  كۇنۇپكىسىدىن تهييارلاش

)准备  ( تولۇق قويۇلۇپ بولدى)标记为最

终状态  ( دېگهن تۈرنى باسساق ساقلامـسىز

دېگهن ئۇچۇر چىقىـدۇ، بىـز بـۇ ئۇچۇرنـى 

 . تاللاپ جهزملهشتۈرسهكلا بولىدۇ

 

 بۇرۇنقى نهشرى بىلهن ماسلىشىشىنى تهكشۈرۈش 22.3
 

 Powerpointئهگهر بىـــز بىرقىـــسىم 

ــــــسىيه  2007 ــــــشلىگهن پىرويېك ده ئى

ــا  ــساق، كون ــاقلىماقچى بول ــالىنى س ئارگىن

نهشر بىـلهن مـاس كهلمىگهنلىكـى ئۈچـۈن 

بىر قىسىم خاتـالىقلارنى چىقىرىـپ بېرىـشى 

ـــــۇ  ـــــۇمكىن، بولۇپم ـــــن  smarartم تى

ــــىم ۋه  ــــگهن رهس ــــدىلىنىپ لايىھهلى پاي

ــــــڭ   Powerpoint 2003دىياگراممىلارنى

 . قوللىمايدۇ، شۇ سهۋهبلىك ساقلىغاندا مۇنداق ئۇچۇر چىقىرىدۇ

 . ئۇنداقتا بۇ خىل خاتالىق ئۇچۇرىنى قانداق ھهل قىلىمىز

 : بۇ خىل خاتالىق ئۇچۇرىنى ھهل قىلىشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

Office按钮  ـــارلاش ـــدىن تهيي ـــشچانلىقىنى )  准备(تىزىملىكى ـــدىن ماسلىشى تۈرى

ئاندىـن .  دېـگهن تۈرنـى تـاللايمىز)  运行兼容性检查器(تهكـشۈرگۈچنى ئىجـرا قىلىـش 

保存为(مۇناسىۋهتلىك ياردهم تۈرىنى چېكىمىـز، شـۇنداقلا مۇشـۇ دىيـالوگ رامكىـدىكى 

Powerpoint 97-2003格式时检查兼容性  ( توغـــــــرا بهلگىـــــــسىنى ئېلىۋېتىـــــــپ

 . جهزملهشتۈرسهك بۇ خاتالىق ئۇچۇرلىرى يوقايدۇ
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22.4 Powerpoint ھۆججىتىگه مهخپىي نومۇر سېلىش ۋه ئۆچۈرۈش 
 

ئهگهر ســىز ئىــشلىگهن پىرويېكــسىيه 

ـــۇر ســـالماقچى  ـــي نوم ـــا مهخپى ئارگىنالىغ

بولــسىڭىز، تۆۋهندىكىــدهك مهشــغۇلاتلارنى 

 . ئېلىپ بارسىڭىز بولىدۇ

Office按钮  تىزىملىكىدىن تهييـارلاش

)准备  ( ھۆججهتنى مهخپىيلهشـتۈرۈش)加

密文档  (مهخپىي نومـۇر .  نى تاللىسىڭىز)

密码  (سېلىش دىيالوگ رامكىسى چىقىـدۇ .

ــۇر  دېــگهن تېكىــست )  密码(مهخپىــي نوم

ــۈزۈپ  ــى كىرگ ــي نومۇرن ــسىغا مهخپى رامكى

جهزملهشتۈرسىڭىز، مهخپىي نومۇرنى قايتـا 

ــــدۇ ــــى چىقى ــــۈزۈش كۆزنىك ــــۇ .  كىرگ ب

ــى  ــي نومۇرن كۆزنهككىمــۇ ئوخــشاش مهخپى

ســېلىپ جهزملهشتۈرســىڭىز، پىرويېكــسىيه 

ئهگهر مهخپىـي نومۇرنـى ئۆچۈرمهكچـى بولـسىڭىزمۇ .  ئارگىنالىغا مهخپىي نومۇر سالالايسىز

(ھۆججهتنى مهخپىيلهشتۈرۈش )  准备(تىزىملىكىدىن تهييارلاش  Office按钮ئوخشاشلا 

加密文档  (مهخپىـي .  نى تاللىسىڭىز، مهخپىي نومۇر سېلىش دىيـالوگ رامكىـسى چىقىـدۇ

تېكىست رامكىسىدىكى مهخپىي نومۇرنى ئۆچۈرۈۋېتىپ جهزملهشتۈرسـىڭىز، )  密码(نومۇر 

 . مهخپىي نومۇر ئۆچۈپ كېتىدۇ

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تورغا يوللاش 22.5
 

بىز بهزىده پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تورغا يوللاپ باشقىلار بىـلهن ھهمبهھرىلىنىـشنى 

ئويلاپ قالىمىز، ئۇنداقتا پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تورغا يوللاشتا زادى نېمىلهرگه دىققهت 

 . قىلىمىز؟ بۇ جهھهتتىكى بىر قانچه تهلهپكه ئالاھىده دىققهت قىلىش كېرهك

ــز چوقــۇم باشــقىلارغا كهڭ ئومۇملاشــقان، باشــقىلار .  1 ــا يوللىغــان ھۆججىتىمى تورغ
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 . چۈشىنهلهيدىغان مهزمۇنلار بولۇشى كېرهك

 .چۈشۈرۈشكه قولايلىق بولۇش كېرهك. 2

 .كۆرۈشكه ئوڭاي بولۇشى كېرهك. 3

 . ئاۋاز ئىشلهتكهنده بىر خىللا ئاۋازغا تايىنىۋالماسلىق كېرهك. 4

 

 تورغا يوللاشتىكى ھۆججهت شهكلىنى بېكىتىش 22.5.1

 

تورغا يوللىغان ۋاقىتتا تور كۆرگۈچ بىر 

قىــــــسىم پىرويېكــــــسىيه ئارگىنالىنــــــى 

ــــهۋهبى دهل  ــــڭ س ــــدۇ، بۇنى ئوقۇيالماي

يوللىغـــان ھۆججىتىمىـــز تـــور كۆرگـــۈچ 

ــهكلىده  ــتى ش ــور ھۆججى ــدىغان ت كۆرهلهي

ئادهتته بىز تورغـا .  بولماسلىقىدىن ئىبارهت

يوللىغــــان ھۆججىتىمىزنىــــڭ چىقىرىــــش 

ـــۇم  ـــهكلىنى چوق ـــاكى  HTMLش  htmي

شهكلىده قىلىپ چىقارساق ئۈنۈمـى يهنىمـۇ 

تـــور كۆرگۈچتىمـــۇ .  كۆرۈنهرلىـــك بولىـــدۇ

پىرويېكسىيه ئارگىنـالىنى نورمـال كۆرگىلـى 

 .بولىدۇ

 

 پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى تور ھۆججىتى شهكلىده ساقلاش 22.5.2

 

بىز ئالدىنقى پاراگرافتا تورغا يوللىغان ھۆججىتىمىزنىڭ چىقىـرىش شـهكلىنى چوقـۇم 

HTML  ياكىhtm  شهكلىده قىلىپ چىقارسـاق ئۈنۈمـى ياخـشى بولىـدۇ دهپ سـۆزلىگهن
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ئىــدۇق، ئۇنــداقتا پىرويېكــسىيه ئارگىنــالىنى قانــداق قىلىــپ تــور ھۆججىــتى شــهكلىده 

 .ساقلايمىز

 : تور ھۆججىتى شهكلىده ساقلاشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

Office按钮  تىزىملىكىدىن باشقا نامدا ساقلاش دېگهن تۈرنى تـاللايمىز، بۇنىڭدىـن

 . باشقا ھۆججهت شهكلىده ساقلاشنى چهكسهك، قايتا ساقلاش دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ

ئۇنىڭدىن كېيىن ھۆججهت نـامىنى يـازىمىز ۋه ھـۆججهت سـاقلىنىش شـهكلىنى تـور 

 . ھۆججىتى شهكلىده ساقلاپ جهزملهشتۈرسهك بولىدۇ

 

 تور بهت شهكلىده چىقارغان ۋاقىتتىكى ساقلاش تۈرلىرى 22.5.3

 

پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى تور ھۆججىتى شـهكىلده چىقارغـان ۋاقىتتـا يهنه قايتـا 

دېگهن كۇنۇپكىـنى چهكـسهك يـوللاش )  发布(رامكىسىدىكى يوللاش )  另存为(ساقلاش 

دىيالوگ رامكىسى چىقىدۇ، بۇ دىيالوگ رامكىدىكى مۇناسـىۋهتلىك تۈرلهرنـى ئهسـتايىدىل 

 .كۆرۈپ چىقىپ، تاللىغاندىن كېيىن يوللاپ ساقلىساق ئۈنۈمى يهنىمۇ كۆرۈنهرلىك بولىدۇ
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 ھهمبهھرىلهش ۋه ھهمكارلىق :  باب. 23

بىر قىسىم پىرويېكسىيه ئارگىناللىرىنى يالغۇزلا بىر كىشى تـۈزمهي بىـر قـانچه كىـشى 

 .تۈزىدۇ ياكى بىر ياكى بىر قانچه كىشى ھهمبهھرىلهپ ئىشلىتىدۇ

نىڭ بىر قىسىم ھهمكـارلىق قوراللىـرى ۋه ھهمبهھـرىلهش  powerpointبىز بۇ بابتا 

 .ئۇسۇللىرى بىلهن تونۇشۇپ ئۆتىمىز

  

 ئىزاھ قورالىنى ئىشلىتىش 23.1

ــزاھ  ــسىملىرىغا )  批注(ئى ــسى قى ــڭ ھهرقاي ــسا پىرويېكــسىيه ئارگىنالىنى ــى بول قورال

قويۇشقا بولىدىغان بىر قىسىم ئاتالغۇلارنى ئىزاھلاشتا ئىشلىتىدىغان قورال بولۇپ، ئىـزاھ 

قورالىــنى ئىــشلهتكهنده كــۆپلىگهن ئوقــۇپ تهكــشۈرگۈچىلهرنىڭ ئــۆز پىكىرىــنى يېزىــپ 

بــۇ ئــارقىلىق پىرويېكــسىيه ئارگىنــالىنى تــۈزىتىش ئۈنۈمىــنى يهنىمــۇ .  چىقىــشىغا بولىــدۇ

 .ئۆستۈرگىلى بولىدۇ

  

 ئىزاھ قوشۇش  23.1.1

 

 : پىرويېكسىيه ئارگىنالىغا ئىزاھ قوشۇشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن ئىزاھ قوشماقچى بولغان بىر ياكى بىر قـانچه پىرويېكـسىيه ئارگىنالىنـى 

(تۈر كارتىسىدىن يېڭىدىن ئىـزاھ قـۇرۇش )  审阅(ئاندىن ئوقۇپ تهكشۈرۈش .  تاللايمىز

新建批注 (نى تاللايمىز . 

ــى  ــزاھ مهزمۇن ــز ئى ــدۇ، بى ــسى كۆرۈنى ــالوگ رامكى ــزاھ قوشــۇش دىي ــا ئى ــۇ ۋاقىتت ب

كىرگۈزگهنــدىن كېيىــن ئىــزاھ مهزمۇنىنىــڭ ســىرتىغا بىرنــى چهكــسهكلا ئىــزاھ تۈرىنــى 

 .تاقىيالايمىز

 

 ئىزاھنى بېسىپ چىقىرىش 23.1.2

 

 . ئىزاھنى بېسىپ چىقىرىش ئۈچۈن تۆۋهندىكىدهك مهشغۇلاتلارنى ئېلىپ بارىمىز
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Office按钮  تىزىملىكىـــدىن بېـــسىپ چىقىرىـــش

 . تۈرىنى تاللايمىز

دىيــالوگ )  打印(ئېچىلغــان بېــسىپ چىقىــرىش 

رامكىسىدىن ئىزاھنى ۋه ئاستىغا سىزىپ بهلگه قىلغـان 

) 打印批注和墨迹标记(رايوننى بېسىپ چىقىـرىمهن 

ــدىن جهزملهشتۈرســهك  ــاللايمىز، ئان ــى ت ــگهن تۈرن دې

 .بولىدۇ

  

 

 ئوقۇپ تهكشۈرۈش ۋه ئىزاھنى ئۆچۈرۈش 23.1.3

 

ئىزاھنى ۋه ئوقـۇپ تهكشۈرۈشـنى ئۆچـۈرۈش ئۈچـۈن تۆۋهندىكىـدهك مهشـغۇلاتلارنى 

ئوقۇپ تهكشۈرۈش تۈر كارتىسىنى تاللىغاندىن كېيىن قوشۇلغان ئىـزاھلار .  ئېلىپ بارىمىز

 DELETEكۆرۈلىدۇ، بىز بۇ ئىزاھلارنىڭ تېمىسىنى چېكىپ تۇرۇپ كۇنۇپكـا تاختىـسىدىن 

 . نى بېسىش ئارقىلىق ئىزاھنى ئۆچۈرهلهيمىز

 

 كهڭ دائىرىلىك توردا پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ھهمبهھرلهش  23.2
 

ــالىنى باشــقىلار  ــسا، پىرويېكــسىيه ئارگىن ــا ئۇلانغــان بول ــز تورغ ئهگهر كومپيۇتېرىمى

زىيارهت قىلالايدىغان ھۆججهت قىسقۇچقا قويغىلى ھهمده باشقىلار زىيـارهت قىلالايـدىغان 

 . قىلىپ لايىھهلىگىلى بولىدۇ

 .پىرويېكسىيه پىلاستىنكىسىنى ھهمبهھرىلهشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

ئالدى بىلهن ھهمبهھرىلىمهكچـى بولغـان ھۆججهتـنى مهلـۇم بىـر ھـۆججهت قىـسقۇچ 

ئانــدىن ھــۆججهت قىــسقۇچقا توغــرىلاپ ئــوڭ تهرىپىــنى چهكــسهك .  ئىچىــگه كۆچۈرىمىــز

ــرلهش  ــزىملىكتىن ھهمبهھ ــۇ تى ــدۇ، ب ــك چىقى ــى )  共享(تىزىملى ــاللايمىز ئىچك ــى ت ن

 .تۈرىنى تاللايمىز) 特定用户(تىزىملىكتىن ئالاھىده بېكىتىلگهن ئهزالار 

بۇ ۋاقىتتا .  بۇ ۋاقىتتا ھۆججهت قىسقۇچنى ھهمبهھرلهش دىيالوگ رامكىسى ئېچىلىدۇ 

 دهپ كىرگۈزىمىز،  everyoneھهمبهھرىلىگۈچنى كىرگۈزۈش تېكىست رامكىسىغا 

 . قىلىپ توغرىلايمىز 读取دېگهن ئهزانى تاللاپ خاسلىقى ئوقۇش  everyoneئاندىن 

 . ئاندىن ھهمبهھرىلهش دېگهن كۇنۇپكىنى باسساق ھهمبهھرلهش تاماملانغان بولىدۇ

كۆزنىكـــى ھالىتىـــده تـــۇرۇپ  windowsھهمبهھـــرلهش ئاخىرلاشـــقاندىن كېيىـــن 

ھۆججهتنىـــڭ خاســـلىقىنى چهكـــسهك، ھهمبهھرىلهشـــنىڭ مۇۋهپپهقىيهتلىـــك بولغـــان 

 . بولمىغانلىقىنى كۆرهلهيمىز
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ئېلخهت ئارقىلىق پىرويېكسىيه  23.3

 ئارگىنالىنى يوللاش
 

، outlook ،windows mailبىز ئادهتته 

o u t l o o k  e x p r e s s  قاتارلىق ئېلخهت

سىستېمىلىرى ئارقىلىق پىرويېكسىيه 

 . ئارگىنالىنى دوستلىرىمىزغا يوللىيالايمىز

پىرويېكسىيه ئارگىنالىنى ئېلخهت ئارقىلىق 

 : يوللاشنىڭ قهدهم باسقۇچلىرى تۆۋهندىكىچه

تىزىملىكىدىن  office按钮ئالدى بىلهن 

 . تۈرىنى تاللايمىز) 发送(يوللاش 

بۇ ۋاقىتتا ئېلخهت .  چىققان تۈردىن ئېلخهت ئارقىلىق يوللاش تۈرىنى تاللايمىز

يوللاش پىروگراممىسى يېڭى بىر ئېلخهت يوللاش كۆزنىكىنى ئېچىپ بېرىدۇ، بىز 

مۇناسىۋهتلىك تېكىست رامكىلىرىغا مۇناسىۋهتلىك ئۇچۇرلارنى تولدۇرۇپ بولغاندىن 

كۇنۇپكىسىنى باسساق، پىرويېكسىيه ئارگىنالىمىز ئېلخهت ئارقىلىق  发送كېيىن يوللاش 

 )تورغا ئۇلانغان كومپيۇتېرلاردا. (دوستلىرىمىزغا يوللىنىدۇ
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